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ZAVEDA: NAVODILA ZA SPROŽITEV POSTOPKA ZA IZPLAČILO 

AVTORSKEGA HONORARJA OZ. IZPLAČILO PO SPORAZUMU 
(PODJEMNA POGODBA) ZA TUJCE  

 
 
1. Na odseku pripravite memo, ki mora vsebovati osnovne podatke:  

- Ime in priimek osebe, ki bo delo opravila 
- Vrsta dela, ki ga bo opravila 
- Časovno obdobje v katerem bo delo opravljeno (od-do) 
- Višina neto sredstev, ki naj bi se izplačala 
- Število obrokov v katerih naj se izplačajo sredstva 
- Predviden datum prvega nakazila (oz. nadaljnjih nakazil, v primeru, da se 

izplača v več obrokih).  
- Projekt iz katerega se krijejo stroški 
- Podpis vodje odseka 

 
2. Memo z vsemi potrebnimi podatki in podpisom vodje odseka posredujete v  

U2 Niki Vuletič najkasneje do 15. v tekočem mesecu za izplačilo 15. v 
naslednjem mesecu. 

 
3. V U2 posredujemo memo v parafo vodji U2, vodji U4 in v podpis direktorju IJS. 
 
4. Memu morajo biti priloženi naslednji dokumenti: 

- Izpolnjen in s strani tujca podpisan obrazec avtorska pogodba, ki jo 
sodelavci U2 po odobrenem memu pošljemo v podpis direktorju  
(V primeru, da gre za izplačilo po sporazumu, le tega pripravimo v U2) 

- Kopija osebnega dokumenta 
- Točen domač naslov 
- Ustrezno izpolnjena, obkrožena in podpisana izjava za izplačilo 

avtorske/podjemne pogodbe 
- Popolni bančni podatki za nakazilo 
- Slovenska davčna številka 
 
Najmanj 14 dni pred predvidenim prvim nakazilom, običajno 15. v mesecu za 
pretekli mesec, mora tujec pridobiti slovensko davčno številko na Davčni 
Upravi, Davčna ul. 1. 
https://www.fu.gov.si/en/life_events_individuals/obtaining_a_tax_identification_
number_for_a_foreign_natural_person/ 
https://www.fu.gov.si/zivljenjski_dogodki_prebivalci/pridobitev_davcne_stevilke_
za_tujca/ 

o V primeru, da gre za kratkotrajen obisk do enega tedna še izpolnjen 
obrazec za vpis v davčni register oz. pridobitev davčne številke in 

o Pooblastilo za zastopanje v postopku pridobitve davčne številke 
 
5. V primeru, da gre za delo preko sporazuma (podjemna pogodb), sporazum  

pripravimo v U2, poskrbimo za podpis direktorja in ga posredujem še v podpis 
tujcu na odsek. 
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6. Za tujce iz tretjih držav moramo v U2 v skladu z Zakonom k avtorski pogodbi ali  

sporazumu pripraviti še krovni sporazum o gostovanju, ki ga po podpisu 
direktorja posredujemo v podpis tujcu na odsek.  
Sporazum o gostovanju in poročilo o opravljenem delu je potrebno v skladu z 
58. čl. Zakona o znanstvenoraziskovalni in inovacijski dejavnosti posredovati na 
ARIS.  
http://www.aris-rs.si/sl/medn/gostovanje/predstavitev.asp 
http://www.arrs.si/sl/medn/gostovanje/gradivo/obrazci/19/poroc-gostovanje-19.asp 

 
7. Poročilo o opravljenem delu (obrazec na spletni strani IJS in ARIS) izpolnite na  

odseku. V U2 Niki Vuletič posredujete izpolnjen in s strani vodje parafiran 
obrazec. V U2 poskrbimo za podpis direktorja in podpisan obrazec 
posredujemo na ARIS. 

 
Upoštevajte, da lahko v FRS izplačajo sredstva 15. v mesecu za pretekli mesec le v 
primeru, da so najkasneje do zadnjega v preteklem mesecu v navižnu vneseni vsi 
potrebni podatki, vključno s slovensko davčno številko. 
 
 
 
 
 
S pozdravi, 
 
        Nika Vuletič   
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