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[bookmark: _GoBack]Interes Instituta »Jožef Stefan« (IJS) je, da se poleg njegovega osnovnega poslanstva, to je ustvarjanje, širjenje in prenos znanja na področju naravoslovnih in tehniških znanosti ter znanosti o življenju, še tesneje poveže z gospodarstvom, povezuje gospodarstvo med seboj ter okrepi raziskovalno povezovanje in prenos tehnologije v prakso. Zaradi tega smo v okviru IJS, za potrebe izvajanja Strateškega razvojno inovacijskega partnerstva (SRIP), (Strategija pametne specializacije - SPS), ustanovili Center »Tovarne Prihodnosti - ToP« in Center »Pametna mesta in skupnosti – PMiS«. Naloge centrov so koordinacija izvajanja aktivnosti na področju ToP in PMiS v okviru pametne specijalizacije. Center ToP in PMiS vzpostavljata podporno okolje za sistemski in dolgoročnen razvoj raziskovalnih in poslovnih sinergij med podjetji, raziskovalnimi organizacijami in ostalimi družbeniki znotraj partnerstva, navzven in proti državi. Ključne funkcije strateškega dolgoročnega povezovanja so izdelava in dopolnjevanje strateškega akcijskega načrta za področje ToP in PMiS, aktivnosti glede razvoja skupnih storitev, internacionalizacija, razvoj človeških virov, zastopanje skupnih interesov do države, itd. Del storitev se opravlja v sodelovanju z drugimi inštitucijami. Centra ToP in PMiS v ta namen razpisujeta delovno mesto:

samostojni strokovni sodelavec za organizacijo in poslovanje Ž/M.

Opis delovnega mesta :

· Organizacija dela na svojem področju v obeh Centrih in usklajevanje s podpornimi službami  
               IJS
       -	Vodenje poslovnih evidenc in evidentiranje poslovnih dogodkov
       -	Priprava podatkov in poročil za interne potrebe
       -	Izdelava računovodskih izkazov
       -	Izdelava finančnih poročil 
       -	Priprava računovodskih podatkov za operativne uporabnike
       -	Priprava računov
       -	Podpora vodstvu Centrov

Pričakujemo vestno, strokovno in samostojno delo tako v sodelovanju z vodjo, kot tudi v tesnem sodelovanju s partnerji iz razvojno raziskovalnih institucij, gospodarstva in države. Pogodba bo sprva omejena na eno leto s trimesečnim poskusnim delom z možnostjo podaljšanja po uspešno zaključenem prvem letu.
Če vam opisano delo predstavlja izziv in ga želite opravljati v Centru ToP in PMiS, se s prošnjo (do ene strani) prijavite na zgoraj navedeno delovno mesto, priložite življenjepis, skenirane dokaze o doseženi stopnji izobrazbe, ter priporočilo. V prošnji navedite vaše kontaktne podatke, ter vse skupaj pošljite na naslov tanja.gosar@ijs.si. 
Vloge bomo obravnavali do zasedenosti delovnega mesta, v vrstnem redu kot jih bomo prejeli. Kandidati iz ožjega izbora bodo klicani na osebni razgovor. Izbrana kandidatka ali kandidat bo z delom v Centru lahko začel takoj, ko bodo zaključene vse administrativne formalnosti glede zaposlitve.








Kaj pričakujemo:

-	najmanj višješolska izobrazba ustrezne smeri
-	vsaj tri leta delovnih izkušenj
-	poznavanje slovenskih računovodskih standardov 
-	komunikativnost, natančnost, odgovornost, samostojnost, fleksibilnost, prilagodljivost in 
              strpnost
-	poznavanje MS Office
-	napredno poznavanje Excel-a
-	izkušnje s področja finančnega poročanja o izvajanju projektov pridobljenih prek javnih 
               razpisov (domači in EU)
-	poznavanje sistema Microsoft Dynamics Navision je prednost
-	dobro znanje angleškega jezika                                                                
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Naložbo sofinancira Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega sklada za regionalni razvoj.
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