
                        

                                                   

 

Na odseku za teoretično fiziko na Institutu "Jožef Stefan" v ekipo vrhunskih 

znanstvenikov in mednarodno uveljavljenih raziskovalcev vabimo novega/o 

člana/-ico, da zasede delovno mesto: 

 

SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC 

(m/ž) 

 

Kakšne bodo vaše naloge? 

• Opravljanje splošnih administrativnih nalog 

• Sodelovanje pri prijavah na javne razpise in skrb za poročanje 

• Pregled nad potekom različnih projektov ter spremljanje terminskega 

plana projektov 

• Skrb za poslovno in kadrovsko dokumentacijo (vodenje različnih 

evidenc, priprava potnih nalogov, zahtevki za plačila 

• Spremljanje virov financiranja in priprava računovodskih izkazov 

• Komunikacija med centralno administracijo Instituta in odsekom 

• Skrb za urejenost poslovnih prostorov, nabava in organizacija 

dogodkov 

• Koordinacija zaposlitvenih postopkov 

 

Kaj pričakujemo? 

• Zaključeno VII. ali vsaj VI. stopnjo izobrazbe ekonomske, pravne ali druge 

ustrezne smeri 

• Odlične organizacijske in komunikacijske sposobnosti 

• Izkušnje s projektnim delom ter prijavami na javne razpise so zaželene 

• Visoko motivacijo za učenje ter željo po pridobivanju novih znanj 



                        
• Odlično znanje slovenskega in angleškega jezika 

• Napredno uporabo orodij MS Office  

• Poznavanje orodja Navision je prednost 

• Proaktivnost, natančnost in zanesljivost 

 

Kaj ponujamo? 

• Zaposlitev za nedoločen čas s polnim delovnim časom in 4-mesečnim poskusnim 

obdobjem 

• Organizirano sistematično uvajanje in možnost dodatnih izobraževanj 

• Ustaljen osemurni delovnik od ponedeljka do petka 

• Redno in stimulativno plačilo 

• Izzivov polno samostojno delo v sproščenem in dinamičnem mednarodnem 

okolju 

• Delo na sedežu Instituta v Ljubljani 

• Možnost uporabe športnih objektov po ugodnih cenah 

 

                           Več o nas: http://web-f1.ijs.si 

 

Komu posredujete prijavo in do kdaj? 

Prijavo pošljite najkasneje do 15. 4. 2022 na e-naslov: f1-zaposlitve@ijs.si 

Prijava naj vsebuje: življenjepis v slovenskem jeziku s poudarkom na vaših dosedanjih 

delovnih izkušnjah, točne kontaktne podatke ter dokazilo o zaključeni izobrazbi. 

http://web-f1.ijs.si/

