Interni razpis

V skladu s 4. odstavkom 25. ¢lena ZDR -1 ter Sklepom direktorja o interni objavi delovnih mest, 1JS objavlja naslednje

prosto delovno mesto:

Organizacijska enota

Odsek za sodobne materiale (K9)

Kraj opravljanja dela

IS, Jamova 39, Ljubljana

Delovno mesto

Samostojni strokovni delavec VII/2 m/Z (za vodenje Projektne pisarne)

Delo zajema:

administrativno vodenje nacionalnih in mednarodnih projektov,

pripravo administrativnega dela projektne dokumentacije,

pridobivanje in posredovanje informacij v zvezi s projektnimi razpisi,

organizacijo odsec¢nih dogodkov,

vodenje spletne strani,

tajniska dela, dela vezana na finan¢no in knjigovodsko poslovanje odseka (do polovice
delovnega casa),

druga dela po narocilu nadrejenega.

Trajanje delovnega
razmerja

Dolocen cas 1 leta z moZnostjo podaljSanja za nedolocen ¢as, s polnim delovnim ¢asom,
predviden nastop dela z dnem 01.06.2016

Pogoji za zasedbo
delovnega mesta

V skladu s sistemizacijo delovnih mest na 1JS: Sistemizacija DM na IJS - Opisni listi

Dodatna zazelena
znanja

Od kandidatov pricakujemo:

minimalno univerzitetno izobrazbo druzboslovne ali naravoslovne smeri,
aktivno znanje angleskega jezika,

obvladovanje osnovnih racunalniskih programov,

komunikativnost s sposobnostjo vkljucevanja v skupinsko delo,

najmanj triletne izkusnje na razpisanih podrocjih dela.

Poskusno delo

3 mesece

Rok za prijavo

Najkasneje do 08.04.2016

Prijave na prosto delovno mesto se posredujejo v pisni obliki. Za pisno obliko se Steje tudi elektronska oblika prijave,

ki ni pogojena z elektronskim podpisom.

Prijava mora vsebovati najmanj izjavo kandidata, da se prijavlja na razpis, dokazila o izpolnjevanju pogojev za zasedbo

delovnega mesta ter izjavo kandidata, da za namen tega postopka dovoljuje vodji organizacijske enote, ki objavlja

interni razpis pridobitev podatkov o izpolnjevanju pogojev iz kadrovske evidence (v kolikor potrdila niso priloZena).

Za vsa vprasanja glede razpisa se lahko obrnete na danilo.suvorov@ijs.si ali int. 3871 ali na Sekretariat IJS.

Obravnavane bodo samo popolne vioge.




