[bookmark: _GoBack]Interni razpis

V skladu s 4. odstavkom 25. člena ZDR -1 ter Sklepom direktorja o interni objavi delovnih mest, IJS objavlja naslednje prosto delovno mesto:
	Organizacijska enota
	Odsek za reaktorsko fiziko (F8)

	Kraj opravljanja dela
	Reaktorski center IJS, Brinje 40, Dol pri Ljubljani

	Delovno mesto
	Strokovni sodelavec VII/1 ali VII/2

	Trajanje delovnega razmerja
	Določen čas enega leta z možnostjo podaljšanja za nedoločen čas s polnim delovnim časom

	Pogoji za zasedbo delovnega mesta 

	v skladu s sistemizacijo 
http://www.ijs.si/ijsw/Notranji%20akti?action=AttachFile&do=get&target=Pravilnik_o_sistemizaciji_opisni_listi_15_10_2008.pdf


	Delo obsega

	· administrativno vodenje in upravljanje projektov
· priprava in analiza finančnih poročil 
· administrativna podpora poslovanja 
· organizacija sestankov
· izvajanje podpornih aktivnosti pri prijavah projektov in poročil
· skrb za izdajanje in sprejemanje dokumentov 
· vodenje evidenc


	Pričakujemo
	· univerzitetno ali visoko izobrazbo ekonomske ali druge ustrezne smeri (VII/1 ali VII/2)
· odlično ustno in pisno izražanje v slovenskem in angleškem jeziku
· vztrajnost, samoiniciativnost, natančnost in sposobnost samostojnega ter timskega dela
· poznavanje programskih orodij MS office (Microsoft Word, Microsoft Excel, Power Point, Publisher), Adobe Acrobat
· poznavanje vodenja evidenc ter finančnega menedžmenta slovenskih in mednarodnih raziskovalnih projektov
· poznavanje knjigovodstva



	Poskusno delo
	3 mesece

	Rok za prijavo
	do 19. 1. 2018


Prijave na prosto delovno mesto se posredujejo v pisni obliki. Za pisno obliko se šteje tudi elektronska oblika prijave, ki ni pogojena z elektronskim podpisom.
Prijava mora vsebovati najmanj izjavo kandidata, da se prijavlja na razpis, dokazila o izpolnjevanju pogojev za zasedbo delovnega mesta ter izjavo kandidata, da za namen tega postopka dovoljuje vodji organizacijske enote, ki objavlja interni razpis pridobitev podatkov  o izpolnjevanju pogojev  iz kadrovske evidence (v kolikor potrdila niso priložena).
Za vsa vprašanja  glede razpisa se lahko obrnete na ga. Uršulo Turšič  int. št. 5395.
Obravnavane bodo samo popolne vloge.
