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RAZPISNA DOKUMENTACIJA
za javni razpis po odprtem postopku
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ČIŠČENJE  POSLOVNIH PROSTOROV
 IN STANOVANJ
 INSTITUTA “JOŽEF STEFAN”

za dobo treh let
Interna referenčna številka javnega naročila: JN1/2011
Ljubljana, februar 2011
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POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Institut "Jožef Stefan", Jamova  cesta 39, 1000 Ljubljana, davčna številka SI555 60 822, matična številka 505 1 606, transakcijski račun: 01100-6030344242 pri UJP Ljubljana, vabi ponudnike, da podajo svojo pisno ponudbo v skladu z razpisno dokumentacijo na osnovi javnega razpisa po odprtem postopku v skladu s 25.členom  ZJN-2 (Ur.l.RS št. 128/06, 16/2008 in 19/2010) za izvajanje storitev:
ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV IN STANOVANJ
INSTITUTA “JOŽEF STEFAN”

Ponudbe morajo biti v celoti pripravljene v skladu z razpisno dokumentacijo ter izpolnjevati vse pogoje za udeležbo na tem javnem razpisu.
	Ljubljana, februar 2011
	Institut "Jožef Stefan"


2. NAVODILA ponudnikom za izdelavo ponudbe
1. Izvajanje razpisa:
· Razpis se izvaja na podlagi 25. člena Zakona o javnih naročilih ZJN-2 (Ur.l. RS, št. 128/06, 16/08 in 19/10).

· Obrazci razpisne dokumentacije (RD) so dosegljivi na internetnem naslovu:

http://www.ijs.si/ijsw/Objave
2. Naročnik lahko v skladu z 80.členom ZJN-2 kadarkoli ustavi postopek javnega naročanja.

3. Jezik, v katerem naj bo izdelana ponudba:
· Ponudba in ostala dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, mora biti napisana v slovenskem jeziku.

4. Za popolnost ponudbe mora ponudnik predložiti :
· izjavo -  obrazec 1

· ponudbo s specifikacijo – obrazec 2
· izpolnjene obrazce za ugotavljanje usposobljenosti ponudnika  - obrazci  3.1. do 3.14  s priloženimi dokazili za izpolnjevanje pogojev

· izpolnjen in na vsaki strani parafiran vzorec pogodbe - obrazec 4

Dokumenti morajo biti zloženi po navedenem vrstnem redu in so lahko  fotokopije, zvezani z vrvico v celoto in zapečateni tako, da posameznih listov oziroma prilog ni možno naknadno vložiti, odstraniti ali zamenjati.

Predloženi izpolnjeni obrazci naj bodo podpisani in opremljeni z žigom. Celotna ponudbena dokumentacija mora biti tiskana in podpisana od osebe, ki ima pravico zastopanja ponudnika.
5.  Pogoji za priznanje sposobnosti:

	1.
	Ponudnik ni bil pravnomočno obsojen zaradi  kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS št. 55/08, 66/08, 39/09).

Dokazilo: Izjava pooblaščene osebe ponudnika v zvezi s kaznivimi dejanji iz 1. odstavka 42. člena ZJN-2 in pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence  - obrazec 3.1.

	2.
	Zakoniti zastopnik ponudnika (fizična oseba) ni bil/a pravnomočno obsojen/a zaradi  kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS št. 55/08, 66/08, 39/09)..

Dokazilo:   Izjava zakonitega zastopnika v zvezi s kaznivimi dejanji iz 1. odstavka 42. člena ZJN-2 in pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence fizičnih oseb – obrazec 3.2

	3.
	Ponudnik v zadnjih šestih mesecih pred rokom za oddajo ponudbe ni imel blokiranih sredstev na transakcijskem  oz. Transakcijskih računih. 

Dokazilo: Potrdilo poslovne banke oz. bank, pri kateri ima ponudnik odprt transakcijski račun in  S.BON-1/P  (dokument ne sme biti starejši od treh mesecev)

	4.
	Promet v letu 2009 mora biti večji od 2.000.000,00 EUR. 

Dokazilo: S.BON-1/P in  bilanca uspeha za leto 2009

	5.
	Naročnik ne sme imeti slabih izkušenj s ponudnikom, ki kažejo na nezanesljivost poslovanja (večkratne neustrezne storitve ali izkazano ponavljanje napak pri opravljanju storitev).

Potrdilo naročnika mora predložiti vsak ponudnik, ne glede na to ali je z naročnikom že sodeloval ali ne.

Dokazilo: Potrdilo, da naročnik nima slabih izkušenj s ponudnikom – obrazec 3.3

	6.
	V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati pogodje pod. tč.1 in tč.2, kumulativno pa vse ostale pogoje. Ponudnik se lahko, kadar je to primerno, za posamezno naročilo sklicuje na kapacitete drugih ponudnikov v skupini, ne glede na pravno naravo povezave med njimi. V takem primeru mora ponudnik naročniku predložiti dokazilo, da bo zaradi tega imel sredstva, potrebna za izvedbo javnega naročila. Kot dokazilo šteje tudi  pisni dogovor, sklenjen za ta namen,v katerem je potrebno navesti tudi eno izmed pravnih oseb, s katero bo naročnik komuniciral. 

	7.
	V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi javnega naročila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi:

- našteti vse podizvajalce – obrazec 3.4 
- priložiti pooblastilo, da naročnik na podlagi potrjenega računa neposredno plačuje podizvajalcem – obrazec 3.5
- priložiti soglasja podizvajalcev, na podlagi katerih naročnik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca – obrazec 3.6
Podatki o vrsti del, ki jih bo izvedel podizvajalec, podatki o podizvajalcu, predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe del, so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi tega javnega naročila, neposredna plačila podizvajalcem pa so v skladu z ZJN-2 obvezna.

	8.
	Ponudnik ima v letih 2009 in 2010 najmanj 20 referenc s področja razpisane dejavnosti s potrdili na priloženem obrazcu. Vsaj 1 referenca in potrdilo morata dokazovati ponudnikov posel za čiščenje vsaj 7000 m2 površin.
Dokazilo: Seznam referenc s področja razpisane dejavnosti – obrazec 3.7 s potrdili na originalnem obrazcu iz razpisne dokumentacije – obrazec 3.8

	9
	 Ponudnik mora dokazati, da deluje na področju razpisane dejavnosti več kot dve leti od datuma objave tega razpisa in da je pridobil naslednje certifikate, veljavne za dejavnost, ki je predmet javnega naročila:

· ISO 9001 (Sistemi vodenja kakovosti) 
· ISO 14001 (Sistem ravnanja z okoljem)
· ISO 180001(Sistem varnosti in zdravja pri delu) 
 Dokazilo: Izpis iz sodnega registra in kopija veljavnih ISO certifikatov za dejavnost čiščenja

	10.
	Izvedba storitev izven specifikacij tega javnega naročila pod enakimi pogoji, če so storitve del stalne ponudbe ponudnika

Dokazilo: Izjava za izvedbo storitev izven specifikacij tega javnega naročila  pod enakimi pogoji, če so storitve del stalne ponudbe ponudnika – obrazec 3.9

	 11.
	 Ponudnik zagotavlja odzivni čas za intervencijsko čiščenje,  največ 2 uri od poziva po telefonu

 Dokazilo: Izjava o odzivnem času – obrazec 3.10

	 12.
	 Ponudnik daje bančno garancijo za resnost ponudbe  v višini 5% skupne ponudbene cene brez DDV  z veljavnostjo najmanj do izteka veljavnosti ponudbe. Stroške pridobitve garancije nosi ponudnik.
 Dokazilo: Bančna garancija za resnost ponudbe - obrazec 3.11

	13.
	Ponudnik bo v primeru, da bo izbran kot najugodnejši ponudnik v roku 10 dni  po sklenitvi pogodbe predložil bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 9% skupne pogodbene vrednosti za obdobje treh let brez DDV z veljavnostjo vsaj še en 1 dan po izteku pogodbeno določenega roka. Stroške pridobitve garancije nosi ponudnik.
Dokazilo: Izjava banke, da bo izbranemu ponudniku brez zadržkov izdala bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti z veljavnostjo  vsaj še en dan po izteku pogodbeno določenega roka– obrazec 3.12

	14.
	Ponudnik mora imeti ustrezno število primerno usposobljenih kadrov z znanjem slovenskega jezika za poslovanje z naročnikom v skladu z normativi, ki veljajo na področju te dejavnosti. Zahteva se najmanj 50 redno zaposlenih delavcev za nedoločen ali določen čas s povprečno delovno dobo najmanj 3 leta, od tega najmanj eno leto na enakih ali podobnih delih. 
Ponudnik mora zagotavljati zadostne kadrovske zmogljivosti. Od skupaj 18 čistilcev za izvajanje storitev čiščenja na naročnikovih objektih mora biti minimalno dnevno prisotnih 15 čistilcev, ki so pri izvajalcu zaposleni za nedoločen čas s polnim delovnim časom. Izvajalec mora predati naročniku seznam delavcev, ki bodo ob morebitni sklenitvi pogodbe delali v objektih. Vsako spremembo seznama bo dolžan izvajalec najaviti predhodno.

Ponudnik mora zagotoviti izvajanje redne kontrole storitev čiščenja  in dostaviti naročniku mesečna poročila o izvedenih aktivnostih. Izvajalec mora za namen nadzora izvajanja storitev, ki so predmet tega javnega naročila,  zagotoviti dnevno prisotnost nadzorne osebe, ki je redno zaposlena pri ponudniku in to najmanj 4 ure dnevno in ob vseh občasnih ter dodatnih čiščenjih.
Dokazilo: Izjava – obrazec 3.13

	15.
	Ponudnik zagotavlja ustrezne stroje za izvedbo javnega naročila. Vsa čistila, ki bodo uporabljena, ustrezajo veljavnim splošnim zahtevanim tehnološkim standardom. 

Dokazilo: Izjava o tehnični opremljenosti  – obrazec 3.14


Vedno zadostuje samo 1 izvod dokazila, čeprav je dokazilo navedeno večkrat!
Za vse dokumente, ki so lahko tudi fotokopije, lahko naročnik naknadno zahteva originalno dokazilo in ga mora ponudnik prinesti na vpogled v roku 3 dni. Ne glede na zahtevano starost dokumentov morajo le-ti izkazovati pravno relevantno  stanje ponudnika na dan oddaje ponudbe glede zahtevanega pogoja.
Podatke iz uradnih evidenc bo naročnik na podlagi soglasja ponudnika pridobil sam. 
Naročnik lahko upošteva podatke iz uradnih evidenc, ki jih je pridobil oz. predložil ponudnik v drugih postopkih javnega naročanja, če izpis iz uradne evidence ni starejši od štirih mesecev.
Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja v razpisni dokumentaciji zahtevanih dokazil oz. Dokumentov, lahko ponudnik v skladu z 42. členom ZJN-2 poda ustrezno izjavo pred pravosodnim organom, upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali gospodarskih subjektov v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež.

  6. Postopki in način ocenjevanja ponudb:
· Nepravočasno prispele in nepravilno označene ponudbe bodo izločene iz nadaljnjega postopka in bodo neodprte vrnjene ponudnikom.
· Naročnik bo razvrstil pravočasne ponudbe glede na merila in preveril, ali je ponudba, ki je bila ocenjena kot najugodnejša, popolna.
· Komisija naročnika bo pri ocenjevanju ponudbe upoštevala ustreznost glede na razpisne pogoje.
· Naročnik bo izločil ponudbo v primeru, da je ponudnik predložil lažne podatke ali netočne informacije.
· V kolikor ponudba ni sestavljena tako, kot je določeno z razpisnimi pogoji, ima naročnik pravico tako ponudbo izločiti iz nadaljnje obravnave.
· Variantne ponudbe niso dopustne.
7. Merila pri ocenjevanju in vrednotenju ponudb:

Ponudniki, ki bodo ustrezali vsem pogojem, bodo ocenjeni na osnovi naslednjih meril:
	Št.
	MERILO
	Št. točk
	MAX
	%

	1
	Ponudbena cena. 

P = povprečna cena vseh ponudb, ki zadostujejo vsem pogojem

Ocena je za odstopanje od P:
	± 5%
	15
	30
	60,00%

	
	
	nad 5% do 10%
	10
	
	

	
	
	nad 10% do 15% 15%15%15%
	5
	
	

	
	
	nad 15%
	0
	
	

	
	
	pod -5% do -10%
	20
	
	


	
	
	pod -10% do -15%
	25
	
	

	
	
	pod -15%
	30
	
	

	2
	Število referenc. 

Štejejo potrdila uporabnikov s področja razpisane dejavnosti, vendar samo na priloženih obrazcih - obrazec 3.8. Vsaj  1 referenca in potrdilo morata dokazovati ponudnikov posel za čiščenje vsaj 

7000 m2 površin
	do 20
	0
	12
	24,00%

	
	
	21 - 40
	6
	
	

	
	
	več kot 40
	12
	
	

	3
	Pozitivni poslovni izid, razviden iz bilance uspeha za zadnje poslovno leto
	5
	5

5
	10,00%

	5
	Število let delovanja na področju razpisane dejavnosti
	več kot 2 do 5
	1
	3
	6,00%

	
	
	več kot 5
	3
	
	

	            Skupaj:
	50
	100%


Izbira najugodnejšega ponudnika

Ponudnik, ki bo dosegel največ točk od 50 možnih, bo pozvan k izvedbi naročila. V primeru dveh ponudnikov z enakim številom točk bo izbran tisti, ki bo dosegel večje število točk pri merilu št.1 - Ponudbena cena.

7. Cena ponudbe

· Vse cene morajo biti izražene v evrih. Končna cena mora vključevati vse elemente, iz katerih je sestavljena (stroške dela, materiala za čiščenje, papirne sanitarne galanterije, idr). Popusti in DDV morajo biti prikazani ločeno.

· Cena mora biti fiksna 12 (dvanajst) mesecev od sklenitve pogodbe. Po preteku te dobe se cene usklajujejo z letno stopnjo inflacije v Republiki Sloveniji.

8. Pojasnila razpisne dokumentacije:
· Pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo se sme zahtevati preko Portala javnih nariočil pri Uradnem listu RS: www.enarocanje.si.

· Naročnik bo najpozneje šest dni pred iztekom roka za sprejem ponudb posredoval odgovore, ki bodo objavljeni na Portalu javnih naročil pri Uradnem listu RS.

· Telefonskih pojasnil naročnik ne bo posredoval.

· Naročnik bo pred oddajo ponudbe organiziral ogled poslovnih prostorov in sicer 23.03.2011 ob 10:00 uri. Kontaktna oseba za ogled poslovnih prostorov naročnika je g. Aleš Cesar, tel. št.: 01 477 3244.
9. Oddaja ponudbe:
· Ponudba mora biti oddana v dveh izvodih (original in kopija – oboje zapečateno in povezano z vrvico ) v ovojnici na kateri je dobro vidno:

              1. oznaka “NE ODPIRAJ - PONUDBA ZA ČIŠČENJE "

 2. točen naslov ponudnika. 

· Ponudbo je potrebno dostaviti na naslov naročnika: Institut “Jožef Stefan”, VLOŽIŠČE, Jamova cesta 39, 1000 Ljubljana.

· Za pravočasno oddano bo štela ponudba, ki bo dostavljena do vključno 31.03.2011 do 11.00 ure ali poslana po pošti priporočeno s povratnico in bo prispela na naslov naročnika do navedenega roka.

10. Javno odpiranje ponudb: 
· javno odpiranje ponudb bo 31.03.2011 ob 12.uri na Institutu "Jožef Stefan" Jamova cesta 39, Ljubljana. Prisotni predstavniki ponudnikov morajo pred pričetkom javnega odpiranja ponudb komisiji  izročiti pisna pooblastila za zastopanje ponudnika na javnem odpiranju.

11. Garancije v zvezi z javnim naročilom:
   Vsi ponudniki so dolžni predložiti:

· bančno garancijo za resnost ponudbe v višini 5% skupne ponudbene cene brez DDV z veljavnostjo najmanj do izteka veljavnosti ponudbe. Naročnik bo vnovčil garancijo za resnost ponudbe v primeru, da ponudnik umakne ponudbo po javnem odpiranju ponudb ali v primeru, da izbrani ponudnik odreče podpis pogodbe o izvedbi storitev v skladu z razpisnimi pogoji.

· izjavo banke, da bo ponudniku v 10 dneh po sklenitvi pogodbe brez zadržkov izdala bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 9% skupne pogodbene vrednosti za obdobje treh let brez DDV. Bančna garancija  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora veljati  vsaj še en dan po izteku pogodbeno določenega roka.
12. Rok za veljavnost ponudbe: ponudba mora biti veljavna do najmanj do 30.11.2011.
13. Roki za podpis pogodbe z izbranim ponudnikom:
Po sprejemu poročila o oddaji javnega naročila bo naročnik poslal vsem ponudnikom odločitev o oddaji naročila v skladu z določili 79. člena ZJN-2. Neizbrani ponudnik lahko v treh dneh po prejemu odločitve vloži pri naročniku zahtevo za dodatno obrazložitev odločitve o oddaji naročila, v kateri mora jasno navesti, o čem mora naročnik podati obrazložitev. Če ponudnik zahteve ne vloži pravočasno ali je ta nepopolna ali niso izpolnjeni pogoji za vložitev zahteve za dodatno obrazložitev, jo naročnik zavrže. Naročnik mora poslati ponudniku dodatno obrazložitev odločitve ali odločitev o zavrženju zahteve v treh delovnih dneh po prejemu zahteve. Od dneva prejema dodatne obrazložitve, v primeru zavrženja zahteve za dodatno obrazložitev pa od dneva prejema odločitve o oddaji naročila, teče rok za uveljavitev pravnega varstva v postopku javnega naročanja.
Naročnik bo izbranega ponudnika hkrati s poslano odločitvijo o oddaji naročila pozval k podpisu pogodbe v skladu s ponudbo. Če se izbrani ponudnik ne odzove na poziv (v roku 10 dni od prejema odločitve o oddaji naročila), se šteje, da je odstopil od ponudbe, naročnik pa bo vnovčil bančno garancijo za resnost ponudbe, ne glede na razloge za odstop. 

14. Opozorilo – izbira ponudbe: naročnik in zainteresirani ponudniki v času razpisa  ne smejo izvajati dejanj, ki bi v naprej določila izbiro posamezne ponudbe.

15. Opozorilo – izvajanje pogodbe: naročnik in izbrani ponudnik v času od izbire ponudbe do začetka veljavnosti pogodbe ne smeta izvajati dejanj, ki bi lahko povzročila, da se pogodba ne bi začela izvajati ali da ne bi bila izpolnjena.

16. Opozorilo – ustavitev postopka:  v primeru ustavitve postopka zaradi vložene revizije nobena stran ne sme izvajati postopkov, ki bi otežkočali razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri ponudnika ali ki bi vplivali na nepristranost revizijske komisije.

17. Pravno varstvo:

Vsak ponudnik, ki je sodeloval v postopku javnega razpisa, sme zahtevati revizijo postopka v skladu z Zakonom o reviziji postopkov javnega naročanja ZRPJN (Ur. List RS št. 94/07). Zahtevek za revizijo se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila, razen če ZJN-2 ali ZRPJN ne določata drugače. Po odločitvi o oddaji javnega naročila je rok za vložitev zahtevka deset dni od prejema obvestila o odločitvi o oddaji naročila.

Zahtevek za revizijo mora biti obrazložen. Vlagatelj mora vložiti zahtevek za revizijo v dveh izvodih pri naročniku. S kopijo zahtevka za revizijo vlagatelj obvesti tudi Ministrstvo za finance. Zahtevek za revizijo se pošlje naročniku po pošti priporočeno s povratnico ali v elektronski obliki, če je overjen s kvalificiranim potrdilom.
Naročnik v treh dneh od prejema posreduje kopijo zahtevka za revizijo izbranemu ponudniku.

V skladu s prvim odstavkom 22.člena ZRPJN mora vlagatelj zahtevka za revizijo ob vložitvi plačati takso na račun MF št. 01100-1000358802-izvrševanje proračuna RS, v višini 2.500 EUR (za javna naročila blaga ali storitev). V primeru, da je razpis objavljen tudi v Uradnem glasilu Evropske skupnosti, se taksa iz prejšnjega stavka podvoji.

           Ljubljana, februar 2011                                                         Institut “Jožef Stefan”
3. OPIS STORITEV ČIŠČENJA:
Lokacije čiščenja:

· poslovni prostori: Jamova cesta 39, Ljubljana in Reaktorski center Podgorica, Brinje 40, Dol pri Ljubljani 

· stanovanja za tuje goste: Jamova cesta 38,  Jamova cesta 40, Jamova cesta  62,  Jadranska 18, Jadranska 20, Drenikova 18, Kvedrova 5, Postojnska 25, Trnovska 10 in Zelena pot 13.
· pri naročniku je zaposlenih cca 900 oseb.

Skupna površina poslovnih prostorov za čiščenje na vseh lokacijah je 25.755  m2, od tega na lokaciji Jamova cesta 39 19.138 m2, na lokaciji Reaktorski center Podgorica 6.617m2. 

Skupna površina stanovanj za tuje goste za čiščenje na vseh lokacijah je 881 m2.

A DNEVNE AKTIVNOSTI 
A1 Obvezne dnevne aktivnosti:
· odstranjevanje prahu s prostih  delovnih površin, pohištva, notranjih okenskih polic, ipd.,

· praznjenje in čiščenje košev za smeti ter zbiralnikov za ločeno zbiranje odpadkov ter odnašanje do zabojnikov
· sesanje, suho in vlažno čiščenje talnih površin,

· čiščenje sanitarnih prostorov in sanitarne opreme, vstavljanje toaletnega papirja in papirnatih brisač, mila, dezinfekcijskih sredstev za roke, tablet v pisoarje
· odnašanje smeti v kontejner oz. zbiralnike za ločeno zbiranje odpadkov.
· čiščenje vhodov v objekt – predpražnikov, vrat

· talno čiščenje dvigal, čiščenje in odstranjevanje madežev z vrat, sten in tipkovnic

· čiščenje talnih površin čajnih kuhinj (za čistočo kuhinje in posodo skrbijo zaposleni)

A2 Dnevne aktivnosti, ki se izvajajo po potrebi: 

· čiščenje umivalnikov in ogledal v poslovnih prostorih,

· čiščenje vidnih madežev z vrat in ostalih stenskih površin do 2m,
· brisanje drobnega inventarja; telefoni, svetilke

· nalivanje tekočega mila v doze in vstavljanje mila.
A3 Čiščenje stanovanj za tuje goste (4-ure):

· kompletno čiščenje 20 stanovanj za tuje goste v skupni izmeri 881 m2 po po potrebi v skladu z dogovorom
A4 Dopoldansko dežurstvo za čiščenje na lokaciji Jamova cesti 39
· (4-ure od 10,00 do 14.00)
· (čistilka mora biti obvezno dosegljiva tudi na mobilni telefon)

· čiščenje sanitarij po potrebi

· čiščenje vhoda v objekt glavne stavbe , steklenih vrat in avle vsak dan, za ostale vhode po potrebi

· vstavljanje toaletnega papirja, papirnatih brisač po potrebi

· čiščenje skupnih prostorov, predavalnice, sejne sobe po potrebi  

Površina poslovnih prostorov v izmeri  25.755 m2 se čisti 5X tedensko, oziroma vsak delovni dan. V okvir tega spadajo pisarne, laboratoriji, delovni prostori, hodniki, stopnišča, dvigala, sanitarije, knjižnica, predavalnice in ostali skupni prostori. 
B TEDENSKE AKTIVNOSTI

· ometanje pajčevin,

· odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin (WC školjke, pisoarje, umivalniki) temeljito čiščenje keramičnih ploščic, dezinficiranje in odišavljanje sanitarij,
· temeljito sesanje vseh tekstilnih oblog

· čiščenje madežev in prahu s stikal in vtičnic pred vhodom v objekt

· čiščenje podnožij stolov in miz

· suho in vlažno brisanje okvirjev slik

· brisanje avtomatov za pijačo

· čiščenje ograj stopnišč

· stepanje tekstilnih predpražnikov,
· odstranjevanje vodnega kamna z umivalnikov in pomivalnih korit v delovnih prostorih. 

C MESEČNE AKTIVNOSTI

· čiščenje zidnih oblog, omar, vrat, 
· brisanje in sesanje oblazinjenih stolov

· čiščenje zidnih svetil.
· čiščenje balkonov in teras (maj-september)

D LETNE AKTIVNOSTI

· odstranjevanje dotrajanih in nanašanje novih talnih premazov na gladkih PVC talnih oblogah, kamnu, itd. v vseh prostorih, vključno z dvigali -  1X letno,
· globinsko in površinsko pranje sintetičnih talnih oblog - 1X letno,

· strojno čiščenje parketa z emulzijskim premazom 1x letno
· kristalizacija marmorja 1x letno

· čiščenje stropnih svetil - 1X letno,

· čiščenje dostopnih okenskih stekel in okenskih okvirjev - 2X letno.

Povečanje ali zmanjšanje kvadrature čiščenja glede režima čiščenja se uskljajuje sproti glede na potrebe.

V primeru remonta, adaptacij ali drugih posegov na objektih oz. poslovnih prostorih, v katerih se izvaja čiščenje, v primeru izjemnih okoliščin ali v primeru potreb po čiščenju prostorov, ki ne spadajo v okvir teh specifikacij, se čiščenje opravi po posebnem predhodnem naročilu in se obračuna posebej.

Za opravljanje del čiščenja mora izvajalec zagotoviti vsa potrebna delovna sredstva, čistila, toaletni papir, papirnate brisače, tekoče milo in milo ter dezinfekcjiska sredstva. 
       Za opravljanje storitev po pogodbi je izvajalec dolžan zagotoviti kader z ustrezno izobrazbo oziroma potrdilo pridobljenem ustreznem znanju.

       Letne aktivnosti se izvajajo v skladu s planom. Za letne aktivnosti naročnik potrdi izvedbo storitve s podpisanim delovnim nalogom. Račun za posamezno letno aktivnost se izda na osnovi podpisanega delovnega naloga po dejansko opravljenem delu in je ločen od računa, ki zajema dnevne, tedenske in mesečne aktivnosti.

       Izvajalec je dolžan voditi evidence prisotnosti na objektu, ki se bo nahajala v garderobi čistilcev. Evidenca mora biti v taki obliki, da bo naročnik iz nje lahko razbral, kdo od izvajalčevih delavcev je prisoten v objektu in v katerem delu objekta se nahaja. Izvajalec je dolžan voditi evidence doziranja sanitarno-higienskega materiala. Evidenčni list se bo vodil skupaj z evidence prisotnosti v objektu.

E Specifikacija sanitarno higienskega materiala
1. Toaletni papir, kompatibilen podajalcem toaletnega papirja Ultimatic

2. Brisače v roli, kompatibilne podajalcem brisač Ultimatic

3. Tekoče milo ( viskozno, PH neutralno milo, ki mora biti dermatološko testirano. Vsaka plastenka mora biti opremljena z deklaracijo in originalno zaprta. Milo se v stenske dozatorje in plastenke doliva, za podajalnike Ultimatic.

4. Razkužilo za roke 500 ml, za podajalnike Maximum 2

5. Obloge za wc deske za podajalnike Ultimatic

6. Tabletke za pisoarje

7. Higienske vrečke za vložke v ŽWC-jih za podajalnike Ultimatic

Poraba / mesec v preteklem letu:
	LOKACIJA
	toal. papir

rolice
	brisače

za roke

role
	milo-tekoče

liter
	razkužilo

za roke

kos
	obloge za deske 125/1
	tablete

za pisoarje

1 kg
	higienske

vrečke

PVC 30/1

	Jamova cesta 39
	1002
	250
	78
	18
	28
	4
	25


	Reaktorski center
	191
	52
	11
	/
	2
	/
	18


	Skupaj:
	1193
	302
	89
	18
	30
	4
	43


Izvajalec je dolžan zagotoviti:
· kakovostno izvajanje del  ter delovanje v skladu s pravili stroke,   

· stalno število delovnega osebja (tudi v času dopustov),  ter da ne bo premeščal osebja   brez soglasja naročnika,

· takšno organizacijo dela svojega osebja, da ne bo moten delovni proces sodelavcev naročnika,

· izvajanje ukrepov iz varstva pri delu, 

· da bo pri izvajanju varstva pri delu sodeloval z varnostno službo naročnika, ko gre za opravljanje čiščenja na objektih z viri ionizirajočega sevanja,

· da bo delovno osebje upoštevalo navodila izvajalca.
 Zahteve za čistila:
Vsa čistila, ki bodo uporabljena, ustrezajo veljavnim splošnim zahtevanim tehnološkim standardom. 

Delovnemu osebju izvajalca je prepovedano:
· odnašanje stvari in predmetov, ki so last naročnika,  

· poseganje v delovanje naprav in opreme,

· vpogled v akte in poslovne papirje, ki so na pisalnih mizah oziroma predalih,

· vpogled v strokovno dokumentacijo,

· na delovno mesto voditi osebe, ki niso v delovnem razmerju z izvajalcem.
Izvajalec odgovarja naročniku za vso nastalo škodo po splošnih pravilih civilnega prava, ki jo zaradi malomarnosti ali nestrokovnosti povzroči njegovo osebje. V kolikor naročnik v roku dvajset dni od ugotovitve nastanka škode ne javi izvajalcu nastanka takšne škode, izvajalcu preneha odškodninska odgovornost.

Naročnik izvajalcu brezplačno zagotovlja:
· vodo in električno energijo za čistilne stroje,

· primerne prostore za skladiščenje čistil in delovnih sredstev,

· prostore za preoblačenje delovnega osebja izvajalca in shranjevanje njihovih oblačil.

Naročnik odda dela za dobo treh let. Pogodbo je mogoče prekiniti sporazumno pred iztekom treh let. Pogodba se prekine tudi v primeru neizpolnjevanja pogodbenih obveznosti. V tem primeru je odpovedni rok tri mesece. V primeru, da izvajalec brez razloga prekine pogodbo in ne upošteva odpovednega roka, naročnik vnovči garancijo za dobro izvedbo posla.

Izvajalec mora za namen nadzora izvajanja storitev, ki so predmet tega javnega naročila,  zagotoviti dnevno prisotnost nadzorne osebe, ki je redno zaposlena pri ponudniku in to najmanj 4 ure dnevno in ob vseh občasnih ter dodatnih čiščenjih.
Pooblaščena oseba naročnika za stike z izvajalcem je Aleš Cesar,univ.dipl.inž., vodja Tehničnih servisov. Izvajalec v ponudbi navede pooblaščeno osebo za stike z naročnikom.

obrazec 1

4. IZJAVA O SPREJEMU POGOJEV JAVNEGA NAROČILA

Kot ponudnik izjavljamo da:
· smo seznanjeni s pogoji, merili in ostalo vsebino razpisne dokumentacije za navedeno  javno naročilo in jih v celoti sprejemamo,

· imamo dovoljenje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila,
· smo registrirani za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega razpisa in smo vpisani v sodni register oz. V poslovni register države, kjer imamo sedež,

· da imamo poravnane davke in prispevke v skladu s predpisi države, kjer imamo sedež,
· da nismo v postopku prisilne poravnave,  stečaja ali likvidacije, niti v katerem koli podobnem položaju, katerega posledica ali namen je opustitev dejavnosti,
· imamo plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja,
· upoštevamo obveznosti, ki izhajajo iz veljavnih predpisov v RS o varstvu in zdravju zaposlenih pri delu,
· so vsi podatki, predloženi v naši ponudbi resnični, fotokopije priloženih listin pa ustrezajo originalom
in dajemo

S O G L A S J E

Podpisani soglašamo, da Institut „Jožef Stefan” iz uradnih evidenc pridobi podatke  za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila za 
Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


OBRAZEC 2

5.  PONUDBA ŠT. ___________

Na osnovi javnega razpisa za  Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan” objavljenega na Portalu javnih naročil dne ................, objava št. JN............, dajemo naslednjo ponudbo:

Podatki o ponudniku:
	Naziv ponudnika:


	

	Naslov ponudnika:
	

	Zakoniti zastopnik ponudnika:
	

	Kontaktna oseba:
	

	Elektronski naslov kontaktne osebe:
	

	Številka telefona:
	

	Številka telefaxa:
	

	Internetni naslov:
	

	Matična številka:
	

	Identifikacijska številka:
	

	Številka transakcijskega  računa 

pri banki:
	

	Št. vpisa  v sodni register

(št. vložka):
	

	Pooblaščena oseba za podpis pogodbe
	


	Št.
	OPIS STORITEV
	Količina
	CENA EUR
	pop.%
	VREDNOST EUR

	1
	Čiščenje prostorov IJS - 5x tedensko
	25.755 m2
	
	
	

	2
	Čiščenje stanovanj za tuje goste
	4 ure/dan
	
	
	

	3
	Dežurstvo
	4 ure/dan
	
	
	

	4
	Ocena razlike "po potrebi"
	
	
	
	

	
	
	
	SKUPAJ
	

	
	
	
	POPUST
	

	
	
	
	OSNOVA
	

	
	
	
	DDV
	

	
	
	
	ZA PLAČILO (EUR)
	


· Posebne ugodnosti:……………………………………………………….
· Rok za plačilo računa  je 30 dni.

· Ponudbe velja do………………….

Obvezna priloga: izpolnjena specifikacija ponudbe - brez te priloge ponudba ni veljavna!
	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)


	(podpis predstavnika)

_




 SPECIFIKACIJA  PONUDBE – priloga OBRAZCA 2

POSLOVNI PROSTORI
	 AKTIVNOSTI
	POGOSTOST
	m2
	ŠT.UR/mes
	CENA/mes
	DDV
	SKUPAJ/mes

	· odstranjevanje prahu z delovnih površin, pohištva, notranjih okenskih polic, ipd.

· praznjenje in čiščenje košev za smeti ter zbiralnikov za ločeno zbiranje odpadkov
· suho čiščenje talnih površin

· čiščenje sanitarnih prostorov in sanitarne opreme, vstavljanje 

toaletnega papirja in papirnatih brisač, mila in dezinfekcijskih sredstev
· odnašanje smeti v kontejner oz. v zbiralnike za ločeno zbiranje odpadkov

	5 x tedensko

 
	25.755

	
	
	
	

	· sesanje in mokro čiščenje talnih površin

· čiščenje umivalnikov in ogledal v poslovnih prostorih

· čiščenje vidnih madežev z vrat in ostalih stenskih površin do 2m

· nalivanje tekočega mila v doze in vstavljanje mila

· ometanje pajčevin

· odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin, temeljito čiščenje   keramičnih ploščic, dezinficiranje in odišavljanje sanitarij

· stepanje tekstilnih predpražnikov

· odstranjevanje vodnega kamna z umivalnikov in pomivalnih korit v delovnih prostorih
	1 x tedensko*

	
	
	
	
	

	· čiščenje zidnih oblog, omar, vrat, stikal

· čiščenje zidnih svetil
	1 x mesečno*
	
	
	
	
	

	· odstranjevanje dotrajanih in nanašanje novih talnih premazov na gladkih PVC talnih oblogah, kamnu, itd. v vseh prostorih, vključno z dvigali strojno čiščenje parketa z emulzijskim premazom 1x letno 
	1 x letno*

	
	
	
	
	

	· globinsko in površinsko pranje sintetičnih talnih oblog 
	1x letno
	
	
	
	
	

	· čiščenje okenskih stekel in okenskih okvirjev 
	2 x letno
	
	
	
	
	

	· čiščenje stropnih svetil 
	1 x letno
	
	
	
	
	


STANOVANJA ZA TUJE GOSTE

	AKTIVNOSTI
	POGOSTOST
	m2
	ŠT.UR/mes
	CENA/mes
	DDV
	SKUPAJ/mes

	· kompletno čiščenje 20 stanovanj za tuje goste po potrebi v skladu z dogovorom
	4 ure dnevno
po razporedu
	881
	
	
	
	


 DOPOLDANSKO DEŽURSTVO

	AKTIVNOSTI
	POGOSTOST
	m2
	ŠT.UR/mes
	CENA/mes
	DDV
	SKUPAJ/mes

	· čiščenje sanitarij po potrebi
· čiščenje vhoda v objekt glavne stavbe, steklenih vrat in avle vsak dan, za ostale vhode po potrebi
· vstavljanje toaletnega papirja, papirnatih brisač po potrebi

· čiščenje skupnih prostorov, predavalnice, sejne sobe po potrebi  
	5 x tedensko


	
	
	
	
	


RAZLIKA MED NAVEDENO IN VAŠO PREDVIDENO POGOSTOSTJO

	ocena razlike  zaradi upoštevanja čiščenj "po potrebi"
	
	
	


	    SKUPAJ CENA NA MESEC
	
	
	


*navedite ceno za navedeno pogostost,  čeprav se zahteva glasi "po potrebi"

  UPORABLJEN MATERIAL, VKLJUČEN V CENO ČIŠČENJA

	      Material
	Proizvajalec


	Oblika

enote**
	Vsebina enote**
	Št.enot/mes.
	CENA/                        
	DDV
	SKUPAJ /mes

	· toaletni papir
	
	
	
	
	
	
	

	· papirnate brisače
	
	
	
	
	
	
	

	· tekoče milo
	
	
	
	
	
	
	

	· dezinfekcijska sredstva
	
	
	
	
	
	
	

	· ostalo
	
	
	
	
	
	
	

	    SKUPAJ CENA NA MESEC
	
	
	
	
	
	
	


**primer: oblika enote: rola, doza, itd.                ** vsebina enote: 500 listov, 1 liter, itd

Obrazec 3.1
IZJAVA  POOBLAŠČENE OSEBE PONUDNIKA V ZVEZI S KAZNIVIMI DEJANJI IZ 1. ODSTAVKA 42. ČLENA ZJN-2 IN POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV PODATKOV IZ KAZENSKE EVIDENCE

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da naša družba ni bila pravnomočno obsojena zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS št. 55/08, 66/08, 39/09):
-   hudodelsko združevanje,

-
nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, dajanje podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje,

-
goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finančnih obveznosti ter goljufija zoper finančne interese Evropskih skupnosti v smislu 1. člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih skupnosti,

-   pranje denarja.

in

P O O B L A S T I L O

Podpisani pooblaščam Institut “Jožef Stefan”, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila za čiščenje poslovnih prosotorov IJS od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz kazenske evidence.

Polno ime podjetja:.................................................................................................
Sedež podjetja: ......................................................................................................

Občina sedeža podjetja: ........................................................................................

Številka vpisa v sodni register (št.vložka): .............................................................

Matična številka podjetja: .......................................................................................

Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov  in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


OBRAZEC 3.2

IZJAVA ZAKONITEGA ZASTOPNIKA V ZVEZI S KAZNIVIMI DEJANJI IZ 1. ODSTAVKA 42. ČLENA ZJN-2 IN POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV PODATKOV IZ KAZENSKE EVIDENCE

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da nisem bil/a pravnomočno obsojen/a zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS št. 55/08, 66/08, 39/09):
-   hudodelsko združevanje,

-
sprejemanje podkupnine pri volitvah, nedovoljeno prejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, jemanje podkupnine, dajanje podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje,

-
goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev finančnih obveznosti ter goljufija zoper finančne interese Evropskih skupnosti v smislu 1. člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih skupnosti,

-   pranje denarja.

in

P O O B L A S T I L O

Spodaj podpisani _________________________(ime in priimek) pooblaščam Institut “Jožef Stefan”, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila za čiščenje poslovnih prostorov IJS od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz kazenske evidence fizičnih oseb.

Moji osebni podatki so naslednji:

EMŠO:____________________

Datum rojstva:_____________

Kraj rojstva:_______________

Občina rojstva:_____________

Država rojstva:_____________

Naslov stalnega/začasnega bivališča:_________________________________

Državljanstvo:_____________

Moj prejšnji priimek se je glasil:___________________

To potrdilo je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:
Čiščenje poslovnih prostorov  in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

Kraj in datum:                              Žig                  Podpis zastopnika/pooblastitelja:   

Opomba naročnika: Obrazec izpolni vsak zakoniti zastopnik ponudnika, zato se le ta ustrezno fotokopira.















obrazec 3.3
POTRDILO
Naročnik  Institut "Jožef Stefan" potrjuje, da s ponudnikom 

…………………………………………………………………….…………

nimamo slabih poslovnih ali drugih izkušenj, ki kažejo na nezanesljivost poslovanja (večkratne neustrezne storitve ali izkazano ponavljanje napak pri opravljanju storitev).

To potrdilo je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov  in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Institut "Jožef Stefan"

	
	(žig)
	(podpis)

	
	
	Jože Kašman, prof.mat.

 Vodja nabavne in prodajne službe:


obrazec 3.4

SEZNAM PODIZVAJALCEV/ IZJAVA O LASTNI IZVEDBI DEL

a.

	Zap.

št.
	PODIZVAJALEC
	OPIS DEL, KI JIH BO IZVEDEL
	VREDNOST DEL
	RAZMERJE DEL V %

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Obrazec lahko razširite glede na potrebe, vendar morajo biti zajeti vsi zahtevani podatki.

B. Dela bomo izvedli sami, brez podizvajalcev.

Ponudnik obkroži ustrezno točko A ali B. Če obkroži točko A, mora izpolniti tabelo.

Ta seznam  je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj  Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


obrazec 3.5

P O O B L A S T I L O

Pooblaščamo naročnika, da vse opravljene storitve, ki jih  bodo opravili podizvajalci po tem javnem naročilu, plačuje neposredno podizvajalcem.

To pooblastilo je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov  in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


OBRAZEC 3.6
S O G L A S J E
podizvajalca poravnavi njegovih terjatev do glavnega izvajalca

Podizvajalec ………………………………………………………………………..
Soglašamo, da naročnik Institut “Jožef Stefan” v primeru, da bo naša ponudba izbrana kot najugodnejša, namesto glavnega izvajalca poravna našo terjatev do glavnega izvajalca.

To soglasje je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Podizvajalec

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


OBRAZEC 3.7
IZJAVA O REFERENCAH
za opravljene storitve čiščenja

Izjavljamo, da smo v zadnjih treh letih opravljali storitve čiščenja pri naslednjih pogodbenih partnerjih:

	Zap.

št.
	Pogodbeni partner
	Predmet

pogodbe
	Leto

realizacije
	Obseg storitev v
M2/dan


	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	


Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


obrazec 3.8
P O T R D I L O
Potrjujemo, da se je izvajalec
…………………………………………………………………….…………

v obdobju našega sodelovanja izkazal za kvalitetnega, strokovnega in korektnega izvajalca. Potrdilo izdajamo na zahtevo izvajalca za prijavo na javni razpis:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj  Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	

	
	(žig)
	Poslovni partner

(podpis predstavnika)

	
	
	


obrazec 3.9
IZJAVA  O IZVEDBI  STORITEV  IZVEN  SPECIFIKACIJ

Izjavljamo, da nudimo izvedbo storitev izven specifikacij tega javnega naročila pod enakimi pogoji, če so storitve del naše stalne ponudbe .

Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj  Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


obrazec 3.10
IZJAVA O ODZIVNEM ČASU

Kot  ponudnik izjavljamo, da zagotavljamo odzivni čas za intervencijsko čiščenje, največ 2 (dve) uri od prejetja poziva po telefonu.

Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj  Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


obrazec 3.11

VZOREC BANČNE GARANCIJE ZA RESNOST PONUDBE
Naziv banke

Kraj in datum

Upravičenec

Garancija št................

V skladu z javnim razpisom z oznako ........    za Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”  za potrebe naročnika (t.j. upravičenca iz te garancije) Institut »Jozef Stefan«, Jamova cesta 39, 1000 Ljubljana, Slovenija je ponudnik ................................dolžan za resnost svoje ponudbe na javnem razpisu, preskrbeti naročniku bančno garancijo v višini  …………………….EUR.

Banka se zavezuje, da bo plačala navedeni znesek v naslednjih primerih:

a) če ponudnik umakne ali spremeni ponudbo v času njene veljavnosti, navedene v ponudbi

ali

b) če ponudnik, ki ga je naročnik v času veljavnosti ponudbe obvestil o sprejetju njegove ponudbe:

- ne izpolni ali zavrne sklenitev pogodbe v skladu z določbami navodil ponudnikom

ali

- ne predloži ali zavrne predložitev bančne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu z določbami navodil ponudnikom.

Zavezujemo se, da bomo v 15 dneh po prejemu naročnikovega prvega pisnega zahtevka plačali naročniku zgoraj navedeni znesek brez kakršnega koli dodatnega utemeljevanja, če v svojem zahtevku navede, da mu zahtevani znesek pripada zaradi izpolnitve enega ali obeh zgoraj navedenih primerov in navede, za kateri primer ali primera gre.

Zahtevek za unovčitev garancije mora biti predložen banki in mora vsebovati:

1. originalno pismo naročnika za unovčenje garancije v skladu z zgornjim odstavkom in

2. predloženo izjavo Uprave RS za javna plačila, da so zahtevek za unovčenje podpisale osebe, ki so pooblaščene za zastopanje in

3. original Garancije št. ........./..........

Ta garancija se znižuje za vsak, po tej garanciji unovčeni znesek.

Ta garancija velja vse dotlej, dokler ne bo izbran ponudnik po zgoraj citiranem javnem razpisu in (v primeru, da je celovita ali delna ponudba sprejeta) do trenutka, ko izbrani ponudnik ne sklene pogodbe z naročnikom in mu ne izroči garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, vendar pa najkasneje do izteka roka veljavnosti ponudbe.

Če od vas ne prejmemo nikakršnega zahtevka za izplačilo garantiranega zneska do ...................., ta garancija preneha veljati ne glede na to, ali nam je vrnjena.

Ta garancija ni prenosljiva.

Morebitne spore med upravičencem in banko rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

Banka

(žig in podpis)

OBRAZEC 3.12
IZJAVA BANKE

Podjetje:

Naslov:

V zvezi z vašo vlogo, s katero nas seznanjate, da se nameravate prijaviti na javni razpis Instituta “Jožef Stefan” z iznako JN……. za  Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

I z j a v l j a m o,

Da bo naročnik garancije ....................................................................................

v naši banki brez zadržkov dobil bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 9% skupne pogodbene vrednosti brez DDV, ki bo veljala vsaj še en dan po preteku pogodbeno določenega roka
in sicer na osnovi predložitve ustrezne pogodbe ter v skladu s poslovno politiko banke.

	Kraj in datum:
	
	

	
	(žig banke)
	(podpis predstavnika)

_


OBRAZEC 3.13
IZJAVA O KADRIH
Kot ponudnik pod kazensko in materilno odgovornostjo izjavljamo, da za poslovanje z naročnikom zagotavljamo ustrezno število ( najmanj 50) primerno usposobljenih kadrov z znanjem slovenskega jezika v skladu z normativi, ki veljajo na področju te dejavnosti, zaposlenih za nedoločen ali določen čas s povprečno delovno dobo najmanj 3 leta. od tega najmanj eno leto na enakih ali podobnih delih.

Za namen nadzora izvajanja storitev, ki so predmet tega javnega naročila,  zagotavljamo dnevno prisotnost nadzorne osebe, ki je pi nas redno zaposlena  in to najmanj 4 ure dnevno in ob vseh občasnih ter dodatnih čiščenjih
Zagotavljamo zadostne kadrovske zmogljivosti. Od skupaj 18 čistilcev za izvajanje storitev čiščenja na naročnikovih objektih bo minimalno dnevno prisotnih 15 čistilcev, ki so pri nas zaposleni za nedoločen čas s polnim delovnim časom. Naročniku bomo predali seznam delavcev, ki bodo ob morebitni sklenitvi pogodbe delali v objektih. Vsako spremembo seznama bomo najavili predhodno.
Zagotavljamo izvajanje redne kontrole storitev čiščenja  in dostavo  mesečnih poročil o izvedenih aktivnostih. 
Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


obrazec 3.14
IZJAVA O TEHNIČNI OPREMLJENOSTI IN USTREZNOSTI ČISTILNIH SREDSTEV
Izjavljamo, da bomo za opravljanje storitev čiščenja uporabljali ustrezne stroje. Seznam strojev je priloga te izjave.
Vsa čistila, ki jih bomo uporabili, ustrezajo veljavnim splošnim zahtevanim tehnološkim standardom. 
Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za:

Čiščenje poslovnih prostorov in stanovanj Instituta „Jožef Stefan”

	Kraj in datum:
	
	Ponudnik

	
	(žig)
	(podpis predstavnika)

_


Obvezni prilogi:
· seznam strojev
Institut “Jožef Stefan”, Jamova cesta 39, 1000 Ljubljana, ki ga zastopa direktor prof.dr. Jadran Lenarčič, v nadaljnjem besedilu “naročnik”,

in

________________________________, ki ga zastopa_______________________, v nadaljnjem besedilu “izvajalec”

se dogovorita in skleneta naslednjo

P O G O D B O   O    Č I Š Č E N J U

PREDMET POGODBE
1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata , da je naročnik v skladu z Zakonom o javnih naročilih izbral izvajalca kot najugodnejšega ponudnika za izvedbo naročila iz javnega razpisa, objavljenega na Portalu javnih naročil dne ……………., številka objave JN………. , na osnovi ponudbe izvajalca št. ..................... z dne ......................., ki je sestavni del te pogodbe.
Predmet te pogodbe je čiščenje poslovnih prostorov  Instituta “Jožef Stefan” na lokaciji Jamova cesta 39 in Reaktorski center Podgorica, Brinje 40, Dol pri Ljubljani ter čiščenje  stanovanj za tuje goste na lokaciji Jamova cesta 38, Jamova cesta 40,  Jamova cesta 62, Jadranska 18, Jadranska 20, Drenikova 18, Kvedrova 5, Postojnska 25, Trnovska 10 in Zelena pot 13.

Skupna površina poslovnih prostorov in stanovanj za tuje goste za čiščenje na vseh lokacijah je 26.636 m2; od tega poslovni prostori na lokaciji Jamova cesta 39 19.138 m2 in na lokaciji Reaktorski center Podgorica  6.617 m2 ter stanovanja za tuje goste na zgoraj navedenih lokacijah 881 m2. 
· površina 25.755 m2 se čisti 5X tedensko, oziroma vsak delovnik. V okvir tega spadajo pisarne, laboratoriji, delovni prostori, hodniki, stopnišča, dvigala, sanitarije, knjižnica, predavalnice in ostali skupni prostori .
Izvajalec zagotavlja tudi tedenske, mesečne in letne aktivnosti v skladu s Prilogo štev. 1, ki je sestavni del te pogodbe.

Povečanje ali zmanjšanje kvadrature v smislu režima čiščenja bosta pogodbeni stranki sproti usklajevali, pri čemer se cena/enoto ne spremeni.
2. člen

V primeru spremenjenih aktivnosti, na primer gradbenih del, remonta, adaptacij ali drugih posegov na objektih oz. poslovnih prostorih, ki so predmet te pogodbe ali v primeru izjemnih okoliščin, kar vse ima za posledico potrebo po dodatnem čiščenju, se takšno čiščenje izvaja po posebnem predhodnem naročilu in obračuna posebej z ločenim računom.   

POGODBENA CENA
3. člen

Naročnik je dolžan izvajalcu za opravljeno delo plačati mesečno____________EUR.

V ceno je vključen DDV.  
Za vsa dela, opravljena v okviru 2. člena te pogodbe, mora izvajalec izstaviti ločeni račun na osnovi predhodnega pisnega naročila naročnika.

Cena  je fiksna za čas 12 mesecev od sklenitve pogobe. Po preteku te dobe se dogovorjena cena usklajuje z letno stopnjo inflacije v Republiki Sloveniji. 

NAČIN PLAČEVANJA POGODBENE CENE
4. člen

Naročnik je dolžan plačati izvajalcu opravljene storitve  na  podlagi računa, ki ga izvajalec izstavi za vsak mesec posebej. Izvajalec mora svojemu računu obvezno priložiti račune svojih podizvajalcev, ki jih je predhodno potrdil. Izvajalec s podpisom pogodbe pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa neposredno plačuje podizvajalcem. Glavni izvajalec se obvezuje, da bo v primeru, da bo v izvedbo javnega naročila vključil enega ali več podizvajalcev, z njimi sklenil pogodbe, v katerih bo natančno določena vrsta in obseg dela ter cena za opravljene storitve. Glavni izvajalec za izvedbo del s strani podizvajalcev odgovarja kot da bi jih sam opravil in naročnikova odobritev podizvajalcev ne vpliva na njegoovo obveznost za kvalitetno in pravočasno izvedbo pogodbenih del. Podizvajalci obenem soglašajo, da naročnik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca.
V primeru, da se po sklenitvi pogodbe podizvajalec zamenja,mora glavni izvajalec v petih dneh po spremembi predložiti naročniku svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, pooblastilo za plačilo opravljenih in prevzetih del neposredno novemu podizvajalcu in soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu.
Naročnik bo izplačilo izstavljenega računa opravil v roku 30 dni po prejemu računa.

Za nepravočasna plačila se naročnik poleg dolgovanega zneska zavezuje plačati tudi zakonite zamudne obresti.
OBVEZNOSTI IZVAJALCA
5. člen

Izvajalec se zavezuje, da bo delo opravljal v obsegu in na način, kot je opisano v Seznamu storitev čiščenja  in v Specifikaciji ponudbe, ki sta  sestavni del te pogodbe.
Izvajalec se obvezuje za namen nadzora izvajanja storitev, ki so predmet tega javnega naročila,  zagotoviti dnevno prisotnost nadzorne osebe, ki je redno zaposlena pri ponudniku in to najmanj 4 ure dnevno in ob vseh občasnih ter dodatnih čiščenjih.

Izvajalec se zavezuje opravljati delo strokovno in kakovostno in po pravilih stroke, ter da bo poravnal dejansko škodo oz. stroške, ki bi nastali po njegovi krivdi, kakor tudi škodo, ki bi nastala kot posledica nestrokovne in nekvalitetne izvedbe čiščenja.

V primeru, da izvajalec čiščenja prostorov in okolice ne opravi pogodbenih del v celoti ali ne opravi strokovno in kvalitetno oz. se ne drži rokov pogostosti čiščenja, ima naročnik pravico plačati le nesporno izvedena dela.
6. člen

Izvajalec priskrbi vsa potrebna delovna sredstva, čistila in dezinfekcijska sredstva, toaletni papir, toaletne brisače in  tekoče milo.  

V primeru, da izvajalec uporablja  material slabše kvalitete glede na prinešene vzorce, je to lahko razlog za prekinitev pogodbe.

7. člen

Delovnemu osebju izvajalca je prepovedano odnašanje stvari in predmetov, ki so last naročnika.

Delovnemu osebju izvajalca je prepovedano poseganje v delovanje naprav in opreme naročnika.

Delovnemu osebju izvajalca je prepovedan vpogled v akte, strokovno dokumentacijo in poslovne papirje,  ki so na pisalnih mizah oziroma v predalih. 

Delovnemu osebju izvajalca je na delovno mesto prepovedano pripeljati osebe, ki niso v delovnem razmerju z izvajalcem.

8. člen

Izvajalec se obvezuje, da bo delo organiziral tako, da ne bo moten delovni proces naročnika.

Delovno osebje izvajalca je dolžno upoštevati navodila izvajalca.

9. člen

Izvajalec bo z delovnim osebjem, ki bo stalno izvajalo čiščenje, sklenil redno delovno razmerje.
Izvajalec mora zagotavljati zadostne kadrovske zmogljivosti . Od skupaj 18 čistilcev za izvajanje storitev čiščenja na naročnikovih objektih mora biti minimalno dnevno prisotnih 15 čistilcev, ki so pri izvajalcu zaposleni za nedoločen čas s polnim delovnim časom. Izvajalec mora predati naročniku seznam delavcev, ki bodo ob morebitni sklenitvi pogodbe delali v objektih. Vsako spremembo seznama bo dolžan izvajalec najaviti predhodno.

Izvajalec mora zagotoviti izvajanje redne kontrole storitev čiščenja  in dostaviti naročniku mesečna poročila o izvedenih aktivnostih. 
Izvajalec mora za namen nadzora izvajanja storitev, ki so predmet tega javnega naročila,  zagotoviti dnevno prisotnost nadzorne osebe, ki je redno zaposlena pri ponudniku in to najmanj 4 ure dnevno in ob vseh občasnih ter dodatnih čiščenjih
Izvajalec je dolžan voditi evidence prisotnosti na objektu, ki se bo nahajala v garderobi čistilcev. Evidenca mora biti v taki obliki, da bo naročnik iz nje lahko razbral, kdo od izvajalčevih delavcev je prisoten v objektu in v katerem delu objekta se nahaja. Izvajalec je dolžan voditi evidence doziranja sanitarno-higienskega materiala. Evidenčni list se bo vodil skupaj z evidence prisotnosti v objektu. 

Izvajalec zagotavlja stalno število delovnega osebja (tudi v času dopustov) in ne bo premeščal osebja brez soglasja naročnika.
V primeru, da izvajalec čiščenja prostorov in okolice ne zagotovi delovnega osebja v składu z določili te pogodbe ali ne vodi predpisanih evidenc, ima naročnik pravico le deloma plačati izvedena dela.
10. člen

Izvajalec izvaja ukrepe iz varstva pri delu, razen ko gre za opravljanje čiščenja v objektih z viri ionizirajočega sevanja, kjer izvajalec izvaja varstvo pri delu v skladu z navodili in pod nadzorom  naročnikovega varnostnega inženirja. 

OBVEZNOSTI NAROČNIKA

11. člen

Naročnik je dolžan brezplačno zagotoviti vodo ter električno energijo za čistilne stroje. 

Naročnik je dolžan izvajalcu brezplačno zagotoviti primerne prostore za skladiščenje čistil in delovnih sredstev ter prostore za preoblačenje izvajalčevega osebja in shranjevanje njihovih oblačil.

ODGOVORNOST ZA ŠKODO

12. člen

Izvajalec odgovarja po splošnih pravilih civilnega prava za vso nastalo škodo, ki jo naročniku zaradi malomarnosti ali nestrokovnosti povzroči izvajalčevo delovno osebje. V kolikor naročnik v roku dvajset dni od ugotovitve nastanka škode izvajalcu ne javi nastanka takšne škode, izvajalcu preneha odškodninska odgovornost.

PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA

13. člen
V primeru, da se ugotovi, da je pri izvedbi javnega naročila, na podlagi katerega je sklenjena ta pogodba ali pri izvajanju te pogodbe kdo v imenu ali na račun izvajalca naročniku oz. pri njem zaposlenim osebam, ki so imele odločujoč vpliv na izbiro izvajalca, obljubil, ponudil ali dal kakšno nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod ugodnejšimi pogoji ali za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naročniku povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi naročniku ali pri njem zaposlenim osebam, je ta pogodba nična.

Naročnik bo v primeru ugotovitve o domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega člena ali obvestila Komisije za preprečevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega nastanka, pričel z ugotavljanjem pogojev ničnosti pogodbe iz prejšnjega odstavka tega člena oziroma z drugimi ukrepi v skladu s predpisi republike Slovenije.
PREDSTAVNIKA NAROČNIKA IN IZVAJALCA
14. člen

Pogodbeni stranki imenujeta vsaka svojega predstavnika, ki sta pooblaščena za koordinacijo izvajanja del po tej pogodbi.

Pooblaščeni predstavnik naročnika je Aleš Cesar, univ.dipl.inž.,vodja Tehničnih servisov, pooblaščeni predstavnik izvajalca pa ________________________ . 

TRAJANJE POGODBE

15. člen

Pogodbe je sklenjena za obdobje 3 (treh) let.
Pogodba se lahko pred iztekom treh let prekine sporazumno. Pogodbo je mogoče prekiniti v primeru neizpolnjevanja ali nepravilnega izpolnjevanja pogodbenih obveznosti. V tem primeru velja odpovedni rok treh mesecev, ki se šteje od pisnega prejema odpovedi.

GARANCIJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBE

16. člen

Izvajalec je za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti dolžan v 10 dneh po sklenitvi te pogodbe  predložiti naročniku bančno garancijo v višini 9 % skupne pogodbene vrednosti za obdobje treh let.  Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti  mora veljati vsaj še en dan po izteku pogodbeno določenega roka.

Naročnik bo vnovčil bančno garancijo v primeru, da izvajalec ne bo v celoti pravočasno ali pravilno izpolnil pogodbenih obveznosti.
PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE
17. člen

Pogodbeni stranki bosta vsa morebitne spore reševali sporazumno, v kolikor pa spora ne bo mogoče rešiti sporazumno, je za reševanje spora stvarno pristojno sodišče, kjer ima sedež tožena stranka.  

18. člen

Pogodba prične veljati, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki,  pod pogojem, da izvajalec v roku iz 16. člena te pogodbe predloži bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Pogodba je sestavljena v štirih vsebinsko enakih izvodih, od katerih prejem vsaka pogodbena stranka po dva izvoda.
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