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1 ODPIRANJE NOVEGA LETA

Pri prehodu v novo leto je potrebno odpreti leto. To storimo v modulu VODENJE FINANC -> GLAVNA KNJIGA >
OBDELAVE - POSLOVNO LETO - KNJIGOVODSKA OBDOBJA.
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Slika 1: Odpiranje novega leta

Ime datoteke:
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EE Knjigovodska obdobja O] x|

Facetni datum |Ime |I"-.I|:|w:| poslovng leko |Datum ie zaklenjen |Zaprt|:| I
01.035.06 marec 1=
01.04.06 apri
01.05.06 maj I
01.06.06 jurij
01.07.06 julii
01.08.06 awgusk
01.09.06 september
01.10.06 okkober
01.11.06 november
01.12.06 decemnber

3 01.01.07 januar v -

Iskyari leto, .. Zapri leto Famad

Slika 2: Opis obdobja

Odpre se nam okno Knjigovodska obdobja, kjer si lahko ogledamo vsa nastavljena obdobja. Za odprtje novega
poslovnega leta kliknemo na gumb Ustvari leto. Odpre se nam okno Ustvari novo poslovno leto, kjer nastavimo
obdobja v letu.

't Ustvari poslovno leto -0l x|

MozZnosk |

Zatetni datum. . . . . . I 01.01.07
Stevila obdokii . . . . . [ 12
DolZina obdokja . . . . . | 1
W redu Preklici Pomad

Slika 3: Nastavitve za novo poslovno leto

Ko potrdimo program odpre novo poslovno leto. Za odpiranje novega leta ni potrebno zapreti preteklo leto.

Ime datoteke:
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1.1 Steviléne serije

Steviléne serije se nastavljajo v modulu VODENJE FINANC - GLAVNA KNJIGA - NASTAVITEV > STEVILCNE
SERUJE.

-ipix
. Datum zadnje | Zadnja uporabljena | Privzeta Rocna
Sifra Opis Zatetna stevilka | Konena Stevilka | uporabe Stevilka Shtev, serija |Stev. serija
| | CP-avKNAB Commerce Portal - avke, nabava  CBO0001 CE99999 01.01.00 CEOOOO3 v v =
| |CP-ComE-1 P potrosnik HOME-00000 HOME-995999 v v
| |CP-P-ORD-1 P nabavni nalog HOME-00000 HOME-995999 v v
| |CP-PRTMNR-1 CF partner HOME-00000 HOME-995999 v v
| |CP-5LIKA Commerce Porkal - slika CPO0400 CP999a0 01.01.00 CPOOSS0 v v
| |CP-5-0ORD-1 P prodajni nalog HOME-00000 HOME-23999 v v J
| |CP-5-QUG-1 P prodajna ponudba HOME-00000 HOME-23999 v v
| |CP-5TIK Commerce Porkal - stik CCo0010 <9990 v v
| |CEL Delavec Dooio Da930 v v
| |DELCENT Delovni centri Dooo10 [a9930 v v
DB Diobavitelj Dooo10 [a9930 19.12.06 DOO730 v v
Interni nalogi IMTEROE-0000 5-9999 21.12.06 3
| |1ZD-DOER Tzdani dobropis 1001 21.12.06 1016 v
| |17o-Rad Tzdan ragun PRACO7-00001 01.01.07 PRACO7-00002 v
|| 1Z0-RAE+ Knjizen izdan racun 103001 103999 01.01.07 103059 v
| |KAMP Karnpanija KAD001 KA9999 v v
| |KN-IZDDOE+ Knjizeni izdani dobropis 104001 104999 12.12.06 104016 v LI
Setija hd Pamod |

Slika 4: Stevilcne serije

Za vse Steviléne serije, ki imajo v sebi tudi oznako leta na katero se nanasajo je potrebno odpreti za novo leto.
Nastavite tudi zaCetni datum Steviléne serije za posamezno leto. Nastavite tudi zacetni datum Stevilcne serije za
posamezno leto. To storimo tako, da se postavimo na Steviléno serijo in izberemo SERIJA>VRSTICE.

Steviléna serija (za predhodno leto) se blokira tako, da se v 'Vrsticah Steviléne serije' v polje 'Konéna Stevilka'
kopira 'Zadnja uporabljena Stevilka'. VpiSemo tudi novo Stevilcno serijo za novo leto.

EE INTERNI Interni nalogi - ¥rstice Steviltne serije 10| x|

Draturn zadnje | £adnja uporabliena

Facetni datum | Zadetna Stevilka | Kondna Stevilka | uparabe shevilka Pavedaj za | Odprka
01.01,06 INTEROQS-0000  INTEROG-0003 21.12.06 IMTEROQ&-0003 1 =
o1.01.07 INTEROQOZ-0000  INTEROZ-9999 1 v

Parmod |

Slika 5: Blokiranje in odpiranje StevilCne serije

Ime datoteke:
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1.2 Obdobje knjiZzenja

V izogib datumskim napakam je pri prehodu v novo leto je dobro, da imajo vsi uporabniki odprta ¢im krajsSa
obdobja knjizenja (najvec¢ dva do tri mesece). Dodatno je priporocljivo, da si uporabniki odpirajo knjizenje samo v
enem letu.

Pozor

Navision standardno 'zaklju¢i' datum. Tako bo vnos npr. 3112 avtomati¢no spremenil v 31.12.2006 (v kolikor je
trenutno leto 2006). Ob nepozornosti lahko ta funkcija povzroci napacno obdobje knjizenja.

2 ZAKLJUCEVANJE POSLOVNEGA LETA

2.1 Salda-kontne postavke

Navision strogo upoSteva postavko za zapiranje. Uporabniki morajo pred rocnim knjizenjem zapiranja preko

teCajne razlike, odprte postavke na dan 31.12., zamudne obresti ipd. pravilno razknjizile.

EE Knijizi zapiranje O] x|

SploZno |

St. dokurnenta . . . . . |5-C000000001

Dratum knjigenja, .« . . . I 31.12.06
Pornog |

Slika 6: Zapiranje

Druga moznost je, da se ob prehodu leta salda-kontnih postavk ne zapira, dokler ne opravite konénega preracuna
teCajnih razlik za leto: prejeta in izdana placila knjizite kot obi¢ajno na kupca oz. dobavitelja vendar jih ne
Zapirajte!

2.2 lzraéun tecajnih razlik

TecCajne razlike se racunajo samo na postavke:

=  Kupcev,
= dobaviteljev,
= bancnih racunov.

Pozor

V kolikor Zelite teCajne razlike preko obdelave obraCunavati tudi na postavke glavne knjige (npr. kredit) je
potrebno ta kredit voditi salda kontno, saj se na postavke GK tecajne razlike ne racunajo.

Ime datoteke:
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Pozor

Obdelava racuna tecajne razlike na postavke, ki so vodene v tuji valuti, ne glede na valuto, ki je specificirana na
kartici kupca, dobavitelja ali bancnega racuna. Tehnicno to pomeni, da obdelava racuna tecajne razlike na vse
postavke, ki imajo v polju 'Sifra valute' vpisan nek podatek, razlicen od prazno.

nastavitvah knjizenja (moduli Prodaja, Nabava in Bancni racuni). Proti-vknjizba je na konto, ki je specificiran v
tabeli valut (VODENJE FINANC -> GLAVNA KNJIGA - OBDELAVE - VALUTA - VALUTA).

2.2.1 lzvajanje obdelave

#'# Popravi vred. tetajnih razlik 1Ol =|

Yaluka | Baneni racun I Kupec | Dobavikeli  MoZnosti |

Chdobje za popravek. ...

Zacetmidatum . . . .. I
Koncni datum . . . .. I 31.12.06

Opis poskavke, . . . .. [Tecaine razlike %1 %2
Daktum knjizenja. . . . . I 31.12.06

Vitme ke £ Bo knjizni skupini
(dobaviteli [ kupec) . . . & pg dokumentu
Stolistine ... [Trog

Popravi postavke
kupcew, dobaviteljew i... v

Poprawvi wrednosti na
kontih G v dod. valuti... [

Y redu | Preklici I Pormod

Slika 7: lzvajanje obdelave

Obdelavo Popravi vrednost tecajnih razlik najdemo v VODENJE FINANC - GLAVNA KNJIGA - OBDELAVE ->
VALUTA = POPRAVI VREDNOST TECAJNIH RAZLIK..

Na jezicke Valuta, Bancni racun, Kupec in Dobavitelj se vpiSe filtre v kolikor zelimo obdelavo zagnati samo za
dolocene postavke oz. valute. V kolikor pustimo vse prazno se bo obdelava izvedla za vse postavke. V kolikor v
filter vnesete nek neobstoje¢ podatek se obdelava za te postavke ne bo izvrSila (npr. v kolikor Zelimo izvesti
obdelavo samo za kupce, na jezicka za Bancni racun in dobavitelj pa vnesemo npr. XXX).

Pozor

V kolikor smo na jezicku Valuta pustili Sifro prazno, bo sistem od nas zahteval valutni tecaj na naveden datum
knjizenja za vse valute, ki jih imamo navedene v tabeli valut (tudi v kolikor na osnovi teh valut nismo nicesar

Vnesemo podatke:

= ZacCetni datum: po potrebi;
= Koncni datum: postavke do tega datuma bodo vzete v obdelavo;

Ime datoteke:
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= Qpis postavke: sistem standardno ponudi opis, ki se bo pojavil na vseh postavkah z obdelavo. %1 in %2
se izpiSe kot znesek in valuta;

= Stevilko listine pod katero se bo knjizila obdelava;

= Potrditev v polju 'Popravi postavke kupcev, dobaviteljev in banc¢nih raéunov' bo povzrocila obracun
tec¢ajnih razlik za omenjene postavke;

= Potrditev v polju 'Popravi vrednosti na kontih GK v dodatni valuti' bomo uporabljali v letu 2006, ko in ¢e
bomo morali voditi izkaze v dveh valutah.

Pozor

Obdelava deluje na osnovi porocila. Ko kliknemo OK se bodo te€ajne razlike knjizile brez da bi uporabnik lahko v
naprej videl rezultat knjiZzenja. V kolikor pride do napak je potrebno popraviti osnovne postavke in ponovno zagnati
obdelavo.

2.3 Zapriizkaz uspeha

Zapiranje poslovnega leta se izvaja na datum 'Z' npr. Z31.12.2005. Na ta nacin je omogoceno normalno knjizenje
na vse datume. Dodatno lahko tudi po zaklju¢ku obdelave izpisujemo konte pred zapiranjem: preprosto izpustimo
datum 'Z": npr. Z31.12.2005.

Preden zaZenete obdelavo priporoCamo, da 'pocistite' bilanco. Nato je najprej potrebno zagnati obdelavo za
Zakljucevanje poslovnega leta (VODENJE FINANC -> GLAVNA KNJIGA - OBDELAVE - POSLOVNO LETO -
KNJIGOVODSKA OBDOBJA.) V obdelavi se samo klikne orodni gumb: Zapri leto.

Obdelava napolni kljukice v polja 'Zaprto' za posamezne mesece. Obdelava bo povzroGila, da bodo vse nove
postavke GK, ki bodo naknadno knjizene v zaprto leto dobile oznacbo: Postavka iz predhodnega leta.

Obdelava napolni temeljnico, ki jo uporabnik nato poknjizi. Priporoéamo, da pred zagonom obdelave obstojece
vrstice v temeljnici, ki ste jo izbrali najprej pobriSete.

2.3.1 lzvajanje obdelave

V meniju VODENJE FINANC - GLAVNA KNJIGA - OBDELAVE - POSLOVNO LETO - ZAPRI IZKAZ USPEHA

Na jezicku Konto GK se vpise filtre za konte, ki jih zelite vzeti v obdelavo. V primeru, da pustite vse prazno, bodo v
obdelavo prevzeti vsi konti, ki imajo na kartici (polje Uspeh / Stanje) nastavljeno : Izkaz uspeha.

= Na jezicku Opcije se izbere:

= Zadnji datum poslovnega leta;

= Predloga in paket sploSne temeljnice, v katere se bodo vpisali zaklju¢ni saldi
= St. dokumenta;

= Proti-konto (konto na razredu 8): na ta konto se bodo prenesli vsi saldi posameznih kontov, ki bodo
prevzeti v obdelavo,

= QOpis postavke: ta tekst se bo pojavil v polju Opis pri vsaki postavki;
= Zklikom na gumb ... izberete Se dimenzije, ki se bodo upostevale pri obdelavi;

Dimenzije . . . . . . . | Ll

Ime datoteke:
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