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1 KNJIZENE POSTAVKE V GLAVNI KNJIGI

V primeru, da potni nalog knjiZimo napacno, ga popravimo tako, da napacni potni nalog v celoti storniramo in ga
nato na novo knjizZimo. Potni nalog se stornira v sploSni temeljnici. Da pa bi potni nalog res stornirali v celoti,

To storimo tako, da poiS¢emo potni nalog med knjizenimi potnimi nalogi (POTNI NALOGI - ZGODOVINA >
KNJIZENI POTNI NALOG). Na potnem nalogu nato izberemo gumb Navigiraj.

BE PNODD24 - Glava potnega naloga - knj. - |I:I|i|

Malog IPredujem | Delaver | Chracun |

Stewilka, « 0. PrO00Z24 ﬂ Datumn zacetka potovanja | 23.03.07
Stodelavca . . 0. Dooosa Relacija potovanja, . . . |Maribu:ur
Ime delavea, . . . . .. |LO\u'I§leK MIKD Razlog potovania . . . . |Knnferenca
oddelek Sifra . . . . .. PRODAIA Trajanje potovanja . . . 0,6 dni, .
P dst .+« .« |Privakni avk
Datum potnega naloga . ,723.03.0? revozno sredstyo I tivakni avto
Registracijska oznaka . . |G0 ME-957
Dakum obracuna . . . . 23.03.07 J !
Wrstica kilometrine I Wrstica dnevnic | Wrstica skrofkow |
Facetno mesko |\-'ia |KDnEno meskn |Kilometrnv |Znesek |Pre'¢nzno sredskyvo |\u'02iI|:| ﬂ
} | Ljubliana Maribor  Ljubljana 120,00 11,520,000 Privatni avto G0 ME-957 &~
il

Patni nalogi vl Wrstica vI Makisni vl Mavigiraj | Pomog |

Slika 1: Knjizeni potni nalog

Odpre se nam okno Navigiraj. Ker so lahko postavke potnega naloga knjizene na razlicne datume, moramo najprej
v polju Datum knjizenja umakniti filter datuma (polje mora biti prazno). Nato izberemo gumb Najdi, ki nam prikaze
vse postavke tega potnega naloga. Nato se v spodnji tabeli postavimo na vrstico Postavke GK in izberemo gumb
Prikazi.

Ime datoteke:
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_lnix

Splozno | Zunanje I

St dokumenta . . . L JPruonoz4 Maidi |
Datum knjigenja. . . . . |
Wrsta dokuments |
Wrsbawitan, « o 0 0
SEoWIEE « e e e
Imewira o 00 0. |
Skevilo
Ime tabele Zapisot
b | Poskavka GF G|~
| |Postavka dobavitelia 3
| |Podrobna postavka dobavitelia 3
| -
4] [ o
pricagi || matisni.. | pomez |

Slika 2: Navigiraj

PrikaZejo se knjiZzene postavke glavne knjige povezane s tem potnim nalogom. Na gumbu Postavka izberemo
moznost Natisni postavke GK .

EE 414020 Dnevnice - doma - Postavke glavne knjige =10l x|
Diakum . . Frieseky | Zmesekw | Wrsta .
knjizenja | 5t. dokumenta | St GE konka | Spis breme dobro prokikonka |5t. postavke
k| 23.03.07 PMOOOZ4 414020 Maribor { 2.340,00 Gk konko 1416 |
23.03.07 PNOOODZ4 414040 Stroski cestnine 500,00 Gk konto 1415
23.03.07 PNOOODZ4 220010 Pokni nalog 2.340,00 3K konto 1419
23.03.07 PNOOODZ4 220010 Pokni nalog 500,00 &K konto 1421
24,03.07 PNOOODZ4 414030 Ljubliana - Ljubljana  11.520,00 Gk konto 1417 |
24,03.07 PNOOODZ4 220010 Pokni nalog 11.520,00 GK konto 1420
=

|E|:|stax-'ka "I Furkciie  » avwigiraj Fomos |

Cimenzije Shift+ZErl+D
Pregled dimenzij Gk
Skatiskila Gk F9

Matisni poskas

Slika 3: Knjizene postavke v glavni knjigi

Prikaze se okno, ki nam omogocCa ogled in tiskanje postavk, ki smo si jih ogledali. S tem porocilom si bomo
pomagali pri izpolnjevanju sploSne temeljnice.

Ime datoteke:
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JRL=TE
Postavka G |
Polje [Filker [
| » | 5t. dokumerta PHOO0Z4 =
N =l
ﬂ Razvrski,., |
Matisni... I Predogled I Preklici I Pomod |

Slika 4: Natisnemo porocilo Postavke GK

Postavke GK 23. mares 2007
Cronus Slowvenija d.o.o, Kontro 1
kmihelic
Filtri konta GH &t. dokumenta: PHOOO24
Datum wro &t . wr Spl. Spl Zneseak v fresek v it
knjifenjz do dokumenta St GK kortz  Ime radunz Opi= fre=sek OOW =p knji knji brems dobro postaek
23.02.07 FHOOOZ4 414020 Dnevnice - doma  haribor 0,00 2.240,00 1416
24.03.07 FHOOOZ4 44030 Kilometrina Ljubljana - Ljublja 0,00 11.520,00 1447
23.03.07 FHOOOZ4 414040 Cestnina Strafhki cestnine 0,00 500,00 1418
23.03.07 FHOOOZ4 220010 Dobavitelji, doma Fotni nalog 0,00 2.340,00 1419
24.03.07 FHOOOZ4 220010 Cobavitelji, doma Fotni nalog 0,00 11.420,00 1420
23.03.07 FHOOOZ4 220010 Dobavitelji, doma  Potni naleg 0,00 500,00 1421
weota 14.360,00 14.360,00

Slika 5: PorocCilo Postavke GK

Ime datoteke:
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2 KNJIZENJE STORNA V TEMELJNICI

Ko smo si natisnili porocilo Postavke GK, odpremo SploSno temeljnico (VODENJE FINANC = GLAVNA KNJIGA >
SPLOSNE TEMELJNICE).

V temeljnici izpolnimo vrstice s pomocjo porocila Postavke GK. Izpolnimo naslednja polja:

Polje Vrednost

Datum knjizenja VpiSemo datum knjizenja postavke,
Ki jo storniramo. Paziti moramo, ker
vse postavke na potnem nalogu
nimajo enakih datumov.

Vrsta dokumenta Pustimo prazno

St. dokumenta Vpisemo Stevilko potnega naloga

Vrsta konta Izberemo GK konto ali Dobavitelj
glede na postavko, Ki jo storniramo.

St. konta Izberemo konto glavne knjige ali
dobavitelja glede na postavko, ki jo
storniramo.

Znesek v breme V ta stolpec vpiSemo znesek pri

postavkah, ki so tudi na porocilu
napisane v tem stolpcu. Paziti
moramo le, da vpiSemo enak
znesek, le z negativnim
predznakom.

Znesek v dobro V ta stolpec vpiSemo znesek pri
postavkah, ki so tudi na porocilu
napisane v tem stolpcu. Paziti
moramo le, da vpiSemo enak
znesek, le z negativnim
predznakom.

Tabela 1: Polje v splosni temeljnici

Ime datoteke:
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EE PRI¥ZETO Privzeti paket temeljnic - SploEna temeljnica - |EI|£|
Imepaketa . . . . . . . |F‘RI‘u‘ZETO ZI

Crakum Wrsta Ak, ‘rsta . Zneseky | Znesek v
knjizenja | dokumenta | dokumenta | konka Sk, konta | Opis breme dobro Znesek
23.03.07 PMOOOZ4 3K konko 414020 Dnevnice - doma 2,340,000 -2,390,00 |
24.035.07 PMOOOZ4 Gk konko 414030 Kilometrina -11.520,00 -11.520,00
23.03.07 PHOOOZ4 Gk konko 414040 Cestnina -500,00 -500,00
23.03.07 PHOOOZ4 Dobavitelj | DODDSO LOVISCEK MIKO -2,340,00 2,340,00 |
24,0307 PMOO0Z24  Dobavikeli  DOOOSO LOVISCEK MIKO -11.520,00 11,520,00

k| 23.05.07 PMOOOZ4 Dobavikelj  DOOOSO LOVISEEK, MIKO -500, 00 500,00

-

1| | 3|

Ime konta Ime protikonta Saldo Skupni saldo
|LOVIEEEK NIKD | 0,00 | 0,00
Wrskica vl Konko - Funkcije vl KniiZenje vl Pomoé

Slika 6: Storno postavke v sploSni temeljnici

Temeljnico lahko sedaj knjizimo. Stornirane postavke si sedaj lahko ogledamo na enak nacin, kot smo si ogledali
postavke potnega naloga.

-inix]
Crakumn gk, Ak, GK Znesek v Fnesek v \rsta .
knjigenja | dokumenta |konta Cipis breme dobro protikonta | Sk, postavke
| B| 23.03.07 PMNODOZ4 414020 Maribor 2,340,000 Gk konto 1416 &
| 23.03.07 PnOoDOZ4 414040 Skrogki cestnine 500,00 Gk konto 1415
| 23.03.07 PnOoDOZ4 220010 Potni nalog 2,340,00 &k konko 1419
| 23.03.07 PnOoDOZ4 220010 Potni nalog 500,00 GK konto 1421
| 23.03.07 PnOoDOZ4 414020 Dnevnice - doma -2,340,00 Gk konto 1422
| 23.03.07 PnOoDOZ4 414040 Cesktnina -500,00 Gk konto 1424
| 23.03.07 PnOoDOZ4 220010 LOWISCEK MIKD -2,340,00 Gk konto 1425
| 23.03.07 PnOoDOZ4 220010 LOWISCEK MIKD -500,00 | Gk konko 1427
| 24.03.07 PnOOOZ4 414030 Ljubliana - Ljubljana 11.520,00 Gk konto 1417
| 24.03.07 PMNOOOZ4 220010 Pokni nalog 11,520,00 Gk konto 1420 —
| 24.03.07 PMNOOOZ4 414030 Kilometrina -11.520,00 Gk konto 1423
| 24.03.07 PMNOOOZ4 220010 LOWISCEE MIKD -11.520,00 Gk konko 1426
|| =l
Postavka vl Furnkcije vl Mavigiraj Pomod |

Slika 7: Storniran Potni nalog

Ime datoteke:
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