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Varstvo pri delu
Sklop Varstvo pri delu je nhamenjen vodenju vseh vrst evidenc povezanih z varnostjo pri delu. Vsaka
evidenca se lahko veze tudi na delovno mesto in/ali delavca.

V glavnem meniju Varstvo pri delu se vnesejo vse evidence varstva pri delu:

Kartica varstva pri delu

EE V0001 - Kartica varstva pri delu

Splodno | Ostalo

Sifra, oo fvooos] ] ﬂ &t. dobavitelja . . . . . . 44127904 (1]
(=5 gwowgediokost o o O Transporter loakeifa . . . . . ... Hala A
Vs, .. . e OBIEKT Koli¢ina . . . ... ... 1
Inventarna &. . . . . . . 05000040 Nadrejeninivo . . . . . . 00001
e — 2001 Sifra oddelka. . . . . . . 1]
Serijska &t.. . . .. ... 23 111 SW0 Sifra projekta . . . . . .
Neaktivio . . . . . . . . O Dodeljenih delaveev. . . . 4
Dodeljenih delovnih mest . 2
Sifra Opis Datum V uporabi Perioda Velja do d...  &t. listine [ zapis
» |HRUP Merjenje hrupa 15.02.03 2L 14.02.05 HO3/123
PRAH Merjenej prahu 15.02.03 v L 14.02.06 P03/4123
ELEKTRIKA  Elektriéna veli¢ina 15.02.03 v E03/234
MIKROKLIMA Mikroklima 15.02.03 v i 15.02.04 M03/856
KEMOSKA  Kemijska Skodiljivost 15.02.03 v 1L 15.02.04 K03/456
HRUP Merjenje hrupa 15.02.05 v 2L 14.02.07 HO5/723
< >
Pripomba vrsti...l [ Varstvo vl [ Pomod
Polje Opis
Sifra V polje lahko vnesete enoznacno Sifro evidence varstva pri delu.
= Dokler ne vnesete Sifre v polje Sifra, vnos v ostala polja tabele ni
mozen.

Uporabite enega od naslednjih nacinov:

= (e ste nastavili privzeto Stev. serija varstva, pritisnite £v7ER.
Program samodejno izpolni to polje z naslednjo Stevilko v Stevilcni
seriji.

» Ce ste nastavili ve¢ Stevilénih serij za varstvo, kliknite AssistButton
(...) v polju in izberite Steviléno serijo, ki jo Zelite uporabiti. Program
bo v polje prenesel naslednjo Stevilko iz izbrane StevilCne serije.

= Ce niste nastavili Stevilcne serije za varstvo ali Ce Stevilcna serija
vsebuje potrditveno kljukico v polju Ro¢na Stev. serija, lahko
vnesete Stevilko rocno. Vnesete lahko najvec 20 znakov, ¢rk in/ali
stevilk. Lahko uporabite tudi govorece Sifre.
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Naziv

Vrsta

Inventarna st.

Leto izdelave

Serijska st.

Neaktivno

St. dobavitelja

Lokacija
Koli¢ina
Nadrejeni nivo

Dodeljenih delavcev

Dodeljenih delovnih
mest

SKE Varstvo pri delu.doc

Stevilka identificira evidenco varstva in se uporablja za povezavo z
ostalimi podatki (delovnimi mesti, delavci).

Na desni strani polja je tudi ikona, ki glede na slikico poda informacijo ali za
evidenco obstajajo Pripombe ali ne. S klikom na ikono pripombe lahko
pogledamo ali vnasamo.

Glej tudi polja Vrsta strukture in Sestevanje.

Kratek opis evidence. Polje se izpolni samodejno pri vhosu polja Inventarna
st., ki je povezava do modula Osnovna sredstva.

To je najpomembnejse polje, ki loCuje vrste evidence med seboj. Specificirate
lahko neomejeno Stevilo vrst. S postavitvijo filtra na to polje pregledujete
samo doloceno vrsto evidence oz. ga v porocilih uporabite kot prvi kriterij.

COX

BB V01 Vrsta varstva pri delu - Vrednost lastnosti

Sifra
ENOTA
GASILNI
HIDRANT
NEVARNA
OFREMA
ovo
POZAR
PROSTOR
SNOVI
STROJ

Opis

Delovna enota
Gasilna sredstva
Hidrantna omreZja
Navarna dela
Objekt

Delovna oprema

-

Osebna varovalna oprema
Evidnaca o pofarih in eksplozijah
Delovni prostor

Nevarne snovi

Stroj

J [ v |

Polje ima povezavo do modula Osnovna sredstva. V to polje se prenasa
Stevilka osnovnega sredstva. Po vnosu se iz tabele osnovnega sredstva
prenesejo Se podatki v polja Naziv, Serijska st. in St. dobavitelja.

V to polje vnesite leto izdelave stroja ali objekta ali leto nabave osnovnega
sredstva ali leto prve uporabe.

V polje lahko vnesete serijsko Stevilko osnovnega sredstva/evidence. Vnesete
lahko najvec 30 znakov, ¢rk in/ali stevilk.

Serijska Stevilka vam pomaga pri sledenju osnovnih sredstev/evidenc v
podjetju, ¢e imate ve€ enakih osnovnih sredstev/evidenc.

V polje vstavite potrditveno kljukico, Ce je to osnovno sredstvo/evidenca
neaktivno (na primer, izrabljeno ali Ce trenutno ne deluje).

Polje lahko uporabite pri postavitvi filtrov v pogledih in porocilih.

V polje lahko vnesete Stevilko dobavitelja, pri kom ste nabavili to osnovno
sredstvo ali ki vam popravlja in vzdrzuje osnovno sredstvo. Ce Zelite videti
Stevilke dobaviteljev v tabeli Dobavitelj, kliknite AssistButton (...) v polju.

V polje vnesite opis kje se posamezno sredstvo/evidenca nahaja.

Vnesite koli¢ino; npr.; 1 kos ali 100 /za nevarne snovi.

V to polje vnesite Sifro neposredno nadrejenega sredstva/evidence.

Npr. stroj A spada pod delovni prostor 723in ta delovni prostor spada pod
objekt B.

V tem polju je Stevilo povezanih delavcev na to evidenco.

S klikom na to polje se odpre novo okno s seznamom teh povezav. Do
seznama pridete tudi preko gumba VARSTVO > DODELJENI DELAVCI. V tem oknu
lahko urejate oz. dodajate nove povezave.

Za posameznega delavca vidimo vse povezave do evidenc tudi preko Kartice
delavca: gumb DELAVCI - PODATKI - VARSTVO PRI DELU.

V tem polju je Stevilo povezanih delavnih mest na to evidenco.

S klikom na to polje se odpre novo okno s seznamom teh povezav. Do
seznama pridete tudi preko gumba VARSTVO - DODELIJENA DELOVNA MESTA. V tem

Freklici

[ V redu I [Vrednnsta... v] [ Postopki Pomoc I
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Vrsta strukture

Sestevanje

Vrstice varstva pri delu

oknu lahko urejate oz. dodajate nove povezave.
Za posamezno delovno mesto vidimo vse povezave do evidenc tudi preko
Kartice delovhega mesta: gumb DELOVNO MESTO > VARSTVO PRI DELU.

V polju je vrsta (namen) evidence. Novo ustvarjeni evidenci dodeli program
samodejno vrsto Vrednost, ki jo lahko spremenite. Kliknite AssistButton v
polju in potem izberite eno od naslednjih moZnosti:

Vrsta strukture  Funkcija

Vrednost Evidenca brez nadaljnje delitve.
Naslov Opis skupine evidenc.
Vsota Vrsta Vsota se uporablja za prikaz seStevka niza

evidenc, ki jih ni mogoce zajeti v skupino s
pomocjo zacetka in konca seStevanja. Vrsto Vsota
uporabite, ko morate sesteti evidence iz razlicni
skupin. Ko uporabljate vrsto Vsota, obvezno
izpolnite polje Sestevanje.
Zacetek Oznaka, ki predstavlja zacetek skupine evidenc.
sestevanja

Konec sesStevanja Oznaka, ki predstavlja konec skupine evidenc.
Vsota je dolocena v polju Sestevanje.

Zacetek sestevanja in Konec sestevanja uporabite za oblikovanje skupin
evidenc, na primer:

Sifra Naziv Vrsta Vrsta strukture
1000 Objekt A OBJEKT  Zacetek seStevanja
1100 Stroj GR2 STROJ] Vrednost

1200 Stroj GB6 STROJ Vrednost

1300 Rokavice XL OPREMA  Vrednost

1400 Skupaj Objekt A Konec sestevanja

Ko kliknete gumb VARSTVO > zAMIK, zamakne program Nazive evidenc med
Zacetek sestevanja in Konec seStevanja za eno mesto. IstoCasno sesteje
evidence znotraj intervala, kar nam kasneje lahko sluzi za drevesni prikaz
evidenc. Polja Sestevanje ne izpolnite rocno, prepustite to opravilo postopku
za zamik.

Ko kliknete gumb VARSTVO > zAMIK, program samodejno napolni to polje.

V vrstice varstva pri delu vnasamo vse dogodke/aktivnost, ki se nanasajo na posamezno osnovno
sredstvo/evidenco. Npr.: razne meritve (na hrup, prah,...), periodi¢ne preglede in preizkuse, zapiske
inSpekcije, servisiranju, vzdrzevanju,... Ker za posamezne evidence potrebujemo razli¢cne podatke
(polja), vse evidence pa vodimo preko enega okna kjer so prikazan vsa polja tako, da za doloCene
evidence ne vnasamo vseh polj.

Polje
Sifra

SKE Varstvo pri delu.doc

Opis

V to polje vnesitel/izberite $ifro dogodka/aktivnosti, ki se nanaSajo na

posamezno osnovno sredstvo/evidenco. Za vsako Vrsto evidence nastavite
svoj Sifrant. Npr. pri spremljanju ene evidence izvajamo meritve (na prah,
hrup,..) ali vodimo preizkuse (obratovalno dovoljenje,...)
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Opis Kratek opis aktivnosti. Vsebina se prenese iz $ifranta po vnosu v polje Sifra in
jo lahko poljubno spremenite.

Datum Datum aktivnosti ali dogodka.

V uporabi Polje uporabimo kot indikator ali dolo¢ena aktivnost velja ali je zgodovina.

Perioda V polje lahko vnesete Sifro za formulo, ki bo povedala programu, kako naj

izracuna datum v polju Velja do datuma glede na datum v polju Datum.

Formula za izraGun datuma lahko vsebuje najve¢ 20 znakov, Stevilk in ¢rk, ki
jih program razume, kot okrajSave za dolo¢anje ¢asa:

Tekodi
Dan
Teden
Mesec
Cetrtletje
Leto

roZH400m

Formulo datuma lahko oblikujete na tri nacine:

1. Sedaniji plus ¢asovna enota. Na primer:

ST Sedaniji (tekoci) teden (glede na Datum)
SM Sedanji (tekoCi) mesec (glede na Datum)

2. Stevilo in asovna enota. Stevilo ne sme biti vedje od 9999. Na

primer:
10D 10 dni od Datum
2T 2 tedna od Datum

3. Casovna enota in $tevilo. Na primer:

D10 Naslednji 10. dan v mesecu
TD4 Naslednji 4. dan v tednu (Cetrtek)

Te tri naCine lahko kombinirate. Na primer:
SM+10D  Sedanji mesec + 10 dni
Lahko uporabite znak minus za pretekli datum. Na primer:

-1L Preteklo leto (glede na Datum)

Velja do datuma V to polje vnesite do kdaj neka meritev ali obratovalno dovoljenje velja. Lahko
si pomagate z datumskimi formulami — glej Perioda.

St. listine / zapisnika  Ce je pri aktivnosti (meritev, pregled,...) nastal zapisnik tu vnesite $tevilko
tega zapisnika.

Datum listine / Datum kreiranja zapisnika aktivnosti.

zapisnika

Izvajalec pregleda V polje vnesite kdo je izvajal posamezno aktivhost (meritve, preglede,...).

Ura Ura aktivnosti ali dogodka.

Vzrok V to polje vnesite/izberite Sifro vzroka zakaj je do neke aktivnosti priSlo. Za
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Status

Vrsta ukrepa
Rok do

St. dovoljenja /
odlocbe

Datum dovoljenja /
odlocbe

Leto

Zaporedna st.
Ekoloski izvid
InSpekcijski ogled
Pregledal

Prevzel
Pripomba

SKE Varstvo pri delu.doc

vsako Vrsto evidence nastavite svoj Sifrant. Npr. Redn/i pregled/meritev,
Izredni inspekcijski pregled, Pregled po poskodbi,...

V to polje vnesite/izberite Sifro statusa te aktivnosti. Za vsako Vrsto evidence
nastavite svoj Sifrant. Npr. N/ se zacelo, Izvaja se, Dokoncano, Caka na
nekoga, OdloZeno,...

Vnesite kakSni ukrepi se priCakujejo glede na rezultate meritev ali
inSpekcijskega ogleda.

Vnesite datum do katerega morajo biti izvedeni ukrepi oz. odpraviljene
pomanijkljivosti.

Vnesite Stevilko dovoljenja ali odlogbe, ki je nastala po opravljeni aktivnosti.

Vnesite datum kdaj je nastalo dovoljenja ali odlocbe.

Vnesite leto za katerega velja dolo¢ena aktivnost. Polje nam lahko sluzi tudi
za hitrejSe filtriranje pri pregledu podatkov ali pri izpisu porogil.

Zaporedna Stevilka aktivnosti znotraj leta.

Vnesite rezultate ekoloSkega izvida.

V polje vnesite kljukico, e je bil pri tej aktivnosti opravljen inSpekcijski ogled.
Polje nam lahko sluzi tudi za hitrejSe filtriranje pri pregledu podatkov ali pri
izpisu poroc€il.

V polje vnesite osebo, ki je pregledala dolo€eno dokumentacijo oz. jo je
odobrila.

V polje vnesite osebo, ki je prevzela odlocbe ali dovoljenja.

Ce za to aktivnost obstajajo pripombe je v tem polju je kljukica. Pripombe
lahko pogledate ali urejate/vnasate v oknu, ki se vam odpre s klikom na to
polje. Do istega okna lahko pridete ¢e kliknete na gumb PRIPOMBA VRSTICE.



