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1. Posodobitev šifranta C06 Izmensko delo 

 V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite na Šifrant (nad menijem Obdelave) – odpre se 
okno Nastavitev šifranta. 

 Poiščite šifrant C06 Izmensko delo in kliknite na gumb Odpri. 
 

 
 

 Če v oknu ni stolpcev Dni dopusta in Število dni 2 jih dodajte: 
o Kliknite na gumb VREDNOST ATRIBUTA  NASTAVITEV POLJ.  
o V oknu Nastavitev razreda atributa na jezičku Šifrant vnesite kljukico za polji Dni 

dopusta in Število dni 2. 
o Z ESC zaprite okno z nastavitvami. 

 V oknu C06 Izmensko delo vnesite koliko dni dopusta pripada glede na posamezno izmeno 
(za moške v stolpec Dni dopusta in za ženske v stolpec Število dni 2). 

Dodelitev dopusta na Izmensko delo 
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2. Določite nove vrste dodatka za dopust v šifrantu A13 Dodatki dopust 
 

 V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite na Šifrant (nad menijem Obdelave) – odpre se 
okno Nastavitev šifranta. 

 Poiščite šifrant A13 Dodatki dopust in kliknite na gumb Odpri. 
 

 
 

 Če v oknu ni katerega od stolpcev glej navodilo za dodajanje stolpcev v prejšnji točki. 
 Če še ne obstaja postavka za Izmensko delo jo dodajte. Npr.: 703 Izmensko delo.  Šifra in 

opis sta poljubna.  
 V polje Dni dopusta vnesite privzeto vrednost za to vrsto dopusta. Če boste ročno vnašali to 

vrsto dopusta bo sistem ponudil toliko dni kolikor jih tu navedete, seveda pa vrednost za 
vsakega delavca poljubno spremenite.  Če vsem delavcem vnašamo to vrsto dopusta preko 
obdelave ta vrednost nima vpliva, ker se bodo vrednosti brale iz šifranta C06 Izmensko 
delo.   

 Če želite, da se ta vrsta dopusta na odločbi pokaže ločeno potem v polju Skupina dopusta 
izberite primerno skupino, drugače to polje pustite neizpolnjeno. Za delo s skupinami 
dopustov glejte navodila SKE Nastavitev dopustov.doc. 

 
3. Dodelitev dopusta za Izmensko delo preko obdelave 
 

 V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite na OBDELAVE  POSODOBITEV VREDNOSTI POLJ:  
 

 
 

 V Številka obdelave vnesite 82. 
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 V polje Šifra vnesite šifro za dopust glede na izmensko delo, ki ste ga določili v prejšnji točki 
(npr.: v mojem primeru 703) 

 S klikom na gumb V redu bodo dodane postavke na Razporeditev delavca (samo tistim, za 
katere je izračunano število dni več kot 0. Za npr. delavce v eni izmeni se ne dodajajo zapisi z 
številom dni dopusta 0.) 

 

 
 
 

 Preglejte razporeditve in po potrebno ročno korigirajte število dni dopusta. 


