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Dodelitev dopusta na lzmensko delo

1. Posodobitev Sifranta CO6 1zmensko delo
=V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite na Sifrant (nad menijem Obdelave) — odpre se
okno Nastavitev Sifranta.
= Poiscite Sifrant CO6 Izmensko delo in kliknite na gumb Odpri.

COX
Opis Dni dopusta | Stevilo dni 2
0

EE C06 Izmensko delo - Vrednost lastnosti

» 1 Ena izmena
2 Dve izmeni
3 Triizmene

4 Veg izmen

= -
(=T T IV

5 V turnusu

[Vrednosta... v] ’ Postopki v] ’ Pomoé

= Ce v oknu ni stolpcev Dni dopusta in Stevilo dni 2 jih dodaite:
o Kiliknite na gumb VREDNOST ATRIBUTA > NASTAVITEV POLJ.
o Voknu Nastavitev razreda atributa na jezicku Sifrant vnesite kljukico za polji Dni
dopusta in Stevilo dni 2.
0 Z ESCzaprite okno z nastavitvami.
= V oknu C06 Izmensko delo vnesite koliko dni dopusta pripada glede na posamezno izmeno
(za moske v stolpec Dni dopusta in za zenske v stolpec Stevilo dni 2).
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2. Dolocite nove vrste dodatka za dopust v Sifrantu A13 Dodatki dopust

=V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite na Sifrant (nad menijem Obdelave) — odpre se
okno Nastavitev Sifranta.
= Poiscite Sifrant A13 Dodatki dopust in kliknite na gumb Odpri.

EE A13 Dodatki dopust - Vrednost lastnosti

Sifra Opis Dni dopusta ' Skupina d...
] 305 Izpostavijenost nevarnosti infekcije 1 05 |~
| 307 Izpostavijenost vegjim fizi€nim obremenitvam 1 05
| 403 Odgovornost za diagnostike in terapijo 3 06
| 501 Obéasno delo pri virih ion. sevanja (C) 3 07
| 502 Obéasno delo pri virih ion. sevanja (B) 9 07
| 503 Obéasno delo pri virih ion. sevanja (A) 18 07
| 601 Delo v intenzivni terapiji IIL. stopnja 4 08
| 602 Delo v intenzivni terapiji L. in IL stopnja, op... 2 08
| 701 Delo v prosekturi 10
| 702 Delovna uspesnost 0 12
v
[ V redu l ’ Preklici ] [Vrednost a... v] ’ Postopki v] ’ Pomoé ]

. Ce v oknu ni katerega od stolpcev glej navodilo za dodajanje stolpcev v prejsnji tocki. 5

= Ce Se ne obstaja postavka za Izmensko delo jo dodajte. Npr.: 703 1zmensko delo. Sifra in
opis sta poljubna. y

* V polje Dni dopusta vnesite privzeto vrednost za to vrsto dopusta. Ce boste ro¢no vnasali to
vrsto dopusta bo sistem ponudil toliko dni kolikor jih tu navedete, seveda pa vrednost za
vsakega delavca poljubno spremenite. Ce vsem delavcem vnasamo to vrsto dopusta preko
obdelave ta vrednost nima vpliva, ker se bodo vrednosti brale iz Sifranta CO6 Izmensko
delo.

= Ce Zelite, da se ta vrsta dopusta na odlocbi pokaZe lo¢eno potem v polju Skupina dopusta
izberite primerno skupino, drugace to polje pustite neizpolnjeno. Za delo s skupinami
dopustov glejte navodila SKE Nastavitev dopustov.doc.

3. Dodelitev dopusta za Izmensko delo preko obdelave

=V glavnem meniju kadrovske evidence kliknite na OBDELAVE > POSODOBITEV VREDNOSTI POLJ:

i¥ validate polj delavca

MoZnosti |
Stevilka obdelave. . . . .
Sifra. .. ... ... 703
’ W redu ] ’ Preklici ] ’ Pomoé

» V Stevilka obdelave vnesite 82.
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=V polje Sifra vnesite Sifro za dopust glede na izmensko delo, ki ste ga dolocili v prejsnji tocki
(npr.: v mojem primeru 703)

= S klikom na gumb V redu bodo dodane postavke na Razporeditev delavca (samo tistim, za
katere je izraCunano Stevilo dni vec kot 0. Za npr. delavce v eni izmeni se ne dodajajo zapisi z
Stevilom dni dopusta 0.)

B 8110 Direktor, MFL Matej Flajs - Razporeditve

Splosno | vrednosti | Ostzlo |
Serijskadt.. . . .. ... Rooooo0073 (= 2 vzrok ...
Zaporedna &t . . . . . . Status . . . ... ...
St.delavea. . . .. ... MFL FLAJS MATE] Primarno delovno mesto .
Sifra sistematizacije . . . VAR2004 Profil delovnega mesta . .
Delovno mesto . . . . . . 8110(=](1] Delovno razmerje. . . . . Hedoloden fas
Naziv delovnega mesta . . ‘Direktnr Obdobje delovnega raz... | ||
Zagetni datum . . . . . . 01.05.94 Izmensko delo . . . . . . Dve izmeni
Konéni datum. . . . . . . l:l Koledar . . ....... K1 Osnovni koledar
Dodatki plaga | Dodatki dopust | Opis del in nalog ‘
Delovno mesto Razporeditve
Sifra Opis Dni dopusta Skupina d...
E [ mensio delo
702 Delovna uspesnost 1 12
v
Razporeditve vl [ Postopki v] [ Pomog

»  Preglejte razporeditve in po potrebno rocno korigirajte Stevilo dni dopusta.
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