Institut Jozef Stefan

PROCES PROJEKTNEGA VODENJA

UPORABNISKA NAVODILA

Verzija Datum Komentar

1.1 15.02.2007 | Oblikovanje dokumenta

1.2 10.7.2007 | Preoblikovanje dokumenta




Uporabniska navodila - Projektno vodenje Stran 2 od 38
KAZALO

1 RAZPISI 3

2 KARTICA PROJEKTA 4

2.1 PROJEKTI — PLAN PROJEKTA 4

2.2 DEFINIRANJE CENIKA ZA PROJEKT 10

2.3 KOPIRANJE KARTICE PROJEKTA 10

2.4  SOFINANCIRANI PROJEKTI 12

2.5 UPRAVLIANJE Z ANEKSI K POGODBI 12

2.6 ZAKLUCEVANJE PROJEKTA 12

3 GLAVNI PROJEKTI 13

4 |ZDELAVA PROJEKTNEGA PLANA 15

4.1 PRIPRAVA STRUKTURE PROJEKTA 15

4.2 STRUKTURA PROJEKTOV SKUPNE PORABE 16

4.3 PRIPRAVA PLANA PROJEKTA 16

4.3.1 Planiranje virov 16

4.3.2 Planiranje ponavljajoce porabe virov 18

4.3.3 Planiranje planskih virov 19

4.3.4 Razdelitev plana planskih virov na dejanske vire 20

4.3.5 Planiranje materiala 22

4.3.6 Planiranje stroSkov 22

4.4 SPREMINJANJE RAZLICICE PLANA 23

4.5 NASTAVITEV MEJNIKOV PROJEKTA 24

4.6 EVIDENTIRANJE ZADOLZITEV 25

4.7 1ZPIS KALKULACIE 27

4.8 VECLETNI PROJEKTI — PRENOS PLANA V NOVO LETO 28

4.9 |ZDELAVA PLANA ZA NASLEDNJE LETO 28

4.10 USTVARJANJE CENIKA ZA NASLEDNJE LETO 30

4.11 PRERACUNAJ PLAN 31

5 ANALIZE PROJEKTOV 35

6 NASTAVITVE 36

6.1 NASTAVITVE NOVIH PREDLOG GLAVNIH PROJEKTOV 36

6.2 CENIKI 36

6.2.1 Tipi cenikov 36

6.2.2 Nov cenik 36

6.2.3 Posodabljanje ze kreiranih cenikov 37

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o.

Ime datoteke:

Projekti 1JS.doc



Uporabniska navodila - Projektno vodenje Stran 3 od 38

. . . . .. V. . - v - - =
Razpise evidentiramo v aplikacijskem podro¢ju »Prodaja in Trzenje« -> »Razpisi in
v -

povprasevanje«.
Odpre se nam kartica razpisa:
B8 RAZ06_D0006 - Kartica razpisa = |EI|5|

Splogno |

Sifrarazpisa . . . . . . |RP.ZDE=_EIDDI36 ...i ﬂ Datum objave, . . . . . | 011206

Zunanja sifra razpisa . . I20355,|'DE- Interni rok oddaje . . . . | 25.12.06

Opis . Javni razpis za (sojfinanciranje tematsko Rokoddaje . ... I 31.12.06

usmerienit in splosnib kermelinib in Datum oddaje. . . . . . | 10.12.06
aplikativnib raziskosalnih projektoy, apl... .
Sifra prodajnega referenta 1 . |LIDIJF\J EI

Kratek opis (akronim) . . | Ime prodajnega referenta 1. | |Lidija Jarni

Stostka ISDDDD? 3 Sifra prodajnega referenta 2 . IJ.ll\DRA... ZI

Ime. . ... IJ"WNA AGEMNCIIA ZA RAZISKOVALNG ... Ime prodajnega referenta 2 . . |Jadranka PetrowEic

IMEZ, o oo |SLOVENIIE

Maslow . . . . . .. |Trg OF 13 Povezava narazpis . . . |htt|:-:,I',l'www.arrs.gnv.si,l'sl,l'pro-;prc-j... g

Podtna &t fmesto . . . . | 1000 4] [LuBLIaMs 4] Razpisna dokumentaciia . | g

Telefonska g, . . . . . | ﬁ

E-posta, . o o0 | EI

Domada stran. . . . . | ! Skatus L |

ZadolZitve I Razpis = Parmod

N

Z ukazom Dodaj nov zapis (tipka F3 in enter) odpremo nov prazen dokument s prvo
naslednjo Stevilko iz Stevilcne serije.

Vnesemo »Zunanjo Sifro razpisa«

Vnesemo »Opis« in »Kratek opis (akronim) za kasnejse laZje iskanje razpisa.

V polju »St. stika« iz seznama izberemo narocnika razpisa. Ko ga potrdimo, se nam na
kartico razpisa samodejno prenesejo njegovi podatki. Ce Zelenega stika ni v seznamu, ga je
potrebno predhodno vnesti v Sifrant stikov.

Vnesemo pomembne datume: »Datum objave«, »Interni rok oddaje«, s strani narocnika
zahtevan »Rok oddaje«.

»Datum oddaje« ob vnosu novega razpisa pustimo praznega. Kasneje, ko ponudbo na
razpis dejansko oddamo, dejanski datum oddaje zabelezimo v polju »Datum oddaje«. 5
V polju »Sifra prodajnega referenta 1« iz seznama prodajnih referentov izberemo sebe. Ce
sta odgovorna za razpis dva, definiramo drugega odgovornega referenta v polju »Sifra
prodajnega referenta 2«.

Sledi Se evidentiranje »Povezave na razpis«, ki je obi¢ajno spletna stran, in povezavo do
»Razpisne dokumentacije«, ki je ali na spletni strani ali v neki mapi na mreznem disku.
Zadnje polje »Status« je namenjeno vnosu poljubnih opomb, kot npr. zbiranje
dokumentacije, priprava kalkulacije itd.

Seznam vseh razpisov dobimo s klikom na gumb Razpis, ki je v spodnjem desnem kotu kartice
razpisa.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:

Projekti 1JS.doc



Uporabniska navodila - Projektno vodenje Stran 4 od 38

2 KARTICA PROJEKTA

Za evidentiranjem razpisa sledi odpiranje projekta. Projekt je v reSitvi TopSolutions PM sestavljen
iz kartice projekta, ki jo uporabljamo za evidentiranja osnovnih podatkov projekta ter projektnega
plana, ki nam omogoca spremljanje realizacije projekta.

V Prodaji se bodo izpolnjevali kartice projektov, projektni plani pa se bodo izdelovali na odsekih. Ko
se javljamo na razpis, odpremo toliko kartic projektov v kolikor enotah se bo projekt izvajal, ¢e
bomo na razpisu izbrani. Ali z drugimi besedami, odpremo toliko projektov od kolikor projektnih
vodij Zelimo dobiti delne ponudbe, ki jih bomo nato zdruzili v celoto in oddali na razpisu.

2.1 Projekti - Plan projekta

Za odpiranje nove kartice v modulu »Projekti« kliknete »Plan projekta«. Odpre se nam plan
projekta, ki smo ga nazadnje urejali.

EEM1-0122 SAMOCISTILNI MATERIALI 24 PROTIMIKROBNO - Plan projekta

S IMl-DlZ2 .:,I opis, . |S.°.MOCISTILNI MATERIALL 284 PROTIM..,  ENOTA Sifra . . |IOFS3
Racun - 5t kupca . . . . |S00007 Ine . . . . |JF\\-‘NF\ AGEENCIIA ZA RAZISKOVALMD .., PROJEET Sifra . |M1-0122
Aktivna razlicica plana . . |F\NEKS ;I Stara St DM, |F05302 3k DEJAWMOST .. | J8WNA
. Flanirana cena Odstokek porabe Planir |
Razsiri  |Sifra | Vrsta Dpis Plan wirow wirow Poraba wirow viroy viroy
»| ~ 1000 Zatetek.. Projekt 1.274,00  45.774,82 979,96 LD =
1010 Enjizenje Delo na projekiu 1.274,00 45,774,582 a75,63 3
- 1040 Zatetek.. Dodatnistroski 4,28
1050 knjizenie Amortizacija opreme
1060 Knjizenje Materialni stroski 4,28
1070 Konec s...  Dodatni stroski 4,28 0%
1999 Konec s.. Projekt skupaj 1.274,00 45.774,82 a79,96
b
1] | [
Finantno... w| Porofanje "l Zadolzitve I Projekt Cene w| Plapiranjs - Furnkcije  » Parod |

Kliknemo na gumb »Projekt« -> »Kartica« (Shift + F5) v spodnjem delu ekrana, pridemo do
kartice projekta.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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EEPR-01311 - Kartica projekta M=l B3

Splozno |Knji§enje | Trajanje | Placila I Plan |

SE Im ﬂ Opis za iskanje . . . . I—

Opis . . . . .00 || Stamje . . . . L L Im

OpisZ . . v v h | Sifra prodajalca . . . . Iﬁ

Kupecfstik . . . . . . Im Odgovorna oseba. . . . Iﬁ

Rafun - &k, kupca . . . Iﬁ Projektni vodja . . . . Iﬁ

IMe. v v v v v v 0w | Ime projektnega vodje I—

Maslow . . 0 0 0 | Mamestnik proj. vodje . . ﬁ

Poztna stevilkakraj | | Interna &k, pogodbe, | ﬁ

S | Uradna 2k, pogodbe , | . I—
Knjizna skupina projekta . ﬁ

Tipprojekta. . .o I £ Blokirano . . . . . .. r

Lokacija financerja . . . Iﬁ

Tipfinanceria, . . . . Iﬁ &k, zunanje listing . . . . I—

Okyir projekta. . ... Iﬁ Madin pridobityve projekta m

Tipeenka, . .. ... Iﬁ Projekk doblien . . . . . [

Kategorija projekka . . . Iﬁ Projekt v pritozbi . . . . [

Sifra mentorja, .. . L 3 | ENCTA §iFia """ Iﬁ
PROJEET Sifra . . . . . r

Klasfikachia po Frascatu . [ 4] DEJAYNOSTSfra . . . . [ &1

Klasfkacia arRs . . . . [ 4] Stara SEOM . .. . . . —

Pripi&i cene |:|| Projekk vI Cene vl Planiranje vl Pomod I

Novo kartico projekta odpremo z ukazom »Dodaj nov zapis« o0z. s pritiskom tipk F3 in
Enter. Dobimo novo Stevilko iz predhodno definirane Steviléne serije in prazno kartico
projekta.

V polje »Opis« vpisemo ime projekta. Ce Zelimo vpisati ve¢ besedila kot nam dovoljujejo
polje, nadaljujemo v polju »Opis 2«.

V polju »Kupec/Stik« izberemo Zeleno opcijo glede na to, ali je narocnik Ze odprt kot kupec
ali le kot stik.

V polju »Racun — St. kupca« iz seznama kupcev/stikov izberemo narocnika. Ko izbiro
potrdimo z enter, se nam polja »Ime«, »Naslov«, »Postna Stevilka« in »Kraj« izpolnijo
samodejno glede na podatke na kartici kupca/stika. V polje »Stik« po zelji vnesemo
kontaktno osebo na strani naro¢nika. Ce naro¢nika $e ni v seznamu Kupcev oz. Stikov, je
zanj najprej potrebno odpreti kartico, Sele nato ga lahko izberemo iz seznama.

Zatem Kklasificiramo projekt, t.j. dolocimo:
a. »Tip projekta«
»Lokacijo financerja«
»Tip financerja«

b

C

d. »Okvir projekta«
e. »Tip cenika«

f.

»Kategorija projekta«

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o.
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6.

g. »Sifra mentorja«
h. »Klasifikacija po Frascatu«
i. Klasifikacija ARRS

Polje »Opis za iskanje« program izpolni samodejno ob vnosu imena projekta. Najbolje pa
je, da ta vnos izbriSemo in vnesemo skrajSani naziv projekta (akronim), ki smo ga vnesli na
kartico razpisa. Nasvet: v izogib pretipkavanju podatka lahko uporabimo ukaz Kopiraj-
Prilepi (Ctrl+C-Ctrl+V).

Projekt ima lahko razli¢na »Stanja«: Planiranje, Ponudba, Nalog in Koncano.
Stanje Planiranje uporabimo na zacetku dokler pripravljamo ponudbo.
Ko posljemo ponudbo, priporo¢amo, da na kartici projekta spremenite Stanje v »Ponudbax.

Ko bo projekt narocen s strani narocnika, mu bomo definirali stanje »Nalog«. To Stanje je
nujno potrebno, ¢e Zelimo na projekt evidentirati kakrSnokoli porabo ¢asa, materiala ali
stroskov.

Ko bo projekt zakljucen, t.j., ko na projektu ne pri¢akujemo nikakrsnih dodatnih dogodkov
ve€, mu bomo dolocili Stanje Koncano. Stanje se lahko spreminja le naprej, spreminjanje
na predhodno stanje ni mogoce. Ko ima projekt enkrat stanje Nalog, le tega ni ve¢ mogoce
spremeniti nazaj na Ponudba.

8. V polju »Sifra prodajalca« izberemo sebe oz. osebo, ki je odgovorna za spremljanje razpisa.

9. V polju »0Odgovorna oseba« izberite vodja organizacijske enote v kateri se bo izvajal

10

projekt.

.V polju »Projektni vodja« izberemo vodjo projekta. Ko definiramo vodjo projekta, se nam

samodejno izpolni polje »ENOTA Sifra«, ki nam daje podatek o tem, v kateri enoti se bo
izvajal projekt, oz. v tem trenutku za katero enoto se pripravlja ponudba.

11. Ce je projektu dolocen tudi namestnik projektnega vodje, ga vnesemo v polje »Namestnik
proj. Vodje«.
12. »Interna St. Pogodbe« — iz seznama izberemo interno Stevilko aktualne pogodbe. Ko polje
potrdimo, se nam avtomatsko izpolni polje »Uradna Stevilka pogodbe
13. »Knjizna skupina projekta« - iz seznama izberemo ustrezno knjizno skupino projekta glede
na vrsto projekta.
14. Polje »Blokirano« pustimo prazno. Uporablja se med izvajanjem projekta, ¢e Zelimo
prepreciti nadaljnja knjizenja na projekt.
15. St. Zunanije listine — v polje vnesemo §t. zunanje listine, ki se veZe na projekt (tipi¢no &t.
narocilnice kupca)
16. V polju »Nacin pridobitve projekta« imamo naslednje moznosti:
a. Razpis (moznost izberemo, ko se prijavljamo na razpis),
b. Povprasevanje (moznost izberemo, ko se javljamo na direktno povprasevanije),
c. Ostalo (moznost izberemo, ko gre za nek nas interni projekt).
17. Polji »Projekt dobljen« in »Projekt v pritoZzbi« se navezujeta na kasnejSo fazo, se
uporabljata za oznacevanje projektov v kasnejsih fazah
Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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18. Polje »ENOTA Sifra« imamo v primeru, da smo definirali vodjo projekta Ze izpolnjeno. Ce Se
ne vemo kdo bo projektni vodja, in smo pustili polje prazno, pa enoto definiramo tako, da
jo izberemo iz seznama.

19. Polje »PROJEKT Sifra« se bo kreiralo samodejno, ko bomo spremenili stanje projekta iz
Ponudba v Nalog, zato ga ne vnasamo sami.

20. »Stara St. DN« pa nam pomaga naijti stare projekte oz. nase stare naloge. Ob kreiranju
novih projektov, tega polja ne potrebujemo vec in ga ne bomo izpolnjevali.

Zavihek »Knjizenje«

EEPR-01313 - Kartica projekta =] E
SploZno  KnjiZenje lTrajanje l Platila l Plan l
Metoda zapiranja . . . . m hd
Knjizenje porabe praje,.. |Strogki hd Uporabi znesek po pog... [
Metoda pripoznavanja. . |Odstotek kon.., = Ocena knj. porabe pro... [Moben >
Datum knji¥enia projekta Ocena dokondanosti %% . 0,00
Datum pripeznavania . . Qcenjen znesek PYT, | 0,00
" C ka PYT 2a ... 0,00
St.glavregaprajekta . [ 4] CEN3 2NES = !
. Ocena zneska prip. knj. .. 0,00
Sifra aktivnosti glavne. .. 1+ Sz ) - 2
Igangv. kontrolleret, . .
Povezano s projektam , | b gang
Racun - &, kupca 2 . 1+
Powezava na razpis . . . h
Razpis na spletni strani . | ﬂ
Interna &t pogodbe, | | 1+
Uradna st. pogodbe . . .
Pripi&i cene p... | Projekt v| Cene v| Flaniranje v| Paomoé

Potrebno je izpolniti polje »Povezava na razpis«, da oznacimo s katerim razpisom je povezan
projekt

Ostala polja na tem jezicku niso obvezna. ##

Navodila pripravili: NPS d.o.o. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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Zavihek »Trajanje«

E=PR-01313 - Kartica projekta =] E3

Splozno I Knjizenje  Trajanje |PIaE"|Ia | Flan I
Dakbum ustvarjanja . . |

Zacetni datum, . . . . . |
Konéni dakurn . . . . .. |
Dejanski konéni datun, .

Dakurn za cemik . . . . . |
Datumn zadnje spreme. ..

PripiZi cene pl Projekt vl Cene vl Planiranje vl Pomod |

V polje »Datum ustvarjanja« vnesemo datum, ko smo odprli kartico projekta (danasnji
datum)

V polje »Zacetni datum« vnesemo predviden datum zacetka projekta.

V polje »Koncni datum« vnesemo predviden konc¢ni datum projekta.

Polje »Dejanski kon¢ni datum« pustimo prazno oz. vanj ne moremo vesti podatka. Program
ga bo izpolnil samodejno v trenutku, ko stanje Nalog na projektu spremenimo v stanje
Koncano, t.j. ko se bo projekt dejansko koncal.

»Datum za cenik« - vnesete datum, ki naj ga uposteva pri iskanju cenika

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
Projekti 1JS.doc
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. v
Zavihek »Placila«
[ESST_00001 1I0E11 PremontaZa obeZalnika - Kartica projekta M=l

Splosno l Knjizenje l Trajanje  Platila ]Plan l

Matin obracuna viroy . . M—L| Odstotek delitve po ku... 0,00
Madin obratuna artilov . [Fiksna =] Uporabi delitev po kupch [~

Matin obracuna stroskow, m

Skupna wrednost obro. .. 0,00

Wir use posted currency . [
Strosek use posted cu,.. [

arkikel use posted curt... [

Pripi3i cene p... Projekt  w Cene w| Plapiranjs w Pomoé

HH#H#

Zavihek »Plan«

Splosno l Knjizenje l Trajanje I Flatila Plan 1

Werjetnost . ... L T
Predrafun K. . . . . . PORAZDEL Predracun plana projekta - razliciga PO...
Odstotek dokoncanost.. . 100,00

Akkivna razligica plana . . [POMUDBAL +

Pripi3i cene p... Projekt  w Cene w| Plapitanje w Pomoé

HH##

Navodila pripravili: NPS d.o.o. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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2.2 Definiranje cenika za projekt

V Navisionu so shranjeni vsi ceniki za celotni 1JS. Cene pa so lahko razlicne glede na vrsto
projekta, narocnika in izvajalca del. Zato je potrebno ustvariti za vsak projekt svoj cenik projekta.

Cenik projekta ustvarimo tako, da kliknemo gumb »PripiSi cene na projekt«.

PripiZi cene |:|| Projekk vI CEne vI Planiranje vl Pomog I

Ag Pripi&i cene projekku |

Za uspesSen vnos cenika so obvezni podatki za Tip cenika, Datum za cenik in Sifra projektnega
vodje.

Microsoft Business Solutic £|

L.l
\]}) Cenik za projekk je uskyvarien,

V trenutku, ko smo dobili sporocilo »Cenik za projekt je ustvarjen« se je kreiral cenik, ki ga lahko
preverimo s klikom na gumb »Cene« - »Cene virov«.

Stevilo ustvarjenih vrstic je odvisno od izbranega tipa cenika in od Stevila zaposlenih na enoti v
kateri se bo projekt izvajal.
Tipi cenika:
e ARRS: cena za vse vire na enoti v kateri se bo projekt izvajal je enaka (program je ustvaril
vrstice z enako ceno za vsako vrsto dela)

e Domaci: cena za posamezen vir na enoti v kateri se bo projekt izvajal je odvisna od
njegoveda Stevila tock — podatek iz KE (program je ustvaril vrstico za vsakega zaposlenega
za vsako vrsto dela)

e Tuji: cena za posamezen vir na enoti v kateri se bo projekt izvajal je odvisna od njegovega
Stevila tock — podatek iz KE (program je ustvaril vrstico za vsakega zaposlenega za vsako
vrsto dela)

Vnos kartice projekta je s tem zaklju¢en in kartico lahko zapremo s pritiskom na gumb Esc in
program se bo vrnil na kartico »Plan projekta«.

2.3 Kopiranje kartice projekta

V primeru, da se javljamo na razpis, moramo v Prodaji odpreti toliko kartic projektov, v kolikor
enotah se bo projekt kasneje izvajal. Prvo kartico projekta moramo vnesti rocno, vnos podatkov na
ostalih projektih pa si lahko poenostavimo z uporabo moZnosti Kopiranja kartice Ze obstojecega
projekta.

Na pregledu projekta odpremo nov projekt z F3 in Enter, da dobite novo zaporedno Stevilko.

Nato uporabite moznost preko gumb »Funkcije« > »Kopiraj z drugega projekta«.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
Projekti 1JS.doc
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& PR-0071% - Plan projekta =]

B JPr-00713 wl Opis. .. ENOTA SFra. . [ 4]
Rafun - 2. kupca . . L . | — ] omsz. .| PROJEKT 3ifra . | 1]

Alkivna razlifica plana . . [PONUDEAL Ime . . . |

Zamakni akkivnosti
. Flan planskib Kopiraj z drugega projekta k
Razsivi | Sifra Yrsta | Opis Flan virow wirow Premakni plan na drug projekt
L 0, Zamakni datumn
Preracunaj plan
Izdelaj ponudbo za projekt
Skyij podrobniosti
Prikagi podrobrosti
Brisanje praznih vrskic

shrani kot predliogo
Uvozi predlogo

HENREREAE
v

1] | Izvozi v M3 Project
Uvoziiz M3 Projecta

ZadolZitve | Projekk v| Cene vl Planiranje v|| Furikcije vI Pamoi I

V novo odprtem oknu »Kopiraj plan projekta«, se postavimo na zavihek »Seznam aktivnosti«. V
polju »St. projektax navedemo iz katerega projekta Zelimo vsebino kartice prekopirati. Skrajno
desno imamo gumb 4 s pomocjo katerega pridemo do seznama vseh projektov, kjer izberemo in
s tipko enter potrdimo izbiro pravega.

_iBix]
Seznam akkivnost I Pastavke plana projekta I MoZnosti I
Polie |Filter |
b5t projekta PR-00703] +| =
- Sifra [:5
| [ -
4
W redu | Preklici | Parmod |

Pred dokonc¢no potrditvijo kopiranja, se moramo premakniti Se na zavihek »Moznosti« in odkljukati
moznost »Kopiraj polja s kartice projekta«.

i:: Kopiraj plan projekta - |EI|§|

Seznanm akkivnost I Postavke plana projekta  MoZnosti |

Kopirajplan. . . . . . [

Popravidatumz. . . . . |

Kopiraj plan v primery i, .. [

Kopiraj polja s kartice .. r:;
&vpiraj palia s kartice pru:ujekl:a|
W redu I Preklici | Pomod
Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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Ko smo potrdili s klikom na gumb »V redu«, je program prekopiral vse nastavitve izbranega
projekta na nov projekt. Za nadaljnje urejanje novega projekta, gremo na kartico projekta in
spremenimo relevantne podatke

Opomba: na kartici projekta je obvezno potrebno preveriti podatke in spremeniti, e je
to potrebno, predvsem »0Odgovorno osebo« (=vodjo organizacijske enote), »Vodjo
projekta«, »ENOTO Sifra« v kateri se bo projekt izvajal itd.

Za nov projekt je potrebno ustvariti Se cenik po postopku, ki je opisan v tocki 2.2.

2.4 Sofinancirani projekti

V primeru sofinanciranih projektov gre za vec narocnikov.

Za vsakega naroCnika bomo odprli svoj projekt. Za skupen pregled nad vsemi projekti pa bomo
uporabili Glavni projekt (poglavije 2.5).

PoroCanje: v namene poro¢anja bomo uporabili moznost na kartici projekta »Povezano s
projektom« na jezicku »Knjizenje«. Sofinancerski projekt preko tega polja povezemo z
izvedbenim projektom, ki ga ta sofinancira.

Splofno  KnjiZenje |Trajanje I Flatila I Plan I
Metoda zapiranja . . . . Im
KnjiZenje porabe proje... Im
Metoda pripoznavanja. . Im
Dakum knjifenja projekka '7
Daturn pripoznavanja . . li

&t.glavnega projekka . . [Moo030 |
Sifra aktivonsti glavne [ nxl

| Powezano s projekkom . . I ZI |

2.5 Upravljanje z aneksi k pogodbi

Izdela se nova razlicica plana. Plan se popravi in shrani v novi razliici Aneks.

2.6 ZakljuGevanje projekta

Projekte zaklju¢imo s spremembo statusa na kartici projekta v »Koncano«.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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3 GLAVNI PROJEKTI

V kolikor prijava na razpis oz. izvedba projekta zahteva sodelovanje ve¢ organizacijskih enot, je
potrebno odpreti Se glavni projekt. Glavni projekti se uporabijo za zdruzevanje projektov, ki se
bodo izvajali v razlicnih enotah in se bo ponudba ustvarila iz glavnega projekta.

V meniju »Projekti« izberete moznost »Glavni projekti«. Odpre se nam kartica glavnega
projekta, ki smo ga nazadnje urejali.

EE GP-00621 - Glavni projekti H=] E3
St [eP-nngz1 ol opis . Zadetni datum |
Ratun - 3, kupca . . . “ﬁ Qpis 2 . | foncni dakurm, |
Ime, . . |
) ) ENOTA Stanje
Sifra ‘.. |5k, projekka|B... | Opis P..|Sifra projekta K...|Plan wirow
E K.. Al
1 | [
Preqgledi vI Zadolzibve | Projekk vl Flaniranje vI Funkcije vI Parmod I
1. Za nov vnos pritisnemo F3 in Enter, da se nam dodeli nova Stevilka.

N

V polju »Racun-st. kupca« iz seznama izberemo narocnika projekta.

3. V polje »Opis« zapisemo ime glavnega projekta. Ce je polje premajhno, lahko uporabimo
Se polje »Opis 2«. S tem je glava kartice glavnega projekta izpolnjena.

4. Nadaljujemo z doloditvijo kateri projekti sestavljajo glavni projekt, kar opredelimo v vrsticah
glavnega projekta. Pomagamo si z Ze izdelano predlogo, ki jo najdemo preko gumba
»Funkcije« - »Uvozi predlogo«. Ko potrdimo, da res Zelimo prenesti predlogo, se nam
odpre seznam aktivnosti iz katerih lahko kopiramo predlogo. Izberete ustrezno aktivnost
(tipicno se zacenja Sifra na GP*) in potrdite izbiro.

Ko smo potrdili uvoz predloge, sta se ustvarili dve vrstici glavnega projekta, prva in zadnja, ki nam
sluzita kot sestevek vseh projektov, ki jih Zelimo spremljati pod posameznim glavnim projektom.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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. . Skanje
Razziri| Sifra Wrska Qpis Sk, projekka | projekka Flan wiron:
A 1000 Zacetek sestevanja Glavni projekt
b 1999 Konec seftevanja  Glavni projekt _I

Postavimo se v zadnjo vrstico (s Sifro 1999) in pritisnemo F3, da se ustvari nova prazna vrstica.
Vnesemo vrednosti:

- »Sifro« - 1010 za prvi projekt, 1020 za drugi ipd

- »Vrsta« pustimo ponujeno opcijo Knjizenje.

- »St. projekta« - preko gumba ] pridemo do seznama projektov. V seznamu pois¢emo
projekt, ki ga zelimo dodati kot sestavni del pravkar odprtega glavnega projekta in
potrdimo vnos.

S IGF‘-IZIIZISlIZI ...I ORiS v v v e |Naslnv glavnega projekka
Rafun - &, kupca . . . . [S00007 ] PRS2 |
Ime. . ....... .. IJF'.'I.I'NF'. AGEMCIIA 28 RAZISKOVALNG ..
. . Stanje
R.azsiri| Sifra \rska St projekka | Opis nrojekka Flan wirow
- 1000 Zafetek sestevanja Glavni projekt
1010 KnijiZenje PR-00510-1 STROKOYMO SYETOWARIE PRI IZVEDEL .. Malog
1020 KnijiZenje PR-00510-2 | TOKRSIMNI IN MEMERAME Malog
b 1999 Konec sestevania Glavni pruiektl _|

Na koncu uporabimo Se ukaz na gumbu »Funkcije« > »Zamakni aktivnosti«, s Cimer
omogocimo, da bo program znal pravilno izracunavati seStevke.

Opomba: tudi na kartici projekta imamo podatek o tem, ali je posamezen projekt del katerega
izmed glavnih projektov in katerega, in sicer je ta podatek na zavihku Knjizenje.

EE PR-00510-1 STROKOYND SYETOYANIE PRI I2¥EDBI

SploZno  Knjizenje ITrajanje | Placila I Flam |

Metoda zapiranja . . . . |F‘|:| datumu |

Knjizenje porabe proje... [Noben |
Metoda pripoznavanja. . |Ddst1:utekk::nn... |

Dratum knjizenia projekka
Dakum pripoznavanja . .

&k.glavnega projekta . . |GF'-IIIEISIIZI 4]
Sifra aktivnosti glavne... | 1010 -+
Povezano s projekbom ., . | _‘[_l

S tem je postopek odpiranja projektov koncan.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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4 1ZDELAVA PROJEKTNEGA PLANA

Plan oz. strukturo projekta je potrebno pripraviti za pripravo skupne ponudbe. Tipi¢no jo vnasajo
Vodje projektov.

Pregledi planov projektov so vidni v modulu »Projekti« - »Plan Projekta«. V seznamu
projektov (F5) poiscete projekt za katerega Zelite izdelati plan.

Izdelava projektnega plana sestoji iz dveh faz:
e Priprava strukture projekta oz. dolocitve aktivnosti na projektu

e Planiranje virov (resursov), materiala, vrednosti, koli¢in in ¢asa, ko se bodo aktivnosti
izvajale

4.1 Priprava strukture projekta

Strukturo oz. plan projekta lahko izdelamo roc¢no, vendar zaradi prihranka ¢asa in univerzalnosti
kalkulacij priporo¢amo uporabo obstojecih predlog strukture projekta.

Predlogo lahko uvozimo preko gumba »Funkcije« > »Uvozi predlogo«.

Odpre se nam okno z naborom predlog. Izberemo najustreznejso predlogo za predvideni projekt in
izbiro potrdimo s klikom na gumb V redu. S tem smo v projektnem planu dolocili strukturo projekta
oz. faze in aktivnosti na projektu.

B2 5T_00191 testni projekt - Plan projekta =1
St [EWE . opis. . . . Jtestriprojekt ENQTA Sifra . .
Radun - &, kupca . . . |S02563 Ime . . . |INSTITUT "IOZEF STEFAN" PROJEKT Sifra .
Aktivna razlicica plana . . JPONUDEAL Stara 5t DM, . | DEJAYMOST ...
. Planirana cena Odstotek porabe Planir a|
Razsiri  |5ifra | Vrsta Cpis Plan wirow oy Paraba viraw wirow wiro
e 1000 Zaietek.. Projekt 0% =
|4 1010 EnjiZenis Delo na projektu 0%
b 1040 Zatetek.. Dodatni stroski 0%
1050 EnjiZenie Arnortizaciia oprems 0%
1060 EnjiZenje Materialni strozki 0%
1070 Konec s...  Dodatni strodki skupaj 0%
1999 Konec s... Projekt skupaj 0% -
-
1 | »
Finanino. .. vI Poroanis vI ZadolZitve | Projekt vl Cene Vl Plapiranje Vl Furkcije vl Pomoé |

V kolikor je potrebno predlagano strukturo projekta spremeniti, lahko to storimo bodisi z
dodajanjem novih aktivnosti, preimenovanjem obstojecih aktivnosti ali brisanjem odvecnih
aktivnosti.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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4.2 Struktura projektov skupne porabe

Pri projektih Skupne porabe je postopek odpiranja projekta enak. Izpolni se kartica projekta.
Struktura projekta bo narejena z uporabo predloge aktivnosti, ki se bo definirala predhodno.

i

" Vrsta P.. | ¥ir I =
Sifra Opis aktivnosti |n.. |zar... |z..|z2

N 100 Skupni strogkil Zatetek, ., N

_— 110 Stroski A Knjizenje

_— 120 StroskiB Knjizenje

- 130 StroskiC Knjizenje

- 140 StroskiD Knjizenje

- 150 Skupni strozki Skupaj Konec 5...

4.3 Priprava plana projekta

Ko je struktura projekta pripravljena, lahko pristopimo k izdelavi plana.
Vse kar planiramo, planiramo preko gumba »Planiranje« in izbora Zelene opcije.

|| Planiranje "l Furkrije "I Pom

Plar wirow

Blan planskih wirowy

Plan artikloy

Blan strogkoy po koliding

Plan strofkoy po znesku

Plan ponavljajoce porabe wiro
Chraki

Razdeli plan planskib wirow

Spremeni aktivno razlidico plana
IstyarifSpremeni aktivno razlicico plana

Strozkovna kalkulacija
Prodajna kalkulacija

4.3.1 Planiranje virov

Vire planiramo v pogovornem oknu Plan virov. Okno je razdeljeno na 3 dele:
v zgornjem delu definiramo:

- kateri vir planiramo - ¢e kliknemo na puscico ob polju »filter vira« pridemo do seznama vseh
virov, ki so zaposleni v enoti v kateri se bo projekt izvajal (primer za enoto IOF51).

- za katero vrsto dela.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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-iofx]
Filtet projekka, « . . . . Al Fikerviba, ... [osnz 1]
Filter wrste dela . . . . . 001
Filter Zifre glavne uspos. . | £ |
Sifra | Opis \raka jan 2007  |feb 2007 |mar 2007 | apr 2007
__| 000 Prihodki na projektu Zacetek seskevanja [
|| 010 Prihodki na projekbu knjiZenje
|| 099 Prihodki na projektu skupaj konec seftevania
|| 100 Delo na projektu Zatetek seftevanja
|_¥| 110 Redno delo na prajekiu KnjiZenje il
|| 120 Madure in poverjeniztvo Knjizenje b
|| 130 Mezarafunljivo delo na projekiu KnjiZenie
|| 199 Delo na projektu skupaj Kone: sestevania
|| 200 Material brez opreme Zatetek seftevanja
|| 210 vgrajeni KnjiZenje
| 220 Zadelavnice Knjizenje
| 230 Manisi elementi Knjizenje
|| &40 PatroZni material Knjifenje
|| &50 Ostalo Knjizenje
299 Materialni strogki skupaj Konec sestevanja _d
| ll I .
1 I T |3_1 3 I 1‘2| H I Planiranje vl Funkcije vI Pomod |

e Na levi strani imamo strukturo projekta. Vire bomo planirali v vrstice s Sifro 110 ali 120,
odvisno od tega ali ga planiramo za redno delo ali nadure. Torej postavimo se v eno izmed
teh dveh vrstic.

e Na desni strani spodaj je koledar. Pogled na koledar je omogocen na dnevni, tedenski,
mesecni, kvartalni in letni ravni. Premikanje med njimi nam omogocajo gumbi, ki jih
najdemo levo spodaj. Ce Zelite vnasati planirano porabi vira na mesecni ravni, potem
izberete mesecni pregled (»31«) in program bo avtomatsko razporedil planirano porabo na
prvi dan obdobja za katerega vnasate, zato bodite pozorni pri vnosu.

1| 731 3]12] = |

Primer: Plan vira 0902 za 100 ur rednega dela na projektu v mesecu januarju 2007.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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ol
Filber projekka. .« . . . . | 4| Fikerwira. . . ... .. Jn90z x|
Filter vrste dela. . . . . |IIIIZIl x|
Filter Zifre glavne uspos. . | x|
Sifra | Opis Wrska jan 2007 |feb 2007  |mar 2007 | apr 2007
000 Prihodki na projektu Zacetek sestevania [
010 Pribodki na projekiu Knjizenje
099 Prihodki na projektu skupaj Konec seztevanja
100 Delo na projektu Zacetek sestevania 100,00
p| 110 FRedno delo na projekiu Knjizenje 100,00 il
120 Madure in poverjenizbvo Knjizenje b
130 Mezaracunljivo delo na projekiu | Knjizenie
199 Delo na projektu skupaj Konec seskevania 100,00

4.3.2 Planiranje ponavljajoCe porabe virov

Za lazje planiranje lahko uporabimo moznost »Planiranje ponavljajoce porabe virov«.

Postavimo se v vrstico, za katero Zelimo ustvariti ponavljajo¢ plan in kliknemo na gumb
»Planiranje« <> »Plan ponavljajoce porabe virov«,

Odpre se ham okno v katerem izdelamo plan:

EE brez naslova - Ponavljanje plana [ O]
Zatetni daturm: . . . . . [ | Sk, projekka, .. . .. |sT_no1a1 I
Kaonéni datum § Maks kal.: | I 0| Sifra akbivmest . . . . . | 1010 %]
Kalitina v obdobju. . . . | 0,00 T Jvir =]
o 0000000 Il 1]
Sifrawrste dela . . . . . | 001
ENOTA Sifra, . . . . . . |
Cran | Teden | Mesec |
[T Zawsak I 0 Dant...
™ wsak delovni dan (Ponedeliek -...
Istyvari plan

Najprej izpolnimo desni del okna:

Doloc¢imo zacetni datum (naprimer 01.01.2007)
Koncni datum (naprimer 31.01.2007)

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o.
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e Maksimalna koli¢ina pomeni najvecje skupno Stevilo ur (primer 180 ur)
e Koli¢ina v obdobju (primer 8 ur/dan)

e Izberemo vrsto za katero ho¢emo ustvariti ponavljajoce planiranje: Vir
e V polju St. pa iz seznama izberemo Sifro vira za katerega delamo plan

V spodnjem delu definiramo ponavljajoo porabo. Ce Zelimo izdelati plan za vsak delovni dan,
ostanemo na zavihku dan in obkljukamo moznost Vsak delovni dan.

4.3.3 Planiranje planskih virov

Planski viri so fiktivni viri, ki jih bomo uporabili izklju¢no le v fazi planiranja projekta za potrebe
kalkulacij in se bodo kasneje, v primeru dobljenega projekta, nadomestili s pravimi viri. Planski viri
so: P1-P9 in C1-C9 ter ARRS.

Planske vire planiramo na enak nacin kot dejanske, razlika je le v tem, da v tem primeru izberemo
Plan planskih virov.

Flan wiraw
Plan planskib wiroy =

Flan skupine viroy k

Plan artiklow

Flan strogkoy po kolicin

Flan strogkoy po znesku

Flan ponavljajofe parabe viros
Cbroki

Razdeli plan skupine wirow
Razdeli plan planskib wirow
Spremeni aktivno razlicico plana -
IstyarifSpremeni aktivno razlidico plana

K

|F‘Iauiranje "'I Funkcije vr Paomod |

Odpre sem nam pogovorno okno v katerem izdelamo plan po enakem postopku kot za dejanske
vire. Postopek je prikazan v razdelku 4.1.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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_iojx
Filer projekia. . . . . . | 4| Fikerwira. .. ... |aRRS x|
Filker wrste dela . . . . . |IZIIIIl x|
Filter Sifre glavne uspos.. | i
Sifra Qpis W, |{jan 2007 |feb 2007 |mar 2007 |apr 2007 |maj 2007
000 Prihodki na projektu Z.. [E=
010 Pribodki na projekiu K.,
099 Prihodki na projektu skupaj k.. b
100 Delo na projektu Z..
» 110 Redno delo na projekiu K. il
120 Madure in poverjenistvo K.,
130 Mezaracunljivo delo na projekiu K.,
199 Delo na projektu skupaj K.,
200 Material brez opreme 2.0 | -
a | 3l R Eu
1 | 7 |31 3 | 1‘2| H | Flaniranje vI Funkcije vI Pomod |

4.3.4 Razdelitev plana planskih virov na dejanske vire
Ce smo v fazi izdelave ponudbe planirali planske vire, je potrebno te ure, preden se projekt zacne
izvajati, prerazporediti na dejanske vire.

To naredimo na v oknu »Plan projekta« z izbiro gumba »Planiranje« > »Razdeli plan
planskih virov«:

Odpre se nham okno kjer izvedemo razdelitev.

Primer: na projekt PR-00703 smo planirali planski vir ARRS v visini 100 ur. Zdaj zelimo te planske
ure prerazporediti na dejanske vire.

1. V zgornjem levem delu definiramo na kateri aktivnosti Zelimo razdelitev opraviti.
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| EE Razdeli plan vira _ (O]
Filter projekta. . . . . . |ST_IIIIIII'.311 4] Razdelti . ... ... 0,00
Filter aktivmosti . . . . . | 4| Razdelieno skupaj. . . . 0,00

Zt, IIme |Razdeli Ife razdeljeno | |
p|arRRS R IARRS Raziskovaler 0,00 0,00 4|

ARRS T ARRS Tehnik 0,00 0,00

1 C1 {norm) 0,00 0,00

10 10 {eksp) 0,00 0,00

C11 Sveknik (eksp) 0,00 0,00

C1z Wigji razisk, sodelavec (eksp) 0,00 0,00

13 Raziskovalni sodelavec (eksp) 0,00 0,00

14 Doktar {eksp) 0,00 000

Z15 Magister {eksp) 0,00 0,00

Z Swetnik (norm) 0,00 oo -

1| | »

Razdeli wrsti... | Funkcije vl Pormos |

2. Kliknemo na gumb »Razdeli vrstice plana«.

3. Odpre se pogovorno okno, kjer vnesmo datum, dejanski vir, vrsto dela in koli¢ino, ki jo
prerazporejamo iz planskega vira.

B Razdeli vrstice planskega ¥ira =10 x|

Cratum gk, Sifra wrs... | Opis Kolicina
03.01.07 090z 001 LEVSTIK ADRIJAN g o~
04.01.07 090z 001 LEVSTIK ADRIJAMN g
3 02.01.07 090z 001 LEMSTIK ADRIJAN g

4. Potrdimo vnos in se z Escape tipko vrnemo v okno Razdeli plan vira. Tu imamo podatek o
Stevilu ze prerazporejenih ur.

Filker projekia, . . . . . ER-0070E A | Razdeliti . . . .. ... 100,00
Filker akkivrosti . . . . . |Ilm ii Razdelieno skupaj. . . . 24,00
Ime Razdeli 7e razdeliena
» ARRS Planski vir 100,00 24,00 =~

5. Plan posodobimo s klikom na gumb »Funkcije« > »Posodobi plan«.

| Funkcije vl Pomog I

TG

Ce nam je ostala koli¢ina nerazporejenih ur, program javi sporocilo ali zelimo ure (nerazporejene)
izbrisati ali obdrzati in razdeliti kasneje.
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B Microsoft Business Soluk x|

" Izbrisi presezne ure

g = = .
% 0bdrZi prese?ne ure ARRS!

Y redu I Preklici |

Opomba: Razporeditev ur na primeru je bila prikazana na dnevnem nivoju. Planirane ure lahko
ostanejo na mese¢nem nivoju. V tem primeru izberemo prvi dan v mesecu in navedemo celotno
koli¢ino.

EE Razdeli vrstice planskega vira -0 x|

Cratum |§t. |§iFra WIS, |O|:|is |K|:|IiE"|na I
*p 01.01.07 090z 001 LEVSTIK ADRIJAN | 100 =

4.3.5 Planiranje materiala

Postopek planiranja materiala je enak kot planiranje virov. Za planiranje na planu projekta
kliknemo gumb »Planiranje« - »Plan artiklov«.

Filter projekta, .« . . . . 4| Fiter artikla, . . . . . . | Y|
Sifra |Opis | sk | jan 2007 |Feb 2007 mar 2007 | apr 2007 |maj 2007 |jun 2007 |jul 2007 |

| 000 Prihodki na projektu Zafetek s... 1B
_— 010 Pribodki na projektu KnjiZenje

| 099 Prihodki na projektu skupaj Konec se...

_— 100 Delo na projektu Zatetek s,..

| 110 Redno delo na projekiu Knijizenje

_— 120 Madure in poverjenistyo Knjigenje

| 130 Mezarafunljivo delo na projekbu  KnjiZenje

_— 199 Delo na projektu skupaj Konec se...

| 200 Material brez opreme Zafetek s...

n 210 vgrajeni Kniienie

| 220 Za delavnice Knijizenje

- 230 Manjsi elementi Knijizenje

| 240 Potrosni material Knijizenje

| 250 Ostalo Knijizenje

| 299 Materialni strozki skupaj Konec se...

V oknu, ki se odpre definiramo:

e v zgornjem delu izberemo kateri artikel (material) planiramo. Ce kliknemo na puscico ob
polju filter artikla pridemo do seznama vseh artiklov, kjer izberemo Zelenega.

e Na levi strani imamo strukturo projekta — postavimo se v vrstico aktivnosti za katero bomo
planirali izbrani artikel

4.3.6 Planiranje stroskov

Postopek planiranja stroskov je enak kot planiranje virov. Razlika pa je, da lahko planiramo ali po
znesku ali po koli¢ini. Na planu projekta kliknemo gumb »Planiranje« in izberemo Zeleno opcijo
ali »Plan stroskov po kolicini« ali »Plan stroskov po znesku«. V obeh primerih se odpre
enako okno, na vrhu pa piSe katere vrednosti bomo vnasali.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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Plan strozkoy projekta (KoliCina)

Filter projekta. . . . . . | Filker strokow, . . . . . I 1|

Sifra Cipis

4 1000 Projekt

1010 Delo na projektu

1040 Dodatni strozki

1050 Arnortizacija opreme
1060 Materialni skrogki

1070 Dodatni stroski skupaj
1999 Projekt skupaj

M maj 2007 | jun 2007 jul 2007 avg 2007 | sep 2007

L Fal G Ea Il Ll ==

Y
-
“| _'l:l
1| ?IB_i 3|1‘2| El Pomoc |

V polju »Filter stroskov« iz seznama izberemo za katero vrsto stroSka bomo vnasali plan in nato
spodaj po aktivnosti in obdobjih vnesemo zneske ali koli¢ine planiranih stroskov.

=

L4 _ |

4.4 Spreminjanje razliice plana

V nastavitvah projekta je definirano, da se ob odpiranju projekta avtomati¢no kreira razlicica plana
Ponudba 1. Za vsak projekt pa lahko izdelamo vec razlicic planov.

Za izdelavo nove razliCice plana kliknemo na gumb »Planiranje« - »Ustvari/Spremeni
aktivno razlicico plana«.

Odpre se okno Ogled verzije plana, kjer izberemo razlicico, ki jo bomo vnesli (npr. Ponudba 2).
Postavimo se v to vrstico in potrdimo s klikom na gumb »V redux.

E= Ogled verzije plana [ _ O] =]

Sifra |O|:|is |'-.-'|
POMUDEAL Ponudba 1 (=3
PONUDEALD Ponudba 10
POMNUDEATLL Ponudba 11
POMNUDEALZ Ponudba 12
PONUDEALS Ponudba 13
PONUDEAL4 Ponudba 14
POMUDEA 1S Ponudba 15
POMUDEAS Ponudba 3
POMUDESS Ponudba 4 -
1| 3
Y redu I Preklici | Pornod |

V oknu plana projekta, se je zdaj odprl nov plan, ki ga lahko poljubno prilagajamo.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o.
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B IN_00083 YZDRZEYANIE IN SERYISIRANIE RACLINALNISKE OPREME - Plan projekta

R |TM_no0a3 el Opis. . . . [YZDRZEVAMIE IM SERVISIRANIE RACU...
Bafin- & kunca 1307563 £l _opisz. .|
Aktivna razlifica plana . . [POMNUDBAZ 4| e . . . . [INSTITUT "30ZEF STEFAN"
. Wit Akkivniost
Razsiri | Sifra W, |zar,., |Dpis Plan wirow | povezana | Meinik,
il 1000 Z... Projekt 1.800,00
1010 K., Skrozki in prihodki na projekiu
- 1100 Z... Prihodki na projektu
1110 K., Prifbiadki na projektu
3 1199 K... Prihodki na projektu - sk...
- 1200 2... Delo na projektu 1.800,00
1210 K., # Redno delo na projektu 1.800,00
1220 K., # Madure in poverjeniskyo
1230 K., Mezaracunljivo delo na proj. ..
1240 K., ¥ Expertno delo
1299 K... Delo na projektu - skupaj  1.800,00
| - 1300 2... | Materialni stroski
L |

ZadolEitve | Projekk vl Zene vl Flaniranje vI

Ce Zelimo ponovno videti drugo razli¢ico plana, ga izberemo v polju »Aktivna razlic¢ica plana«.

4.5 Nastavitev mejnikov projekta

Na vsakem projektu je potrebno postaviti mejnike (»milestones«), ki bodo opredelili klju¢ne
datume razli¢nih faz posameznega projekta.

Na kartici plana projekta kliknemo kumb »Projekt« - »Mejniki«. Odpre se nam okno za vnos
mejnikov:

iy
Sifra Dakum Dakum
Mejniki aktivnosti | Datum Qpis ustvarjanja | Uskwaril spremembe | Spremenil | Pre
4 01 1310 01.03.07 Statusni sesktanek 12.02.07 3218 12.02.07 32158 =
0z 1310 01.05.07 Preqgled stanja 12.02.07 3218 12.02.07 32158

Vnesemo kljune datume, ki so pomembni za projekt:

- Stolpec mejniki — vnesemo poljubno Sifro mejnika — pazimo le da, so zaradi lazjega pregleda
vheseni zaporedno po datumih

- Nato vnesemo ostale stolpce:
o izberemo Sifro aktivnosti

0 vnesemo datum in opis mejnika

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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Ostala polja se izpolnijo avtomatsko. Za vsak mejnik pa preko gumba »Pripombe« lahko vnesete
Se dodatne opombe k posameznemu mejniku.

Ko se vrnete na plan projekta lahko v pregledu plana vidite za katere aktivnosti so postavljeni
mejniki (Ce stolpca ne vidite, ga lahko prikazite s »Pogled« - »Prikazi stolpec«)

Wir

Razgiti | Sifra Y., |zar... | Opis Flan wirfw | Mejnik.
_— bt 1000 2.. Projekt 1.800,80
_— 1010 K., Strazki in prihodki na projekiu
_— - 1100 2. Prihodki na projektu
_— 1110 K., Prihodki na projekiu
_— 1199 K.. Prihodki na projektu - sk...
_— - 1200 2... Delo na projektu 1.800,80
-l 1210 K., Redno delo na projekiu 1.800,p0 v
_— 1220 K., # Madure in poverjenisbyvo
_— 1230 k.. Mezarafunljivo dela na proj...
_— 1240 K., Expertno delo
_— 1299 K.. Delo na projektu - skupaj  1.800,80
- - 1300 Z... Materialni stroki
_— 1310 K., \agrajeni v
- 1320 K., Za delavnice

4.6 Evidentiranje zadolZitev

Za vsak projekt lahko nastavimo tudi zadolzitve (tipicno se naredi zadolzitve kot opomnik za
izstavitev fakture). Na kartici plana projekta kliknemo gumb »Zadolzitve«. Odpre se okno, ki je
ob prvem vnosu vedno prazen. Za vnos nove zadolzitve kliknemo gumb »Ustvari zadolzZitve«.

V oknu, ki se odpre, izberemo iz seznama vrsto zadolZitve, datum zadolzitve in vnesete kratek opis
zadolzitve ter kliknete »Naprej«.

B 500007 JAYNA AGEN YALND DE _||:||5|l
[a ik, bvariti zadolzit = | =
arovnik vam pomaga ustvariti zadolzitve. | F——————— ol x
Katera je wrsta zadolficve? ZFra |Opis |
ad AMEKS Izdelzva in podilianie aneksa =
Ma kaj s2 nanaga zadolzikey? _»|5E 0 Obrok po pogodbi
CQROCILD  Izdelava in posilianie finantnega porodila
- ; - PREDRA... Izdelava in posilianie predraduna
I'D'Es't: e zaddb?'z'te"' REVIZIIA  Revizija projekta
ook po:pogodhi ZAHTEYEE  Izdelava in posilianie zahtevka
[T Celodreyni dogadel
Katerega dne se zatne zadolzitew? =
| otozo7 | —
Falika Eraja eadolziteyy ;l
Fdni
Y redu I Preklidi Paomod I
Katerega dne se konta zadolzitew?
| n3.02.07 | [;00; 60 | | Ekipna zadolzitey
-
< [Waga] | Maprej = ,4 Dokonta | Preklici |
|
Nato izberete Odgovorno osebo.
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BB S00007 JAYMNA AGENCIJA ZA RAZISKOVYALNO DEJAYNOST B = ||:I|ﬂ

Xl
Zdaj morate zapisati stik in prodajalca ali ekipo, ki sta povezana
5 to zadolZitvijo. |

Kdo je stik? B2 Prodajalci/referenti nabave

JaVNA AGENCIIA 24 RA —

sifra |Ime |Pr0v... |

Kdo je odgovorni prodajs | B |BARBARAY barbara wrtacnik 0,00
| |BOJANK Bojan Kastelic 0,00

eEera i (i Sl | |BORISE Boris Basnec 0,00
] | |BRANKAR  Branka Rapoa 0,00

| |DANIIELAR Danijela Raickovic 0,00

| |DARKCK  Darko Korbar 0,00

| |FRANCM  Franc Merlak 0,00

| |IADRAM... Jadranka Petroviid 0,00

|| JANAS Jana Selan 0,00

| |LIDIIATD Lidija Jarni 0,00

| ImadaT Maja Tizler 0,00
W redu I Preklici I Prodajalec vI

< Nazaj | Maprej = I Dokoncaj I Preklici I d |

Postopek zaklju¢imo s klikom na gumb Dokoncaj.

Vrnili smo se v okno Seznam zadolzitev, kjer ze lahko vidimo naso pravkar izdelano zadolzitev.

EE S00007 JAYNA AGENCIJA 2A RAZISKOYALND DEJA¥NOST REPUBLIKE - Seznam zadol = Il:llil

2t
Zacetni organizat.., | Dakum . Sifra .
dakumn Opis Skanje zadolZitve | zapiranja |Preklicano | Pripomba | St. skika prodajalca | Sifra
01.02.07 i0brok po pogodbi | Mizafete  ZA000009 S00007  BARBARAY =]

| | Ll:

Ime skika Ime podietia stika
|J.f\'\.l'N.f\. AGENCIIA 28 RAZISKOVALNG .. |JF'.'V'NF\ AGENCIIA 28 RAZISKOVALMG .,
Zadolfitey W Furkcije  w| Uskvari zadal... Pamod
Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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4.7 |zpis kalkulacije

Kalkulacijo projekta si lahko natisnemo na kartici Plana projekta preko gumba »Planiranje«

Izbiramo lahko med »Stroskovno kalkulacijo«, ki natisne stroske, ki so pri¢akovani po

posameznih aktivnostih.

H Predogled tiskanja

Institut " Jozef Stefan”, Ljubljana
FINANCHI PLAN IZVEDBE PROJEKTA (STROSKOVNA KALKULACLIA)

TEKOEE LETO 2007

Maziv projekta: testni projekt

3. projekta: ST_00191

Datumn pridetka: 12 07 .07

Diatum zakl judka: 2 .42.07

Predviden éas trajanja: B mesecey

Narodnik naloge: INSTITUT "JOZEF STEFAN"
Podroéje dela:

hh Tk ke inmal Sl

D Jan ikl
riroish na stroikl

Autvnoat wiil Bt oopn Kolléina snoto thupa)

1000 Projent
1 vl na projshiu

W WO LOVEEK MHA
1040 Dodatnl riro ikl
1050 Aamort @clja opreme
100G Materiainl viro ikl
e Dodatnl stroikl thupa)
1585 ProJekt thupa)

Rehapltulaci[a riroikow 2 profakt lebo)
10 BOD =5
M pad Inpisped 5=
T e

@I Eﬁ_ O IED |?5°fo j IStran 1 3 | }Il |PoroE'||o je ustvarjena {1 strani)

I [=] B3

Fomod |

Natisnemo pa lahko tudi »Prodajno kalkulacijo«, ki vam natisne aktivnosti projekta s

planiranimi prodajnimi cenami za fakturiranje:

H Predogled tiskanja

Institut "JoZef Stefan", Ljubljana
FINANCHI PLAN IZVEDBE PROJEKTA (PRODAJNA KALKULACIJA)

TEKOEE LETO 2007

Maziv projekta: Starost, izvor in dinamika vod globokib
4. projekta: W-0293-C

Daturn pridetka: 04.01.07

Daturn zakl judka: 20.09.08

Predviden #as trajanja: 21 mesecey

Naroénik naloge: MINISTRETWYO Z8 OKOLJE IN PROSTOR
EES:OEje dela:

S L

Panirani
SHupna cena princdhl

shtenont wnils §t opn Kalléina

Toan Pro ekt
01 Dl N3 profakiu
HORUN MATJAZ ALES
GLAVIE CINDAD DENE
BRODNIK D RACD
NESEMER MARLIAN
O DENIK BRAN KD
VIDMAR TR
RIBIE MIRKD
HOZAR, LOGAR JAZMINA
Materiainl riro ikl
o Ml s ke ==
Proskt thupa) K 442,68

150,04
S
150,04
150,04
150,04
153,41

153440

=]
Boeaooahaw

£H I-QE_ DIED I?S% j I4| 4 “Stranl » | Dll |P0r0€il0 je ustvarjena (4 strani)

I [=] 3

Pomod |
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4.8 Vedletni projekti - prenos plana v novo leto

V primeru, da stroski niso porabljeni se neizpolnjen plan ne prenese v novo leto, temvec je plan na

zaCetku novega leta 0. V ta namen bomo novo leto zaceli z novo razliCico plana.

V primeru viska se plan novega leta, za koli¢ino prevec porabljenega zneska v preteklem letu,

zmanjSa — to se opravi rocno. Uporabniki izdelajo ustrezno novo razlicico plana.

4.9 lzdelava plana za naslednje leto

Primer uporabe je prikazan na projektu: M2-0103

Projekt smo odprli v letu 2007. Ustvarili smo cenik in planirali vire v koli¢ini 980 ur.

Aktivna razlicica plana za tekoce leto (npr. 2007) je Pogodba.

B M2-0103 ZASCITNI SISTEMI ZA

fii IMZ—DlDS ...I

Opis. . . . |ZASCITNI SISTEMI 28 BOJEVMIKA

B |J.¢WNR AGENCIIA 28 RAZISKOVALMNO ..

EMOTA Sifra . . |I0E1L
PROJEKT Sifra . [M2-0103

fktivna razlidica plana . . [POGODES &) tarast.on. . [oE1104 sk DEJAWNGST ... |JAWNA
Planirana cena |Planirana cena | Planirani zneski | Odst
el [ Flan wirow wiron skupaj obrokoy wiro
» 1000 2.. Projekt 950,00 35.211,40 35.211,40
H 1010 K.. ¥} Delo na projekiu gan,00 4] 35.211,40 35.211,40 [ |
1999 K... Projekt skupaj 950,00 35.211,40 35.211,40 -
EE Postavke plana projekta J o ] 1 |
. g . Sifra
Ak, Ak, Sifra . wrste
postavke | 5., | Datum projekka akkivr,, Y., ] SE Qpis dela | kKolifina| Skupna cena
n 942 W, 01,0107 M2-0103 L1010 #|vir 1508 OPEKA JOZEF ool 160 5,748,680 4|
_I 944 M., 01,01,07 M2-01035 1010 ¥ir 1922 ZALAR. J&MEZ ool &0 2,155,580
_I 939 M., 01.01.07 M2-0103 1010 Yir 2025 LENART BORUT ool 140 5.030,20
|| 945 M., 01.01,07 M2-0103 1010 Yir 2124 ZLAJPAH LEON ool 0] 2,155,580
|| 941 M., 01.01.07 M2-0103 1010 Yir 2153 NEMEC BCJAN ool 100 3.593,00 =—
|| 943 M., 01,01,07 M2-0103 1010 Yir 2715 WRHOVEC BOGOMIR ool 120 4.311,6:0_&
= «| »
Yrstica W Pomod |
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Z izdelavo nove razliCice plana (v naSem primeru) Aneks dobimo kopijo razli¢ice Pogodba.

BEM2-0103 ZASCITNI SISTEMI ZA BOJEYNIKA -

il DI bl IMZ-DlDS ":I Opis, . . . IZASCITNI SISTEMI Z4 BOJENMIKA EMOTA Sifra . . [IOE1L
Rafun - 5t kueca Vi i |SDDDD? ;I Irnes ol |JF\VNA AGENCIIA 24 RAZISKOVALND .., PROJEKT Sifra . |M2-0100
Akbivna razlicica plana . . |AMEKS Stra 5t DM . . IOE1104 Sk DEJAWMOST ... |JAVNA
I; Wir Planirana cena |Planirana cena | Planirani zneski | Oc
Faziiri | Sifra W, | 2. M COpis Flan wirow wiroy skupaj obrokoy wir
il 1000 2... Projekt 980,00 35.211,40 35.211,40
» 1010 K/ ¥ | Delo na projektu oa0,00 4| 35.211,40 35.211,40 B
1999 J... Projekt skupaj 980,00 35.211,40 35.211,40 .
Postavke plana r /ojekta = |EI|£|
/ 2t Sifra . Sifra vrste
kum projekka akbivnosti 4., | St Opis dela Kolicina Skros|
»P1.01.07 M2-0103 1010 Yir 1508 OPEKA JOZEF oot ian =
01.01.07 M2-0103 10t Vir 1922 ZALAR JAMEZ ool &0
01.01.07 M2-0103 1010 Vir 2025 LEMART BORUT ao1 140
01.01.07 M2-0103 10t Vir 2124 FLAIPAH LEON ool &0
01.01.07 M2-0103 1010 Vir 2153 MEMEC BOJAN ool 100 S
01.01.07 M2-0103 1010 Vir 2715 WRHOVEC BOGOMIR. ool 120 -
4 3
Vrstica W Pamaf I

Kopirane postavke plana so za leto 2007. Za pretvorbo v leto 2008, uporabimo funkcionalnost na
gumbu »Funkcije« - »Zamakni datum«.

Na zavihku Postavke plana projekta se izpiSe nasa st. projekta.

-loix

Postavke plana projekta | Moznosti I

Palje | Filker |
| » |5t projekta Mz-0103] +)a
|| SiFra akkivnosti

Wrsta
e —

Na zavihku Moznosti pa definiramo za kolikSno obdobje Zelim datum zamakniti. (V nasem primeru
izberemo 1L (1 leto).

=

Postavke plana projekka  MoZnosti |

Zamakni datum . . L |

Premakni postavke pla... |
Premakni postavke plana na specificen datum

Vnos potrdimo s klikom na gumb Predogled.
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e G G IMZ-DlDS .::I Cpis. . . lZASCITNI SISTEMI 24 BOIEVMIEA EMOTA Sifra , . |IOELL
Racun - 5k, kupea . . 1500007 Ime . . . . |JF'.'\"NP. AGENCII Z8 RAZISKOWALNG ... PROJEKT Sifra . |M2-0103

Akbivna razlicica plana , | IF\NEKS ii Stara 5k, DN, IOE11IZI4 3K DEJAYMOST .., | JAVNA

. A\-‘ir Plamirana cena |Planirana cena | Planirani zneski | Odst
Razsivi | Sifra Wiz, .| Opis Flan wirow wiro skupaj ohrokoy Wir o
| hd 1000 4 Projekt 950,00 35.211,40 35.211,40
-2 1010 f.. +  Delo na projekiu QSD,DDiI 35.211,40 35.211,40 -
1999 Projekt skupaij 950,00 35.211,40 35.211,40 -
e Postavke plana rojekta =10l x|
gt Sifra 4 Sifra vrste
. | Datum projekta akkivnost | .. |5t Opis dela Koli§inag | skupna cena 7
| b 01.01.08 M2-0103 1010 Vir 1505 \OPEKA JOZEF ¢ 001 160 5.748,60 &
| 01.01,05 M2-0103 1010 Wir 1922 ZALAR JAMEZ ool =10 2,155,580
L 01.01.05 M2-0103 1010 ¥ir 2028 LEMART BORUT oo1 140 5.030,20
| 01.01.08 M2-0103 1010 Wi 2124 ZLAIPAH LEON ool &0 2,155,580
I 01.01,05 M2-0103 1010 Wi 2153 MEMEC BJan ool 100 3.595,00 —
Wi 01.01.03 M2-0103 1010 Wir 2715 YRHOWEC BOGOMIR oo1 120 4,311,060 -
= _'E
Wrstica W Pomaod |

Plan je prekopiran v leto 2008.

4.10Ustvarjanje cenika za naslednje leto

Cenika za naslednje leto (npr. 2008) ustvarimo tako, da na kartici projekta (na jezicku »Trajanje«)
spremenimo »zacetni datum« v 01.01.2008

EE M2-0103 2ASCITNI SISTEMI 24 BOJEYNIKA - Karkica

SploZno I Knjifenje  Trajanje |PIaE"|Ia I Flan I

Dakurn ustvarjan]'a L | 01.06.06
Zatetnidatum, . . . . . |E|1 .01.08

Datumn zadnje spreme. ., 26,03.07

Dejanski konéni daturn

e cenik posodobimo s klikom na gumb »PripiSi cene na projektu«.

Pripii cene p.. Projekk vI

Pripi&i cene projektu

Cenik je ustvarjen. Cene planiranih ur virov (na razlicici Aneks), so Se vedno za leto 2007.
Posodobitev le teh pa izvedemo s funkcijo Preracunaj plan (poglavje 4.11).
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4.11Preraunaj plan

Na kartici plana projekta izberemo gumb »Funkcije« - »Preracunaj plan« in cene se
posodobijo.

Primerjava planiranih postavk na obeh razliCicah.
Leto 2007 (razli¢ica plana Pogodba)

EE M2-0103 ZASCITNI SISTEMI 2A BOJEYNIKA - Plan projekta

e |Mz-0103 sl Opis. . . . |ZASCITHI SISTEMI 28 BOJEVNIEA EMOTA Si
- lma e - gy e e =rfme . . . . |JAYNA AGENCIIA Z4 RAZISKOVALNG ... PROJEKT
Aktivna razlifica plana . . [POGODEA 4| Btarast.on. . [oErio4 sk DEJAYMD

. Wit Plamirana cena |Planirana cena |FPlar
RazZiri | Sifra W, 2. | Dpis i wiroy skupaj abri
il 1000 Z.. Projekt

950,00 35.211,40 35.211,40
» 1010 K.. ¥ Delona projektu 980,00 35,211,40 35.211,40
1999 K..  Projekt skupaj 950,00 35.211,40 35.211,40

Leto 2008 (razli¢ica plana Aneks)

BE M2-0103 2ASCITNI SISTEMI ZA BOJEYNIKA - Plan projekta

S |Mz-0103 el Opis. . . . [ZASCITHL SISTEMI Z4 BOJEWNIKA EMOTA Sifra
Rafun - &, kunca [sooon7 tlIme . . . . |1aWNA AGENCIIA Z& RAZISKOWALNG ... PROJEKT Sifr.
Akkivna razligica plana . . I!! aﬁ EI Bhara Sk, DN . |0E11I:I4 Sk, CEJAYMOST |
. Wit Planirana cena |Planirana cena | Planiran
RazZiri | Sifra W, |z...| Dpis Wv skupaj obraoko
b 1000 2. Projekt 980,00 37.240,00 37.240,00
b 1010 K., ¥ Delona projektu 950,00 57.240,00 57.240,00
1999 K..  Projekt skupaij 980,00 37.240,00 37.240,00
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POSTOPEK PO STAREM

Primer: Projekta odprta za odsek IOF51:

M2-0107 -1 normalen cenik ARRS D

Planirane so ure nasih delavcev.

ok i EEES K4 Mt
i SE IMZ-DID?-I “,I Opis, . . . ISF‘REMLJF'.NJE STARAMIA MITROCELLL,,,  EMOTA Sifra . . [IOFE
Racun - &k, kupca . . . . |S00007 Ime . . .. |JF'.'I.I'NF'. AGEMCIIA 26 RAZISKOVALNG | ., FROJEET Sifra . (M2
Aktivna razlicica plana . . I.ﬁ.NEKS ;I Stara St DM . . |F05111 Sk DEJAYMOST ... | 1AVE
. Mir Plan planskib Planirana cena |Plar
Razsivi | Sifra M. | 2. | Opis Flan wiroy wirow wiron wiro
hd 1000 2. Projekt 616,00 22.132,88
» 1010 K.. ¥  Delona projektu 616,00 2Z2.132,88 ¢
1999 K..  Projekt skupaj 616,00 22,132,868

M2-0107 -11 projekt s cenikom ARRS D - za materialne stroske

Planirani so planski viri.

s-Navision - [M2-0107-11 SPREMLIANIE STARAMNIA NITROCELULOZNIH POG - Plan projekt:

djia Okno Pomod

o HEES sz M4 Mt
i T IM2-DIEI?-11 ,"I Opis, .. ISPREMLJF\NJE STARAMIA MITROCELUL.,.  EMOTA Sifra . . |IOFS1
Radunm - 3, kupca . . ., |500007 Irne . o . |JF'.'\|'NP. AGEMCIIA 24 RAZISKOMALNG ... PROJEKT Sifra . [M2-0107-1
Aktivna razlicica plana . . I.C'.NEKS II Stara Sk, DM . |F05111 Sk DEJAMMOST ... [JANMA
. Wir Plan planskib Planirana cena | Planirana
Fazsiri | Sifra Y., |z.. .| Opis Flar wiran Wi o skupaj iy
- 1000 .. Projekt 182,00 3.117,66
» 1010 K., ¥ Materialni strogki + inv] vadr e 182,00 3.117,66
1999 K..  Projekt skupaj 182,00 3.117,66

V obeh primerih so planirane ure virov.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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POSTOPEK PO NOVEM
Obstaja samo projekt M2-0107 -1 normalen cenik ARRS D

Dodamo mu nove vrstice. Opomba: narejena je predloga 06_ARRS (lahko se jo kar uvozi).

ns-Navision - [M2-0107-1 SPREMLJANIE STARANJA NITROCELULOZNIH POG - Plan proj

iz ©Okno  Pomod

= & = E = sz M4 M Ot f
i SE e e |M2-EIlD?-1 .:.I Opis, . . . ISPREMLJANJE STARAMNIA MITROCELUL,,,  EMOTA Sifra . . |IOFS1
Racun - & kupca . . .. ISUDDD? ;I Ime . . . . |J.¢\‘U'NA AGEMCIIA 24 RAZISKOVALNG ... FROJEKT Sifra . |M2-0107-1
Aktivna razlicica plana . . |.¢\NEKS ;I Stara 5t. DM . . |F05111 Sk, DEJAYMNOST ... |[JAVMA
. Wit Flanirana cena |Planirana cena |Flanirana cena  |Planirana cena | Planirar
Raz5iti | Sifra V.. |z..|Opis Plan wirow wirow wirow skiupaj stroskow skupaj obroko
3 1000 2 Projekt 616,00 22.132,88 22.132,88 3.117,66 25.250,54 |
1010 K.. ¥  Dela na projekiu 616,00 22,152,858 22,152,858 22,152,588
bl 1040 2. Dodatni strogki 3.117,66 3.117,66
1050 K Amottizacija opreme 95,54 95,54
1060 kK Materialni strozki 2.122,12 2.122,12
1070 K Dodatni strozki skupaij 3.117.66 3.117.66
1999 K Projekt skupaj 616,00 22,132,868 22,132,868 3.117,66 25.250,54

Materialne stroSke planiramo po koli¢ini: 182, prav tako stroSek Amortizacije opreme 182.

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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V ta namen so bile odprte naslednje kartice stroSkov:
Materialni stroski ARRS A

Materialni stroSki ARRS B

Materialni stroSki ARRS C

Materialni stroski ARRS D

Investicijsko vzdrzevanje ARRS A

Investicijsko vzdrzevanje ARRS B

Investicijsko vzdrzevanje ARRS C

Investicijsko vzdrzevanje ARRS D

Primer za kartico stroska: Materialni stroSki ARRS D

s-Mavision - [2004 Mat. stroski ARRS D - Kartica stroskov projekta]
ja COkno  Pomod

bk = FE S sz M4 Mt

Splosno  Knjizenje |

Priveetacena. . . . . . | 11,66 Knjigne s
Iztacun dobidka . . . . . [Moben | 5pl. knijiz
Dobicek % . . . . . . . | 0,00 Knjizna s
Zrnesek dobicka . . . . . | 0,00 Strodki sb
Fiksnacena. . . . . . . | 11,66 Skupna c

Cena je enaka strosky, . W

Primer za kartico stroSka: Investicijsko vzdrzevanje ARRS D

ns-Mavision - [2002 Invest. vzdrZevanje ARRS D - Kartica stroskow projekta]
idja  Okno Pomod

T B i E = a4 M1

i Splosno  Knjizenje |

Priveetacena. . . . . . 5,47 Knijigne skupin
Iztacun dobicka . . . . . |Nn:n|:-en | Spl. knjigna sk
Dobicek % . . . . . . . | 0,00 Knijizna skup.
Zrnesek dobicka . . . . . | 0,00 Strodki skupai
Fiksnacena. . . . . . . | 5,47 Skupna cena
Cena je enaka strosky, . W

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
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5 ANALIZE PROJEKTOV

### dopolniti
- Analiza projektov
- Porocila (katera so najbolj uporabna)
- Na kartici plana projekta gumba »Financno porocanje« in »Porocanje«
- Uvoz/izvoz iz MS Project

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:

Projekti 1JS.doc
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6 NASTAVITVE

6.1 Nastavitve novih predlog glavnih projektov

H#H##

6.2 Ceniki

6.2.1 Tipi cenikov

Seznam tipov cenikov najdemo v modulu »Projekti« > »Nastavitev« - »IJS nastavitev
projektov« - »Tip cenika projekta«

Ko smo v seznamu cenikov (npr. na kartici projekta ko definiramo polje »Tip cenika projekta«, se
postavimo v novo vrstico ali pritisnemo F3 in vhesemo:

- Sifro cenika (uporabljajo se govorece Sifre)
- Opis cenika
- Vrsta cenika: ARRS, Domadi, Tuji

6.2.2 Nov cenik
Do tabele cenikov pridemo v modulu »Projekti« - »Nastavitev« > »IJS nastavitev
projektov« -> »Cenik za projekte«
Postavimo se v novo vrstico ali pritisnemo F3 za nov vnos in vnesemo:
- Sifro cenika (ki smo jo predhodno definirali v tabeli Tip cenika projekta)
Vrsto cenika

Sifro kategorije projekta (e gre za ARRS cenik)

Zacetni in koncni datum (Ce je trajanje cenika omejeno)

Specifikacijo cen

### tu so bile spremembe (tocke)

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o. Ime datoteke:
Projekti 1JS.doc
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EE Cenik za projekte

[ (O] %]

4]

. ‘rsta

Sifra cenika
| B |MLADI_RAZ DR ARRS
| |MLADI_RAZ DR ARRS
| |MLADI_RAZ_EDR ARRS
| |MLADI_RAZ_EDR ARRS
| |MLADI_RAZ_EDR ARRS
| |MLADI_RAZ_EDR ARRS
| |MLADI_RAZ_MGR ARRS
| |MLADI_RAZ_MGR. ARRS

Sifra

kateqatij... |Opis kateqgarije

Mladi raziskioralci
Mladi raziskioralci
Mladi raziskioralci
Mladi raziskioralci

Mladi raziskovalci
Mladi raziskovalci

MR_C
MR_D
MR_A
MR_E
MR_C
MR_D
MR_A
MR_E

m > O 7 @ O

Funkije vI

Pomod

| v

=

o]

Za izdelavo specifikacijo cene, se postavimo na vrstico za katero Zelimo izdelati specifikacijo in
kliknemo gumb »Funkcije« in »Vnesi vrstico cenika«. Odpre se okno vrstice cenika za

projekte, kjer vnesemo specifikacijo.

Primer specifikacije za cenik ARRS-PROG, s Sifro kategorije B.

15[
Jkro Pomod =lElxl
Bh 5 FE E = sz M4 r oMt Y
. Specifikacija . Cznaka
. Sifra CEME Na Zacekni Konéni | 5ifra vrste | ARRS
Sifra kategoriie |projekiu Cpis kategorije | Cpis specifikacije cene datum datum |dela cenika Znesek
|_B|ARRS-PROG B DP E ARRS Davki in prispeski 01.01.07 ool ARRS 3,71 =
| |ARRS-PROG B I E ARRS Invest, vadrz, 01.01.07 0ol ARRS 2,43
| |ARRS-PROG B M5 E ARRS Materialni stroski 01.01.07 001l ARRS 7,01
ARRS-PROG B PL E ARRS Plata 01.01.07 ool ARRS 17,83

6.2.3 Posodabljanje ze kreiranih cenikov

V starem nacinu smo imeli v tabeli Cenik za projekte za npr. ARRS (kategorija B) eno vrstico, zdaj
imamo dve (oznaceni sta modro).

-Mavision - [Cenik za projekte] - |ﬁ' |1|
3 Okno Pomod 18] =
#M o R ES s M4y Mt Y

| |arrs-PrOG

| |arRs-PROG ARRS
| |aRRS-PROJEKTI  &RRS
| |aRRS-PROJEKTI  &RRS

Raziskowvalni programi

Raziskovalni pragrami
Raziskowvalni projekki

Raziskowvalni projekki

R

C

o] 01.01.07
A 01.01.07
B 01.01.07

Cen vira na
projekku

Navodila pripravili: NPS d.o.o0. in SRC.SI d.o.o.
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Specifikacija cene ostaja po istem principu kot prej:
Specifikacija cene ARRS 1

k-Mavision - [¥rstice cenika za projekte] = |ﬁ' |1|
a Okno  Pomod _181 =
v R H OB E S s M4 Mt B v
» Sifra Specifikacija Zacetni Oznaka
Sifra kategorije |cene na ... |Cpis kategorije Opis specifikacije cene datum ARRS ce... |Znesek
| |ARRS-PROG B oP B ARRS Davki in prispevki 01.01.07 ARRS 3,71 =]
| |ARRS-PROG B IV B ARRS Invest, vadrE, 01.01.07 ARRS 2,43
|| ARR5-PROG E M3 B ARRS Materialni stroski 01.01.07 ARRS 7,0
| |ARRS-PROG B PL B ARRS Placa 01.01.07 ARRS 17,83
Specifikacija cene ARRS 2/3
avision - [¥rstice cenika za projekte = |
COkno  Pomad 181 =|
# o EES s M4 Mt B v
. Sifra Specifikacija Zacetni Oznaka
Sifra kategorije |cenena ... | Opis kategorije Opis specifikacije cene datum ARRS ce... |Znesek
|| ARRS-PROG B oP E ARRS Davkiin prispevki 01.01.07 ARRS_Z2-3 2,47 =~
| |ARRS-PROG B v B ARRS Inevest, vedrz, 01,01.07 ARRS_2-3 1,62
| |ARRS-PROG B M5 E ARRS Materialni stroski 01.01.07 ARRS_Z2-3 4,67
|| ARRS-PROG B FL B ARRS Flata 01.01.07 ARRS_2-3 11,59

Ob spremembi cenika je potrebno popraviti cene tudi na kartici projekta. Na kartici projekta

kliknemo »PripiSi cene na projekt« (bolj natancno je obrazloZzeno v poglavju 2.2)

Ustvari se cenik za posamezne vire, njihove cene so odvisne od tega v kateri rang tarifnih skupin
spadajo (spodniji ali zgornji). Nato posodobimo Se plan projekta po novih cenah in sicer na kartici

»Plan projekta« - »Funkcije« - »Preracunaj plan«
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