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i1 UVOD

NPS modul Pladilni promet omogoca evidentiranje dolgov in obveznosti, avtomatsko predlaganje in planiranje
obveznosti, izdelavo specifikacije za placevanje (zbirni nalog) in avtomatsko zapiranje odprtih postavk kupcev in
dobaviteljev. Omogoceno je vodenje neomejenega Stevila lastnih bancnih raCunov in tudi evidentiranje vseh
banc¢nih racunov kupcev in dobaviteljev. Funkcionalnost je omejena na domaci placilni promet.

- kupci
[=-1F Pladila

== Predloge inkernib nalogow
=5 Interni nalogi

----- = Odprti

----- ==l Izdani

----- ==l Wsi

H-F Specifikacije

----- ==l Odprte

..... = Vse
----- 2 Uvoz izpiska
----- sd Uvoz izpiska - bujina

----- == Temeljnica pladil
- Maskavibey
----- == Mastavitev pladinega prometa

----- == Porodila - saldo na dan

Slika 1: Pladilni promet

Ime datoteke:
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2 NASTAVITEV

2.1 Bancni racun

Za vsak bancni racun, ki ga bomo uporabljali v placilnem prometu, je potrebno odpreti svojo kartico. Kartica
bancnega racuna se nahaja na Placilni promet/Bancni racuni.

Novo kartico bancénega raCuna odpremo z uporabo tipke F3. Stare kartice pa lahko izberemo iz seznama, ki se
prikaze, e pritisnemo tipko F5.

MLE Mova Ljubljanska banka - Kartica banénega rafuna EI@

Splogno |Knmunikacija | KnjiZzenje | Prenos | Pladilni promet |

] S MLE| )] ﬂ Ime za iskanje. . . . . . MOVA LIJBLIANS. ..
Ime. . . ........ Mova Ljubljanska banka Salde. . ... .. ...

Maslov . . . . v 0 0 v Trg republike 2 Salde (LVT) . . . o 0 o

Maslow2 . . ... ... Dovoljenisaldo . . . . . 0,00
Poitna &t.fmesto . . . . 1000 (4] |Ljubljana Sifra nagega stka . . . . 0]
Sifradriave. . . . ... 51 (4] diokirane - . . ]

Telefonska . . . . . . 7 Datum zadnje spreme... 12.04.11

Stk v SiffaSKIS., . . . ... 12202 (%)
&t. podrugnice banke . . 10000 Privzeti ban. racun . . . =
&t bantnega ratuna . . |02923-0010809820

[EanEni ra... v] [ Pomod ]

Slika 2: Kartica banénega racuna

Ko odpremo novo kartico bancnega racuna, je potrebno nekatera polja izpolniti, ki so potrebna za delovanje
modula. Na jezi¢ku Splosno je potrebno izpolniti naslednja polja:

&t VpiSe se Stevilka bancnega racuna, ki je lahko Stevilka iz Steviléne serije ali
" | alfanumeriéni niz znakov;

Ime | VpiSemo ime, s katerim prepoznamo banc¢ni racun;

St. podruznice banke | Vpisemo 5 mestno Stevilko podruznice banke;

St. banénega raduna | Vpisemo 10 mestno Stevilko banénega raduna;

Tabela 1: Polja na jezicku SploSno

Izpolnimo kontaktne podatke racuna v jezicku Komunikacije in nadaljujemo na naslednji zavihek knjizenje.

Ime datoteke:
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MLE Mova Ljubljanska banka - Kartica banénega racuna EI@
Splodno | Komunikacija |Knjiienje | Prenos | Plaéini promet |

Telefonska 5t.. . . . . . =

m
o

8,
al

(=)
=1
3
B
o
1]
o
o
=
[ﬁ
)

[ﬁan:':ni ra... v] [ Pomol

Slika 3: JeziCek komunikacije

Na jezicku KnjiZenje je potrebno izpolniti naslednja polja:

Vpisemo Knjizno skupino, ki definira St. konta GK za banéni raéun, na

Knjizna skupina bancnega racuna katerega se bodo knjiZile transakcije ban¢nega racuna;

Tabela 2: Polja na jeziCku Knjizenje

MLE MNova Ljubljanska banka - Kartica bancnega racuna EI@
| splogno I Komurikadija | KnjiZenje |Prenos I Pladini promet

Sifravalute. . . .. . . Kniji¥na skupina banén...  |NLE

&t. zadnjega teka. . . . Me doveli negativni saldo
Stpoti......... Knjizenje dovolieno od. .

&t. zadnjeqa izpiska . . . Knjifenje dovolieno do. .

Saldo zadnjega izpiska. . Vrsta vplacnika/prejem. .. =]
Pot za pladini promet . . Sifra dimenzije wplaéni...

Obvezna &ifra vpladnik... []

Stevilo izvodoy prejem. .. o

[B_anEni ra... v] [ Pomod

Slika 4: Jezicek Knjizenje

Zavihek Prenos vsebuje ze nekatere predhodno izpolnjene podatke iz prejSnjih jezickov, potrebno je izpolniti Se
zadnja dva podatka, vec v tabeli 3.

Ime datoteke:
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MNLBE Mova Ljubljanska banka - Kartica banénega racuna EI@
| SploZno | Komunikacija | Knjifenje | Prenos |Plaﬁlni promet

St. podruznice banke . . | 10000|

5t bantnega ratuna . . |02923-0010802520

Stpoti, o0 000

Sifra SWIFT. . . . . .. LIBASIZY

IBAM . . . . . ... SI56 0292 3001 0809 820

[ﬁan:‘fni ra... v] [ Pomot
Slika 5: JeziCek Prenos

5 | a* a* B1 B1 B2 B2 B2 a a a a a a a a 3 c
Slovenija Kontrolna Stevilka Banka Organizacijska enota banke Identifikacijska &tevilka komitenta banke Kontrolna Etevilka

Slika 6: Struktura IBAN

Sifra SWIFT | Vpisemo 8 ali 11 mestno Sifro banke (Primer: LIBASI2XXXX).;

VpiSemo IBAN, ki je sestavljen iz Sifre drzave in st. banénega raCuna.

IBAN !
Kontrolna St za Slovenijo je 56; Primer: SI56051008012038468
Tabela 3: Polja na jezi€ku Prenos
NLE Mova Ljubljanska banka - Kartica bancnega racuna EIIEI
| Splono | Komunikadja | Knjifenje | Prenos | Pladilni promet
Vrsta objekta za izvoz ... |Report [=]
ID objekta za izvoz sp... 13016558 [#]

Vrsta kodne strani. . . .
Vrsta digitalnega podpisa

Izvor dokumenta . . . .

Prefix t. izpiska. . . . . MLB11_

[ﬁam':ni -7 v] [ Pomol

Slika 7: JeziCek Pladilni promet

Ime datoteke:
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Na jezicku Placilni promet je potrebno izpolniti naslednja polja:

Vrsta objekta za izvoz

Izberemo objekt, ki bo kreiral specifikacijo za placevanje obveznosti;

ID objekta za izvoz specifikacije

Izberemo ID objekta iz seznama objektov, bodisi TKDIS ali ZBSXML;

Prefix St. izpiska

Nastavimo letnico in minus npr.: 06-, kar predstavlja predznak v oznaki
dokumentov;

Tabela 4: Polja na jezicku Placilni promet

Ime datoteke:
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2.2 Nastavitev pladilnega prometa

Pred uporabo moramo v modulu Placilni promet izbrati dolo¢ene nastavitve. To storimo na Nastavitvah placilnega
prometa v modulu Plaéilni promet/Nastavitev/Nastavitev placilnega prometa.

Mastavitev placilnega prometa E@

Splogno |Nabava I Prodaia I Stevilfenje |

Ime predioge temeljnice . |PLACILA (4]
Ime paketa temeljnic . . [MLB ]
ID uporabnika je ime p...
Obvezna odobritev spec.
&t, banénega ratuna v...

Kombinacija. . . . . . . A-30-11
Privzeta Koda namena. . |SUPP

Pomod

Slika 8: Nastavitev placilnega prometa

Na jezicku Splos$no je potrebno izpolniti naslednja polja:

Ime predloge temeljnice | 1z seznama izberemo ime predloge sploSne temeljnice, ki jo Zelimo
uporabiti;

ID uporabnika je ime paketa temeljnic | Kljukica, v primeru, ¢e knjizi temeljnice ve¢ oseb;

Obvezna odobritev specifikacije | Kljukica, Ce odobri specifikacijo nadrejena oseba;

St. bandnega raduna v dveh poljih | Kljukica, ée vpisujemo St. podruznice banke v enem polju in St.
bancnega racuna v drugem polju;

Kombinacija | Izberemo vrsto posla, ki je sestavljena iz 5 znakov (A-30-xx izdatki
za nakup materiala in storitev, A-31-xx izdatki za subvencije,...)

Privzeta koda namena | 1z seznama izberemo kodo namena placila, kjer doloCimo vrsto
placila za pravilno usmerjanje na prejemnikov racun

Tabela 5: Polja na jezicku SploSno

Ime datoteke:
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Mastavitev placilnega prometa EI@
| Splogna | Nabava | Prodaja | Stevidenje |

Obvezna &t banéfnega... |5t in Stevilka. ..

Dobro - sklic obvezen (... |Model in skiic
Vrsta modela - sklic v b... |SI
Privzet model - breme ... |00

Breme - vrsta sklica (N... |5t listine-5t. ..,

M ®E®

Pomod

Slika 9: JeziCek Nabava

Na jezicku Nabava so nastavitve za placilni promet med nami in dobavitelji. Nastaviti moramo podatke za
spremljanje placil nasih obveznosti iz nabave. Na tem jezicku lahko nastavimo naslednja polja:

Obvezna t. bannega raduna | Izbiramo med moznostmi Prazno, St., Stevilka konta, St. in Stevilka konta;

Dobro - sklic obvezen | Izbiramo med mozZnostmi Prazno, Sklic, Model in skilic;

Vrsta modela - sklic v breme | Izberemo med moznostjo Prazno ali SI

Ce je obvezen sklic, v tem polju dologimo model sklica (npr. model 00
Privzet model - breme | pomeni zapis podatkov brez dodatnih kontrol - priporocljivo za manjsi
obseg placil)

Izbiramo med moznostmi St. listine; St. listine - St. dobavitelja; St.

Breme - vrsta sklica dobavitelja - St. listine; Stev. serija;

Tabela 6: Polja na jezicku Nabava

Mastavitev plagilnega prometa EI@
Banéni racun cbvezen ... |5t [=]
Privzeta 5t. banfnega ... |NLB [#]
Vrsta modela - skiic v d... |SI =]
Privzet model - dobro (... |00
Dobro - vrsta sklica (Pr... |5t listine-5t, ... (=)

Pomod

Slika 10: Jezi¢ek Prodaja

Ime datoteke:
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Na jezicku Prodaja so nastavitve za promet med nami in naSimi kupci. Na tem jeziCku lahko nastavljamo podatke,
za spremljanje placil kupcev. Izpolniti moramo naslednja polja:

Banéni radun obvezen | Izbiramo med moznostmi Prazno, St., Stevilka konta, St. in Stevilka konta;

Izberemo privzeti racun iz seznama nasih banc¢nih racunov, na katerega

Privzeta §t. ban¢nega racuna Do .
bodo kupci placevali svoje obveznosti;

Vrsta modela - sklic v dobro | Izberemo med moznostjo Prazno ali SI

Ce je obvezen sklic, v tem polju dologimo model sklica (npr. model 00
Privzet model - dobro | pomeni zapis podatkov brez dodatnih kontrol - priporocljivo za manjsi
obseg placil)

Izbiramo med moZnostmi St. listine; St. listine - St. kupca; St. kupca - St.

Dobro - vrsta sklica | . .. =« .
listine; Stev. serija;

Tabela 7: Polja na jezicku prodaja

Mastavitev placilnega prometa E@

| Splosno I MNabava I Prodaia | étevilfenje

Stev. serija internih na... |INTERMI
Stev, serija predlog int... |INTERMI
. serija spedfikacije . |SPECPP

Stev. serija Breme - sk...

g
CEIRERENE!

Stev, serija Dobro - skl ..

Pomog

Slika 11: Jezicek Stevilenje

Na jeziéku Steviléenje dologimo, kako se bodo Stevilgili uporabljeni dokumenti. Potrebno izpolniti naslednja polja:

Stev. serija internih nalogov | Izberemo teviléno serijo za interne naloge;

Stev. serija predlog internih nalogov | Izberemo Steviléno serijo za predloge internih nalogov;

Stev. serija specifikacije | Izberemo Steviléno serijo za specifikacije;

Tabela 8: Polja na jezicku Stevildenje

Ime datoteke:
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2.3 Nastavitev uporabnika

Nastavitev uporabnika EI@
Dovoli Dovoli Super Dovoljeno Filter Filter
D Dovoli Dovoli knjifenje  knjifenje  Evidentiraj Kontrola uporabnik  Dovoli knj. neg. Odobri prodajnega  nabavr
uporabnika knjifenje od knjifenie do DDV od DDV do tas Prodajalec  Dobaviteli lkvidature likvidature  knjifenie PN zaloge specifikacijo centra od... centra
ADMINIS. .. 31.12.09 v v v v v -
»
4 m 3

Slika 12: Nastavitev uporabnika

Nekateri uporabniki imajo pravico, da odobrijo izdane specifikacije. Te uporabnike dolo¢imo v
Nastavitev/Nastavitev uporabnika. Potrebna je kljukica v polju Odobri specifikacijo pri tistih uporabnikih, ki imajo
to pravico.

2.4 Dovoljene kombinacije povezav

Dovoljena kombinacija - Parameter placilneg... EI@
\rsta zapisa Zifra Opis
¥ | Dovoliena kombinacija A-30-11 -
Dovoliena kombinacija A-30-29
Fi T 3
Pamoé

Slika 13: Dovoljene kombinacije

Vnesemo dovoljene kombinacije povezav v placilnem prometu. Dovoljena kombinacija je sestavljena iz Oznake
povezav, Breme - Sifre in Dobro - Sifre. Ce Zelimo nastaviti dovoljeno kombinacijo moramo najprej vnesti v modul
Placilni promet/Nastavitve/Oznaka povezave oznako povezave.

Ime datoteke:
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Oznaka povezave - Parameter placilnega pro... EI@
\irsta zapisa Sifra Opis
} Oznaka povezave A -
4 L b
Pomoé

Slika 14: Vrsta oznake povezave

Nadaljujemo z vnosom Breme - Sifre in Dobro - Sifre v modulu Plaéilni promet/Nastavitve/Breme-Sifra in

.../ .../ Dobro-Sifra.

Breme - Sifra - Parameter placilnega prometa E'@
Vrsta zapisa Sifra Opis
b | Breme - Sifra 30 -
4 1 (3
Pomoé

Slika 15: Vrsta oznake Sifre v breme

Dobro - &ifra - Parameter placilnega prometa EI@
Vrsta zapisa Sifra Opis
b | Dobro - Sifra 11 -
Dobro - Sifra 29
o I (3
Pomoé

Slika 16: Vrsta oznake Sifre v dobro

Ime datoteke:
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2.5 Dobavitelji

Dobavitelje si lahko ogledamo na kartici dobavitelja, ki jo odpremo na Placilni promet/Dobavitelji. Za vsakega
dobavitelja je mozno vnesti ve¢ bancénih racunov in definirati prioritetni banéni racun, ki se bo avtomatsko
predlagal pri placilih.

A110 A1, investicijske upravljanje, d.d. - Kartica dobavitelja o2 ]

Splogno | Komunikadija I KnjiZenje | Pladila I Prevzemanje | Tujina | Commerce Portal I Potni nalogi |

me zaiskanje. . . . . . G
[ & I iskanj Al, INVESTICIIS
me. . oo A1, investidjskn upravijanje, d.d. Saldo (LVT) . . . . . .. 0,00
el oo ayoeers 2 Skrbnk §ifa. ... ... 3]
Naslow « v v v v v a s Vodovodna 53 Skrbnik ime i primek . . 3]
Nasav:Zoaias, Sae Solosni rok pladiz . . . . (3]
Poitna Et./mesto . . . . 1000 Ljubljana (3] Center odgovornosti . . |TRADICIONA  [#]
Sifra driave, . . . . . . 51 Blokirano . . . . . . . . [E3]
Teleforska &t.. . . . . . ﬁ E)atJm zadnje spreme. .. 12.07.10
. Sra SIS, « o vis . 11002 [#]
5t pri tka, . . +

primarnega s e =
SHICT G SaiE Eali

Davéna Stevika . . . . . 5145953670

Dobayitelj v] [ MNabava v] [ Pomod

Seznam F5
Postavke Ctrl+F5
Pedrobne postavke

Pripombe

Dimenzije Shift+Ctrl+D

I Bancni racuni

Maslovi nalegov
Stik

Statistika Fa
Statistika po valutah
Statistika postavk

Mabava
Mavzkrizna sklicevanja
Commerce Portal 3

Omeogodi popravek

Slika 17: Kartica dobavitelja

Na gumbu Dobavitelj /Banéni rauni se nam odpre banc¢ni racun dobavitelja. Bancni racun, ki si ga zelimo
ogledati, izberemo iz seznama bancnih raCunov dobavitelja, ki se odpre s tipko F5.

Ime datoteke:
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A110 1 Nova Ljubljanska banka - Kartica banénih raéunov dobavitelja =] =]
Splogno | Komunikadija | Prenos
Siffa v oo fl Sffavalute. . . . ...
Ime, o oo e e Mova Ljubljanska banka &t. podrugnice banke . . | 1000
Maslow . . . ... ... Trg republike 2 t. bantnega racuna . . | 10100-0035372403
Maslow2 . . ... ... Stpoti. .. ... ...
Podtna it jmesto . . . . 1000 (#]| |Ljubljana [®]| privzetiban. ratun . . .
Siftadriave. . . . . . . SI
Teleforska &t.. . . . . . i
Sk, oo
[Banénira.. w| [ Pomoz |

Slika 18: Kartica banénih raéunov dobavitelja

Dodatna kartica bancnega raCuna se lahko odpre z F3. V novi kartici moramo izpolniti naslednja polja:

St. | Vpise se Stevilka banénega raguna;

Ime | VpiSemo ime, s katerim prepoznamo banc¢ni racun;

St. podruZnice banke

VpiSemo 5 mestno Stevilko podruznice banke;

St. banénega raduna

VpiSemo 10 mestno Stevilko bancnega racuna;

Tabela 9: Polja na jezicku SploSno

Al110 1 Nova Ljubljanska banka - Kartica banénih racunov dobavitelja =N EcR=
SploZno | Komunikacija | Prenos
&t, podrufnice banke . . |1000
&t banfnega racuna . . | 10100-0035372403
Stpoti. ........
SiftaSWIFT, . . . . . . BAKOSLZNKXN
IBAM . . . . . . .. .. 5I56101000035372403
[B_anEni [8:ss v] [ Pomoé ]
Slika 19: Jezicek Prenos
Sifra SWIFT | VpiSemo 8 ali 11 mestno $ifro banke (Primer: LIBASI2XXXX).;

VpiSemo IBAN, ki je sestavljen iz Sifre drzave in St. bancénega racuna.
Kontrolna St za Slovenijo je 56; Primer: SI56051008012038468

IBAN

Tabela 10: Polja na jeziCku Prenos

Ime datoteke:
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A110 AL, investicijsko upravljanje, d.d. - Kartica dobavitelja

| Sploéno | Komunikadija | Knijizenje | Pladila | Prevzemanje ITujina | Commerce Portal | Potni nalogi |

E= ECR

Privzet model - dobro . .

Predioga Dobro - sklic . .

Nadin zapiranja Maga gtevika . . . . . .
Sifra pladiinih pegojev . . EBlokiraj pladiine toleranco
Sifra natina pladila. . . .
IPrioriteta ........ 0 I
Zroradun, . ... ...
Oznaka zazvezo . . . .
IPrivzeta &t, banfnega ... 1[4 I

[Doba!itelj v] [ Mabava

Slika 20: Jezicek Placila

Na jezicku Plagila na kartici dobavitelja nastavimo privzeti bancni raCun in prioriteto dobavitelja. Potrebno je

izpolniti naslednja polja:

Izberemo bancni racun, na katerega bomo najveCkrat placevali svoje

Privzeta st. ban¢nega racuna

obveznosti in se bo predlagal pri placilih;

Izberemo prioriteto posameznega dobavitelja pri placilih, kjer O pomeni, da
Prioriteta | dobavitelj nima prioritete, 1 pomeni najvecjo prioriteto dobavitelja, 2 manjso

prioriteto dobavitelja...

Slika 21: Polja na jezicku Placila

Ime datoteke:
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2.6 Kupci

Kupce si lahko ogledamo na kartici kupca, ki jo odpremo na Placilni promet/Kupci. Za vsakega kupca je mozno
vnesti ve€ bancnih racunov.

512 Siemens d.o.o. - Kartica kupca EI@
SploZno | Komunikacija | KnjiZenje I Flacila I Dobava | Tujina | Commerce Portal |
= ﬂ Ime za iskamje. . . . . . SIEMENS D.0.O.
IM2 o v v e e e Siemens d.o.0. Salde (LVT) . . . .. .. 0,00
e 28 R Kreditni limit (LVvT) . . . . 0,00
RO e g v Bratislavska cesta 5 Zapadisaldo . . . . .. 0,00
Maslow2 . .. . .. .. Sifra prodajalea . . . . .
Pogtna &t./mesto . . . . 1000 Ljubljana Center odgovornosti . . |TRADICIONA
Sifradriave. . . .. . . SI [£3] Sifra servisne cone . . . €3]
Telefonska .. . . . . . 1) 47 46 100 & Blokirano . . . . .. L =
. SifraskIs. . . ... .. 11003 [
St. primarnega stka . . . e
StatusBS. . . . .. ..
Stk v = =)
i Davina stevika . . . . . 5173388297
Datum zadnje spreme. .. 15.05.09
Kupeg v] [ Prodaja v] [ Pomod
Seznam F5 A
Postavke Ctrl+F5

Podrobne postavke

Postavke avansa

Potrjeni dokumenti 2
Pripombe

Dimenzije Shift+ Ctrl+D

I Bancni racuni I

Maslovi dobavnic

Stik

Statistika F9
Statistika po valutah

Statistika postavk

Prodaja

Mavzkrizna sklicevanja

Servisne pogodbe

Servisni artikli
Projekti

Commerce Portal 3

Omogoedi popravek

Slika 22: Kartica kupca

Na gumbu Kupec /Banéni rauni se nam odpre bancni raun kupca. Bancni racun, ki si ga zelimo ogledati,
izberemo iz seznama banénih racunov kupca, ki se odpre s tipko F5.

Ime datoteke:
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X512 1 Mowva Ljubljanska banka - Kartica bancnega racuna kupca EI@
Splodno | Komunikadja | Prenos
Siffa . v 1 Sifravalute . . . .. .. [
Ime. . . oo v v v Mova Ljubljanska banka St. podruznice banke . . | 10000
Maslov . . ... .. .. Trg republike 2 St. bantnega ratuna . . |05100-8000105916
Maslow2 . . ... ... Stopoti. ... ... ..
Poftna &t fmesto . . L L 1000 [#]| |Ljubliana
Sifradriave. . . . . . . sI 0
Telefonska st.. . . . . .
Stk. . ...

[EanEni ra... v] [ Pomod ]

Slika 23: Kartica bancénih raéunov kupca

Dodatna kartica bancnega raCuna se lahko odpre z F3. V novi kartici moramo izpolniti naslednja polja:

St. | Vpise se Stevilka banénega raduna;

Ime | VpiSemo ime, s katerim prepoznamo banc¢ni racun;

St. podruznice banke | Vpisemo 5 mestno Stevilko podruZnice banke;

St. banénega raduna | VpiSemo 10 mestno Stevilko bancnega racuna;

Tabela 11: Polja na jezicku SploSno

%5121 Nova Ljubljanska banka - Kartica bancnega racuna kupca EI@

| Splogno | Komunikacija | Prenos |

5t, podrugnice banke . . | 10000

5t, banénega rafuna . . |05100-8000105916
Stpoti. . ...

Sifra SWIFT. . . . . . . ABAMSTZNNXN

IBAM . . . v v v 5156051008000105916

[ﬁanﬁni ra... v] [ Pamod ]

Slika 24: Jezicek Prenos

Sifra SWIFT | Vpisemo 8 ali 11 mestno $ifro banke (Primer: LIBASI2XXXX).;

VpiSemo IBAN, ki je sestavljen iz Sifre drzave in St. banénega racuna.
Kontrolna §t za Slovenijo je 56; Primer: SI56051008012038468

IBAN

Tabela 12: Polja na jezicku Prenos

Ime datoteke:
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3 UPORABA

3.1 Delo z modulom Plaéilni promet

S knjizenjem vhodnih in izhodnih faktur dobimo analitiko kupcev in dobaviteljev, kar je osnova za spremljanje
dolgov in obveznosti.

V primeru, ko za obveznost nimamo vhodnega dokumenta, si pomagamo z internimi nalogi.

Ce se obveznosti pogosto ponavljajo, se lahko kreira predloga internega naloga, s katero si olajsamo vnos
podatkov.

Za placevanje obveznosti se pripravijo specifikacije; to so dokumenti, ki vsebujejo podatke, ki so potrebni za
placevanje obveznosti. Obdelava za predlaganje placil nam pomaga napolniti specifikacijo, ki upoSteva datum
dospetja, prioriteto dobaviteljev in znesek, ki je na razpolago za placila. Specifikacijo lahko shranimo v datoteko, ki
se uvozi v banéno aplikacijo za placilni promet.

dobaviteljev je potrebno definirati vrsto sklica.

Ob vsaki vrsti sklica se doda privzeti model. Na izstavljeni fakturi sami definiramo sklic in privzeti model - dobro in
na podlagi teh podatkov povezujemo placilo kupca s fakturo.

3.2 KnjiZzenje vhodnega dokumenta

Prejeti racun, ki ga knjizZimo moramo najprej vpisati v drugih modulih. Do njih nato pridemo tako, da v modulu
Vodenje financ, izberemo Obveznosti in nato Racuni. Odpre se nam kartica prejetega racuna. V glavi Prejetega
raCuna imamo jezicek Placilni promet.

DR03-1736 ABB d.0.0. - Prejet racun =l e
| zplozne § Knjizenje E Dobava | Tujina | E-trgovina | Zapiranje E Obroki | Pladini promet I—Lk\dla:aml
5t banfnega rafuna . . 1[4]
Stevika ratuna . . . . . 5156290000055461547
Vrsta modela - sklic v d... [=]
Dobro -Model, . . . . . ]
Dobro -sklic, . . .. . . 306000007-2
Splogna Knjigna
Spl. knjizna  knjizna skupina
skupina skupina - triiéfaza  Identifikator 4 4
V... réiSca izdelkov Sk ooV DDV Opis Sk EOL Sifra lokadje
¥ |A.. D_DA M_S 4016356 D_DA 54 meter tracni 5m -
4 m o
NPS v| | Rafun v] | Vrstica v| l Funkdije v| ‘ Knjenje v| [ Pomoé

Slika 25: Prejeti racun

Ime datoteke:
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Na jezicku Placilni promet moramo izpolniti naslednja polja:

Izbire se bancni racun dobavitelja, na katerega je potrebno placati naso

St. banénega raduna :
obveznost.;

Stevilka raduna | Se samostojno napolni, ko izberemo Stevilko banénega raduna;

Vrsta modela - sklic vdobro | Izberemo med moznostjo Prazno ali SI

Dobro - Model | Model odobritve pri placevanju racuna;

Dobro - sklic | Sklic na Stevilko odobritve pri placevanju racuna;

Tabela 13: Polja na jezicku Placilni promet

Vsi ti podatki se prenasajo v vrstice analitike dobaviteljev in nato v vrstice specifikacije pladil.

3.3 KnjiZzenje izhodnega dokumenta

Izdani ra€un, ki ga knjizimo, moramo najprej vpisati v modulu Prodaja. Do izdanih racunov nato pridemo tako, da v
modulu Vodenje financ, izberemo Terjatve in nato Ra¢uni. Odpre se nam kartica izdanega racuna. V glavi lzdanega
raCuna imamo jezicek Plagilni promet.

KRAC09-01494 Elektro Ljubljana d.d. - lzdan ratun oo =
| Splogna i KnjiZenje I Dobava |T|.|jina I Zapiranje I Obroki | Pladiini promet Informacije o kupcu
. Prodaja - kupec ﬂ
5t bantnegarafuna . . |MLB [£3]
= . = Maslovi dobawnic (0}
Stevikarauna . . . . . 5156029230010309820
.+ 5tki (1545)
Vrsta modela - sklic v d... =]
= Zgodovina ...
Dobro - Model
Dobro -sklic. . . . . . . Ratun - kupec
= Razpolodji... 0

V... 5t Spl. knjizn... Splogna k... Skupna ko... Skupni znesek  Knjifna sk... Identifikat... Opis
p |Vir LS_PRES... K_DA RES_S 0 0,00 K_DA 72 PRESKUS STEV( =
4 11 b

NP5 v] I Raéun v] [ Vrstica vl l Funkdije v] [Kniiienje v] [ Pomoé

Slika 26: lzdani racuni

Ime datoteke:
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Na jezi¢ku Placilni promet moramo izpolniti naslednja polja:

St. banénega raduna | Izbire se banéni radun, na katerega bo kupec plagal svojo obveznost;

Stevilka raduna | Se samostojno napolni, ko izberemo Stevilko banénega racuna;

Vrsta modela - sklic vdobro | Izberemo med moznostjo Prazno ali SI

Dobro - Model | Model, ki ga mora kupec izpolniti pri placevanju racuna;

Dobro - sklic | Sklic na Stevilko, ki jo mora kupec izpolniti pri plaGevanju racuna;

Tabela 14: Polja na jezicku Placilni promet

Vsi ti podatki se prenasajo v vrstice analitike kupcev.

3.4 Interni nalog

V primeru, ko za obveznost nimamo vhodnega dokumenta, si pomagamo z internimi nalogi. Interni nalog je
dokument za obveznost, za katero nimamo knjizenega prejetega racuna. To je lahko:

= nalog za avans dobavitelju (Ce nimamo knjizenega avansnega racuna)
= vracilo preplacila kupcu
= drugi izdatki (potni stroski...)

Interni nalog se nahaja v modulu Plagilni promet, v mapi Placila/Interni nalogi. Izbiramo lahko med Odprtimi,
Izdanimi ali Vsemi internimi nalogi. Za nov interni nalog odpremo enega od seznamov, in pritisnemo tipko F3.

INTPP08-0019 - Interni nalog [ ]

Splogno

[ INTPPOS-0019  [wl ﬁ 5t, banfnega rafuna p.. 1[4

Vrsta prejemnika . . . . |Dobavitel = &t. konta prejemnika . . |5I156029230010803820

&t prejemnika . . . . . E1 Sifra SWIFT prejemika . . |LIBASIZXNXX

Ime prejemnika . . . . . Elektroservisi, d.d. Vrsta modela - sklic v d... |SI =

Naslow prejemnika. . . . |Dobrave Dobro -Model. . . . . .

Mesto prejemnika . . . . |Trzin Dobro -sklic. . .. . ..

Podtna &t, prejemnika . . 1236 (1) Kombinacija, . . . . . . A-30-11

Sifra drfave prejemnika . |ST Oznaka povezave. . . . A

&t specifikacie . . . . . Breme -8ifra . . . ... 30

Status . ... Lansiran [E3] Dobro -&ifra . . . . . . 11
Cpispladla . . . . ... Pladilo rafuna 1245/11
Znessk ., o0 356,00
Datum zapadiosti . . . . 18.05.11

lInternin... v] l Postopki v] I Pomoi

Slika 27: Interni nalog

V novem internem nalogu moramo izpolniti naslednja polja:

Ime datoteke:
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St.

Vpisuje se Stevilka Internega naloga. PriporoCa se nastavitev avtomatske
Steviléne serije;

Vrsta prejemnika

Izbiramo med GK Konto, Kupec in Dobavitelj;

St. prejemnika

Izbiramo med konti, odvisno od izbora Vrste

prejemnika;

kupci ali dobavitelji,

Ime prejemnika

Ce imamo v polju St. prejemnika izbranega kupca ali dobavitelja, se
avtomatsko napolni polje zimenom kupca ali dobavitelja;

St. specifikacije

Ko se interni nalog prevzame v specifikaciji, se v tem polju vpiSe Stevilka
specifikacije. Interni nalog se lahko vedno nahaja samo v eni specifikaciji;

Status

Imamo moznosti:

Odprt - interni nalog je v nastajanju,

Lansiran - interni nalog je v pripravljen in ga lahko prevzamemo v
specifikaciji;

Dokon¢an - interni nalog je prevzet v specifikacijo in poslan v banko, prevzet
je izpisek iz banke in postavke so knjizene;

St. konta prejemnika

VpiSemo IBAN, ki je sestavljen iz Sifre drzave in St. banCnega racuna.
Kontrolna St za Slovenijo je 56; Primer: SI56051008012038468

Sifra SWIFT prejemnika

VpiSemo 8 ali 11 mestno Sifro banke (Primer: LJBASI2XXXX).;

Vrsta modela - sklic v dobro

Izberemo med moznostjo Prazno ali Si

Kombinacija | Polje je sestavljeno iz Oznake povezave, Breme - Sifra, Dobro - Sifra.
Opis plaila | Vnesemo opis placila.
Znesek | Vnesemo znesek placila.

Datum zapadlosti

Vnesemo predvideni datum placila obveznosti.

Tabela 15: Polja na Internem nalogu

Ko vnesemo Interni nalog, ga je potrebno lansirati, da ga lahko izberemo v specifikaciji.

Ime datoteke:
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INTPPOS-0019 - Interni nalog =8 EcB—"

Splogno
Spspin grspen, woaen. s INTPPOB-0019 ()| ] 5t. banénega ratuna p... 1@
Vrsta prejemnika . . . . [Dobavitel &t. kontz prejemnika . . |SI56029230010809820
St prejemnka L L L. L E1 Sifra SWIFT prejemika . . | LIBASIZXXXX
Ime prejemnika . . . . . Elektroservisi, d.d. Vrsta modela - sklic v d... |SI =
Maslov prejemnika. . . . |Dobrave & Dobro -Model. . . . . .
Mesto prejemnika . . . . |Trzin Dobro - sklic. . . .. . .
Podtna &t. prejemnika . . 1235 (%] Kombinadija. . . . . . . A-30-11 [#]
Sifra driave prejemnika . |51 Oznaka povezave . . . . |A
St. specifikacie . . . . . Breme - §ifra . . . . .. 30
IStatus ......... Lansiran| =] I Dobro -&ifra . . . . . . 1

Opispladla . . . . ... Pladilo rafuna 124511

Fi (=7 < < — 356,00

Datum zapadlost . . . . 18.05.11

Internin... v] [ Postopki v] l Pomod ]

Uporabi predloge

| kdg

Znova odpri

Cti+F1 |

Slika 28: Gumb lzdaj

Lansiramo ga z postopkom lzdaj na gumbu Postopki Internega naloga. Ko je enkrat interni nalog lansiran,
podatkov ni ve¢ mogoce spreminjati. V primeru, da Interni nalog Se ni izbran v specifikaciji, ga lahko ponovno
odpremo. To naredimo z postopkom Znova odpri na gumbu Postopki Internega naloga.

3.5 Predloge internih nalogov

Za obveznosti brez vhodnega dokumenta, ki se pogosto ponavljajo, lahko kreiramo Predloge internih nalogov in si
s tem olajSamo vnos internih nalogov.

Predloge internih nalogov se nahajajo v modulu Pla&ilni promet, v mapi Placila/Predloge internih nalogov. Novo
predlogo odpremo s tipko F3, stare predloge (eno ali vec), ki jih Zelimo uporabiti, si lahko izberemo iz seznama, ki
se prikaze, ko pritisnemo tipko F5 ali na gumbu Predloga izberemo Seznam.

02 - Predloga internega naloga EI@
Splogno
=S 02[=) ﬂ 5t. banénega raéuna p... |8 53]
Vrsta prejemnika . . . . |Kupec St. konta prejemnika . . |SI56051008012033463
St,prejemnika L . L E1l Sifra SWIFT prejemika, . |ABANSIZXXXX
Ime prejemnika . . . . . Elektroservisi, d.d. Vrsta modela - sklic v d... =]
Maslov prejemnika. . . . |Dobrave 6 Dobro -Model. . . . . .
PoZtna &t. prejemnika . . 1236[4] Dobro -sklic. . . . . . .
Mesto prejemnika . . . . |Trzin Oznaka povezave . . . .
Sifra drzave prejemnika . |51 Breme -Sifra . . . . ..
Dobro -3ifra . . . ...
Opisplaéila . . .. ...
Znesek . . . ... ... 0,00
Datum zapadiosti . . . .
[Pred]oga v] [ Pomoé ]
Seznam F5
Slika 29: Predloga internega naloga

Ime datoteke:
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3.6 Specifikacija

Za placevanje obveznosti se pripravijo specifikacije; to so dokumenti, ki vsebujejo podatke, ki so potrebni za
placevanje obveznosti. Obdelava za predlaganje placil nam pomaga napolniti specifikacijo, ki upoSteva datum
dospetja, prioriteto dobaviteljev in znesek, ki je na razpolago za placila. Specifikacijo lahko shranimo v datoteko, ki
se uvozi v banéno aplikacijo za placilni promet.

Specifikacija se nahaja v modulu Plaéilni promet, v mapi Placila/Specifikacije. Izbiramo lahko med Odprtimi,
Izdanimi, Odobrenimi, lzvozenimi v Datoteko ali Vsemi specifikacijami. Za novo specifikacijo izberemo Odprte
specifikacije in novo specifikacijo odpremo s tipko F3.

SPP09-0734 - Specifikacija =] @ ==
Splogna
5 = ﬂ Datum predofitve v o... 15,1010
5t. banénega raduna v... |NLB Datum zapadlosti . . . . 15.10.10
&t, konta vplacnika . . . |5I56029230010809820 Zaprto ... £l
Sifra SWIFT vpladnika . . |LIBASIZX Status ... Odprt
" St. 5t
l St banénega i banénega Il
Vrsta vrstice St. postavke internega  racuna 4 vrsta St rafuna 4 Sifra 5V
spedfikacie Status dobavitelja naloga vplafnika  St. konta vplafnika prejemnika  prejemnika Ime prejemnika prejemnika St konta prejemnika  prejemil
} |Postavka... Odprt 862289 MNLB 5156029230010809... Dobavitelj Ko2 Kamm d.o.0. 1 5156300000004140... SLBVSL =«
l N0 3
[specificaciia »| [ Postopki ] [ matisni | [ Pomo

Slika 30: Specifikacija

Specifikacija je sestavljena iz glave in vrstic.

Glava je sestavljena iz:

Ime datoteke:
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St. | Vpisuje se Stevilka specifikacije. PriporoCa se nastavitev avtomatske
StevilGne serije;

St. banénega raduna vplaénika | Izberemo enega nasih racunov. Ce izberemo radun, pladujemo vse
obveznosti iz enega racuna, saj se ta racun shrani v vse vrstice specifikacije.
V primeru, da placujemo svoje obveznosti iz ve¢ racunov, jih bomo izbirali v
vrsticah specifikacije;

St. konta vplaénika | Stevilka bangnega racuna, iz katerega placujemo svojo obveznost. V
primeru, da je v polju St. banénega raduna vplaénika izbran raéun, se polje
St. konta vplaénika vzame s kartice banénega radune in ga ni mogoée
spreminjati;

Status | Statusi specifikacije so:
Odprt - Specifikacija je v nastajanju;

Lansiran - Specifikacija je pripravljena. Ce ni potrebna odobritev, se shrani
v Status Datoteka;

Odobren - Specifikacijo odobri uporabnik s pooblastili in se shrani v
Datoteko;

Datoteka - Specifikacija je shranjena v datoteko;

Dokonéan - Specifikacija je poslana v Internetno banko, prevzet je bancni
izpisek in vse placane obveznosti iz naslova te specifikacije so knjizene;

Zaprto | Oznacena funkcija onemogocCa popravljanje podatkov;

Datum predlozitve v odobritev | Datum, kdaj bo specifikacija vnesena v Internetno banko;

Datum zapadlosti | Datum zapadlosti specifikacije;

Tabela 16: Polja v Glavi

Ime datoteke:
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Vrstice so sestavljene iz:

Vrsta vrstice specifikacije

Izbiramo lahko med Postavko dobavitelja in Internim nalogom;

Status

Odprt - Specifikacija je v nastajanju;

Lansiran - Specifikacija je pripravljena. Ce ni potrebna odobritev, se
shrani v Status Datoteka;

Odobren - Specifikacijo odobri uporabnik s pooblastili in se shrani v
Datoteko;

Datoteka - Specifikacija je shranjena v datoteko;

Dokonéan - Specifikacija je poslana v Internetno banko, prevzet je
bancni izpisek in vse placane obveznosti iz naslova te specifikacije so
knjizene;

St. postavke dobavitelja

Ce je v polju Vrsta vr§tice specifikacije izbrana mozZnost Postavka
dobavitelja, tu izbiramo St. dobavitelja;

St. internega naloga

Cejev pquu Vrsta vrstice specifikacije izbrana moznost Interni nalog, tu
izbiramo St. internega naloga;

St. banénega raduna vplaénika

Izbiramo St. banénega raduna, iz katerega bomo pladali svojo
obveznost. Ce bomo vse obveznosti placali iz enega banénega racuna,
bo ustvarjena samo ena datoteka. Ce bomo svoje obveznosti pladevali
iz ve€ racunov, bo za vsak bancni racun ustvarjena svoja datoteka;

St. konta vplaénika

V tem polju se pojavi banéni racun, iz katerega bomo placevali svoj
obveznost. Ta podatek se napolni avtomatsko in ga ni mogoce menjati;

Vrsta prejemnika

Ce je v polju Vrsta vrstice specifikacije izbrana Postavka dobavitelja, se
v polje avtomatsko vnese dobavitelj, Ce je izbran Interni nalog, se v polje
avtomatsko vnese Vrsta prejemnika iz Internega naloga. Lahko
izberemo tudi Konto GK ali Kupec;

St. prejemnika

Izbiramo med Konto GK, Kupcem ali Dobaviteljem;

Ime prejemnika

V to polje se vpisuje ime prejemnika. Ce je v polju Vrsta prejemnika
izbrana moznost Dobavitelj ali Kupec, se polje avtomatsko napolni z
imenom dobavitelja ali kupca;

St. banénega raduna prejemnika

V to polje se vpisuje Sifra bancnega racuna, na katerega placujemo
svojo obveznost. Ce je v polju Vrsta prejemnika izbrana moZnost
Dobavitelj ali Kupec, Izbiramo med banénim racunom dobavitelja ali
kupca. Ce pa je v polju Vrsta prejemnika izbrana moznost GK Konto,
ostane to polje prazno;

St. konta prejemnika

Ce je polje St. bancnega racuna prejemnika prazno, se v to polje vnese
Stevilka banénega racuna, na katerega bomo placevali svojo obveznost.
Ce je polie St. banCnega racuna prejemnika izbrano, se Stevilka
avtomatsko napolni s kartice bancnega racuna in ga ni mogoce
spreminjati;

Ce je v polju &t. Postavke dobavitelja izbran dobavitelj, se v polje Sifra

Sifra SWIFT prejemnika SWIFT prejemnika avtomatsko vnesejo podatki;
Dobro - Model | Vnesemo model, ki ga doloCi prejemnik
Dobro - sklic | Vnesemo sklic, ki ga doloCi prejemnik.

Koda namena

Iz seznama izberemo kodo namena placila, kjer dolo¢imo vrsto placila
za pravilno usmerjanje na prejemnikov racun

Opis placila

Vnesemo opis placila.

Ime datoteke:
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Znesek | Vnesemo znesek placila.

Sifra valute | Izberemo Sifro valute

Datum valute | Izberemo datum placila

Datum zapadlosti | Dolo¢imo datum zapadlosti placila

Tabela 17: Polja v Vrsticah

Za poenostavitev vnosa vrstic specifikacije se koristi funkcija Postopki in izbere Predlagaj placila:

SPP09-0746 - Specifikacija =
Splogno
[ et SPPOS-0746 [ ﬂ Datum predlogitve v o... 12.04,11
5t banénega ratuna v... |NLB @ Datum zapadiosti . . . . 12.04.11
St konta vplatnika . . . |SIS6029230010809820 Zaprto ... M
Sifra SWIFT vplacnika . . |LIBASIZY Staws .. Odprt
" 5t 5t
i St banénega i banénega L
Vrsta vrstice St. postavke internega rafuna 3 Vrsta St. rafuna o Sifra 5V
spedifikadje Status dobavitelja naloga vplafnika  St. konta vpladnika prejemnika  prejemnika Ime prejemnika prejemnika  St. konta prejemnika  prejemil
} |Postavka... Odprt 335600 MNLB 5156029230010809... Dobavitelj DO08-00... SGP Tehnik d.d. 1 5156029490254417... LIBASL =«
“ i b
Spedifikacia v| [ Postopki _w] [ Matsni | [ Pome:

Predlagaj pladila...

Izdaj Ctrl+F11
Odobri

Znova odpri

Ivoz..

Izvoz - tujina

Slika 31: Predlagaj placila

Ime datoteke:
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3 Prediogaj plocil ==
Dobaviteli | MoZnosti

Polje Filter
b |5t | -
Zifra natina pladila
Delavec Ne
Sifra valute "

[ WV redu ] [ Prekdid ] [ Pomod

Slika 32: Jeziéek Dobavitelj

Na jezicku Dobavitelj je mozno postaviti filter, s katerim lahko predlagamo placila samo enemu dobavitelju ali
izbrani skupini dobaviteljev. Filter lahko postavimo tudi glede na Sifro nacina pladila.

'fé.% Predlagaj placila EI@
MoZnost

&t. spedifikadie . . . . . SPPOS-0746 (&)

Od datuma zapadlosti . .
Do datuma zapadlosti . .
Vkljudi interne naloge . . [C]
Viljudi postavke dobav... [
Obdelzj kasaskonts . . .
Uporabi prioriteto dob...
Sestej po dobavitelju . .

Razpolo#jivi znesek . . .

[ Vredu ] [ Preklid ] [ Pomod

Slika 33: JeziCek Moznosti

Ime datoteke:
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Na jezicku MoZnosti imamo naslednja polja:

St. specifikacija | Izbere se Stevilka specifikacije, v katero se bodo vpisale vrstice;

0d datuma zapadlosti | Ce vpisemo datum, se predlagana pladila dobaviteljem in interni nalogi
zajamejo med obdobjem od - do;

Do datuma zapadlosti | Ce vpisemo datum, se predlagana plagila dobaviteljem in interni nalogi
do vkljuéno vpisanega datuma;

VKljuéi interne naloge | Ce oznacimo kljukico, so pri predlaganju plagil dobaviteljem vkljueni
tudi interni nalogj;

VKljugi postavke dobavitelja | Ce oznadimo kljukico, je pri predlaganju plagil dobaviteliem vkljuéena
vsa analitika dobavitelja;

Obdelaj kasaskonte | Mozno v primeru, ko je oznacena kljukica v polju Vkljuéi postavke
dobavitelja;

Uporabi prioriteto dobavitelja | Ce oznadimo kljukico, bodo pri predlaganju plagil dobaviteliem imela
prednost placila tistih dobaviteljev, ki imajo vecjo prioriteto, ki se
nastavi na kartici Dobavitelja na jezicku Placila v polju Prioriteta;

Sestej po dobavitelju | Ce ozna&imo kljukico, bo pri predlaganju plaéil za enega dobavitelja
ustvarjena samo ena vrstica s skupnim zneskom vseh obveznosti. V
tem primeru ni mozno v specifikaciji vpisati sklicev in ni mozno
avtomatsko zapiranje placil;

Razpolozljivi znesek | Ce vpisemo znesek, se predlagajo placila samo do zneska, ki je vpisan v
tem polju;

Tabela 18: Polja na jeziCku MozZnosti

Pri predlaganju placil je potrebno uposStevati naslednja pravila:

1. Ce se v polju Vkljuéi interne naloge nahaja kljukica, se predlagajo v plagilo vsi lansirani interni nalogi, ki
se ne nahajajo v drugi specifikaciji, ne glede na vrednost polja RazpoloZljivi znesek;

2. Ce se dologena analitika posameznega dobavitelja Ze nahaja v drugi specifikaciji, ni pa $e zaprta v
celoti, se v specifikaciji predlagajo placila samo za razliko Se odprtega racuna dobavitelja;

Ko vnesemo specifikacijo, jo je potrebno lansirati s funkcijo Postopki in izbiro lzdaj oz. s kombinacijo tipk Ctrl -
F11. Na izdani specifikaciji ni ve¢ mogoce menjati podatke. Mozno je, da bo specifikacijo potrebno odobriti, kar
naredi uporabnik z ustreznimi pravicami s funkcijo Postopki in izbiro Odobri. Izdano ali odobreno specifikacijo je
mogoce ponovno odpreti, e Se ni poslana v datoteko. Ponovno jo odpremo s funkcijo Postopki in izberemo Znova
odpri.

Ime datoteke:
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SPP09-0746 - Specifikacija o @ =)
SploZno
3 ] ﬂ Datum prediofitve v o... 12.04.11
5t. banénega raduna v... |NLB Datum zapadlosti . . . . 12.04.11
&t, konta vpladnika . . . |SI56029230010809820 Zaprto ..o
Sifra SWIFT vpladnika . . |LIBASIZX Status . ... Odprt
Sifra SWIFT  Dobro - Koda ’
onta prejemnika  prejemika Model Dobro - sklic namena Opis pladila Opis Znesek Sifra valute
b i029230010809... LIBASIZNNXX SUPP Pladilo raduna 1245/11 356,00 -
4 L 3
Spedfikadja v] [ Postopki v] [ Natisni I [ Pomo&
1 Predlagaj placila... |
Izdaj Ctrl+F11
Odobri
Znova odpri
Ivoz..
Izvoz - tujina

Slika 34: 1zdaj specifikacijo

3.7 lzvoz specifikacije

Specifikacijo izvozimo v datoteko s funkcijo Postopki in izberemo lzvoz. Izvozimo lahko le Izdano/Odobreno
specifikacijo.

[ 5

. Iavoz specifikacije ZBSXML = o 5
MozZnost

St.paketa . ... ... 000001
Verziia . . .. ... (@) Verzija 2. 1. ZBSXML
() Verzija 2.2. ZBSXML
() IS0 SEPA XML
Ime datoteke . . . . . . [

[ ¥ redu ] [ Prekic ] [ Pomod ]

Slika 35: lzvoz v datoteko ZBSXML ali ISO SEPA XML

Ime datoteke:
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¥ al

:},} Izvoz specifikacije EI@
Glava spedifikadje | Mofnosti

Polie Filter
b 5t SPPO3-0757 -
&t, banfnega ratuna ... MLEB

[ V redu I l Preklidi J l Pomoé&

Slika 36: lzvoz v datoteko TKDIS

V oknu Moznosti v polje Ime datoteke izberemo ime datoteke, v katero bomo izvozili specifikacijo. V polje st.
paketa vnesemo paket, e jih imamo ve¢ dnevno. Specifikacijo lahko izvozimo v ve¢ formatov, na izbiro so Verzija
2.1in 2.2 ZBSXML ter ISO SEPA XML. Pri izvozu v datoteko TKDIS v jezicku Glava specifikacije vidimo zaporedno
§t. specifikacije, ki jo izvazamo in St. banénega racuna. V jezicku MoZnosti v polju Ime datoteke dologimo pot in
ime, kamor jo bomo shranili datoteko.

Katero vrsto datoteke Zelimo izvoziti TKDIS ali ZBSXML (pojavno okno izvoza, katerega program prikaze),
predhodno dolo¢imo v modulu Plagilni promet/Banéni raduni za posamezno kartico banénega racuna. Vec o
nastavitvi racunov v predhodnem poglavju 2.1 Bancni racun.

Z izbiro gumba V redu se bo specifikacija izvozila v datoteko in bo dobila status Datoteka. Ce se bo plagevalo iz
ve¢ banc¢nih racunov, bo za vsak banc¢ni racun ustvarjena svoja datoteka. IzvoZzeno datoteko/datoteke uvozimo v
bancno aplikacijo. Ko se vsa placila pojavijo na banénem izpisku in so poknjizena, bo specifikacija dobila status
Dokoncan.

3.8 Uvoz banénega izpiska

Bancni izpisek se uvaza v modul Placilni promet v mapi Specifikacije /Uvoz izpiska.

Microsoft Dynamics NAY @

_) ZBSXML [ ISOSEPAXML

[ V redu ] [ Preklidi ]

e

Slika 37: Uvoz izpiska: izbor formata

Ime datoteke:
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v+ Uvoz izpiska EI@
MozZnosti
Ime datoteke . . . . . . [
St.izpiska. . . . .. . .
[ V redu ] [ Preklici ] [ Pomod

Slika 38: Uvoz izpiska TKDIS

' Uvoz specifikacije ZBSXML =N R
Moznosti
Verzija . . .. v v 4 (@) Verzija 2.1.
(7 Verzija 2.2
(71150 SEPA XML
Ime datoteke . . . . . . | [
[ Vredu ] [ Preklici ] [ Pomod

Slika 39: Uvoz izpiska ZBSXML

Na jezicku Moi_nosti v polju Ime datoteke je potrebno izbrati ime datoteke, v kateri se nahaja banéni izpisek. Za
TKDIS v polju St. Izpiska pa vpiSemo zaporedno Stevilko izpiska, ki ga uvazamo. Program prenese podatke iz
bancnega izpiska v modul Placilni promet/Plaéila/Usklajevanje banénega rauna.

V modulu z tipko F5 odpremo seznam usklajevanja bancnega racuna, v katerem poiScemo postavko bancnega
racuna oz. St. izpiska in jo odpremo.

Ime datoteke:
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NLE 11-00006 - Usklajevanje banénega racuna EI@
Splodno
%t, banénega racuna . . |NLB 3] Saldo zadnjega izpiska . . 27.378,07
St.izpiska. . . .. ... 11-00006 Konéni saldo izpiska . . . |0,00
Datumizpiska., . . . . . 20,05.11
Datum transakcije 5t dokumenta Vrsta Opis Znesekizpiska Zaprti nesek  Razlks &t. konta placnika/prejemnika  Ime vplagnika fprejemnika
3 20.05.11 Postavka banénega ratuna Pladlo raéuna MP 442,08 0,00 442,08 07000-0000972127 Endal d.o.0. -
] 1 2
Skupna razlika Saldo Skupni saldo
442,08 27.820,15 27.820,15
[uskiaiev... | [ Funkcie | [zepripostav... | [Pladinipr.. w| [ Knifenje | [ PomoZ

Slika 40: Usklajevanje bancnega racuna

V tabeli se nam prikaZejo vse postavke, ki smo jih uvozili iz ban¢nega izpiska. Pozorni moramo biti na polje Zapira
vrsto dokumenta in Zapira §t. dokumenta, kjer je razvidno, katero vrsto dokumenta (Racun, Placilo,...) in St.
dokument bo program zaprl med seboj. V primeru, da sta polji prazni jih moramo ro¢no vnesti, predno prenesemo
podatke v SploSno temeljnico, kjer jih poknjizimo. Postavke prenesemo v SploSno temeljnico z gumbom
Funkcije/Prenos v splo$no temeljnico.

MLB 11-00006 - Usklzjevanje bancnega racuna

SploZno
&t. banénega raduna . . |NLB Saldo zadnjega izpiska . . 27.378,07
St.izpiska, . .. ... . 11-00006 Konéni saldo izpiska . . . 0,00
Datum izpiska . . . . . . 20.05.11
Datum transakdje  5t. dokumenta Vrsta Opis Znesek izpiska  Zaprti znesek  Razlka St. konta plaénika/prejemnika  Ime vpladnike
3 20.05.11 Postavka banénega ratuna Pladilo racuna MP 442,08 0,00 442,08 07000-0000972127 Endal d.o.o. =

1

m

Skupna raziika Saldo Skupni saldo
442,08 27.820,15 27.820,15
Usklajev... v] [ Funkcije v] lZapri pcstav...] [Plaalnigr..‘ v] [Knjiienje v] I Pomoé

Predlagaj vrstice...

Prenos v sploéno temeljnico...

Slika 41: Prenos postavk v SploSno temeljnico

Ime datoteke:
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Pri prenosu SploSne temeljnice se pojavi okno, kjer v jezicku Moznosti izberemo:

Izberemo predlogo sploSne temeljnice (v nasem primeru izberemo

Predloga sploSne temeljnice SPLOSNO);

Paket splosnih temeljnic ‘ Izberemo paket sploSne temeljnice, v katero bo program prenesel vrstice.

Z potrditvijo gumba program prenese obstojece vrstice v sploSno temeljnico.

Ime datoteke:
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3.9 KnjiZzenje ban¢nih postavk

transakcije. 1z seznama predlog izberemo SPLOSNO, v glavi tabele (polje ime paketa) pa ustrezno ime paketa
temeljnic, kamor smo prenesli transakcije iz programa Usklajevanje bancnega racuna.

PETRA - Splogna temeljnica EI@
Imepaketa . . .. ... SPLOSND 3]
;i 5 Knjizna 5 5t
St. vrstice  Datum knjizenja ‘rsta dokumenta 5t. dokumenta ‘rsta konta skupina St konta  Opis Znesek v dobro  Znesek Vrsta protkonta  protkonta Iz
» 10000 23.05.11 Pladilo TEM09-0587 Banéni raéun DOMACT NLB Pladilo ratuna 17 442,08 -442,08 Dobavitelj E138 -
« . b
Ime konta Ime protikonta Saldo Skupni saldo
Mova Ljubljanska banka Endal d.o.o. 0,00 0,00
[ wstia =] [ Konto ¥ [ Funkdje ] [ knifene  ¥] [ PomoZ

Slika 42: SploSna temeljnica

V tabeli so sedaj vidne postavke, katere smo prenesli. Le te lahko spreminjamo vse dokler so v temeljnici, ko
izvedemo knjizenje temeljnice se ta izprazni, podatkov pa ni mo¢ ve¢ popravljati. Rezultat knjizenja temeljnice
lahko vidite v oknih postavk ali dnevniku modul Vodenje financ/Glavna knjiga/Zgodovina/Dnevnik.

PETRA - 5plogna temeljnica EI@
Imepaketa . . . ... . SPLOSNO [+
z B Knjina
St wrstice  Datum knjiZenja Vrsta dokumenta 5t. dokumenta Vrsta konta skupina St konta  Opis Znesek v dobro  Znesek
4 10000 23.05.11 Pladlo TEM0O39-0587 Banéni racun DOMAZT MLB Pladilo raéuna 17 442,08 442,08 -
4 n v
Ime konta Ime protikonta Saldo Skupni saldo
Mova Ljubljanska banka 0,00 0,00
\rstica v] [ Konto v] | Funkcije v| [ Knjizenje v] [ Pomod
Uskladi Ctrl+F3
Preizkusno poredilo...
Knjizi F11
KnjiZi in natisni Shift+F11

Slika 43: KnjiZzenje postavk SploSne temeljnice

Ime datoteke:
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3.10 Pregled in tisk terjatev in obveznosti

Predogled porocil o terjatvah do kupcev in obveznostih do dobaviteljev vidimo v programu Porocilo - saldo na dan,
ki se nahaja v modulu Plagilni promet/Poro¢ilo - saldo na dan.

Balance to Date Report Select EI@
Poroéila terjatev / obveznosti

Terjatve Cbveznosti

Vse odprte obveznosti

se odprte terjatve za rafune Vse odprte obveznosti za racune

se odprte terjatve iz obresti Vse odprte obveznosti za kompenzacije

Vse odprte terjatve zadriana sredstva Ve odprte obveznosti za zadriana sredstva
Odprti avansi Vsi odprti avansi

‘Vse zapadle terjatve Vse zapadle obveznosti

Vse odprie obveznost - brez grupiranja
Likvidatura
Neknjizena likvidatura

Meknjizena likvidatura do danasnjega dne

Slika 44: Predogled porodil terjatev in obveznosti

Ime datoteke:
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