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Da bi se nam ob knjiženju izračunala odbitni in neodbitni delež, moramo najprej deleže nastaviti. Nastavijo se v 
VODENJE FINANC � NASTAVITEV � KNJIŽNE SKUPINE ZA DDV � NASTAVITEV KNJIŽENJA. Za vsako kombinacijo 
knjižnih skupin, ki to potrebuje, nastavimo odstotek neodbitnega deleža DDV. 

 

 

Slika 1: Nastavitev odstotka neodbitnega deleža DDV 
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Ko pripravljamo nabavni dokument (račun, nabavni nalog), v modulu NABAVA � OBDELAVA NALOGA � 
NALOG/RAČUN, lahko pred knjiženjem dokumenta s tipko F9 preverimo, kakšen je odbitni in neodbitni delež DDV 
na tem dokumentu. 

 

 

Slika 2: Statistika nabave 
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Ko knjižimo nabavni dokument, nastanejo naslednje postavke (NABAVA � ZGODOVINA � KNJIŽENI RAČUNI � 
NAVIGIRAJ): 

 

 

Slika 3: Postavke glavne knjige 

Postavke GK, ki imajo negativni predznak, so postavke odbitnega DDV, ki zmanjšujejo saldo na kontu obveznosti 
za DDV. Sorazmerno pa se poveča saldo na kontu GK, ki ga določa izbira vrste konta (GK konto, Vir, Artikel, 
Osnovno sredstvo), ki smo ga izbrali na nabavnem dokumentu. 

 

 

Slika 4: Postavke DDV 

Postavke DDV imajo poleg osnovnih informacij tudi informacijo, koliko je neodbitnega deleža DDV. Ta informacija 
se vidi tudi v poročilih (VODENJE FINANC � GLAVNA KNJIGA � POROČILA � POROČANJE DDV) kot so knjiga 
prejetih računov, knjiga prejetih računov za pridobitve blaga znotraj skupnosti, posebna evidenca o vstopnem DDV 
pri uvozu blaga. 
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Slika 5: Knjiga prejetih računov 


