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1 STRUKTURA PROGRAMA

STARI PROGRAMI

KUPCI J

DOBAVITELJJ

BLAGOVNO
KNJIGOVODSTVO

OSNOVNA
SREDSTVA

GLAVNA KNJIGA

DAVENE KNJIGE

RESURSI

PROJEKTI

NI FLEKSIBILNOSTI

Podatki za analizo so v glavni knjigi

NAVISION .

Osnovna
sredstva

Osebni dohodki

Kadrovska
evidenca

Davéne knjige

FLEKSIBILNOST,

Commerce
Gateway

Commerce Portal

User Portal

Podrobne Podrobne postav.
postavke kupcev dobaviteliev INTEGRIRANOST
Kupci Dobavitelji
Prodaja Nabava Servis
CRM
Proizvodnja
— Vodenje
Blagovne Projekti skladisca
postavke
Postavke Resursi
vrednosti
Postavke
rezervacij
Postavke
sledenja

Podatki za analizo so v pomoznih knjigovodskih

(tudi v glavni knjigi, vendar brez specificnih podatkov)

Ime datoteke:
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2 GLAVNI MENU

= CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Navision Attain - [Glavni meni]

=8 x6B v g1Xx

[Ed Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno  Pomog

EEEE @ 0000

Ik

= @

-

.~ Glavni meni

= iElavna knjigal

= Qsnovna sredstva

= Prodaja & Terjatve

= Upravljanje odnasov
= Vodenje servisa

= Mabava & Obveznosti
= Zaloga

= Vodenje skladiséa

= Proizvodnia

= Planiranie kapacitete
= Resursi

= Projekki

= Kadrovska evidenca

= Commerce Porkal

= Pomot

NAVISION ATTAIN®

10.04.02

3 KONTNI NACRT

Pregled kontov z najpomembnejsimi podatki:

Slika 1: Glavni meni

% CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Navision Attain - [Kontni nacrt]

Datoteka Urejanje Pogled COrodja Okno  Pomod
20 abDb Y EX P EEHEEB U 000 O
Spl. | Kni
" kniji...| skup,
at, Ime Uspeh/Stanje | Wrsta konta | Sestevanje sku...| proi...| Promet Znesek v breme | Znesek v dobro Saldo
} | 400002 Strogki materiala Izkaz uspeha  Zafeteks... | A

400010 Stroski materiala Izkaz uspeha  GK Konto
400190 Pri¢, poraba sur.in mat.(preh) Izkaz uspeha @K Konko
401010 Strogki pomoZnega mat. Izkaz uspeha  GK Konto
402010 Strozki energije Izkaz uspeha  GK Konto B-5 B3 7.674.617,60 7.674.617,60 7.674.617,60
402020 Gorivo Izkaz uspsha  GK Konto B-5 B-S 1.014,017,30 1.014.017,30 1.014,017,30
402030 Gorivo neodbitni DDY Izkaz uspeha  GK Konto M5 N-S 7.000,00 7.000,00 7.000,00
406010 Pisarniski material 20% Izkaz uspeha &K Konto B-5 B-S 14.056,419,70  14,056,419,70 14.056.419,70 ;
406020 Strokowvna likeratura 8.5%: Izkaz uspeha  GK Konto B-Z B-Z 2.000,00 2.000,00 2.000,00
407010 Drrugi stroski materiala Izkaz uspeha  GK Konto
408010 Uskl.str.zaradi koné.obr.zal.m Izkaz uspeha  GK Konko

409999 40 Izkaz uspeha  Konec ses... 400002..409... 22.756.054,60 22.756.054,60 22.756.054,60

410002 Stroski storitey Izkaz uspeha  Zafeteks...
410010 Strogki storibey priizdelavi Izkaz uspeha  GK Konto 605,285,40 605,288, 40 695,288, 40 :V_

[ Konto v] [ Saldo v] [ Postopki v] [ Pornoé
St.; 400002 10.04.02 WETAWL

Slika 2:  Kontni nacrt

Ime datoteke:
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4 KARTICA GK

= CRONUS Slovenija d.o.o0. - Microsoft Navision Attain - [402010 Str...

Datoteka Urejanje Pogled Orodja Okno  Pomod
A W, T R = - A S~ - e -
« 0 b v eax P EEEE ¢ 0000 Q & o
SploZno | Knjifenje || Konsolidacija | Porofanje
e o 402010 _a'j Ime za iskanje. . . . . . STROSKI EMERGLIE
TMET wriveas somens 3 Skroski energije Saldas eames aeames e 7.674.617,60
UspehyStanie . . . .. Izkaz uspeha  [=] Usklajevalni konta . . . . [
Breme/Dobro . .. Breme (g Uporabi dodatne besedio [
Vrstakonta. . . . . . . (5K Kanto =] Y
Seltevanie . .. .. L L £ T 0
Stew., praznib westic ., . 0 Datum zadnie spreme. .
Nowastran . . . . .0 o ¥
[ Konko V] [ Saldo V] [ Pomot ]
St.: 402010 10.04.02 WSTAVI

Slika 3: Kartica GK

4.1 SploSni podatki

= Stevilka

= Ime - dolzina 30 znakov

= Ime za iskanje (kratko ime) - nadomesca Stevilko konta

»  Breme/Dobro: kontrola knjizenja strani

m Uspeh/Stanje: zakljuCevanje kontov uspeha konec poslovnega leta.

4.2 Specificno za Navision

Neposredno knjizenje: sistemski konti morajo imeti blokirano neposredno knjizenje (usklajenost)
Usklajevalni konto - omogoca usklajevanje salde pred knjizenjem temeljnice.

4.3 Podatki za razvrS¢anje

= Vrsta konta
= SeStevanje
s Zamik

Ime datoteke:
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4.4 Nastavitve za knjizenje

= Vrsta financne postavke

»  KnjiZzne skupina trzisca

»  KnjiZzna skupina proizvoda

4.5 Preimenovanje

S preimenovanjem Stevilke konta se nova Stevilka konta pojavi na vseh mestih, kjer je bila stara.

Spremenjeni podatki se spremenijo v vseh povezanih tabelah - 100% konsistentno.

5 ZNACILNOSTI GLAVNE KNJIGE

5.1 Nastavitev Glavne knjige

= kontrola uporabnikov - omogoCa omejevanje knjizenja uporabnikov, glavni meni, ki ga posameznih
uporabnik uporablja, evidenco ¢asa.

Nastavitev uporabnika

M= X]

AH
b ED
FC
IR
KD
MF
P3

Knjifenje dovaljena
I uporabnika od

Knijizenje dovaoljeno

do
01.03.03 30.04.03
01.03.03 30,0403
01.03.03 30,0403
01.03.03 30,0403
01.03.03 30.04,03
01.03.03 30.04.03
01.03.03 30.04.03

Knjizenje DO
dovoljeno od

01.03.03
01.03.03
01.03.03
01.03.03
01.03.03
01.03.03
01.03.03

KnijiZenje DO dovoljeno
do

30.04.03
30,0403
30,0403
30,0403
30,0403
30.04.03
30.04.03

Evidenca Casa

Filter Filter Filter

i} centra centra centra
glavnega  odgowor. | odgowr, odgovor.
menija prodaje SBrvisa nabave

a A

o

o

o

a

o

a e

Slika 4: Nastavitev uporabnika

= valuta za dodatno porocanje - postavke GK lahko vodimo poleg lokalne valute tudi v izbrani tuji valuti.
Za vsak konto lahko nastavimo ali pri obdelavi preracuna tecajnih razlik postavke konta GKL v dodatni
valuti popravi ali ne.

Splogno

Stevil‘enje | Dimenzije

Dodatna valuka za por. ..

Popr.vred. ted, razlike. ..

ELIR

Me popravi

Porofanije

K3
=l

Zapiranje

Slika 5: Nastavitev glavne knjige

Ime datoteke:
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m  knjizenje dimenzij - za vsak konto GK lahko na nastavimo knjizenje dimenzij

£ Konto GK 400010 - Privzete dime - 10l x|

Sifra
. wrednosti
Sifra dimenzije dimerzije | KnjiZenje vrednosti
ODDELEE Obwezna &ifra [
ROIEKT | vw Ista &ifra

L[+

Slika 6: Privzete dimenzije

5.2 Nastavitev knjiZzenja

= knjizne skupine : kupca, dobavitelja, zalog, osnovnih sredstev
m knjizne skupine trziS¢a : knjizenje prodaje, nabave, temeljnic

m knjizne skupine trziS¢a za DDV: knjizenje DDV

Enjifma skomping kampea | Eomto GE
Ej .slampina Hastavitew Lknjifmdh | Eowto GE
— trEsta slpin
By slapit
Epec proimrodors
u_ﬁj_,:-iﬂi Hastanritenr DLW Eorito GE
LDV *
By slapit
proimoda T
DD

Slika 7: Nastavitve knjiZzenja

5.3 Dimenzije podjetja

= Dve globalni dimenziji v postavkah glavne knjige
= Sifra projekta (ni poroéil)

= VeC dimenzij

= Analiticni vpogledi dimenzij

Ime datoteke:
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5.4 Tuje valute

Vsa knjiZenja za tuje partnerje in devizne banc¢ne racune se vnasajo v tuji valuti in se avtomatsko preracunajo v
lokalno valuto.

5.5 Sifre jezikov

Omogoca vecjezicnost - razlicni uporabniki lahko delajo v lokalnem ali enem tujih jezikov.

5.6 Princip Steviléenja

m StevilCne serije za razlicne tipe dokumentov, kartic in temeljnic

6 KNJIZENJE

Knjizenje v Navision se izvaja preko prednastavitev knjizenj (preko knjiznih skupin). Kot celota knjizne skupine
dolocajo:

= konte glavne knjige za knjizenje poslovnih dogodkov, ki se knjizijo preko pomoZznih knjigovodstev
(poslovni dogodki za kupce, dobavitelje, bancni racune, zaloge,...) in

= nacin obracuna DDV ter konte glavne knjige kamor se DDV knjiZi.

6.1 SploSne knjizne skupine

Preko splosnih knjiznih skupin se nastavljajo konti obracunov (obracun nabave, obracun prihodkov iz prodaje,
obracun stroskov prodanega blaga,....).

6.1.1 Knjizna skupina trziSca
Knjizna skupina trziS¢a se veze na glavo nekega dokumenta (nabavni / prodajni nalog / racun). ObiCajno se

knjizna skupina trziS¢a veze na kupce in dobavitelje, pri knjizenju temeljnic pa se kot knjizna skupina trziSca
opredeli tudi inventurni primanjkljaj, lastna raba, delovni nalog ipd.

6.1.2 Knjizna skupina proizvoda

Knjizna skupina proizvoda se veze na tisto, kar je specificirano v vrsticah dokumenta: artikel. GK konto, stroSek
artikla,...

6.1.3 Nastavitev sploSnega knjizenja

Dolo¢ena nastavitev se vedno dela za par:

» knjiZzna skupina proizvoda in
» knjizna skupina trzisca.

Ime datoteke:
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© ISKRATELING - Microsoft Navision Attain - [Nasta rlosne oy (]
-= File Edit View Tools Window Help =
S & e e T R -
MNabava - |Mabava -
Spl. knjizna Mabava - |konto konto Konto za Konto
Spl. knjizna skupina wrstifnega |Konto konto wrshé, popusta Konto neposredni | popravka
| |skupina tréigéa proizvoda nabave dobropisa | popusta rafuna porabe strogek zaloge 1
_ |oovo mun DDV_M_ZN o
|_»|oov_p_Tum DDV_N 400110 400110 400110 400110 500110 FNEEE [
| |oov.pTun DDV_ZN 400110 400110 400110 400110 500110 600110
| |oovp mun POPRAVKI 400110 400110 400110 400110 500110 600110
| |oov_pom DDV_B_N 400010 400010 400010 500010
| |oov_pom DDV_E_N
| |oov_pom DDV_N 400010 400010 400010 500010
| |oove DDV_N o
| loovkoa DDV_0
| loovkoa DDV_A_M
| |oovk pa DDV_A_ZN
| |oovkopa DDV_B_2ZN
| |oovkoa DDV_E_N
| |oov.koDa DDV_M_ZN
| |oovkpa DDV_N 750010 760010 700010 700010
| |oovkopa DDV_RAB_N
| |oov.koDa DDV_RAB_ZN
| loov.kopa DDV_5
| |oovkopa DDV_5_TUJ
| |oov.kopa DDV_ZN 760010 760010 700010 700010
| |oov.k Euoa DDV M 761010 761010 700110 700110
| loovkwr BREZ
| loovkkr DDV_0 =
Spl, knjizna s...  Spl. knjiina s... Ime konta
[Dov_p_Tuat [DDv_m |PROIZVODNIA-TUIA MABAVA
Mastavitev | Kopiraj... | Help
|kente popravka zaloge: 600110 [ NPS [08.07.05 | [ [ ms

Slika 8: Nastavitev sploSnega knjiZzenja

Najpomembnejsi konti, ki se nastavljajo na nastavitvah sploSnega knjizenja so:

= Konto prodaje: tu navedete konto GK, kamor se bo knjiZil prihodek;
= loCeno se opredelita Konto prodajnega dobropisa in konto vrsticnega popusta;
= Konto nabave: gre za konto ki je proti-postavka kontu stroSka nabave;

= loCeno se opredelita Konto nabavnega dobropisa, konto vrsticnega popusta in konto popusta racuna v
nabavi;

= Konto za neposredni stroSek je obracunski konto v nabavi (v dobro) in je proti-konto za konto zaloge. V

kartici artikla) in posredni stroski kapacitet (specificirani so kot posredni stroSek na kartici kapacitete);

= poseben status ima konto popravka zaloge: v primeru, ko se knjizi oddaje in prejeme blaga preko
temeljnic je ta konto proti-postavka za knjizenje.

Za dodatni opis namena posameznih stolpcev (obracunskih kontov) vas prosimo, da pogledate tudi help (F1). Naj
omenimo tudi, da morajo biti vse kombinacije knjiznih skupin navedene v Nastavitvi sploSnega knjizenja: tudi v
primeru, ko ta kombinacija ne bo povzrocila knjizenja po obracunskih kontih.

Ime datoteke:
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6.2 Nastavitev predlog temeljnic

| © CRONUS Slovenija d.o.o0. - Microsoft Navision = El[=
= File Edit View Tools Window Help - =] x|
& 4 © T f B ES A M4 Mt & W
Uporabi | Preveri Vrsta St. Steviltna | Stev. serija
Ime Opis Vrsta vedkrat saldo listine | protikonta | protikonta | serija knjiz. listine
p|BLG_IZD  Blagajniski izdatki Blagajna v = [ZDATKI a
BLG_PRE]  EBlagajnidki prejemek Blagajna v Banka MNLE PREJ-0001 —
LIKY_OD... Temelinica Likv_odliv Likwv_odliv v G konto
LIKV_PRILI ' Temeljnica Likv_priliv Lik_priliv v GK konto S
MABAVA Mabava Prodaja v GK konto TEM-MAB
PLACILA Makazila Pladila v GK konto TEM-MNAK
POMAVL]  Ponavljajoca temeljnica Splosno v v GK konto TEM-PON | ™
L] 4
Predloga vl Help |
Vreta nentiknnta: GK kantn | NPSVistnvirad |')R na ns | | | s

Slika 9: Predloge sploSne temeljnice

med posameznimi predlogami je v namenu Knjizenja: temeljnica za knjizenje osnovnih sredstev ima prikazana
drugacna polja od temeljnice za knjizenje bancnih placil oz. temeljnice za knjizenje plac v glavno knjigo.

Od nastavitev naj omenimo samo polja:

= uporabi veckrat pomeni, da bo imela temeljnica dodatne funkcionalnosti ponavljajo¢in temeljnic: ni nam
potrebno vedno znova opredeliti kontov na katere se bo knjizil poslovni dogodek, saj nam ti podatki
ostanejo zapisani v temeljnici po knjizenju;

= vrsta proti-konta in St. proti-konta: v primeru, da smo navedli St. proti-konta nam bo sistem avtomati¢no
predlagal navedeni proti-konto. S tem, bo vsaka vrstica temeljnice uravnovesena. Posledica: temeljnico
Stevilko dokumenta. Opomba: v vsaki vrstici temeljnice mora biti konto ali proti-konto specificiran kot
GK konto ali kot Bancni racun: kupca in dobavitelja v isti vrstici temeljnice ne moremo zapreti.

= preveri saldo listine pomeni, da mora biti po tej temeljnici za vsako vrsto listine saldo 0. V primeru, da
imamo vkljuGeno to kontrolo nas sistem ne bo pustil knjiziti temeljnicah placil, kjer sta specificirana
avansa in placilo po isti Stevilki dokumenta. TeZzava se reSi tako, da se kontrolo izklopi 0z. se zapira
vsako vrstico posebej.

= Steviléna serija: Stevilke dokumentov po temeljnici se lahko tudi avtomatiéno Stevilgijo.

6.3 Knjizne skupine

6.3.1 Kupci in dobavitelji

Preko knjiznih skupin se po posameznih modulih nastavljajo konti stanja. V nabavi in prodaji so to konti terjatev
(terjatve / obveznosti iz rednega poslovanja, iz avansov, iz obracuna zamudnih obresti) in konti zapiranja (konti
zaokrozanja, placilnih toleranc, medvalutnega zapiranja,...).

Ime datoteke:
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Knjizne skupine kupcev / dobaviteljev se specificirajo za posamezno salda-kontno kartico: posameznemu kupcu /
dobavitelju se doloci knjizna skupina kupca / dobavitelja.

6.3.1.1 Vrste posla

=10l x|

=12 x|
G SEBEE o = M EEES M4t o K2
Sifra Ime: DOMACT TUII
1VPD1 Vrsta posla dobavljada 1 -
1VFD2 Vrsta posla dobavijaga 2 —
1VPD3 Vrsta posla dobavljada 3
b | KKREDIT kratkorocni kredit 272010 | 1t I
KREDITI prejeti kredit 973010
MENICE izdane menice 970010
-
< | (]

Value: | NPS\jstovicej | 28.06.05 | | | oms

Slika 10: Vrste posla

Vrsta posla se nato opredeli ob knjizenju dokumenta (v glavi nabavnega / prodajnega racuna / naloga) ali na
temeljnici. Ob placilu obveznosti / terjatev, za katere je bila navedena vrsta posla je zahteva je, da je potrebno isto
vrsto posla opredeliti tudi na temeljnici placil, kar zagotavlja usklajenost saldakontov in glavne knjige.

6.3.2 Zaloge

Posebnost so knjizne skupine zalog, ki se dodatno vezejo na lokacijo: na logicna skladisc¢a.
Pri nastavitvi knjizenja zaloge naj izdvojimo:

= 'Konto zaloge": na ta konto se knjizi zaloga (stanje);

= 'Konto PVT" na ta prehodni konto se knjizi poraba. Poraba na tem kontu ¢aka, da bodi vsi vhodi po DN
fakturirani. Ob regulacijah se, po zakljucku DN, vrednost prenese na ustrezni konto zaloge (dolocen je s
knjizno skupino zaloge, ki smo jo proizvedli z DN);

= 'Konto porabe': preko konta porabe se knjizi poraba materiala;

= 'Konto obracuna porabe": obi¢ajno je to konto razreda 49. Preko tega konta obradunana poraba
vsebinsko knjizi na konto PVT;

nabave za nefakturirane in prevzete zaloge bi:
o kot konto zaloge specificirali prej omenjeni 'Konto zaloge prehodni',

o na nastavitvah sploSnega knjizenja pa 'Kto. vnaprej vkalk. zaloge (preh): konto za nefakturirane
nabave.

Ime datoteke:
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7 BANCNI RACUNI

7.1 Analitika prometa v tuji valuti

Omogoca spremljanje prometa kontov denarnih sredstev v tuji valuti z avtomatskim preracunom tecajnih razlik.

= SKB-EUR Svetona kreditna banka - Kartica bancnega ra... Q@

Splodno | Komunikacija | knjiZenjs

B SKE-ELR. =l £ Ime zaiskarje. . . . . . SYETOMA KREDIT...
Ime. .. ........ Svetona kreditna banka Saldo . .o 767.531,40
Maslow . 000 Dunajska 132 Saldo {LYTY . o 0 L 43,197.049,63
Maslow 2 . . . .. ... Dovolien saldo . . . . . 0,00
PoStna Stevilka/mesto . . |SI-1000 4] Ljubljana Sifranategastka. . . . IR =
Sfradriave, . . . ... +

ifra driave Blokirano -+« 0
Telefon. .o Daturm zadnje spreme. .. 17.07.02
Stk oo Janez Yok

&b, podrugnice banke . . [AB99999
gt bannega rafuna . . [99-33-456

[ﬁanc"ni = V] [ Pomog

Slika 11: Kartica bancnega raduna

Splogno | Komunikaciia | Knjizenje

Sifrawaluke . . . .. .. EUR Knjizna skup, bancneq... |DEWIZE ]
Sk, zadnjega deka. . . . — - g
% ot KnjiZne skupine ... Q@.ﬂ
b, zadnjeqa izpiska . . . Sifra St kart...
Saldo zadnjeqa izpiska. . 0,00 » | BRI 5010

POSCIILD 272010

SIT 110010

sIT2 1100z0

[ W redu ] [ Preklici ] [ Paomod ]
[ﬁanEni Fat. v] [ Parmod ]

Slika 12: Knjizne skupine

Ime datoteke:
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7.2 Usklajevanje banénih raGunov

= CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Mavision Attain - [NLB 6 - Usklajevanje bancnega racuna] E]@
Datoteka  Urejanje Pogled Crodja Okno  Pomod =& x
v, v, = - = = = = =
: y [ = ) B R . P
rJ dfa—_l._]@@x/ Eu—v Q’ﬁd‘«)v) > o
vl
Splotno
2t banfnega ratuna . . |NLB [E3] Saldo zadnjega izpisks . . 491.917,20
St izpiska, . .. .. & Konini saldo izpiska . . . 0,00
Datum izpiska . . . . . . 06.12.03
Daturn tr... | Yrsta Opis Znesek izpiska | Zaprt znesek Razlika
»| 081201 Postavkabanénega ratuna (=) Predplatiio 01/564 1.180,00 1.180,00 0,00 j,.’
05,0102 Postavka banénega ratuna Cannon Slovenija d.o.o, 12,000,00 12,000,00 0,00 | =
25,0803 Postavka banénega ratuna Payment to vendor 10000 -42,049,32 -42,049,32 0,00
|»
Skupna razlika Saldo Skupni saldo
0,00 493.,107,20 463,057 55
Uskiaiew... ¥ [ Postopki | [Zapripostav... | [ knigenie w] [ Pomez |
Wrsta: Postavka bangnega raduna MPSYMartin 19.12.03 WSTAVI

Slika 13: _Usklajevanje banénega racuna

8 KONTNE PREGLEDNICE

Za porocanje in analizo:

= Bilance stanja (BU)

= Bilance uspeha (BS)

n Usklajenosti glavne knjige z pomoznimi knjigovodstvi (kupci, dobavitelji, zalogami, DDV)
m Stroskov - znacilnost poslovanja podjetja

ANALIZA Struktura kapitala - Kontna preglednica E]@
IME. o v v oo AMALIZA
viste | Opis Macdin seftevanja Sestevanie P..| Mova stran
b TEST KOMNTME PREGLEDMICE Gk konto Da
GK konto Da
kratkorofna sredstva Gk konto Da
101 Zaloga Wsoka konkoy 599999 Da
102 Terjatve Wsota kontow 169999 Da
103 Wrednostni papirji Wsoka kontoy 199999 Da
104 Denarna sredstva Wsoka konkoy 119999 Da
105 Kratkorotna sredstva skupaj Formula 101,104 Da
Gk konto Da
kratkorofne obveznosti GK konto Da
111 Posoijila Gk konto 272010 Da
112 Obveznosti do dabav, “soka konkoy 229999 Da
113 DDV Wsota kontow 260999 Da
114 Obveznosti do zaposlenih Wsoka kontoy 259999 Da
115 Ostale obveznosti Wsoka konkoy 269999 Da
116 Kratkorotne obveznosti, Skupaj Formula 111,115 Da
Gk konto Da
Kratkorofna sredstva minus kratkorodne, .. Formula 105|116 Da
< 4
[Eontna B v] [ Postopki v] [ Matisni ] [ Pomod

Slika 14: Kontna preglednica

Ime datoteke:
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Omogoca analizo prometa po obdobjih in primerjave z nacrti.

9 PREDRACUNAVANIJE

V kontnem nacrtu lahko planiramo po:
= obdobjih,
= dimenzijah.

Predracun lahko izvozimo v excel kjer ga lahko popravimo ali dopolnimo in tako popravljenega uvozimo nazaj v
program.

£ CRONUS Slovenija d.o.o. - Microsoft Navision Attain - [2001 - Predracun] X
[ Datoteka Ure]an]e Pugled Crodja  Okno  Pomod
; | B £ -~ P
Splofno | Filtri | MoZnosti
Ime predracuna. . . . . 2001 4]
Prika®i kat wrstice . . . . |Konto GK ]
Prikasi kot stolpee . . . . | Chdobje ]
Sifra Ime Znesek predrafuna januar februar
112010 Devize na rafunih | |
113010 Devizni depoziti na odpoklic 91.148.835,97 91.148.835,97
114010 Dener. sred. na posebnib radun
114111 Blagjna tolarska
119999 11 91.148.835,97 91.148.835,97
120002 Terjatve do kupcey
120010 Kupci, doma -33.207.347,89 iom]
4 120011 VPK1 |
< | [ (2]
TR 31 3 12 £ [I]E] [ Saldo v] [ Postopki v] [ Pornod
Znesek predratuna: MNPSYMartin 19.12.03

Obrni vrstice in stolpce

Kopiraj predracun...
Izbrigi predracun

Izvwoz konte pregled. v Excel...
Uyoz kontne pregled. iz Excela...

Slika 15: Predracun

10 DDV

Knjizenje DDV je loCeno - pomozno knjigovodstvo. Knjizenje in obracun DDV v Navision se izvaja preko knjiznih
skupin za DDV.

10.1 Knjizna skupina trziS¢a za DDV

Knjizna skupina trziSCa za DDV se veze na glavo nekega dokumenta (nabavni / prodajni nalog / racun). ObiCajno

je to kupec ali dobavitelj, pri knjizenju temeljnic pa se kot knjizna skupina trziSéa za DDV opredeli tudi inventurni

Ime datoteke:
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primanjkljaj, lastna raba, delovni nalog ipd. Glede na zakonska doloCila se knjizne skupine trziS¢ za DDV obicajno
vzpostavijo kot:

n fiziCne osebe,

= domace dobavitelje / kupce,

= tuje dobavitelje / kupce,

= dobavitelje / kupce iz EU,

= ostalo (lastna raba, neposlovni namen,...).

10.2 Knijizna skupina proizvoda

Knjizna skupina proizvoda za DDV se veze na tisto, kar je specificirano v vrsticah dokumenta: artikel. GK konto,
stroSek artikla. Glede na zakonska dolocCila (potrebe porocanja) se knjizne skupine proizvodov za DDV obi¢ajno
vzpostavijo kot:

= DDV 20,

= DDVS8,5,

= evidencéni 20,

= evidencni 8,5,

= nepremicnine,

m osnovna sredstva,
= oprosceno,

= nivsistemu DDV.

10.3 Nastavitev knjizenja DDV

DoloCena nastavitev se vedno dela za par:

» knjizna skupina proizvoda za DDV in

m knjizna skupina trziS¢a za DDV.

Ime datoteke:
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© ISKRATELING - Microsoft Navision Attain - [Nastavi iZel i ]
-= File Edit View Tools Window Help N =l

Sh & O T M EF S sz MMt LCTR

Knj. skup. Prodaja - |Mabava- |Prodaja- |Kontoza
Knj. skup. tréigéa | proizvoda za Identifik. .. Vrstaizratuna |DDV % konto za konto za konto DDV | reverzni Velja do

| |zaDov DDV DDV DDV % |DDV {retrogradni) |DDV oDV zaavans |DDV datuma

|_»|pDV_D_TUN DDV_O5_E19 99 0 Redni DDV 19 | t] o

| |DDV D _TUX DOV _0O5_E20 o9 Q| Redni DDV 20 160311 e

| |DDV_D_TUX DDV1s 99 0 Redni DDV 0

| |DDV D _TUX DDV20 99 0 Redni DDV 0 160010 160010

| |DDV_D_TUII DDVE 99 0 Redni DDV o]

| |DDV_D_TUX DDV, 5 99 0 Redni DDV o] 160020

| |DDV DA DDV_B20 12 20 Redni DDV 0 160011

| |DDV DA DDV_E20 10 0 Redni DDV 20 160411

| |DDV_K DA DOV_0 3 0 Redni DDV 1] 260010

| |DDV_K DA DDV_A19 114 13 Redni DDV o]

| |DDV K DA DDV_A20 114 100 Samo DDV 20 260111 260111

| |DDV K DA DDV_AS 112 100 Samo DDY 8

| |DDV K DA DDV_B19 14 13 Redni DDV o]

| |DDV_K DA DDV_B20 14 20 Redni DDV o] 260031 260111

| |DDV K DA DDV_B8 12 8 Redni DDV o]

| |DDV_K DA DDV_B8,5 12 8,5 Redni DDV 0

| |DDV_K DA DDV_S5_TUJ 10 0 Redni DDV o] 260030

| |DDV_K DA DOV19 14 129 Redni DDV 1]

| |DDV K DA DDV20 14 20 Redni DDV 0 260011 260111

| |DDV K DA Dova 12 8 Redni DDV 0

| |DDV_K DA DDV, 5 12 8,5 Redni DDV o]

| |DDV_K_ELDA DDOV20 37 0 Redni DDV o] 200030

| |DDV_K_EUTR DDV_5_TUJ 10 0 Redni DDV 0 260030

| |DDV K KP BREZ 99 0 Redni DDV 0

| |DDV K KP DOV_0 3 0 Redni DDV 1]

| |DDV K KP DDV_B19 18 0 Redni DDV o]

| |DDV K KP DDV_B20 18 20 Redni DDV 8] 260031 LI

Knj. skup. tré...  Knj. skup. pr... Ime konta
|[pov oTUNM DDV OS E12 [

Magtavitew vI Kopiraj. .. | Help |

|Prodaja - knte DDV za avans: | NPS |08.07.05 | | | ms

Slika 16: Nastavitev knjizenja DDV

Pomembnejsa polja so:

= identifikator DDV programu pomeni nacin izpisa knjizene postavke (v katere stolpce in v katero knjigo se
izpiSe osnova in znesek DDV (natanéen pomen posameznih identifikatorjev je naveden v loCenih
navodilih);

m DDV %: podatek v polju pomeni, koliko % od zneska, ki je vpisan v vrstici nabavnega / prodajnega
naloga (polje: 'Znesek vrstice brez DDV') bo obracunano kot DDV.

n DDV % (retrogradni): polje se uporablja v povezavi z vrsto izraCuna DDV:

o z'Redni DDV' se nazaj izraCuna znesek DDV (npr. za eviden¢ne nabave),

o s'Samo DDV' se nazaj izraGuna osnova DDV (npr. pri placilu DDV, ki nam ga zaracuna carina);
m vrstaizraCuna DDV:

o Redni DDV: ta naéin se uporablja za obracun rednih transakcij:

= v povezavi s stolpcem DDV % se preko tega nacina racuna in knjizi DDV od obdavcljivih nabav in
prodaj;

= v povezavi s stolpcem DDV % (retrogradni) se ta nacin uporablja za knjiZzenje evidencnega DDV
(celotni znesek nabave je strosek, DDV v nabavi pa se obracuna nazaj);

o Samo DDV: nacin se uporablja predvsem za knjizenje:

Ime datoteke:
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= carine (skupaj z DDV % (retrogradni)), ko moramo drzavi plac¢ati samo DDV, ki nam ga obracuna
carina;

= avansov v prodaji skupaj z DDV % (retrogradni)): v avansnem racunu se specificira samo DDV,
oshova se nato izrauna za namene poro¢anja. Opomba: v nabavi se avansni racun knjizi kot
obiGajni prejeti racun (vnese se znesek brez DDV, nato se na osnovi Redni DDV in % DDV
izracuna Se znesek DDV). Edina razlika je, da se knjiZi osnova neposredno na GK konto: terjatve
iz naslova avansov.

= zarazne popravke davéne osnove in zneska DDV,

o Reverzni DDV se uporablja za pridobitve iz EU in nabave storitev tujih partnerjev, kjer se uporablja
samoobdavcitev (obracun izhodnega in vhodnega DDV). V tem primeru moramo obvezno specificirati
Se konto v stolpec 'Konto za reverzni DDV';

o Prodajni davek: gre za ameriski prodajni davek in se ne uporablja v Sloveniji.

o Prodaja / nabava - konto za DDV (specificira se konto DDV za prodajo / nabavo). Opomba: izracun je
vezan na vrsto sploSnega knjiZzenja. V primeru, da uporabljamo nabavni / prodajni nalog / racun se
se vrsta sploSnega knjizenja lahko navede tudi na GK konto (jezicek knjizenje) ali neposredno na
temeljnici;

o Prodaja - konto DDV za avans: konto, ki je naveden v tem stolpcu se uporablja za avansne racune
pri specifikaciji avansnega ra¢una, npr. pri kombinacijo DDV_K_DA in DDV_B20 se izbere GK konto
260111. Naveden konto 260111 se nato privzame v vrstico avansnega racuna v prodaji v postopku
'preracunaj avans'. Za potrebe knjizenja avansnega racuna morajo biti na kontu 260111 nastavitve
(splosna knjizna skupina proizvoda in knjizna skupina proizvoda za DDV) na osnovi katerih se bo na
avansnem racunu pravilno izracunal DDV (npr. iz knjizne skupine proizvoda za DDV: DDV_A20, ki je
nastavljena na kontu 260111 in izbrane knjizne skupine trziS¢a za DDV: DDV_K_DA (prevzeto iz
kupca, ki je specificiran v glavi avansnega racuna) se izbere:

= DDV %: 100
= Vrsta izraCuna DDV: Samo DDV
= DDV % (retrogradni): 20.
o Konto za reverzni DDV: uporablja se skupaj z naCinom izracuna DDV (Reverzni DDV);

o Velja od / do datuma: v kolikor se v ta polja navede datume se s tem omeji uporabo dolocene
kombinacije na doloceno obdobje.

10.3.1 Povezava splosnih knjiznih skupin in knjiznih skupin za DDV

Na knjizno skupina proizvoda oz. knjizno skupina trziS¢a se da standardno vezati tudi ustrezno knjizno skupino
trzis€a za DDV oz. knjizno skupino proizvoda za DDV. Logika povezave je v tem, da se npr. prihodek od prodaje
tujim kupcem knjizi na drug konto kot prihodek od prodaje domacim kupcem; enako se tudi DDV v obeh primerih
drugace raCuna.

Smer povezave je sledeca:
m za vec knjiznih skupin trziS§€a mozno specificirati eno privzeto knjizno skupino trziS¢a za DDV in
= za vec knjiznih skupin proizvoda mozno specificirati eno privzeto knjizno skupino proizvoda za DDV.

Tak nacin povezave je smiseln, saj se npr. DDV racuna enako za vse dobave na domacem trgu z 20 % DDV, za
potrebe obraCuna pa zelimo, da se nabavna vrednost za artikle knjizi na druge konte kot 'nabavna vrednost'
odvisnih stroSkov (uporaba kontov 600010 in 600110).

Ime datoteke:
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10.4 Poroéanje DDV

DDV O obrazec se poroCa na osnovi seStevanja knjiznih skupin za DDV. Na drugi strani se knjige DDV izpisujejo na
osnovi identifikatorja, ki je specificiran na nastavitvi knjizenja za DDV. PoroCanje na obrazcu DDV-0 na spodnji sliki
je narejeno na osnovi uporabnisko nastavljive kontne preglednice. modul glavna knjiga, obdelave, DDV, Izkazi
DDv.

Izkaz DDV =JoEd
Ime. . ..o DOW-Cr
Vrska Knj. Knj.
. Se... | splogn...| skup, | skup. Wrsta L. M.,
Sk, wrske | Opis W..| koo, | knjiZenjal brEEE. . | proiz... | zneska Seftevanje wrst |z | Matisni z
» 1000 1. Wrednosti so brez DDV G P.. v P.. |
1101 Kupci - avansi 20% D.. Prodaja  K-Da -3 Retro. ... P.. v P..
1102 Kupci - avansi 8,5% D.. Prodaja  K-D& A-Z Retro. ... P.. v P..
1103 Kupci - blaga in storitve 20% D.. Prodaja  K-Da B-5 Osnova P.. v P..
1104 Kupci - blaga in staritve 8,5% D.. Prodaja  K-D& B-Z Jsnova P.. v P..
1105 Kupci - konéni potrogniki 20%. D.. Prodaja  K-kP B-5 Osnova P.. v P..
1106 Kupci - kancni potrosniki 8,5% D Prodaja  K-KP B-2 Osnova P.. v P..
1190 11, Obdawden promet 3. 1101..1150 P.. v P..
1201 Izvoz - blago 20% D Prodaja K-TUJI B-5 Osnova P.. v P..
1202 Izwoz - blago §,5% D.. Prodaja  K-TUJI B-Z Osnova P.. v P..
1290 12, Izvoz blaga o 1201,,1250 [2ha v [£ba
1301 Kupci buji D.. Prodaja K-TUJI D-OPR  Osnova P.. v P..
1302 Kupci domaci D Prodaja  K-D& D-0PR Osnova P.. v P..
1390 13, Drug promet s pravicodo ... 5. 1301..1350 P.. v P..
1401 Kupci buji D Prodaja K-TUJI D-0 Osnova P.. v P..
1402 Kupci domadi D.. Prodaja  K-Da D-0 Osnova P.. v P..
1403 Kupci KP D Prodaja  K-KP D-0 Osnova P.. v P, [»
£ >
[ Izkaz QDY v] [ Postopki v] [ Pomod

Slika 17: lzkaz DDV

10.5 Obracun in knjizenje obracuna DDV

Obracun in knjizenje DDV se izvaja v modulu glavna knjiga, obdelave, DDV, Obracun in knjizenje DDV. Obracun
'zapre' posamezne postavke DDV ter po glavni knjigi preknjizi terjatve / obveznosti za DDV na specificiran
obracunski konto za DDV (npr. terjatve za DDV v obdobju). Glede na obdelavo (spodnja slika) se obdelava vedno
dela lo¢eno za kupce in dobavitelje: na jezicku Nastavitev knjizenja DDV se specificira knjizna skupina za DDV
najprej D* in nato Se K*.

7 lzracun in knj. obracuna DDV Q@

Nastavitey knjiZenja za DOV | MoZnosti

Facetni datum. . . . . . 01.01.03
Koncnidatum . L 31.01.03
Datum knjizenja. . . . . 31.01.03
Stlistme L. DY Z003/03
Konko za obradun . . . 2608104
Prikafi postavke DOV . | [¥]
KRl v
PrikaZi zneske v dod.
valuti za porofanje . . » [l
[ Datisni... ] [ Predogled ][ Preklii ] [ Pomod ]

Slika 18: Obracun in knjizenje obracduna DDV

Ime datoteke:
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11 OSNOVNA SREDSTVA

Knjizne skupine osnovnih sredstev omogocajo knjiZzenje osnovnih sredstev po pred-nastavitvah.

= Knjige amortizacije: VeC knjig amortizacije za eno OS (razlicne zahteve: davcne, bilancne, tuji lastniki);

Knjizne skupine OS

M= X

Konta Konta kbo str, Ktoobraf, | Konto Konta kKonta 2a
. strozka obracunane nabave za | amort. ob dobitka ob | Konto izgube | stroska strogke
Sifra nabave amorkizacije izlotanje izlotanju izlot, 05 obizloZ, ©5 | vzdrievanja | amortizacije
B ANTO 047010 050010 F53010 E] nsn01o 791020 753010 412030 430010
OPREMA 047020 n500z20 791020 ns00z0 791020 753010 412090 430010
TELEFOMN 047020 050020 791020 050020 791020 753010 412090 430010

Slika 19: Knjizne skupine OS

= Amortizacija se izvaja na osnovi obdelave;

Osnovno sredstvo MoZnosk |

Knjiga amartizacije, . .
Datum knjizgenja 05 . .
Uparabi "Obvezno Ste. ..

Obwezno Stevilo dni . .

Cpis poskavke, ., L

Wstavi protikonta . . . u

't Izratun amortizacije

0 IPODJETJE EI
I 31.07.04

.
Datum knjigenja . . . . . I 31.07.04
St liskime o .0 .. Jam z004/07

acija 2004 julij

=10l %]

W pedu

Preklici I Pomod

Slika 20: lzraun amortizacije

m ZdruZevanje in razbijanje osnovnih sredstev

= PRIVZETO Privzeta temeljnica - Temeljnica prerazporejanja 05

==

Imepaketa . . . . . . . PRIVZETO &
Datum N N
knjizenja | B Sk, novega | Sifra knjige
05 St listine | Stevika 05/ 05 amartiza, ., | Opis

Q5000010 OS000090 PODIETIE  Mercedes 300
05000010 OS5000030 PODIETIE  Mercedes 300

b 31,0302 T-0001
31.03.02 T-0001

Opis 05 Cpis novega 05

Mercedes 300 Telefonska centrala

Prerazporedi | Prerazporedi

str, nabave | strodek Prerazporedi | Wstavi

k3 nabave amorkizadjo | pr
a0 W v
20 v v

Prerazporedi ] [ Pomot

Slika 21: Temeljnica prerazporejanja OS

Ime datoteke:
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» Integriranost: Uporabnik doloGa integriranost osnovnih sredstev in glavne knjige. Modul je pripravljen po
svetovnem konceptu

'SPODJETJE Knjga podjetja - Kartica knjige a... |_ 053

Splogno | Integraciia | Kopiranje | Porofanje

Inkeqgracija 2 Gk

Arnortizacija

Zmanjsanje vrednosti
Povedanje vrednosti

Po meri 1
[¥IPa meriz

TeloZanje
Yzdrievanie

[Knjiga ar... v] [ Postopki v] [ Pamod ]

Slika 22: Integracija
12 FORMA NALOGA IN POSTOPEK KNJIZENJA DOKUMENTOV

12.1 Glava dokumenta

Polja, ki so specificirana v glavi dokumenta veljajo za cel nalog. Tako se npr. Sifra SM in SN, Sifra lokacije ter
splo$na knjizna skupina trziSéa prenaSajo na vrstice. Odvisno od funkcionalnosti posameznega polja je nato
mozno v vrsticah vsebino spremeniti: npr. ko knjizimo prodajni racun, ki se veze na ve¢ stroSkovnih mest.

12.1.1 Zapiranje

Na glavo dokumenta se veZejo postavke kupca in dobavitelja. Tako lahko na ne-knjizenem dokumentu navedemo
tudi zapiranje postavk kupca / dobavitelj, ki se bo izvedlo ob knjizenju:

= Sifra naéina plagila: tu lahko dologimo zapiranje postavk kupca / dobavitelja preko GK konta ali preko
bancnega racuna (v primeru, ko pri nacinu placila specificiramo St. proti-konta). Funkcionalnost je
primerna za knjizenje npr. racunov, ki so bili ze placani preko blagajne ali preko placilnih kartic;

m Zapira Stevilko listine: navedemo s katero knjizeno postavko bomo salda-kontno zaprli listino, ki jo
knjizimo. Funkcionalnost je primerna npr. pri knjizenju dobropisov, kjer z dokumentom, ki ga
pripravljamo, zapiramo Ze knjizeno listino.

12.1.2 Datumi

0Od podatkov v glavi nabavnega / prodajnega naloga / racuna izdvojimo Se datume:

» datum knjiZenja: opredeljuje obracunsko obdobje za poslovni dogodek, ki ga knjizimo; Opomba: na
osnovi istega vnosnega dokumenta (nabavni / prodajni nalog / racun) lahko knjizimo razlicne poslovne
dogodke:

o dobavnico / prevzemnico oz. ve¢ dobavnic / prevzemnic pri delnih prevzemih;
o racun oz. vec racunov pri delnem fakturiranju;

Ime datoteke:
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s datum DDV: ta datum se uposSteva pri vseh izpisih in obracunih za DDV. Dolo¢a v katero obracunsko
obdobje za DDV se bo knjizil poslovni dogodek, ki ga knjizimo;

= datum prejema listine: datum je pomemben kot kontrola pri priznavanju vhodnega DDV;

m datum listine: datum listine za poslovni dogodek, ki ga knjizimo. V primeru tujih partnerjev se znesek v
SIT preraduna po datumu listine. Datum opredeljuje tudi V prodaji se od datuma listine racuna tudi
datum zapadlosti.

m datum naloga: datum, ko smo ustvarili nalog (datum, ko smo dobavitelju poslali nabavno narocilo oz.
kupcu prodajno narocilo); ta datum se s knjizenjem razliénih poslovnih dogodkov ne spreminja, saj se
veze na nalog in ne na konkretni poslovni dogodek;

12.1.3 Knjizenje

Pred knjizenjem doloCenega dokumenta priporoéamo standardno uporabo gumba 'F9' oziroma statistika. Po
posameznih jezickih so zbrani podatki, ki so zelo dobra kontrola pravilnosti vnosa fakture, ki jo bomo knjiZili.

12.2 Vrstice

V nabavni nalog / racun se nabavna cena enote vpisuje v polje: 'Neposredni stroSek enote brez DDV'. Skupaj s
poljem 'Vrsti¢ni popust %' in specificirano koli¢ino dobimo znesek nabave (stroSek) za podjetje v polju 'Znesek
vrstice brez DDV'.

V prodajnem nalogu / racunu se prodajna cena vpisuje v polje: 'Cena enote Brez DDV'. Skupaj s poljem 'Vrsticni
popust %' in specificirano koli¢ino dobimo znesek prodaje (prihodek) za podjetje v polju 'Znesek vrstice brez DDV'.

12.2.1 Artikli

Za razliko od postavk kupcev / dobaviteljev se artikli zapirajo po metodi, ki je specificirana na kartici artikla
(metoda vrednotenja): FIFO. Pri obiCajnem poslovanju je tak nacin zazelen, v primeru popravkov pa moramo ro¢no
izbrati zapiranje postavk artiklov, saj se ne glede na to, da je bil v glavi dokumenta izbran nacin zapiranja (npr.
preko kopiranja listine dobropis), artikli zapirajo po FIFO metodi.

12.2.1.1 Nabava

V nabavi je najpogostejSa napaka pri vrednotenju zalog naslednja:

1. nabava 100 kom a 20 SIT;
2. nabava 20 kom a 101 SIT (napaka);
3. dobropis 20 kom a 101 SIT (popravek);

Napako bomo popravili z dobropisom. Pozor: Navision pozna samo pozitivne in negativne koli¢ine. Tako dobropis v
nabavi jemlje kot 'prodajo' in se artikli standardno zapirajo po FIFO metodi. Pravilen postopek je tako, da se v
nabavnem dobropisu posebej specificira St. postavke artikla za zapiranje v polju 'Zapira postavko artikla'. Rezultat
knjizenja je

3. dobropis 20 kom a 101 SIT

V nasprotnem primeru. ko smo npr. samo vnesli znesek 101 v polje 'Neposredni strosek enote' bodo regulacije
postavke vrednosti doknjizile tako, da bo v konéni fazi stroSek enote na dobropisu 20 SIT: v skladu s FIFO metodo.
Rezultat tega napacnega knjizenja je:

3. dobropis 20 kom a 20 SIT

Ime datoteke:
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12.2.1.2 Prodaja

V prodaji je najpogostejSa napaka pri vrednotenju zalog naslednja: kupcu smo odobrili koli¢inski dobropis za
poskodovano blago, ki smo ga (vsaj dokumentno) tudi prevzeli nazaj. V kolikor nismo specificirali zneska v polju
'StroSek enote LVT' ali navedli postavke v polju 'Zaprto s postavko artikla' bomo kupcu odobrili dogovorjeni znesek
(Cena enote brez DDV), na skladiS¢e pa bomo zalogo prevzeli z vrednostjo 0!, saj nismo specificirali vrednosti
zaloge za nas.

Ime datoteke:
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