P
/“)’ Dynamic HRM

VZDRZEVANI DRUZINSKI CLANI

Vnos podatkov za vzdrzevane c¢lane v kadrovski evidenci in prenos v
place ter posodobitve datumov

Z zakonom o predlozZitvi podatkov za dohodnino za predhodno leto, je potrebno v plac¢ah do 31.1.
letos poleg datoteke VIR.dat , VIRPN2.dat ( za pokojninsko zavarovanje ) posredovati Se datoteko
o druzinskih c¢lanih, ki jih zavezanci uveljavljajo za olajsavo VIRVDC.dat. V kolikor v kadrovski
evidenci spremljate podatke o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih in jih nato posredujete placam je
potrebno v kadrovski evidenci spremljati dolo¢ene podatke.

KADROVSKA EVIDENCA

Vnos datuma v kadrovski evidenci za vzdrzevane druzinske Clane je glede na mesece izplacila
o0z. kot davéni meseci-meseci za dohodnino, kar pomeni, da npr. ¢e se nekdo zaposli z 1.
oktobrom se mu vnese datum glede na izplacilo oktobrske place-obi¢ajno 1.11. oz. mu olajSava
velja z mesecem novembrom.
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VZDRZEVANI DRUZINSKI CLANI

Vnesti morate vse druzinske clane, ki jih bodo zavezanci prijavili za olajSavo pri dohodnigi ali
delavcu pripada dodatni dopust na podlagi druzinskega ¢lana.

Podatki za uveljavljanje druzinskih ¢lanov morajo biti popolni, drugace v placah ne bodo mogli .
zagotoviti pravilnih napovedi.

Za vnos ali pregled sorodnikov oz. vzdrzevanih druzinskih ¢lanov na Kartici delavca kliknite na .
= gumb Delavec - Sorodniki
» ali - bliznjica Sorodniki

* ali - na jezicku Vrednosti poleg polja Stevilo sorodnikov kliknite na gumb Uredi

BE JR Janez Rekar - Sorodniki delavca

_— Sifra sor... | Ime Priimek EMS0 Datumr... | Starost Otrok za ... | Kontrola ... | Sorodstveno razmerje Od datuma | Do datuma | Od meseca | Do meseca | Prizade
_}E E] Julija Rekar 0305005505238  03.05.05 5 v v Al-otrok do 18 let 01.01.06 i 12

| 1 Roman Rekar 0807960500912  08.07.60 50 C - zakonec [ izvenzakon... 01.01.08 1 12

| 2 Lojze Rekar 1711993500041 17.11.98 12 ¥ v Al-otrokdo 18 let 01.01.08 1 12

[« >
Starost izradunana na 31.12.11 Clajéave posodobliene

Filtri Olaj¥ave na dan

Sifra delavea: JR 31.03.11 E
=3 Olajiave [ Sorodnik v] [ Pomoé ]

Vnesite naslednje podatke:

= Ime - (obvezen podatek) vnesite ime druzinskega ¢lana za olajSavo
= Priimek - (obvezen podatek) vnesite priimek druzinskega ¢lana za olajsavo

= Davcna stevilka - (obvezen podatek) vnesite davéno Stevilko druzinskega c¢lana za
olajsavo

= EMSO - vnesite EMSO Stevilko druZinskega ¢lana za olaj$avo
= Datum rojstva - (obvezen podatek) se izpolni samodejno po pravilnem vnosu EMSO

= Spol - se prikaze samodejno po pravilnem vnosu EMSO

Vnos olajSav za vzdrzevane druzinske clane

Za posameznega druzinskega Clana, ki ste ga vnesli za olajSavo je potrebno vnesti Se podatek
kako ga prijavljate za olajsavo.

Z zakonodajo je predpisan nacin prijave oziroma sorodstveno razmerje druzinskega clana z
delavcem, ki ga prijavlja za olajsavo:
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VZDRZEVANI DRUZINSKI CLANI
A1l - otrok do 18. leta starosti, .. .

A2 - otrok od 18. do 26. leta starosti, ki nadaljuje Solanje na srednji, visji ali visoki
stopniji,

A3 - otrok po 26. letu starosti, Ce se vpiSe na Studij do 26. leta starosti, in to najvec za 6 .
let od

dneva vpisa na dodiplomski Studij in najvec za 4 leta od dneva vpisa na podiplomski
studij,

A4 - otrok, starejsi od 18 let, ki se ne izobrazuje in je za delo sposoben, Ce je prijavljen pri
sluzbi za zaposlovanje,

A5 - otrok, ki potrebuje posebno nego in varstvo in ima pravico do dodatka za nego otroka

%

skladu z zakonom o starSevskem varstvu in druzinskih prejemkih ali pravico do
dodatka

za pomoc in postrezbo v skladu z zakonom o pokojninskem in invalidskem
zavarovanju,

B - za delo nezmozZen otrok v skladu s predpisi o druzbenem varstvu dusevno in telesno
prizadetih oseb,

C - zakonec ali zunajzakonski partner, ki ni zaposlen in ne opravlja dejavnosti,

D - starsSi oziroma posvojitelj zavezanca,

E - drug ¢lan kmetijskega gospodinjstva

V oknu Sorodnik delavca kliknite na gumb Sorodnik > Olajsave. V oknu Postavke sorodnika
se vodi zgodovina olajSav za posameznega vzdrzevanega druzinskega ¢lana:

B JR Janez Rekar - Postavke sorodnika

Sorodstveno razmerje Od datuma | Do datuma | Od meseca | Do meseca
b (Al -otrok do 15 let 01.01.06 1 12

Pomod
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VZDRZEVANI DRUZINSKI CLANI

Obvezen je vnos vseh podatkov: H .
= Sorodstveno razmerje - izberite iz Sifranta sorodstveno razmerije
* Od datuma - datum od kdaj boste uveljavljali olajSavo za druZinskega c¢lana

= Do datuma - datum do kdaj boste uveljavljali olajSavo za druzinskega ¢lana (¢e datuma =
ne vnesete bo olajSava veljala za nadaljnja leta do preklica)

= Od meseca - vnesite od katerega meseca naprej uveljavljate olajSavo. Program
samodejno predlaga od prvega meseca naprej (1). Popravite, Ce je drugace.

* Do meseca - vnesite do katerega meseca uveljavljate olajSavo. Program samodejno
predlaga do dvanajstega meseca (12). Popravite, Ce je drugace - ne uveljavljate do konca
leta.

Z izbiro funkcije Posodobi olajSave se vpise Stevilo otrok na Kartico delavca > jezicek
Vrednosti - Stevilo otrok po vnosu podatkov o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih in oz. koliko
otrok je oznacenih z kljukico Otroci za olajSavo. To Stevilo otrok se z prenosom v place tudi
prenese.

Prenos vzdrzevanih druzinskih ¢lanov in olajsav v place
Nastavitev prenosa polj

V glavhnem meniju kadrovske evidence izberite Nastavitev - Nastavitev v oknu Nastavitev
kadrovske evidence na gumbu Nastavitev - Prenos polj dolo¢imo katera polja in povezane
Sifrante Zelimo prenasat v place:

EE Mastavitev prenosa polj |Z| |E| E|

Splogna | Cbvezna polia

Meaktiven. . . . . . . . Transakcijski radun . . . Za INDIVID ne prenaé... [ |  Statistifna enota ZaPM . [
Aktivmost. . . . .. L Koledar. . . . ... .. Maslov se ne prenada . . [ |  Regisirska Stevilka PIIZ . []
Status delavea . . . . . Dejanski pladini razred. . DD v podietjuipred vs... [ |  Sifraizobrazbe zap-3 . . []
Sifra obrafunskega tipa . Tarifna skupina . . . . . Fi Sifra izobrazbe M4, . . . []
Maticna stevilka . . . . . Invalidnost . . . . . .. v x =
“a e stev O fvadnas Sifra davéne izpostave. . [
sifra relacja prevoza . . Delovno razmerje . . . . - B

. Sifra Benefkadie . . . . []
Stevilootrok . . . . . . Sifravedje . .. ... ]
Dodatni letni znesek. . .
Sorodniki . . . .. . ..

Pomod

Za prenos sorodnikov in postavk sorodnikov postavite kljukico v polje Sorodniki.
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Pregled vnesenih vzdrzevanih druzinskih ¢lanov in olajsav ..

V oknu Postavke sorodnika lahko dobite seznam vseh vnosov druzinskih ¢lanov za vse delavce
hkrati. Trenutno so podatki filtrirani samo na posameznega delavca.

Z misko se postavite na glavo polja kjer je ime polja sivo obarvano in pritisnite desni gumb miske.
Tako dobite slede¢e moznosti :

Skrij stolpec

PrikaZi stolpec. .. |

Izberite Prikazi stolpec in se vam bo prikazalo okno Prikaz stolpca (slika spodaj), kjer lahko
dolodite katere podatke Zelite videti v tabeli. Ce boste odkljukali vse moznosti in izbiro potrdili, se
vam bodo prikazali tudi podatki delavca za katerega vnasate druzinske clane.

EE Prikaz stolpca |:||E|g‘

______ &t. delavca

Ime za iskanje
v Sorodstveno razmerje
¥ Od datuma
¥ Do datuma
¥ Od meseca
¥ Do meseca
v Ime
¥ Priimek
Davina Stevilka
Datum rojstva
Meaktiven
EMS0
Vzdrzevani Elan
Za olajsavo
Spal

[ V redu l [ Preklidi l [ Fomot ]

Ko boste odkljukali moznosti in potrdili prikaz podatkov v tabeli, pritisnite Se gumb v orodni vrstici
Pogled > Pokazi vse (umaknite vse filtre) ali v samem oknu Sorodniki delavca v sekciji Filtri
kliknite na gumb Pokazi vse . Na ta nacin se vam bodo prikazali vsi zapisi, ki ste jih vnesli za vse
delavce.
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VZDRZEVANI DRUZINSKI CLANI

EE Sorodniki delavca

Sifra dela...| Ime za iskanje Neaktiven | Sifra sor... | Ime Priimek EMS0 Datumr... | Starost Otrok z& ... | Kontrola ... | Sorodstveno razmerje Od dz
B IN MOVAK IZABELA 2 Miha Novak 01.0%.02 9 2
: M MNOVAK IZABELA 2 Teja Movak 01.01.00 11
P PODOENIK JOZE 2 Miha Podobnik 01.02.02 9
: IR REKAR JAMEZ 2 Julija Rekar 0305005505238  03.05.05 5 v v Al -otrok do 18 let oL
| JR REKAR JANEZ 1 Roman Rekar 0807960500912 08.07.60 50 C - zakonec [ izvenzakon... 01
R REKAR. JANEZ 2 Lojze Rekar 1711998500041 17.11.98 12 v v Al-otrok do 18 let 01
| KG GABER. KRISTINA 1 Andrej Gaber a .
MF FINZGAR MARIIA & Frand FinZgar 23.04.54 56
Z MF FINZGAR MARIIA 2 Anja FinFgar 29.05.74 36 |
MH HOEEVAR MIHA v 2 Andreja Hodevar 1] v C - zakonec [ izvenzakon. .. v
[ e | 3|
Starostizrafunana na 31.12.11 OlajSave posodobliene 31.03.11
Filtri Olzfave na dan
F:E 310311 {3
Pokadi vse
OlajSave | Sorodnik ] [ Pomo& ]

Seznam, ki ga dobite lahko prekopirate v Excel in uredite in natisnete.

PLACE

Pri obracunu pla¢ za olajSavo vzame podatek Stevilo otrok , ki so vpisani na Kartici delavca 2>
Obracunski > OlajSava otroci

B 0000513 NOVAK JoZef - Kartica delavca place

| Sploino || Qsebni || Crganizacijski | Obradiunski | Delovna doba | Razporeditve | Dodatna |

Osnova za obradun I Y | III,IZIEIEIEI| Clafgavaokroci, . . . o 0 00 | 1 |
kalicnik. - pripravljenost | III,IZIEIEIEI| Dodatna olajzawva - letni znesek, .
Rezerva | III,EIEIEIEIl Posebna olajgava. . . . . . . . . |Ne uposteyvaj El
Del, uspesnost | 1,EID| Posebna olajgava - letni znesek. . | | IZI,IZIIZI|
Csebni kalicnik, | EI,EIEIl Povprecnastopmja . . . . . . . | III,EIEIEIEIl
P osnovne place | EI,IZIEIl Sifra relacije prevoza . . . . . . . | |
“ posebne obremenitye | EI,EIEIl

Mova razpu:ur...] [ Delavec v][ Podatki

Ostale podatke o druzinskih ¢lanih v placah preverimo na Kartici delavca - gumb Delavec >
Vzdrzevani druzinski ¢lani

Ostali podatki o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih pa so potrebni za poro¢anje o medletnih olajsavah
na durs (virvdc.dat) .

EMSO za obracun pla¢ ni obvezen podatek.

Dynamic HRM za Microsoft Dynamics NAV 6/7
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POSOSDOBITEV MESECEV V PLACAH B
& 0000513 NOVAK JoZef - VzdrZevani Elani M=E .
Ime Priimet: Davina Ztevika | EMS0O Datum ...  Spol
Franc Movak 22330035 2101007505054 21.01.07 Mozki .

[ Yzd. Elani v] [ Paomod ]

B8 0000513 NOVAK JoZef - Novak Franc - VzdrZevani élani postavke =1[c3
Sorodstveno razmerie 0d datuma Do datuma | Od meseca Do meseca
A1 - otrok do 15 let 01.11.10 { 12

[F‘c:sndc:bi TE, .. ] [ Pornod ]

E Spodnji gumb z funkcijo posodobi mesece se uporablja za posodabljanje dohodninskega
leta pri vseh vzdrzevanih druzinskih ¢lanih.

Npr. ¢e ima nekdo olajSavo od 1.1.2010 do 31.12.2011 se mu bo z uporabo tega gumba
avtomatsko popravilo od 1.1.2011 do 31.12.2011, ¢e bo v Nastavitvah > Nastavitev plac¢ >
zavihek Sistem - dohodninsko leto 2011.
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