/" Dynamic HRM

PRENOS POSTAVK DOPUSTA

"
Nastavitev v placah

V meniju plac izberite Nastavitev - Sistemski - Struktura obracuna
Na jezicku Dodatno vnesite opise za polj kot je prikazano na spodnji sliki. .

EE PLACA - Struktura obraguna

| Sploéno || Glava obracunskega lista || Glava kuverte " Razporeditve | Dodatno

MNaziv Izpigi Filter pogodbe
Delavec Vrednost 1 . . . |Lanski dopust | | |I||
Delavec Vrednost 2 . . |Leto§nji dopust | | |I||
Delavec Vrednost 3 . . . [Fond dopusta | [ =
Delavec Vrednost 4 . . || | | | |I||

[struktura =] [ Pomoi |

Na Kartici delavca na jezicku Dodatno postanejo vidna prej nastavljena polja. V teh poljih bodo
po prenosu iz kadrovske evidence vidni tudi podatki. Podatki se avtomaticno izpisujejo tudi na
obracunskem listu (kuverti).

B 1001 ZDRAVNIK JoZe - Kartica delavca place

| Splogno " Osebni " Organizacijski " Obradunski " Delovna doba " Razporeditve | Dodatno

Lewsdopust . .||
P —

§t. razporeditev . l:l Mova razpor... ] [ Delavec v] [ Pomoé
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PRENOS POSTAVK DOPUSTA

Nastavitev v kadrovski evidenci ..

V meniju kadrovske evidence izberite Nastavitev - Nastavitev - jezicek Prenos. Tu je
potrebno dolociti pod katero Sifro VP (vrste placil) se bo prepisalo iz plac (iz arhiviranega
obracuna). Nastaviti je potrebno Sifro VP za redni in za VP lanski dopust.

EE Nastavitev kadrovske evidence

| Splogno || Stevilfenje || Komunikacija || Delovno mesto || Razporeditev || Usposoblienost =| Spremljanje | Prenos | Posodobitve |

Sifra sistemizadije za plade. . . . [VAR2004 (%] Povezave do dimenzij v pladah

Avtomatiéen prenos v plade . . . [] ?ifra i

Uvoz datoteke obdelav v bazo, . [] St shuSamens mest 8-

s e e e Zifra strodkovnega nosica . |PROJEKT ]

Posodobi olaj$ave, . . . . . .. O %ifra Podiatie snote 21

Mivo dnevrika prenosa . . . . l:l ?iﬁa .
Siftaprofia . - .- - .o

VPrednidopust. . . . . .. ..

VP lanski dopust . . . . .. .

VWhotaypus. .. .ol o

WPkvotavminus . . . . . . . . +& Dodatki +#+ 0dhodki

[ MNastavitev v] [ Pomo& ]

E POZOR: V kolikor se v placah vhasa smo ena vrsta placil (ni razlike med lanskim
in letnim) nastejte vrste placil samo v polje VP redni dopust (npr.: 02|04 - 02
Redni dopust, 04 Redni dopust za individualce)

Prenos postavk dopusta iz plac v kadrovsko

E POZOR: podatki o obracunanem (porabljenem) dopustu se ¢rpajo iz arhivskih
podatkov v placah. Zato je pred to obdelavo potrebno arhivirati podatke v placah
za obracun iz katerega bomo ¢rpali podatke.

E Prenos postavk dopusta

Podatki se glede na vrste placil iz arhivskih podatkov v placah prenesejo v kadrovsko evidenco.

Zazenite obdelavo Obdelave > Prenos postavk dopusta
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¥ Prenos postavk dopusta

MozZnosti |

PRENOS DOPUSTA

Obragun . ......... |000001 &

Simulacia . . « « v v ...

Matisni dnewvnik . . . . . . . ¥

Prenos iz plac v kadrovsko Prenos iz kadrovske v plade
Prerafundniizur. . . . . . Stanje dopusta v plade . . .
Preratun lanskega dopusta . Prenosurvplate. . . . .. [F]

4 Stormno

|meseEni prenos dopustoy

|I||[ Shrani nastavitev ]

[ V redu ] [ Preklid ] [ Pomod ]

PRENOS POSTAVK DOPUSTA

B8[(=1[E =

E POZOR: Obdelavo za prenos postavk za isti obracun lahko zaZzenete veckrat.
Postavke, ki so bile Ze prenesene se ne bodo vec¢ prenasale - za ponoven prenos
je potrebno postavke izbrisati ali Stornirati celoten prenos za ta obracun.

Polje Opis

Obracun Izberete Sifro obraCuna iz seznama arhiviranih obracunov
v placah.

Simulacija Dokler je tu kljukica program samo simulira prenos. V

Dnevniku obdelav prenosov se preveri protokol in se
preveri morebitne napake. Ko ste zadovoljni s protokolom,
se postopek prenosa ponovi brez kljukice na polju
Simulacija.

Preracun dni iz ur

V primeru, da v platah v evidenco dela niste vnasali
Stevila dni porabljenega dopusta v polje Vrednost 2 v to
polje postavite kljukico in program bo iz porabljenih ur v
placah, preracunal koliko je to dni za porabo dopusta v
kadrovski evidenci.

Preracun lanskega dopusta

Program uposteva lanski dopust in porabi najprej tega.
Uporablja se, ¢e v placdah ne locujete vrste placil za lanski
in redni dopust (uporablja se le ena vrsta placdila za
dopust).

Stanje dopusta v place

Program preracuna porabo dopusta v kadrovski evidenci
(odlo¢ba - poraba) in vrne stanje Stevila dni na kartico
delavca v placah na zavihek dodatno. Za nastavitve glej
dokument "Prenos stanja dopustov iz SKE v OD.doc".

Prenos ur v place

V primeru, da Zzelite v place namesto nekoris¢enih dni
dopusta prenesti ure postavite kljukico v to polje.

Dodatne moznosti:
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PRENOS POSTAVK DOPUSTA

Polje Opis | .
Natisni dnevnik

Ce v polje Natisni dnevnik vnesete kljukico, se bo po
koncu obdelave odprlo pogovorno okno porodila za natis
trenutnega dnevnika. S klikom na ikono poleg polja se

odpre okno Dnevnik obdelav prenosov, kar vam .
omogoca hiter vpogled kaksna je zgodovina prenosov
podatkov.

Storno V primeru napac¢no prenesenih podatkov uporabite

funkcijo Storno. V polju Obracun izberite za kateri
obracun Zelite preklicati prenos podatkov in kliknite na
gumb Storno.

Shrani nastavitev Funkcija Shrani nastavitev sluzi za shranjevanje
postavitve parametrov v tem oknu. V polje vnesite
poljubno besedilo in kliknite na gumb. Lahko shranite tudi
veC razlicnih nastavitev. Ko Zelite uporabiti (prebrati)
doloCeno nastavitev v polju kliknite na puscico in iz
seznama izberite nastavitev, ki jo Zelite uporabiti.

E Dnevnik prenosov

* V meniju kadrovske evidence kliknite Obdelave - Dnevnik prenosov
= Ali v placah zaZenite formo 13006601 Dnevnik obdelav prenosov

Dobimo seznam vseh prenosov. Vsak prenos se zabeleZi v eni vrstici, v podrejeni tabeli pa je za
vsako spremembo svoja vrstica.

Do seznama vrstic dostopimo tako, da kliknemo na polje St. vrstic dnevnika prenosa ali s
klikom na gumb Dnevnik in nato Vrstice dnevnika prenosa ali na bliznjico Vrstice.

E Tiskanje dnevnika prenosa

= Dnevnik lahko natisnemo tako da zazenemo porocilo 13006600 Dnevnik prenosov in
postavimo dolocene filtre.

= Ce je bila pri prenosu podatkov izbrana moznost Natisni dnevnik se po koncanem
prenosu odpre okno za zagon porocila - nastavljeni so filtri.

= V formi 13006601 Dnevnik obdelav prenosov se postavimo na dolo¢en dnevnik in s
klikom na gumb Dnevnik obdelave in nato Natisni... klicemo porocilo - nastavljeni so filtri.

» Ce tiskate porocilo preko forme Vrstice dnevnika prenosov se bo porocilo natisnilo s filtri
kot so bili postavljeni v oknu.
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PRENOS POSTAVK DOPUSTA
# Dnevnik prenosov |: E|r>__(| .. .

Dnevnik prenosov

Polie Filter

&t. obdelave 221 A
Sifra delavea .
Mivo

St izvorne tabele
St. izvornega polja v

[ Matisni... ] [ Predogled ][ Prekici ] [ Pomod

* Filtre poljubno spremenite ali dodajte in zazenite porocilo.

= V poroCilu so najprej vidni filtri, nato pa za vsakega delavca nastete spremembe pri
postavkah dopusta (zaradi dejanskih podatkov so imena delavcev v spodnji sliki zakrita)

= V primeru da je bilo pri obdelavi zaznati napake ali opozorila se to odraza v porocilu kot
poudarjene vrstice in oznaka (*) na koncu vrstice. Npr. delavec je razporejen na koledar z
7,2 ur na dan; v placah je bilo vneseno 14 ur dopusta; obdelava je ponudila izracun za
koris¢enje dveh dni

Dnevnik prenosov 23, marec 2011
Stran 1
Et. dnevnika prenosa: sl Chbratun: o018 Status prenocsa: Prenos
&t. vrstic dnevnika prenosa: 10 Cas in datum prenosa: 1237 16.03.2011 Pranos zvedsl:

Filtri: 5t. obdelave: 221

Bifra Priimek in ime delaveca Vrsta dopusta  Od datuma Do datuma Koledar  Ur na dan Cini Ur
0BG Lanski 01.03.09 31.03.09 K1 ] 5 40
D0 Lanski 01.03.08 31.02.08 Ki ] 1 ]
00T Lanski 01.03.09 .00 K1 ] z 16
M4 Lanski M.03.09 H.03.09 K3 7.2 2 14 -
000045 Lanski 01.03.09 31.03.08 Ki ] T 56
D00 Lanski 01.03.09 3.03.08 K1 ] & 40
ODDNEE Lanski 01.03.09 31.03.09 K1 ] 3 24
OD00TS Lanski 01.03.09 31.03.09 K1 ] i1 40
000105 Lanski 01.03.09 3.03.09 K1 8 1 ]
i e Lanski 01.03.09 31.03.09 K1 ] 1 ]
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E Preverite prenesene postavke dopustov na delavcih i .

Kartica delavca - gumb Delavec - Postavke dopusta

V postavkah dopusta so vse prenesene postavke iz pla¢, ro¢no vnesene postavke ali popravljene
(rocni popravki zaradi napacnega preracuna Stevila dni iz ur). .

& 000127 - Postavke dopusta
Od datuma ' Do datuma | Opis Vrsta Dni Ur Sifra obr... | Koledar
N 01.05.08 30.06.08 Letni dopust Redni 10 30 Q00005
01.07.08 31.07.08 Letni dopust Redni 4 32 O0000s
01.09.08 30.09.08 Letni dopust Redni 5 40 C0000s
01.12.08 31,1208 Letni dopust Redni 1 3 000013
01.02.09 28.02.09 Letni dopust Redni 1 3 000017
01.03.09 31.03.09 Letni dopust{ Lanski 1 3 000013 K1

Pomoé

ali Kartica delavca - gumb Delavec - Dopust (F9) za sumarni pregled po mesecih (levo) in
statistiko dopustov (odlo¢ba, poraba, fond,...)

B GH Gorazd Benedik HoZevar - Dopust delavca

Dopust Kvota ur
Leto 2010 2010 2009 2010
Dini Ur Dni Ur Mesec | Dni Ur Dni Ur Mesec Ur
Lanski
Fond + 7| [ 240 1| 2][ 18 1
Foraba = i) o4 7 36 2 2 16 2
Popravek + [ ] 2|[ 18 3 5/[ 40 3
Zapadio - [ 1|{[2][z00 4| s|[ = 6 48 4
Stanje 2|[ 16 z L0} S50 z
Letni B B
Odloéba + | 35/ 280| || 33| 264 7 7
Poraba - 23| | 184 8 7 56 3
Popravek +f- l:l l:l E E
10 10
Stanje 35| | 280 10 30 1 1
Predviden 12 12
Skupaj
Fond 37| 296 10 30 Skupaj 8 | 64 30 | 240 Skupaj
+3 Odsotnost v3« Postavke +3 Odlotha Postopki v] [ Pomog
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