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PREGLED DELAVCEV

Za lazji pregled nad podatki delavca je kreirana posebna tabela v kateri so definirana vsa polja
tabele Delavca, Razporeditve, Izobrazba in nekatera polja iz tabele Usposobljenosti. V tabeli
so podatki doloCenih delavcev (odvisno od filtrov pri posodabljanju podatkov) na dolo¢en datum.

V Splosnem meniju kliknite na Pregled delavcev ali v glavhem meniju na Pregled > .
delavcev. Odpre se okno Pregled delavcev.

B8 Pregled delavcev

3 Ime Priimek Ime za is... | Stalni naslov PoZtna gt... Mesto Kra
: 000016 AMICA ALFI ALFT AMICA PARTIZAMSKA C. 11 1420 Trbovlie ~
|| 000019 SONJA CESEN CESEM 5... BEVSKO 35 1420 Trboviie
b | 000020 RAFAEL ¢EPIN CEPINR... ZGOSAE9

000024 ROMANA SERIK SERIKR... DOMIMYRT 32 1420 Trbovle v
: 000025 MARTIA HORVAT HORVAT ... ULICA SALLAUMINES 5 1420 Trbovlie
|| 000026 FRANCI EUK, CUK FRA... UL.SPANSKIH BORCEV 34 1420 Trbovlie
|| 000032 MATE] DROBMIE DROBMI.., SALLAUMIMES 5A 1420 Trbovle
|| 000033 RENATA DROBNIC DROBMIL..., SALLAUMIMES 5A 1420 Trbovlie

000037 REMATA FIKFAK FIKFAK R... KAL 4C 1431 Dol pri Hrast...
: 000044 MARIIA KOROSEC KOROSE... MEZA 37/A 1420 Trbovlje b
[ e ) >
Posodobljeno 08.03. 10, filtri: Filter datuma: 01.01.10
Filtri ___  Stanje na dan Fapisov
Datum izstopa: "|»=30.03. 11, Datum vstopa: <£=30.03.11, Sifra obratunskega tipa: PLACA ? 30.03.11 E 375

[ Posaodobi ] [ Pomod

= Takoj pod podatki so informacije kdaj so bili podatki posodobljeni in kaksni filtri so bili
postavljeni pri posodabljanju.

= V sekciji Filtri vidimo trenutno postavljene filtre — za sprostitev vseh filtrov kliknite na
gumb na koncu sekcije.

= S klikom na gumb Stanje na dan se postavijo filtri na datum vstopa in izstopa glede na
vneseni datum. Ce datum ne vnesete se uporabi tekoci datum.

» Sekcija Zapisov prikaze o Stevilu zapisov glede na nastavljene filtre.

B POZOR: Podatki v tej tabeli so kopija dejanskih podatkov in jih je potrebno pred
uporabo posodobit.
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PREGLED DELAVCEV

Posodobitev podatkov 5
Kliknite na gumb Posodobi. Odpre se okno obdelave Posodobi podatke za pregled delavcev: .

¥ Posodobi podatke za Pregled delavcey |’._||’E|E| ¥+ Posodobi podatke za Pregled delavcey |'._||'E|E| .

Delavec |M0i'nosh' Delavec| MoZnosti |
| Polie Filter | POSODOBI PODATKE

Filter datuma 01.03.11
| Eifrg Uporahi KE dimenzije . . . . . [F]

Meaktiven Me Uporabi zadnjo razporeditev .
| Aktivnost DELAVEC

Sifra vodje Iparabi naslov za podilianje, . [
b |Status delavea | (%] Uparahi najvidjo izobrazbo . . [
L Sifra obrafunskega tipa  FLACA

Podatki iz vseh podietii . . . . []
Podatki iz povezanih podieti . [ ]
¥ redu ] [ Prekiid ] [ Pomod ] W redu ] [ Preklici ] [ Pomof

Nastavitev filtrov na jezicku:

E Delavec

= Filter datuma - za kateri dan naj se prenesejo podatki (to¢ke razporeditve, dimenzije,...). Ce
filtra ne vnesete se filter postavi na Datum obdelave (tekocli datum). Na filter datuma se
preracunajo tudi vse deloven dobe in starost delavcev.

= Ostali filtri - z ostalimi filtri omejimo katere delavce Zelimo prenesti v Pregled delavcev.
Npr.: Neaktivni = Ne (samo aktivni delavci), Aktivhost = DELAVEC (samo delavci s statusom
DELAVEC).

B Moznosti

= Uporabi KE dimenzije - V kolikor Zelite namesto v stolpce namenjene izpisom vrednostim
dimenzij, ki so nastavljene preko Glavne knjige (Nastavitev - Administracija - Nastavitev
glavne knjige > jezicek Dimenzije) izpisati vrednosti dimenzij, ki so nastavljeni v kadrovski
evidenci (Nastavitev > Nastavitev > gumb Nastavitev > Organizacijska struktura)

= Uporabi zadnjo razporeditev - za delavce, kateri na izbrani filter datuma nimajo veljavne
razporeditve (na ta datum so Ze odsli iz podjetja,...) naj program pripravi podatke iz zadnje
veljavne razporeditve

= Uporabi naslov za posiljanje - v primeru, da ima delavec definiran naslov za posiljanje se
namesto stalnega naslova v pregledu uporabi ta naslov

= Uporabi najvisjo izobrazbo - v primeru, da je za delavca vnesenih vec primarnih izobrazb
naj se v pregledu uporabi najvisja izobrazba (in ne prva)

= Podatki iz povezanih podjetij - v pregled glede na filtre prenese vse delavce in povezane
podatke iz vseh povezanih podjetij znotraj trenutne baze - povezano podjetje je, ce je
oznaceno kot Nastavitev > Nastavitev > jezicek Splosno > Povezano podjetje

= Podatki iz vseh podjetij - v pregled glede na filtre prenese vse delavce in povezane podatke
iz vseh podjetij znotraj trenutne baze
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PREGLED DELAVCEV

E POZOR: S klikom na gumb V redu se najprej brisejo vsi stari podatki v tabeli in na' .
se tabela napolni s podatki glede na filtre.

E POZOR: za vse uporabnike velja samo zadnja posodobitev podatkov. Hkrati ni
mogoce pregledovati na razliéne postavljene filter pri posodobitvi podatkov.

Analiza podatkov

Podatke v oknu Pregled delavcev lahko poljubno filtrirate, premikate/skrivate stolpce in jih s
funkcijo Kopiraj/Prilepi prenesete v Excel za nadaljnje analize. Ker pa je stolpcev v oknu veliko je
za veckrat uporabljene porocila smiselno uporabiti eno od orodij za porocanje:

B Izdelava porodil z Mapiranjem

Z orodjem Mapiranje lahko ustvarite neomejeno Stevilo porocil v Excelu.

Pred kreiranjem mapiranja oz. izpisu Ze obstojecih mapiranj preverite, da so podatki v
Pregledu delavcev za Zeleno obdobje in da so podatki ustrezno filtrirani.

Za zagon orodja za mapiranje v glavnem meniju kliknite Obdelave > Mapiranje. Odpre se okno
Mapiranje.

Ce imate porocilo/Mapiranje ze kreirano podatke samo izvozite v Excel. Glej toc¢ki 7 in 8 pri
kreiranju novega Mapiranja.

Kreiranje novega Mapiranja
1. Pritisnite F3 za kreiranje novega mapiranja

2. V polje Sifra vnesite $ifro mapiranja. Vnesena je lahko katerikoli vrednost (v tem primeru
je Sifra PREGLED).

3. Izberite Stevilko tabele v polju St. tabele. Podatki za Pregled delavcev so shranjeni v tabeli
13017568 Delavec Work. Avtomati¢no se bodo kreirale vrstice s polji primarnega kljuca
(v polju Indeks kljuca se zapiSejo Stevilke pozicije polja v kljucu).

4. V polju Ime datoteke izberite pot in ime datoteke.

Vnesite vrstice polj, ki jih Zelite imeti v Excelovim zvezkom.
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EE PREGLED - Mapiranje

SploZno | .
e e e 1 |PREGLED | Skupina. . ... | 3 Prva vrstica s podatki . . I:l
NS e |Preg|ed delavcey | MoZnostuvoza .« . . . . Zamenjai p... [*J
it tabele . . . . | 13017568 [#]| |Delavec Work | Validate Insert Modify . . [] .
Ime datoteke . . |Ci\ariprealed. xls @ Dovali dvojike . . . . . O
Ime zvezka . . . |de|am:i @ Ponoven uvoz., . . . . . FI
. Vodine Avto. | Zadetna Odredi
5t. polja| Mapis polja Vreta Izvor Valid... nide Stevil§ | Stevika | predo...  Opomba
600 Podjetje Stolpec A
1 Gifra Stolpec B
2 Ime Stolpec C
» 4 iPrimek [#istolpec D
& Stalni naslov Stolpec E
11 Postna stevilka Stolpec F
10 Mesto Stolpec G
13 Telefon Stolpec H
14 Mobilni telefon Stolpec T
< | >
w3 Uvoz [ Mapiranije v] [ Vrstica v] [ Postopki v] [ Pomod ]

6. Podatek v polju Izvor se nanasajo na imena stolpcev v Excelu. V stolpec Izvor za vsako
polje (vrstico) vnesite ¢rko Excelovega stolpca v katerem Zelite, da bo izpisan posamezen
podatek. Vrstice s polji lahko briSete ali dodajate po vasi potrebi (razen polja primarnega
kljuca). S klikom na gumb Vrstica & Avtomaticni stolpci bo sistem preuredil stolpec
Izvor tako, da si bodo Excelovi stolpci zopet sledili po vrstnem redu.

7. Shranite vse odprete Excelove zvezke in zaprite Excel (POZOR: ne sme biti odprt noben
Excel tudi ¢e nima nobene povezave z izvozom podatkov).

8. S klikom na gumb Postopki - Izvoz podatkov izvozite podatke.

Za vel informacij za delo z orodjem Mapiranje si poglejte Dynamic HRM -
Mapiranje podatkov.doc.
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E Izdelava porocil z Graditeljem porodil .. .

1. V oknu Graditelja porocil klinike na gumb Spremeni > Spremeni seznam porocil:

EE Spreminjanje seznama porogil

Sifra Oipis \rsta Stil St. vre... | Status Lansiran od | Skrij
REPOO32 Delavec Skupina  Karticni 10000 Odprt -~
REPOO33 Razno Skupina  Karticni 20000 Odprt
REPOO34 Doloden cas Porodlo  Vrsticni 0 Odprt
REPOD43 Testno - delavd Porodlo  Karticni 0 Odnrt
REPO044 Delavd Porodlo  Yrsticni Ll Mastavitev
REPOO45 Delava naslovi Porodilo  Vrstichi i Kopiraj porodilo. ..
REPOO46 Delava naslovi 2 PDFDCI|D Vrsticni i Uvozifizvozi
b REP0047  |Pregled delevcev -I
STF‘.DSKI Strogki po delavdh PDFDIII|D Yrsticni Lansiraj Cirl+F11
| Tocke Totke delaveey Porodlo  Kartini 0| Odpriponovno
WRSTE ME... Vrste nezgod Porodilo  Kartichi Nastavitev definidi...
[ Porodlo v] [ Graditelj v] [ Pomod ] I

2. Pritisnite F3 za kreiranje novega porocila

V polje Sifra vnesite $ifro porocila oz. polje pustite prazno in pritisnite ENTER in sistem bo
sam dodelil Sifro glede na nastavljeno stevil¢no serijo

4. Vnesite kratek opis v polje Opis - bo viden v oknu Graditelja porodil

Do nastavitve/kreiranje porocila dostopite v oknu Graditelj porocil, gumb Spremeni >
Nastavitev... ali v oknu Spreminjanja seznama porocil, gumb Spremeni -
Nastavitev:

Dynamic HRM za Microsoft Dynamics NAV 5/6
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B Mastavitev porocila

Bffa .. |REPOD47 | Stiporodla . . . . . . . Vrsticni =
(B & bt | et s |Preg|ed delevcey | skate s Odprt i
Tabele : — : — : —
| £t, tabele Opis Mivo Maslovi | Presko...  Prazna... Skrij po... Kljuc tabele Vrstni red Sl Exe | .
o 13017568 Delavec Work 1 v v ENQST,
[ e >
Palja
~[1] 13017558 Delavec Work B B -

[ St polia | Opis Dolzina | MNe tiskaj | Filter polig | 5t. tabel... | 5t, polja ... | Skupaj Format St poli,.. | f
| 00 Podiete 20
H 1 Gifra 20

2 Ime 30
| 4 Primek £

3 Stalni naslov 50
| 11 Podtna Stevika 20

10 Mesto 30
| 13 Telefon £
| 14 Mobilni telefon 30
| < | >

[}J Predogled l Lﬂ Excel l [ Pamot

V sekciji Table v polju St. tabele vnesite tabelo 13017568 Delavec Work.
V sekciji Polja vnesite polja, ki jih Zelite imeti v Excelovim zvezkom.

Po potrebi spremenite Opis stolpca, postavite filtre ali nastavite oblike izpisa

© ® N O

S klikom na gumb Excel izvozite podatke.

Za vel informacij za delo z orodjem Graditeljem porodcil si poglejte
Dynamic HRM - Graditelj porocil.doc.
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