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Obrazci za prijavo podatkov o pokojninskem in invalidskem ter zdravstvenem
zavarovanju, zavarovanju za starsevko varstvo in zavarovanje za primer brezposelnosti.

Posodobitev sifrantov

V kolikor v sistem Se niste vnesli novih/spremenjenih Sifrantov jih lahko avtomatsko posodobite
preko porocila Posodobitve za M obrazce (13017622).

Porocilo zaZenite ali preko Orodja = Object Designer ali ga uvrstite na seznam porocil (glej
dokument Dynamic HRM - Standardna porocila.doc - Spreminjanje seznama porocil).

2% Posodobitve za M obrazce

MozZnosti |
Posodobi Sifrant [22] Poklicna/ strokovan izobrazba (TO4) . . . .
Uvoz Sifranta [23] Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) (T24) . . . . .
Uvoz Sifranta [24] Podrodje izobrazbe (KLASIUS-P) {T25) . . . .

Posodobi Sifrant Solska izobrazba (T03) = Siframi za pretvorbo
[24] Podrodje izobrazbe (KLASIUS-F) in napolni podatke na
delveufizobrazbi . . . . . . . L Lo

Uvozi / posodobi Sifrant [25] Poklic, ki 0a opravija (SKP-08) (TO1).

Posodobi podatke na delavdh/razporeditvah/delovnih mestih z
novimi Siframi [25] Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) (T01) in pobrigi
stare nerabljene Sifreiz sifranta. . . . . . . . . ...

V redu ] [ Preklici ] [ Pomod ]

Pososdobitev Sifrantov je locena na Sest delov:

B Posodobi sifrant [22] Poklicna/ strokovan izobrazba (T04)

Obstojeci Sifrant Naziv storkovne izobrazbe se je preimenoval v Poklicna / strokovna
izobrazba. Ta posodobitev posodobi polji Sifro in Opis - ostala polja se ne spreminjajo. V
kolikor dolocenih Sifer Se nimate v Sifrantu se bodo le te dodale.
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B Uvoz sifranta [23] Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) (T24)

Nov Sifrant Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) se uvozi v sistem. Dodelitev Sifer Vrste .
izobrazbe na delavce preko prevajalnih tabel ni mogoca.

E Uvoz sifranta [24] Podrocéje izobrazbe (KLASIUS-P) (T25)
Nov Sifrant Podro&je izobrazbe (KLASIUS-P) se uvozi v sistem. Dodelitev Sifer Podrocje .
izobrazbe na delavce se izvede preko prevajalnie tabele v Sifrantu Solska izobrazba.

B Posodobi Sifrant Solska izobrazba (T03) s Siframi za pretvorbo [24] Podrodje
izobrazbe (KLASIUS-P) in napolni podatke na delvcu/izobrazbi

Ta izbira v $ifrant TO3 Solska izobrazba v polje Koda najprej zapie prevedeno $ifro za
Podrocje izobrazbe in nato avtomati¢no napolni podatek na delvcu/izobrazbi v polje [24]
Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P).

B T03 Solska izobrazba - Sifrant |’._||E|r5__(|
Sifra Opis Koda Dni dopusta Stevilo dni 2 Skupina ...
H 000 Brez Sole, ni znano 010 3 0 A
] 101 1-3 razredi OF 010 ] 0 i
] 104 4 razredi 05 010 ] a
] 105 5-7 razredov O3 010 ] a
] 108 zakljufena 05 010 0 a
| 201 rudarska 544 ] i}
| 204 lesnopredelovalne 543 i 0
i 205 kovinska in strojna 521 L 0 0
| 207 elekirotehniska 522 ] i}
] 208 tekstina 542 ] a
. 209 usnjarska 542 0 ht
> Urejanie  *¥ Izbirapolj = vrstice [ wvredu | [ Predid | | Sfiant | Pomos |

E Uvozi / posodobi sifrant [25] Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) (T01)

Obstojec¢i Sifrant Poklic se je preimenoval v Poklic, ki ga opravlja (SKP-08). Ta
posodobitev doda nove Stirimestne Sifre (xxxx), stre Sifre (xxxx.yy) ostanejo nespremenjene.

E Posodobi podatke na delavcih/razporeditvah/delovnih mestih z novimi Siframi [25]
Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) (T01) in pobrisi stare nerabljene Sifre iz sifranta

Obdelava preko stare Sifre (xxxx.yy) poisCe vse zapise delevcev, razporeditev in delovnih mest
s to Sifro in jo zamenja z novo Sifro oblke (xxxx) Ce le ta obstaja.

V drugem koraku iz Sifranta pobriSe vse nepotreben stare Sifre (xxxx.yy). V kolikor znotraj
Sifranta ostanejo zapisi s Siframi stare oblike (glej priemer spodaj) program ni nasel pretvorbo
za te Sifre - Sifre se ne izbriSejo iz Sifranta in tudi ostanejo na delvcu/razporeditv/deloven
mestu - te podatke je potrebno rocno poraviti.
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EE T01 Poklic - Sifrant

Sifra Opis
9611 Delavd/delavke za odvoz odpadkov
9612 Razvrifevald/frazvridevalke odpadkov
9613 Pometad/pometadice ipd.
9621 Kurirjifkurirke, dostavljavd/dostavijavke ipd.
9622 Delavd/delavke za preprosta priloznostna dela
9623 Oddtovald/oddtovalke teveey in oskrbovald/. ..

1210.02 ¢lan/danica nadzornega sveta drube
1210.03 Direktor /direktorica zdravstvenega zavoda
9320.07 Delavec/delavka za preprosta dela v proizvodn...

SENNNNNERER

9629 Drugi delavd/druge delavke za preprosta dela, ...

[ >

W

XUrejanje L V' redu .] [ Preklici ] [ Pomod

]

E POZOR: v kolikor niste prepricani, da lahko naredite konverzijo Sifranta
poklicev je najprej potrebno preveriti skladnost satrih in novih Sifer.
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Vnos podatkov potrebnih za izdelavo obrazcev ..

Vnos podatkov je enak kot pri prejSnji verziji obrazcev.
Novi oz. spremenjeni Sifranti so prva stiri polja na Kartici delavca > jezicek Izobrazba.

Splogna || Osebno || Komunikacija || Administracija || Dimenzije || Zaposlitev || Prijava | Izobrazba | Vrednosti || Ostalo |

Poklic, ki ga opravija (SKP-08) [25]. . . | 2149 III| |5h’nkovnjakifst’nknvnjakinje tehnicno-tehnoloékih strok {razen &l... |

Poklicna/strokovna izobrazba (30) [22]. 42245 FINOMEHAMNIK IN LIRAR
Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) [23] . .

Podrodje izobrazbe (KLASIUSF) [24] . 213 Avdiovizualne tehnike in (multi)medijska proizvodnja
Solska izobrazba (28) . . . . . . ... grafitna

Stoprja Solske izobrazbe (31) . . . . . Usmerjeno izobraZevanie - prva stopnia

Stoprija strokovne usposobljenosti (32) Polkvalificiran

Stoprija stokovne izobrazbe (33) . . . a Polkvalificran

Stoprja poklione izobrazhe . . . . . . Peta stopnija

Stoprija dejanske izobrazbe . . . . . .

V kolikor niste izvedli konverzije Sifrantov poklicov je potrebno v polju Poklic, ki ga opravlja
(SKP-08) [25] izbrati novo Sifro.

Vnesti je potrebno novo Sifro v polje Vrtsa izobrazbe (KLASIUS-SRV) [23].

Mati¢no stevilko poslovnega subjekta [3] se bere iz nastavitev delodajalca, ki ima v polju
Privzeto postavljeno kljukico.

EE Seznam delodajalcey ._ E'E'
St. Ime Privzeto | Mastvite...  Mesto Davina éte
00 CROMUS Ljubljana v Ljubliana 23862238
b } CROMUS, PO Kranj v Kran 512386223
300 CROMUS, PO Maribor Maribor SI238622H
[ & | 3
X Urejarje e Filter neaktiviin - B Kartica [ wvredu ||  Predic | [Delodajslec w ||  Pomoz |

Mati¢no stevilko enote poslovnega subjekta [18] se bere iz nastavitev delodajalca katerega
ima delvec dolocenega v polju Sifra delodajalca (jezicek Administracija).
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Obrazec za enega ali veC delavcev (odvisno od nastavitev filtro) se izdela preko obdelave v oknu
Kartici delavca ali oknu Seznam delvcev. Kliknite na gumb Postopki - Ustvari M obrazec:

Izdelava in natis obrazcev

¥ Ustvari M obrazec Z E|E| 1% Ustvari M obrazec : E|fz|

Delavec | Mo#nost | | Delavec | MozZnosti |

Sifra [+ cH
im-3
+

mDE
0

[ Y redu ] [ Prekidi ] [ PomoZ ] [ V redu ] [ Prekici ] [ Fomo& ]

Na jeziékuv Delavec po potrebi spremenite ali dodajte filter za katere delavce Zelite izdelati
obrazce. Ce filtrov ne spreminjate se bo izdelal obrazec za delavca na katerem ste bili
pozicionirani.

Na jezicku Moznosti izberite katere vrste obrazca boste izdelali.

Za ogled pripravljenih podatkkov kliknite na gumb Delavec - M Obrazci. Odpre se seznam vseh
pripravljenih obrzcev za izbranega delvca.
Samo izdelavo obrazcev lahko sprozite tudi preko tega okna s klikom na gumb Ustvari.

Z spremebo nastavitve filtrov si lahko v tem oknu izdelate razli¢ne poglede ze izdelanih
obrazcev

B M obrazci

Vrsta Datum iz... | Sifra dela...| Primek Ime Datum pr... Podlaga ... ' Delovni
M-1 14.06.11 GH HOCEVAR GORAZD 15,0957 001
M-3 14.06.11 GH HOCEVAR GORAZD 15,0957 001
b [M-DE 14.06.11 GH HOCEVAR GORAZD
| |8 2
& Kartica 4 Ustvari 1] Natisni
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S klikom na gumb Kartica si za vsak obarzec ogledate podateke ali jih ustrezno dopolnil.ali

spremenite. B .
Okno je razdeljeno na vec jezickov. Jezicke Splosno vsebuje informacije, ki so potrebujejo za vse
tipe obrazcev, ostali jezicki pa vsebujejo podtake, ki so pomembni za posamezen tip obrazca.

B M-1 HOCEVAR GORAZD - Obrazec

Splodno | Prijava M-1 || Odjava M-2 || Sprememba M-3 || Prijava MDE |

SploZno

Nrstasifalie, Sl i M-1 =]

Datum izpalnitve prijave . . .
Podatki o ZAVEZANCU
e PPIVE PPN ot TRt SOy

[ NS ravE Ty, . S |CRONUS LIUBLIANA |
[1]Naslov Zavezanca . . . « . v v v v v v v . |ARMEMSKA ULICA 72 |
[1] Poitna 5tevika / mesto zavezanca . . . . . . | 1001 [#]] [LIUBLIANA

[2] Matiéna &tevilka poslovnega subjekta . . . . .

[3] Registrska tevika . . . . . . ... ...
Podatki o ZAVAROYANCL
Eifra ElaVGE: S e GH

[GPEMEE s [6] Dravijanstve. . . . . .
IAPAMEK © v oot |HOCEVAR |
Elimein i e e e e |GorazD |
[8] Stalmimaslov v tujini .« o o 0 00000 | |
[10] Po¥tna Etevika [ mesto v tujini, . . . . . . . | =

[fDdavaviuini . oo

Pri izdelavi obrazca tipa Odjava - M-2 in Sprememba M-3 se uporabijo podatki iz
zadnjega izdelanega obrazca Prijav M-1, Ce le ta obstaja.
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S klikom na gumb Natisni (okno kartica ali seznham) se izvede tiskanje obrazca na katerem..

trenutno pozicionirani

B Natisni M obrazec

B Natisni M obrazec

M obrazci |Moinosh'| M obrazd | MoZnost |

Polje Filter A
&t postavek . Dvostranski izpis. . . . .
Sifra delavca |
Vrsta
Datum izpolnitve prijave
Matisnjeno

[ Matisni. .. ] [ Predogled ][ Preklid ] [ Pomoé& ] [ Matisni. .. ] [ Predogled ][ Preklid ] [ Pomoé& ]

S spremembo filtrov na jezicku M obrazci lahko natisnete vec obrazcev hkrati (za razli¢ne delvce

in razli¢ne tipe).

V kolikor uporabljate tiskalnik, ki ima nastavljen dvostranski izpis na jezicku Moznosti v polje
Dvostranski izpis vstavite kljukico in se bo vsaka stran natisnila na svoj list.

Za vsak obrazec se natsnejo tri strani (listi) — prve dve strani sta enaki in vsebujeta podatke za

prijavo (odjavo, spremebo), tretja stran pa je

potrdilo.
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