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KOLEDARIJI

n

Prehod v novo leto

Nastavitev leta

V glavnem meniju kadrovske evidence izberite Nastavitev > Nastavitev > jezicek Splosno. V
polju Privzeto leto za dopuste/koledarje izberite ali vnesite pravilno leto (npr. 2011).

EE Nastavitev kadrovske evidence

Splogno | Steviléenje | Komunikadija || Delovno mesto | Razporeditev | Usposoblienost || Spremljanje | Prenos | Posodobitve |
Razvritanje delaveey . | Status podijetia . . . . . AKTIVA

Dovoli nepravilne vnose . Sfravodie . . ... . . MFL [+

Mapredni koledar . . . . Sifra dimenzije vodje. . .

Kopiraj zadnje podatk... Uveljavi pravice vodij . . []

Me dovoli brisania . . . . [] Zahtevana usp. izDM . .

Omejeno urejanje dela... [] Omogodi barve . . . . . O

Privzeto leto za dopus... Javnmisektor. . . ...

TOTaL UeiovIe one .. [LC e oe Minimalna izpladljiva plata l:l

Delovne dobe iz del. k... i_E Izhodiéna bruto plaga. . 3,00

Pristej Posebno DD kp... [ Dodatck EEEts S ]

Povezano podjetie . . . Dodatelc 2 oo ool l:l

[Nasiavibev V] [ Pomod

Odpiranje novih koledarjev

V kolikor koledarjev za leto Se nimate nastavljenih jih bo sistem avtomatsko kreiral na podlagi
prejSnjega leta (postopek izdelave koledarjev traja nekaj Casa in na koncu dobite obvestilo o
posodobitvi koledarjev). V kolikor v polju Leto ni pravilno leto le tega izberite ali vnesite in
sistem bo ravno tako avtomaticno kreiral koledarije.

Koledarje preverite tako, da v glavnem meniju kadrovske evidence izberete Nastavitev ->
Koledarji
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KOLEDRAJI

& Seznam osnovnih koledarjev

ur na Ur na Delovni éas | Delovni as | Delovni &as
Ime Delez | Urnadan teden mesec Ur na leto| na dan na teden | na mesec

z Osnovni kaledar 1,00 3,00 40 174 2.088 5 40 174,00
| Cenovni koledar 1,00 3,00 40 174 2.088 3 40 174,00
| Spremenjen 35 ur 0,00 0,00 174 1] 0 0,00 .
| 2044 0,50 3,00 40 174 2.088 4 20 37,00
|| 25/5 0,63 3,00 40 174 2.088 5 25 108,75
|| 0/6 0,75 8,00 40 174 2.088 & 0 130,50
|| 35/5 0,88 8,00 40 174 2.088 5,833 35 152,25
[ e >
E=AFilter neaktiviih -~ & Kartica [ Koledar v] [ Pomod

Vnos sprememb za praznike

= V seznamu osnovnih koledarjev kliknite na gumb Koledar > Kartica.

secih | Ostalo |

Splogno | P me:

EE K1 Osnovni koledar - Kartica osnovnega koledarja

Osnovni koledar,

Tip koledarja .

ponedeljek . . .

:

K1 | |oenovni koledar

2011

Obwveznost Obr. kvota
Madan. . ... | 8| | 8|
0] | 0]
174|| 174|
2,080/ | 2,083 |

Ma davéno leto | I:I

Datum
21,12,10
22,12,10
23,12,10
24,12.10
25.12,10
26.12,10
27.12.10

28.12.10

Dan Medeloven
torek

sreda

Zetrtek

petek

sobota v
nedelia v
ponedeljek

torek

Praznik

Opis

Bogic
Dan samostojnost

Koledar

v |

v] [ Postopki Pomod

= Na kartici osnovnega koledarja kliknite na gumb Postopki © Vzdrzevanje osnovnega

koledarja.

* Preverite ali so vsi prazniki pravilno vneseni prazniki. Posebej bodite pozorni na Veliko noc
in Velikono¢ni ponedeljek, ker ne obstaja pravilo ponavljanja in jih je potrebno za vsako

leto posebej vnesti.
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KOLEDRAJI

EE K1 - Spremembe osnov. koledarja

| Sistem... | Datum Dan Cpis Medela...  Praznik
| 13.04.09 ponedeljiek Velikonodni ponedeliek v v ~
01.08.09 sobota  Konec tedna v .

| 030809 popedebiel  velkopos oopedeliel ¥ ¥

H 24.04.11 nedelia  Velika noé v v

nl 25.04.11 ponedeliek  velikonoéni ponedeliek v v

e e fre——— = -

. |letnop... 02.01.05 Mavo leto v v

|Letnop... 08.02.05 Kulturni praznik v v

_|letnop... 27.04.05 Dan upora proti okupatorju v v

_|Letnap... 01.05.05 Praznik dela v v

|letmop... 02.05.05 Praznik dela v v

| |Lletop... 25.06.05 Dan driavnosti v v

_|letmop... 15.08.05 Marijino vnebovzetje v v

. |letnop... 31.10.05 Dan reformacdije v v

|Letnop... 01,11.05 Dan spomina na mrive v v

|letmop... 25,12.05 Bozic v v

_|Letnap... 26,12.05 Dan samostojnost v v

| Tedens... sobota Konec tedna v L

| |Tedens... nedelia Konec tedna v bt
[Knpiraj v vse koledarje ] [ Pomod ]

= Posamezno vrstico lahko kopirate v vse ostale koledarje s pozicioniranjem na Zeleno vrstico
in klikom na gumb Kopiraj v vse koledarje.

* Vrnite se v kartico osnovnega koledarja in ponovite postopek preverjana/dodajanja
praznikov za vse koledarje (v kolikor tega niste storili avtomatsko v prejsnjem koraku). V
kolikor vsi koledarji temeljijo na istih ponavljanjih (tedensko ponavljanje za sobote in
nedelje) lahko uporabite tudi funkcijo Dodaj Vzdrzevanje koledarje v vse koledarje.

VzdrZevanje osnovnega koledarja

Kopiraj koledar
Dodaj Vzdrzevanije koledarja v vse koledarje

Posodobi Delovne dni & ure
Posodaobi vse koledarje - Delovne dni & ure

Kopiraj koledar v Place

= Uporabite Se funkcijo Posodobi Delovne dni & ure za posodobitev izracuna dni in ur.
Nato Se preverite ali so vsi izracuni pravilni.
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KOLEDRAJI
Kopiranje koledarjev v place .. .

Na kartici osnovnega koledarja kliknite na gumb Postopki - Kopiraj koledar v place.

¥ Kopiraj koledar

Osnovni koledar

Folie Filter

» | Sifra
Leto 2011

[ V redu ] [ Preklidi ] [ Pomoé ]

Ce Zelite kopirati vse koledarje v place na enkrat umaknite filter v polju Sifra. S klikom na gumb
V redu izvedete kopiranje koledarjev v place. V placah preverite ali so se vsi koledarji pravilno
prenesli.

& 2011 K1 - Koledar

Sifra Urena DCna |Urena Urena Urena Delovna Davina
koledarja | Ime dan teden | teden DeleZ mesec | leto obvezn...| delovna ...
i Osnovni koledar 5,00 40,00 40,00 1,00 174,00 2.088,00 2.080,00 0,00
| |kn Osnovni koledar 8,00 40,00 40,00 1,00 174,00 2.088,00 2.080,00 0,00
| K2 Spremenjen 35 ur 0,00 0,00 0,00 0,00 174,00 0,00 0,00 0,00
| |Ka0 20/4 4,00 20,00 40,00 0,50 174,00 2.088,00 1.040,00 0,00
2011 K1 Osnovni koledar
Mesec | Ime meseca | Dnevi Kvota Kvota 1 Delovna cbveznost ' Del. obv. za min. pl.
v 01 Januar 21 158 0,00 168,00 0,00 ~
| 02 Februar 20 150 0,00 160,00 0,00
| 03 Marec 23 184 0,00 134,00 0,00 L
| 04 April 21 176 0,00 163,00 0,00
| 05 Maj 22 168 0,00 176,00 0,00
| | 08 Junij 22 176 0,00 176,00 0,00 b

Pomoé
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KOLEDRAJI
H

Primeri koledarjev ||

Polovicni delovni cas:

Sifra k2 | [Palovieni |
Osnovni koledar. Opis . ... .. [ |
Tip koledarja . . Dele, . o0 .. 0,5
ponedeljek . . . Leto, . . .. 2008
torek . . Obveznost  Obr, kvota
s, .. Nodon. .. ..
fetrtek, .o [ 4] Nateden . . .
petek, . .. . . N mesec. .
sobota ] Maleto. . . . . 1.048 2,09
nedelia. . . .. I:l Ma davino leto | |:|
Daturn Dan MNedeloven | Praznik Cpis

b | 26.08.08 torek

27.08.08 sreda

28,085,058 etrtek

29.08.08 petek

30.08.05 sobota v konec tedna

31.08.08 nedelja v Konet tedna

01.09.08 ponedeliek

02.09.08 torek

[anovni... v] [ Postopki v] [ Parmad

5 ur na dan, 25 ur na teden:

Sfra ... |K3 | |5 ur na dan, 25 ur na teden |
Osnowni koledar, Opis « [ |
Tip koledaria . . Dele, . . . .. l:l

ponedeliek . . . LEfDo 0 0 0 0 o
torek, . .. Obveznost  Obr, kvota
sreda. L Nadan. . . ..
detrtek, .. Matedsn. . . .
petek. . . . .. Namesec. . . .

sobots . [ ] Nakto. . .
nedelja. . . . . I:l Ma davéno leto | |:|

Dratum Dan Medeloven | Praznik Opis
b | 26.05.03 torek
27.08.05 sreda
28.05.08 Cetrtek
29.058.08 petek
30.08.08 sobota v konec tedna
31.08.08 nedelja v Konec tedna
01.09.08 ponedeliek
02.09.08 torek

[anovni... v] [ Postopki v] [ Pomod
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KOLEDRAJI

Koledar 5+3:

EE K4 5+3 - Kartica osnovnega koledarja

Splodno | Pa mesecih | Ostalo |
Sfra ... k4 |[5+3 | .

Osnovni koledar, Opis . . . ... [ |
Tip koledarja . . Dele, . . . .. l:l

ponedeliek . . . LEfDo 0 0 0 0 o
torek, . .. Obveznost  Obr, kvota
steda. Nadan . . .
detrtek . . ... Mateden . .
petek. . . . .. Namesec. .

sobota . . . .. L] Naleto. . . ..
nedelja. . .. . I:l Ma davéno leta | l:l

Diaturmn Dan Medeloven | Praznik Cipis
b | 26.08.08 torek
27.08.08 sreda
28.05.08 detrtek
29,038,058 petek
30.08.08 sobota v Konec kedna
31.08.08 nedelja v Konec tedna
01.09.08 ponedeljek
02.09.08 torek

[anovni... v] [ Postopki v] [ Pomod
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