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1 SPLOSNO

Bilanca po denarnem toku je obdelava, ki temelji na postavkah bancnega racuna, koncni rezultat obdelave
pa je napolnjen predracun glavne knjige, v katerem so vsa knjiZzena plaCila razporejena po kontih glavne
knjige ali po evidencnih kontih (odvisno od izbire parametra).

Za vsako postavko banc¢nega racuna doloCi program na podlagi zapiranja postavk dobavitelja in kupca konte
glavne knjige, na katere se placilo nanasa, tako razbite zneske po kontih glavne knjige prenesemo v izbrani
predracun glavne knjige.

Priprava podatkov za izdelavo bilance po denarnem toku poteka v treh korakih:
- Priprava podatkov
- Pregled in ro¢no urejanje podatkov
- Prenos podatkov v predracun

Konc¢ni rezultat obdelave je napolnjen izbrani predracun glavne knjige. Za izdelavo bilance po denarnem toku
uporabimo potem standardno funkcionalnost kontnih preglednic. V kolikor bomo bilanco po denarnem toku
delali na kombinaciji knjizb v glavni knjigi in v predracunu glavne knjige potem moramo paziti, da placil za
postavke, ki so Ze knjizene na evidencnih kontih glavne knjige ne prenasamo v predracun, saj bi s tem
povzroCili podvajanje postavk.

2 NASTAVITVE

Obdelava potrebuje v doloCenih primerih predhodno izvedene nastavitve, saj sicer njen zagon ni mogoc.
Nastavitve se nanasajo na nastavitev kontnega nacrta in predracuna glavne knjige.

Nastavitev kontnega nacrta

Bilanco po denarnem toku je mogoCe v odvisnosti od izbranega zaCetnega parametra ob zagonu obdelave
pripraviti po kontih glavne knjige ali po eviden¢nih kontih (to so konti kontnega nacrta, ki imajo kljukico v
polju »Evidencni konto« in na katere direktno knjizenje ni dovoljeno, saj niso vkljuceni v bilanc¢ne izkaze).
Pomen nastavitvenih polj denarnega toka:

Splofno | Knijifenje | Konsaolidaciia | Porofanis

S 1301 ﬂ Ime zaiskanje. . . . . . TERJATYE A PR...
Ime. . ... Terjatve za predujme - bujina Salda, .. .o 395,633,065
Uspehfsaldo . . . . L Eilanca stanja =] Usklajevalni konka, . .

Breme/Dobro o . L L Choje (=] Jporabi dodatno besedilo

Wreka konta . L L L Gk Konto (=] Blokjrano . . . . . ...

Wrsta rac, Sredskva 0., [=] Datum zadnje spreme. .. 31.03.14
Sestevanje . . .. . . (] Racun za servis .

Stevilo praznih wrskic ]
Movaskram . 0 . 0 L L Evidencni konta . . . . .
Meposredno knjizenje . . [V Zt. evidencnega konka, . [E999003 [+]

5_522] (1)

Svans - knijigna skopin, ..
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Slika 1:  Nastavitev konta glavne knjige

Evidencni konto: potrditvena kljukica v tem polju pomeni, da je to evidencni konto, ki se uporablja
izklju¢no za namene izdelave bilance po denarnem toku - na te konte direktno knjizenje ni dovoljeno,
saj konti niso vkljuceni v bilan¢ne izkaze

St. evidencénega konta: v primeru izdelave bilance po denarnem toku po eviden¢nih kontih mora
imeti vsak »navaden« konto svoj evidencni konto, katerega Stevilka mora biti vpisana v tem polju.

Avans — Knjizna skupina izdelkov za DDV: vpis v polju ima vpliv na razporejanje zneskov,
knjizenih na ta konto izkljutno v primeru, e je placilo oznaCeno kot Avans. V tem primeru lahko
obdelava za pripravo podatkov bilance po denarnem toku razporedi znesek placila v celoti ali samo
delno na ta konto, v odvisnosti od vnosa v tem polju:

Ce je v polju »Avans - Knjizna skupina izdelkov za DDV« vpisan podatek, potem preveri program v
nastavitvah DDV stopnjo in konto DDV za kombinacijo »Knjizna skupina trziSa za DDV« na
dobavitelju oz. kupcu, na katerega se knjizba nanasa in »Avans - Knjizna skupina izdelkov za DDV« na
kontu. Program razporedi osnovo za DDV na izhodis¢ni konto, znesek DDV pa na konto za DDV iz
nastavitev DDV (oziroma na ustrezne evidencne konte, Ce se izdeluje bilanca po evidencnih kontih)

Ce v polju »Avans - Knjizna skupina izdelkov za DDV« ni vpisa, potem razporedi program celotni
znesek avansa na izhodis¢ni konto (oziroma na ustrezen evidencni konto, ¢e se izdeluje bilanca po
evidencnih kontih)

PRIPRAVA PODATKOV

Priprava podatkov za bilanco po denarnem toku se izvaja z obdelavo, ki se nahaja v meniju Vodenja financ:

Vodenje financ -> Denarni tok -> Vpis postavk denarnega toka.

Vodenje financ
Glavna knjiga

Upravljanje denarnih sredstev
Terjatve

Obweznosti

Osnovna sredstva

Zaloga

Likvidatura

Likvidnost

Kompenzacije

Denarni tok

TOODLODDDL

i..i8 Vpis postavk denarnega toka
Potni nalogi
Mastavitew

Slika 2:  Obdelava za pripravo podatkov za bilanco po denarnem toku

Po zagonu obdelave »Vpis postavk denarnega toka« se nam odpre ekransko okno za vnos zacetnih
parametrov in filtrov. Zacetne filtre postavimo na postavke ban¢nega racuna, kot zacetni parameter pa lahko
izberemo moznost izdelave bilance po denarnem toku po kontih glavne knjige ali po evidencnih kontih.
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Postavka banfnega raduna | MoZnost

Folie Filter
5t, postavke
Datum knjiZenja

#*p

Slika 3:  Vnos parametrov - zavihek Postavka bancnega racuna

Zavihek »Postavka ban¢nega racuna«

V tem ekranskem oknu lahko omejimo postavke ban¢nega racuna, ki jih Zelimo vkljuciti v obdelavo. Verjetno
bomo zmeraj omeijili datum knjizenja (tipicno mesecno obdobje), po potrebi pa tudi kakSno dodatno polje
postavk bancnega raCuna (na primer St. bancnega raCuna, Ce Zelimo vkljuciti postavke samo enega
bancnega racuna).

Opozorilo: neodvisno od vpisanih filtrov, vkljuéi program v obdelavo zmeraj celoten dnevnik bancnega
racuna, znotraj katerega je bila knjizena izbrana postavka bancnega racuna (na primer: Ce postavimo filter
»Datum knjizenja« = 31.01.14, bo program vkljucil vse postavke bancnega racuna vseh dnevnikov, ki imajo
vsaj eno postavko, knjizeno na datum 31.01.14 (torej bodo na splosno vkljucene tudi taksne, ki niso knjizene
na 31.01.14))

Postavka banfnega ratuna | MoZnosti

Denarni tok po evident... § |

Slika 4:  Vnos parametrov - zavihek Moznosti

Zavihek »Moznosti«
Na zavihku moZznosti dolocimo, katere konte glavne knjige naj program uporabi v obdelavi. Izbor doloc¢imo z
vnosom (ali ne vnosom) potrditvene kljukice v polje »Denarni tok po evidencnih kontih«.

»Denarni tok po evidencnih kontih« = NE
Program bo pri obdelavi uposteval konte glavne knjige, na katere se nanasa zapiranje in zneske prejetih in
danih placil razporedil po teh kontih.

»Denarni tok po evidencnih kontih« = DA

Program bo pri obdelavi upoétevavl konte glavne knjige, na katere se nanasa zapiranje in na vsakem kontu
izbral konto, ki je vpisan v polju »St. evidencnega konta« ter zneske prejetih in danih placil razporedil po teh
kontih. V tem primeru je obvezno, da imajo konti glavne knjige vpis v polju »St. evidentnega konta«, saj
sicer program ne more razporediti zneska in javi napako.

Po vpisu parametrov in zagonu obdelave se na ekranu prikaze ekransko okno s potekom obdelave
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Microsoft Dynarmics MAY Classic

St dnevrika . . ... 472136
| 2%,

| Preklisi |

Slika 5:  Potek obdelave

4  PREGLED IN ROCNO UREJANJE PODATKOV

4.1 Pregled postavk denarnega toka

Po zakljucku obdelave za vpis postavk denarnega toka prikaZe program razporejene zneske prejetih in danih
placil v skladu z zapiranjem postavk in ostalimi nastavitvami kontov glavne knjige. Vsaka postavka bancnega
racuna je v primeru uspesne avtomatske prepoznave prikazana v Stirih nivojih:

Zamik 1: postavka bancnega racuna

Zamik 2: pripadajoCa postavka kupca, dobavitelja ali glavne knjige

Zamik 3: postavka zapiranja postavke iz zamika 2 (ali postavka glavne knjige, ¢e ne gre za zapiranje)
Zamik 4: postavke glavne knjige, na katere se nanasa postavka zapiranja iz zamika 3

V primeru neuspesne avtomatske prepoznave je prikazanih nivojev manj, postavke pa so obarvane v skladu
z razlogom ne prepoznavanja.

Cash Flow Preview El@

Celoten dnevnik | Denarni tok Wsi dnesniki

T —— Ime predracuna . . . . .
= Izvoz v predradun

Meugaokovlien nanmen

Odprto

|T||T| @) vse postavke dnevnika Merefeno

Sk, dnevnika
postavke
bantnega juil ¥rsta , Datum  Znesek v Znesek v ,
Zamik Yrsta izvora ratuna IDizvora zapiranja dokumenta St. dokumenta  knjizenja breme dobro Znesek St kor
|1 Postavkabaninegarafuna : 473746 5547553 Platilo  UJP-14-010 15.01.... 0,00 208,57 -208,57 -
2 Postavka GE 473746 5547554 Placilo UIP-14-010 15.01.14 205,57 0,00 205,57 E9990
1 Postavka bantnega ratuna 473746 5547555 Placilo uiP-14-010 15.01.... 0,00 ¥75,00 -775,00
2 Paostavka dobavitelia 473746 5547556 Plaéilo UIP-14-010 15.01.14 F7s,00 0,00 775,00
1 Postavka bantnega ratuna 473746 5547557 Platilo uiP-14-010 15.01.... 0,00 1.475,51 -1.475,51
2 Postavka G 473746 5547555 Platilo UJp-14-010 15.01.14 1.475,51 0,00 1.475,51 E9990
1 Postavka bantnega rafuna 473746 5547559 Platilo  UIP-14-D10 15.01.... 0,00 1.268,41 -1.268,41
2 Postawka G 473746 5547560 Placilo UIP-14-010 15.01.14 1.268,41 0,00 1.268,41 E9990
1 Postavka bantnega ratuna 473746 5547561 Platilo uir-14-010 15.01.... 0,00 19.994,25 -19.994,25 -

Pl Tl 3

| Furkeiie w| | Mavigraj || Pomod

Slika 6:  Prikaz postavk denarnega toka
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V zgornjem levem delu ekranskega okna se nahajajo gumbi za filtriranje prikaza postavk in premikanje med
dnevniki postavk bancnega racuna.

Cash Flow Previewn:

Celoken dnevnik: _L_anarni kok. J__‘fsi dnevniki | |

Merazporejenc

Meugotovljen namen ‘-E
|0dprto gumbi za prikaz posamezne vrste nereSenih postavk
i w Mereseno
oumba za prikaz vseh postavk dnevnika oz. samo neresenih postavk

Tra rvadesfing . L .

gumbi za prikaz posamezne vrste postavk

pOSLavKE
banfnega D Yrsta . Datum  Zresek v Zresek v
Zamk Beloyimba za premikanje med posameznimi dnevniki 2t dolumenta_fnjisena, breme b
b1 PO T e uir-14-010 15.01.... 0,00 208,
2 Postavka GE 473746 5547554 Placlll:l I1IP-14-010 15.01.14 208,57 a,
1 Postavka bantnega racuna 473746 5547555 Plagilo  UJIP-14-010 15.01.... 0,00 775,
z Postavka dobavitelja 473746 5547556 Pladilo JIP-14-010 15.01.14 775,00 a0,

Slika 7:  Pomen gumbov za prikaz posamezne vrste postavk

4.2 Ro€no urejanje postavk denarnega toka

Vse postavke bancnega racuna, za katere avtomatsko razporejanje zneska na konte glavne knjige ni bilo
uspesno, so oznalene kot nereSene in obarvane z ustrezno barvo. Da lahko postavke prenesemo v
predracun glavne knjige, v prikazu ne sme biti nereSenih postavk. NereSenih postavk ban¢nega racuna se
lahko »znebimo« na dva nacina:

1. nacin: urejanje postavk glavne knjige, kupca ali dobavitelja z obi¢ajnimi postopki (splosne temeljnice,
zapiranje postavk, ...). V tem primeru si zapiSemo seznam nereSenih postavk (lahko ga tudi izvozimo),
zapremo pregled postavk denarnega toka, uredimo postavke z obicajnimi postopki in ponovno zaZzenemo
obdelavo za vpis postavk denarnega toka. Ce smo postavke pravilno uredili, bo avtomatizem to prepoznal in
te postavke pri ponovnem zagonu obdelave ne bodo veC neresene.

2. nacin: rocno urejanje postavk denarnega toka z uporabo ustreznih funkcij

Katerega od nacinov za urejanje nereSenih postavk bomo izbrali, je odvisno od vrste nereSene postavke, ki
je lahko:

Nerazporejeno: za postavko ban¢nega racuna program ne najde povezanih knjizb niti v postavkah kupca,
niti v postavkah dobavitelja niti v postavkah glavne knjige. Ta vrsta nereSenih postavk se lahko pojavi zgolj
iziemoma, saj praviloma knjizenje postavk ban¢nega racuna zmeraj poteka soCasno s knjizenjem v glavno
knjigo.

Neugotovljen namen: za postavko ban¢nega racuna program ne more ugotoviti namena, na katerega se
plaCilo nanasa. Program je uspel najti povezane postavke kupca, dobavitelja ali glavne knjige, vse povezane
postavke so tudi v celoti zaprte, vendar je zapiranje bodisi nekonsistentno, bodisi se nanasa na druge
postavke placil. Tipi¢en primer tovrstnih nereSenih postavk je delno zapiranje postavk dobavitelja z vracilom
denarja dobavitelju.
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Odprto: za postavko bancnega racuna program ne najde postavk zapiranja. Program je uspel naiti
povezane postave kupca ali dobavitelja, ki pa so v celoti ali delno odprte. Ta vrsta nereSenih postavk je
najbolj pogosta.

Posamezne postavke je mogocCe pred urejanjem tudi podrobneje pregledati bodisi z uporabo funkcije
Navigiraj, bodisi direktno preko polja ID izvora v ekranskem prikazu postavk.

Funkcije za ro¢no urejanje postavk denarnega toka se nahajajo na gumbu Funkcije v spodnjem desnem delu
ekranskega okna za prikaz postavk denarnega toka.

Cash Flowe Prewview EI@
Celoten dnevnik | Drenarni kok Wsi dnevniki
. Ime predraduna . . . . . | 3]
Merazparejeno
= Izvoz v predracun
Meugotovljen namen
Odprto
|T| |T| @) YWse postavke dnevnika Merefeno Mastavi ID zapiranja k9
- Potrdi... F11
. dnevnika Preklii Shift+F11
postavke Dodaj Fi
banérega bin] Wrsta , )
Zarik Vrstaizvora racuna IDizvora zapirarja  dokumenta St | Izlodi F4  kontai
4 Postavka GK 473061 5587266 Rafum N e e _reemoeedgon
4 Postavka GK 473061 5587267 Ratun  ne | Dimenzije Shift+Ctl+D  foag;
4 Postavka GK 473061 9557265 Racun A ! e . . . 20060
N . . Preklici wse rocne razporeditve dnevnika
k1 Postavka bannega ratuna 473061 5543915 Platilo u] .
z Pastavka dobavitelja 473061 S543916 Flatilo U3 | Tzt o Baeel
3 Pastavka dobavitelja 473061 S5E3631 Fr e : TomT o
4 Postavka GE 473061 5583624 PH14_0 07.02.14 9,33 0,00 E402403 -

] i 3

IFunkJ:i'e v|| Mavigiraj || Pomod

Slika 8:  Gumb Funkcije za rocno urejanje neresenih postavk

Najpomembnejsa funkcija za ro¢no urejanje postavk denarnega toka je funkcija »Dodaj«, saj lahko izklju¢no
Z njeno uporabo razporejamo nerazporejene zneske, opis vseh funkcij je v spodnji tabeli.

Ime funkcije Opis

Nastavi ID Funkcija ni v uporabi

zapiranja

Potrdi... Funkcija za potrditev vseh izvedenih rocnih razporeditev. Vse rocne razporeditve morajo biti

pred izvozom postavk v predracun potrjene, sicer izvoz ni mogoc.

Preklici Funkcija za preklic vseh nepotrjenih rocnih razporeditev. Funkcija preklice (izbrise) vse
nepotrjene rocne razporeditve, ki smo jih izvedli znotraj dnevnika, v katerem se trenutno
nahajamo (funkcija je enaka funkciji »IzloCi«, le da izvede vse izloCitve v enem koraku).

Dodaj Funkcija za dodajanje ro¢nih razporeditev. Funkcija doda (vstavi) novo postavko neposredno
pod postavko, na kateri se trenutno nahajamo, zato je pomemben polozaj v trenutku izbora
funkcije. Dodana postavka dobi zmeraj oznako »Vrsta postavke« = Rocna razporeditev,
rocno vpisemo znesek (v breme ali v dobro) in Stevilko konta GK, ostala polja niso na voljo za
vpis. Pri vpisu zneska (v breme ali v dobro) upostevamo, da mora biti znesek razporejen po
kontih GK zmeraj na nasprotni strani, kot je vpisan znesek na izvorni postavki bancnega
racuna (Ce ima postavka ban¢nega racuna vpisan Znesek v dobro, mora biti razporejen po
kontih GK v polju Znesek v breme in obratno)

Izloci Funkcija za izloCitev (izbris) posamezne postavke denarnega toka iz pregleda. Funkcijo
uporabimo za preklic ze izvedene ro¢ne razporeditve postavke denarnega toka ali izloCitev
poljubne druge postavke. Izlocati ni mogocCe izvornih postavk bancnega racuna.

Dimenzije Prikaz dimenzij postavke, na kateri se trenutno nahajamo.



UPORABNISKA NAVODILA - BILANCA PO DENARNEM TOKU

Preklici vse rocne Funkcija za preklic vseh roc¢nih razporeditev znotraj posameznega dnevnika (potrjenih in

razporeditve nepotrjenih). Funkcija prekliCe (izbrise) vse roCne razporeditve, ki smo jih izvedli znotraj

dnevnika dnevnika, v katerem se trenutno nahajamo (funkcija je enaka funkciji »IzloCi«, le da izvede
vse izloCitve v enem koraku).

Izvozi v Excel Izvoz vseh prikazanih postavk v Excel delovni list

Opozorilo: v primeru vpisa rocnih razporeditev in izvoza postavk denarnega toka v predracun, program pri
ponovnem zagonu obdelave za vpis postavk denarnega toka za isti dnevnik zmeraj uposteva Ze izvedene
razporeditve in morebitne nove knjizbe v glavni knjigi, postavkah kupca ali dobavitelja (na primer: Ce
izvedemo roc¢no razporeditev zneska za eno odprto postavko, kasneje pa izvedemo zapiranje te postavke v
sistemu, bo program to postavko pri ponovnem vpisu postavk denarnega toka oznacil kot nereseno, saj
najde zanjo dvojno zapiranje).

5 PRENOS PODATKOV V PREDRACUN

Za izdelavo bilance po denarnem toku z uporabo kontne preglednice je potrebno postavke denarnega toka
prenesti v izbrani predracun glavne knjige. Vse rocne razporeditve, ki smo jih izvedli in potrdili so
avtomatsko shranjene in za njihovo shranjevanje ni potreben prenos postavk v predracun. V kolikor zapremo
ekransko okno brez prenosa postavk v predracun, bodo ob ponovnem zagonu funkcije »Vpis postavk
denarnega toka« vse rocne razporeditve upoStevane.

Prenos postavk denarnega toka v predracun denarnega toka je mogocC direktno iz pregleda postavk vendar
izklju¢no v primeru, ko v pregledu ni nereSenih postavk in so bile vse ro¢ne razporeditve tudi potrjene.

Za prenos postavk denarnega toka v predracun moramo najprej vpisati ime predracuna, nato pa izberemo
gumb »Izvoz v predracunx.

Cash Flow Previewn EI@
Celoten dnevnik | Denarni tok | ¥si dnevniki
e ——— Ime predraduna . . . . . DEMTOK 3]
_
Meugotowljen namen
Odprto
EE Vse postavke dnevnika (@ Nerefena Micrasoft Dynamics M. @
A () Zameniai
t. dnevrika '.0.' e
postavke = @D
bandnega jin] Vrsta . Dal I
Zamik \rsta izvora ratuna IDizvora zapiranja  dokumenta St dokumenta ko [ Tl ] l Frekici '| sk Sk, kant
b 4 Postavka GK 472136 5456979 Reacun MR13_17341 e 117,05 E40251 =
1 472136 5537696 Platilo uiP-14-005 03.01.... 0,00 430,98 -430,98
4 Postavka GK 472136 5486951 Radun MR13_17342 05.12.13 143,66 0,00 143,66 E40299
4 Postavka GK 472136 5486982 Racun MR13_17342 05.12.13 143,66 0,00 143,66 E40299
4 Postavka GK 472136 5456933 Reacun MR13_17342 05.12.13 143,66 0,00 143,66 E40299
1 472136 5537698 Platilo UuiP-14-005 03.01.... 0,00 209,70 -209,70
4 Postavka GK 472136 5486985 Radun MR13_17343 19.12.13 78,20 0,00 78,20 E40200 =
4 : n k
I Funkrije v| | Mavigiraj ] | Pomod

Slika 9:  Izvoz podatkov v predracun glavne knjige

Po izboru gumba »Izvoz v predracun« se nam odpre ekransko okno za vpis opcije Zamenjaj oziroma Dodaj.

Zamenjaj: program najprej izbriSe vse postavke izbranega predraCuna (brez omejitev) in nato prenese v
predracun vse postavke iz ekranskega pregleda.
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Dodaj: program prenese v predracun postavke iz ekranskega pregleda tako, da jih pripiSe k obstojeCim
postavkam v predracunu (brez preverjanj). Z veckratnim izborom te opcije pri istih postavkah dosezemo
podvajanje postavk v predracunu, zato moramo biti posebej pozorni, ali smo prenos izbranih postavk ze
izvedli ali Se ne.

6 BILANCA PO DENARNEM TOKU

Za izdelavo bilance po denarnem toku uporabimo standardno funkcionalnost kontnih preglednic. V kolikor
delamo bilanco po denarnem toku na kombinaciji knjizb v glavni knjigi in v predracunu glavne knjige potem
izberemo takSen prikaz stolpcev, ki prikazuje postavke glavne knjige in postavke predracuna loceno. Prav
tako vpiSemo v polje Filter predracuna izbran predracun, v katerega smo pred tem prenesli postavke
denarnega toka.

SpleEno | Filkri dimenzije | MoZnoski

Ime kontne preglednice . (%_BU_I15 D [ Filker datuma . . . . . . 01.01.14,.31.12.14
Ime prikaza stolpca . . . | DEN_TOK [+] Filker predracuna . . . . [DENTOK [+]
Sk wrste  Opis Glavna knjiga Predragun Skupaj

3 IFKAZ PRIHODEOY IN ODHODKOY DOLOEENIH P, .. |
CEMAKA, .. NAZIY KOMTA
401 L3kUPAT PRIHODEI -1,24 15.693,67 15,697,435
402 1, PRIHODKL Z4 IZVAIAMIE JAYNE SLUZEE -0,62 9,349,354 9.348,72
403 A, PRIHODET IZ SREDSTEY JAYRMIH FINAMC
AMA =~ Femimk e memdebim im oS i m meme =S

Slika 10: Kontna preglednica
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