hisa poslovnih resitev
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1 VNOS NAROCILA MATERIALA IN OPREME - SPLOSNO

V tem delu je opisan vnos narocila materiala in opreme na Institutu 'Jozef Stefan', ta pa zajema prevzem in
izdajo blaga v skladis€u na dolocen projekt. Narocilo vnese naro¢nik (delavci na projektu), in sicer izpolni
vsebino tistih polj, ki se nanasajo nanj (podatki o narocniku, podatki o vsebini narogila, tiskanje, posiljanje),
ostale podatke (podatki o izvajalcu, tiskanje itd.) dopolni izvajalec (skladiS¢e), po potrebi pa spremeni tudi
vsebino ali Sifre narocenih artiklov in izvede potrjevanje narocila.

Narocilo za material dobimo preko Skladisce > Nalogi in stiki > Narocila materiala — statusi. Prav tako,
kot v prejSnjem primeru pa obstaja tudi moznost, da se Narocila za material nahajajo v modulu Bliznjice,
kjer se skrivajo najbolj pogoste funkcionalnosti programa, ki jih posamezen delavec uporablja pri svojem delu
v Navisionu. Bliznjice dobimo preko BliZnjice > Narocila materiala — statusi.

Skladisce
E-45 Nalogiin stiki
= Dobavitelji
Mabavni nalogi
=9 Kupci
/=9 Prodajni nalogi
Prenosni nalogi
MaroCila materiala - statusi
/=5 Narodila storitev - statusi
-3 Porogila ; N ma
H-[ 3 Nadrtovanje in izvajanje E\__F Intema prodaja
t]-[_3 Obravnava blaga nalog po nalog LS Intemi nalogi
t]-[_J Obravnava blaga - ved nalogov Intemi raduni
H-[J Zaloga : =5 Intemi dobropisi
t-[_J Zgodovina | KnijiZeni intemi prodajni raguni
t-[_J Nastavitev

Bliznjice

Vodenje financ

bl |

Prodaja in trienje

Nabava

IE

A

Skladiste 2| BliEnjice

Slika 1: Nahajanje Narocila materiala in opreme
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Ce izberemo gornjo pot do Narogil za material, pridemo do treh statusov Narogila za material — Statusi:

1. Narocilo — Priprava (tu vnaSamo narocila materiala in opreme; na tem mestu se nahajajo le, ¢e Se niso

potrjena)

2. Narocila — Zaklju€ena (tu se nahajajo zaklju€ena oz. potrjena narodila materiala in opreme)
3. Narocila — vsa (tu se nahajajo vneSena/nepotrjena in pa potriena narocila materiala in opreme oz.
narocila izdaj v statusih Naroéila — Priprava in Naroéila — Zakljuéena)

EE Naroéila za material - Statusi

Narocila za material in opremo - Statusi

Marodila - vsa

=10 x|

Marodila - Zakljufena

Slika 2:

Narodila za storitve - Statusi

1.1 VNOS GLAVE NAROCILA MATERIALA IN OPREME

Ker bomo vnasali narog¢ila za material in opremo kliknemo na status Narocila — Priprava in dobimo Glavo

narocila, kamor bomo vnasali blago.

Ime polja

Stevilka
Vrsta narocila

Status

ENOTA Sifra

PROJEKT Sifra

St. projekta naroénika

Sifra aktivnosti projekta naroénika

Predlagatelj zahtevka/Ime
predlagatelja zahtevka

Sifra skladisénika/lme skladisénika

Datum narocila/Datum obdelave
narocila

Opis

Zaporedno Stevilko naro€ila dobimo s pritiskom na tipko F3 in nato tipko
Enter, ki nam zgenerira naslednjo zaporedno Stevilko naroéila.

Ker se nahajamo na narocilih materiala in opreme je mozno izbrati med
Materialom in Opremo.

Privzet status je Priprava.

Se izpolni samodejno, &e izpolnemo polje St. projekta naroénika.
Se izpolni samodejno, &e izpolnemo polje St. projekta narocnika.
Izberemo projekt, orientiramo se lahko po St. projekta
Izberemo Sifro aktivnosti projekta naro€nika (glej sliko st. 5).

Izberem osebo, ki je vklju€ena v projekt. V tabeli se nahajajo le osebe, ki so
upravi¢ene za izdajo zahtevka. Program ugotavlja upravi¢enost preko vsebine
polia ENOTA Sifra — narocila lahko izdajajo samo osebe, ki pripadajo isti
organizacijski enoti (odseku, centru, servisu, ...) kot izbran projekt. (glej sliko
st. 6).

V to polje se vnese skladis¢nika, ki bo poknjizil dokument (glej sliko st. 7).

Datum naroéila in Datum obdelave narocila se vneseta kot informacija na
kateri datum je bilo narogilo zaklju¢eno in na kateri datum se je zgeneriral

Ime datoteke:
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interni prodajni raéun (glej sliko st. 7).
St. knjizene listine Ko potrdimo oz. zaklju&imo narogilo dobimo Stevilko knjizene listine oz. Interni

prodajni racun. Vzpostavi se povezava, ki nam pove, da je na podlagi narocila
nastal tudi (zankrat Se neknjizen) interni prodajni racun.

Tabela 1: Opis polj - Glava Narodila materiala in opreme

Izberemo Vrsto naro€ila. Izbiramo lahko med Materialom in Opremo.

EENARD7_00605 - Glava narofila blaga in storitey

Splogno |
Stevika, ... L Skabus . .. Priprava
‘Wrsta narotila
ENOTA Sifra, . . . . . .
PROJEKT Sifra
2, projekka naroénika . . | ZI
Sifra aktivnosti proj. n... | 1]
Predlagatelj zahtevka . | I il
Ime predlagatelja zaht. .. |
Sifra skladi$énika . . . . I ZI Datum narodila . . . .. I 12.02.07
Ime skladizcrika. . . . . | Datum obdelave narodila, |
. Sifra
. Sifra et ske]
rska Sk, Opis Qpis 2 lokacije |Kolicina Zaloga enote
+b 0 0,00 =
-
1 | 3
Malog vI Pastapki vI Iatisni vI Pomaé |

Slika 3: Glava narodila materiala in opreme - Vrsta narocila

Ime datoteke:
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Izberemo St. projekta naroénika. NajlaZe se se orientiramo glede na polja St. projekta in Stara St. DN.

EE NAROT_00605 - Glava narotila blaga in storitey

SploZno |
Stevilka, ... INF\RD?_DDSDS .::I J Stabus L L Priprava
Yrstanarodila . . . . IMateriaI VI
EMOTA Sifra, o o v . . .
PROJEKT Sifra, . . . . .
| 5t. projekta naroérika . . JIN_00032 Ed | |
Sifra akfivnosti | T, projektov =]
Predlagatelj zah
Imne predlagatelj . Stara t, Povezano s
Sk, DM Cpis projektom | Ime
P— I PISARMA 24 PRENGS TEHNOLOGIIE msTITUT "0
WESRSEEENE | Ty nogaz  UU910 PISARMA ZA PRENOS TEHWOLOGLIE INSTITUT "103
Ime skladistika | |y ponaz | cstion knirZMica INSTITUT "J03
| |m_ooo3s csiioz WABAVA REVID INSTITUT 103
| |m_oooss  cs1103 WABAWA REVID INSTITUT "103
| |miooosn  csizo RAZMMNOZEYALMICA INSTITUT 103 -
| mioooe  csizo NAMIZHD ZALOSNIETYO INSTITUT 103 S'Frake
" p— mers|
. g IN_D004Z €531 NAMIZHG ZALOFNIETYO INSTITUT 10 -
> IN_D0043  CS2105  YZDRZ RAC OMREZIA I15 INSTITUT 103 0 "
— IN_00044 CS2110  DELO SODEL SUPERRAC CENTRA INSTITUT 103 —
— | |m_ooo4s  Cs2120 MATERIALMI STROSKI SUPERRAC CENTRA INSTITUT 105 = —
— 1| | »
=
‘ _>I:|

Y redu I Preklici I Projekt vI Cene 'I Fomoi I

reanog T B T e T Pomod I

Slika 4: Glava naroéila materiala in opreme - St. projekta naroénika

Program preverja ob vnosu novega narocila, ali je datum narocila usklajen z datumom veljavnosti projekta
(torej ali je datum zahtevka datumsko znotraj veljavnosti trajanja projekta). Preverjanje se izvede ob vnosu
ali spreminjanju vsebine polj:  Glava narocila: St. projekta, Datum narocila

Vrstice narocila: St. projekta
V kolikor datum ni usklajen, izpiSe program ustrezno opozorilo: »Datum dokumenta je izven datuma
veljavnosti projekta PR-xxxxx. Zelite kljub temu nadaljevati?«, ter dovoljuje nadaljevanje ali ga prekine v
odvisnosti od tega, kaj je uporabnik izbral.

Dodaj sliko - Datum dokumenta je izven datuma veljavnosti projekta PR-xxxxx. Zelite kljub temu
nadaljevati?«!!!

Izberemo Sifro aktivnosti projekta naroénika. Izberemo vedno tisto, ki ni napisana v Krepkem (Bold) tisku.

Ime datoteke:
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Splogno

Stewika. . . ... INARD?_DDBDS ,,,I J Status ... L L L. L Priprava

Wrsta narodla . . . . IMateriaI vl

ENOTA Sifra, . . . . . 15039

PROJEKT Sifra. . . . . . IM_00032

3k, projekka narocnika . IIN_DDDS2 zl

Sifra akkivnosti proj. n... 1010 3|

2% EE Pregled aktivnosti H=] E3
Trne

Eiy Sifra Opis Yrsta

; 1000 Projekt Fafetek seftevania & |

e -

in prinodki na proj
1999 Projekt skupaj

knjizenje

konec sestevanja

— fifra

- : ::ulate
1512 [ =
| [l | _'|:| o
| _>I:|

— W redu I Preklici I Pomoc I

e T Bl | ruSgEn | ramod I

Slika 5: Glava narodila materiala in opreme - Sifra aktivnosti projekta naroénika

Izberemo Predlagatelja zahtevka.

EENARD7_D0605 - Glava narotila blaga in storitey

SploZno |
Stevilka, . . ... . INARD?_DDGEIS .::I J Status ... L L Priprava
Wrstamarodila . . .. . IMateriaI VI
ENOTA Sifra. .+« . . . 1509
PROJEKT Sifra, . . . . . IN_00032
&k, projekka narotnika . . IIN_EIEIE|32 EI
Sifra akivniosti proj, n... I 101041
Predlagatelj zahtevka . .
EE Seznam virov
. ¥, konto stroska
St Ime Maslow nabave Wrska
3391 FABIAMN DAYID ALEKSAMDER  samostojni strokoeeni sodelavec Delaver &)
3333 GYERGYER AMDRED samoskojni skrokovni sodelavec Delavec
3452 PODOBNMIK FRAMNCE strokowvni sodelavec Delavec
= 3305 RUS MATIAZ strokovni sodelavec Delavec
b 1553 | STEGNAR. PETER. o Zifra
3004 STRES SPELA organizatorka stikoy 2 javnost Delavec merske
L 3250 TROBEC MARJETA strokovna sodelavka Delaver . [—lenote
! 2645 FIVKOVIC SONIA referentka Delaver 0,00 =
L - |
N 4| | »
-
»
= ¥ redu I Prekliéi I i vI Cene vI Pamad I
vy I - I = 1 Pormiof |
Slika 6:  Glava narocila materiala in opreme - Predlagatelj zahtevka

Ime datoteke:
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Izberemo Sifro skladisénika.

B NARDT_0D605 - Glava narofila blaga in storitey

Splogno |
Stewika, ... |N.¢\RD?_DDSE|5 .::I J Status . .. . Priprava
Wrskamarodla . . .. .. |Materia| vl
ENOTA Sifra. . . . . . . 1509
PROJEET Sifra. . . . . . IM_00032
2, projekka narodnika . . |IN_DDl332 il
Sifra akkivnosti proj. n... | 1010.4]
Predlagatelj 2ahtevka . . | 1559 ii
Ime predlagatelja zaht. .. |STEGNAR PETER
Sifra skladisénika . . . . |ROBERTB ii Datum naradila . . . . . I 12.02.07
j=Fl &= Prodajalci;/referenti nabave Hi=] B |
Sifra |Ime |Pr0v. " |TeIeF0nska ik, |
——— | |MILEMAY Milena Yolk 0,00 (013477 3330 =
| |MIRJANAL Mirjana Lesar 0,00 (013477 3 B
| |modcaR Miojca Rjavec 0,00 (013477 3942 J merske
v | |mEZak MeZa Kozina 0,00 {01)477 3517 ina Zdloga  |enote
|4k | |PETRM Petra Jaramaz 0,00 (013477 3 o 0,00 =
J— | |REMATA Renata Turnsek 0,00 (013477 3942 |-
|| Robert Beketid 0,00 (01)477 3 -
|| 4] 3 | =z
: I _'If
Y redu I Prekici | Prodajalec vl Uskyvari inter, .. I Pramod I
akisni vI Pomos I
Slika 7:  Glava narocila materiala in opreme - Sifra skladiSCnika
Izpolnemo Se polja Datum narocila in Datum obdelave narocila.
EE NARD7_0D0605 - Glava narotila blaga in storitey M=l E3
SploZno |
Stevika, .. INARD?_DDGDS .::I J Status . L 0. Priprava
Wrstanarodla . . ... IMateriaI VI
ENOTA Sifra. . . . . . . 1509
FROJEKT Sifra. . . . . . IN_00032
St projekka naroénika . . [IN_00032 Iy
Sifra akbivnost proj, n... | 1010 1]
Predlagatelj zahtevka | . I 1559 ;I
Ime predlagatelja zaht. .. |STEGNAR PETER
Sifra skadisénika . . . . IROBERTB ;I Datum narodila . . . . . 12.02.07
Ime skladizgnika . . . . |Robert Eeketiz Datum ohdelave naroéila. [12,02.07]
. Sifra
. Sifra merske
Wrsta St Cpis Cpis 2 lokacije |Kolicina Zaloga enote
Kid 0] 0,00 =
-
“ | 3
Talag vI Postopki vl Matisni vI Pormod |

Ime datoteke:

Y:\NAVODILA - NAVISION\Barbara - navodila\Vnos
Narocila materiala in opreme 1.2.doc,
Zadnja sprememba 6.11.09 BE




Y:\NAVODILA - NAVISION\Barbara - navodila\Vnos Narocila materiala in opreme 1.2.doc, Zadnja sprememba 6.11.09 BE

Slika 8:

Glava naroCila materiala in opreme - Vnos datumov narodil

1.2 VNOS VRSTIC NAROCILA MATERIALA IN OPREME

Stran 9 od 21

Ko je vneSena glava narocila, pricnemo z vnosom vrstic. Najprej izberemo katero vrsto bomo vnesli. Na
izbiro imamo Artikel (je na zalogo), Vir (ni na zalogo) ali Osnovno sredstvo (oprema).

EENARODT_00605 - Glava narotila blaga in storitey =]
SploZna |
Stewika., ..o |NAREI.T"_DD|505 .::I J Status . . . Priprava
Wrstamarodila . . .. L. IMateriaI vi
EMOTA Sifra, . . o . . . 15039
PROJEET Sifra. . . . . . IM_00o032
Zt. projekka narofnika . . |IN_DDE|32 il
Sifra akkivnosti proj, ... | 101041
Predlagatelj zahtevka . . I 1559 il
Ime predlagatelja zaht. .. |STEGNF\R PETER
Sifra skladisénika . . . . |ROBERTB ii Daturn naradila . . . . . I 12.02.07
Ime skladizgdrika . . . . . |Robert Beketic Daturn obdelave narodla, I 12.02.07
. Sifra
. Sifra merske
Vrsks St COpis Cpis 2 lokacije |Kolifina Zaloga enoke
o = o 0,00 =
Artikel o
i -
(Osnovno sredskyva | L4
Malog vl Postopki vI Takisni vI Parmod |

Slika 9:

Vrstica narocila materiala in opreme - Artikel ali Vir ali Osnovno sredstvo

Ce izbiramo artikel, preko polja St. izberemo Artikel in kliknemo gumb V redu.

Ime datoteke:
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EE NARDT_00605 - Glava narofila blaga in storitey
SplaZno |
Stewika. . . ... ... IN.ﬂRD?_DDEDS ,::I J Status . ... L. L Priprava
Wrska narodila [tk erial =
EE Seznam artikloy M=l E3
[EHOE £ Osnovna merska | Strofek
PROJEK
&, proje PAPIR. A4 S0-41061 PAPIR A4 9
Eirn kt 12100003 PAPIR HP-51634 £ A4 PAPIR HP-21634 £ A4 3 ZhY 20,73333
Sifra a 12100004 PAPIR A-4 HPQ-65934 OTYORITEY 18 KOM 20,63526
Prediagz 12100014 PAPIR. &4 BARVMNI PAPIR A4 BARWMNI 14 24y 12,50071
Ime prec 12100016 PAPIR A4 PAPIR A4 920 ZAY 2,87582
12100017 PAPIR A3 PAPIR A3 45 ZAY 59,97617
Sifra skl: 12100015 SELESHAMER. A4 SELESHAMER. A 3,200 KOM 0,019
i 12100023 KARTICE ASOER.1,3 KARTICE A6 OBR.1,3 3,700 KOM 0,02636
Ime skl 4| |
Y redu I Preklici MPS - artikel - Prodaja vI Mabava vI Funkzije vI
Al | i
— ) -
N Sifta |merske
rsta St COpis Cpis Z lokacije |Koligina Zaloga enote
*p | Artikel + u] 0,00 (=
-
4| | »
Malog vI Postopki vI Matisni vI Pomod I

Slika 10:  Vrstice narocila materiala in opreme - Izbira artikla

Ce izbiramo vir, preko polja St. izberemo Vir — MA00001 — Material — splo$na stopnja 20 % (material, ki ni na
zalogo, saj gre iz skladis¢a direktno na projekt na katerega se nanasa) in kliknemo gumb V redu. V polju
Opis lahko ime vira spremenimo v npr. Material po dobavnici st. ..., da je razvidno po kateri dobavnici (kateri
material, cena, koli¢ina) je bilo blago razknjizeno. Ker je koli€ina vira razvidna na dobavnici, je koli¢ina in
izdana koli¢ina vira vedno 1.

Ime datoteke:
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B NARDT_D0605 - Glava narofila blaga in storitey

SploZno

Stevika, . .. ... INARD?_DDEDS .::I J Stabus ., L L Priprawva
Wrsta narodila . . L IMateriaI VI

ENOTA Sifra. . . . .
PROJEKT Sifra. . . .

2k, projekta narotnika . GK konto strozka
St Ime Masloy nabave

Sifra akkivnosti proj, n.

Fredlagatelj zahtevka MAODOOZ  Matetial znidana stopnia 8,5%

STO00LS  Mladi raziskovalc _
QOPO0ZE monopolarna elektroda

QOPO02S ronopolarna peronealna

STOO033  Majem vozila grupa A (dan)

STOOO34  Majem wozila grupa & (k)

STOOO3S  Majem wozila grupa B {dan)

Ime predlagatelja zaht

Sifra skladisénika

Ime skladisénika . . .

STOO036  Majem wozila grupa B (km) -
4] | v N
Sifra
. merske
Yrsta 3k, Y redu I Preklici I Yir bt Cene hd Pomoc I iz
Artikel 12100 KoM 1=
* | Wi I ‘I‘I u] a 0,00
=
Malog vI Postopki  w Tatisni - Pomod |

Slika 11: Vrstice narocila materiala in opreme - Izbira vira

Ce izbiramo osnovno sredstvo, preko polja St. izberemo Osnovno sredstvo in kliknemo gumb V redu.

EE NAROD7_DO605 - Glava narotila blaga in storitey

Splozno
Stewilka. ... .. INF\RD?_DDE;EIS .::I J Status . . Priprava
Vrstamarodila . . . L L IMateriaI vi
ENOTA Sifra. . . . . . . 1509
PROJEKT Sifra, . . . . . IN_000z
. . — Seznam osnoynih sredstey M=l EE
St, projekka narodnika . . JIN_0D00Z
Sifra akkivnosti proj. ... | EMOTA  |PROJEKT |3k, St
Prediagateli zahtevka . . I_ — [o] |s - e SFra . Sifra dobavitelia | porudnil
74 PISALMA F 7 PRED. QK17
Ime predlagatelja zaht... [STEGNA OSO00LE MIZA P15, 10F53
2500013 MIZA DELOYNA ICE1
Sifra skladistnika . . . . IROBERT Q300014 MIZA PISALNA 1502
Ime skladizfnika . . . . . Robert E Q500015 MIZA FIS, 29 PRED, I0F24
500016 MIZ4 PISALMA Z & PRED. ICK17
500017 MIZ4 PISALMA 2 9 PRECAL 15039
2500015 MIZ4 PISALMA ICK33
Q500019 MIZA PISALMNA OREHOWA, I0F25 b Zifra
. 1] | 4 I | merske
‘rsta = B enoke
|| Artikel 1z100ar W redu I Prekici Osnovno... W Pormod I 5,00 KO =
— [MA00001 0,00 ks
| #b | Osnorvno sredstvo 0 i] 0,00
| =
Malag vI Postopki W Matisni W Parmod |
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Slika 12:  Vrstice narocila materiala in opreme - |zbira osnovnega sredstva

Na spodnji sliki je vidno, da je mozno izvesti naroCilo Artikla (je na zalogo), Vira (ni na zalogo) in pa
Osnovnega sredstva (oprema). Ponavadi bodo izdaje potekalo posami¢no glede na vrsto, se pravi ali bo Slo
za izdajo Artikla ali izdajo Vira ali pa izdajo Osnovnega sredstva.

Poleg tega vnesemo Se Kolic€ino.

EE NARO7_D060S5 - Glava narotila blaga in storitey M=l EE
Splodno |
Stevilka, ... INARD?_DDEDS .::I J Status . . . L. L Priprawva
Wrstanarodila . . . L IMateriaI VI
EMOTA Sifra. . . . . . . 1509

PROJEKT Sifra, . . . . . [ _ooozz
&t, projekta narotnika . . m
Sifra aktivnosti proj. m... Im
Predlagatelj zahtevka . . Im

Ime predlagatelja zaht. .. |5TEGNF\R PETER

Sifra skladiscnika . . . . IROBERTB ZI Datur natadila . . . . . I 12.02.07
Ime skladidénika . . . . . |Robert Beketit Daturn obdelave narofila. I 12.02.07
. Sifra
. Sifra merske
‘rsta Sk, Opis Opis 2 lokacije JKolicina Tzdana kolicina | Zaloga enaoke
» .F\rtikel 12100001 PAPIR A4 SO-41061 PAPIR A4 SO-41061 115 1 1 9,00 KoM =
Wir MADDD01  Material po dobavnici 11707 115 1 1 0,00 KoS
IEncnin SPedanyo 500011 TLZE PIoALHS FH.ELY. 115 1 1 (RN )] | =
=)
Malog vI Postopki vl Matisni Pomo I

Slika 13:  Vrstice narocila materiala in opreme - Vnos koliine

Tisti, ki izdaja blago (ponavadi je to skladiscnik) izpolne tudi polje Izdana koli¢ino.
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Splozno

Sevilka, ... INF\RD?_DEIE'EIS .::I J Stabus . . ... L Priprava
Wrstanarodila . . L IMateriaI vI

ENOTA Sifra. . . . . . . 1503

PROJEKT Sifra. . . . . . IM_ 00032

&t, projekta narotnika . . IIN_DDDSZ ;I

Sifra aktivnosti proj. n... I 1oin ;I

Predlagatelj zahtevka . . I 1559 :I

Ime predlagatelja zaht. .. |STEGNAR FETER

Sifra skladi$énika . . . . IROBERTB :I Datum naradila . . . .. I 12.02.07

Ime skladisénika . . . . . |robert Beketic Dakurn obdelave narodila, | 12,0207

. Sifra
. Sifra merske
Wrsta St, Cipis Cipis 2 lokacije |kali€ing Izdana kolifinag | Zaloga enate
_} artikel 12100001 PAPIR &4 50-41061 PAPIR A4 SO-41061 115 1 1 9,00 KOM =
v MADD001  Material po dobawnici 11/07 115 1 1 0,00 KOS
| |Osnovnosredstve ©S00011  MIZA PISALNA Z 7 PRED. 115 1 1 0,00 KOS ||
|| hd
Malog vI Postophi vI Makisni Pomo |
Slika 14:  Vrstice narocila materiala in opreme - Vnos lzdane koli¢ine
1.2.1 VNOS, VRIVANJE, KOPIRANJE IN IZBRIS VRSTIC
1. Vnos vrstic — enostavni vnos v posamezno polje vrstice.
Sifra Wrsticni )
. merske Cenapo | popust . Sifra ENCTA  [PROJEKT
Wrsta Sk, Qpis enote | Kolifina |ponudhbi | %% Znesek. Sk, projekka | akkivnosti | Sifra Sifra
| P o 000 i 0,00 N
: GE, konko
vir o
(Osnovno sredstvo ;I
Slika 15:  Vnos vrstic
2. Vrivanje vrstic — z miskinim kazalcem se postavimo na vrstico, kjer Zzelimo vriniti novo vrstico in
pritisnemo tipko F3, nova vrstica za vnos podatkov se bo pojavila nad vrstico, kjer smo se postavili z
miskinim kazalcem.
Sifra Wrsticni .
. merske Cena po | popust . Sifra ENCTA  [PROJEKT
Wrska 3t Cipis enote | Kolifing |ponudbi | % Znesek Sk, projekka | akkivnosti | Sifra Sifra
Bl =l o 000 0 0,00 -
|| artikal 17320160 | TEKOET N2 L 450 0,00 ] 0,00 I IN_ZaL
Slika 16:  Vrivanje vrstic
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3. Kopiranje vrstic — gre za kopiranje polj v vrsticah iz zgornjega dela na spodnji del s tipko F8.

Sifra Yrstidni .
. merske Cena po |popust . Sifra EMCTA  [PROJEKT
Vrska Sk, Opis enote  |Kolifina |ponudhi | % Zriesek, St. projekta | akkivnosti | Sifra Sifra
Artikel 17320160 | TEKOCT M2 L 450 0,00 o 0,00 I IM_ZaL =)
L 4ol ool ol o000l | 1 mza

Slika 17: Kopiranje vrstic

4. Brisanje vrstic — miskin kazalec postavimo na zacetek in oznagimo zeleno vrstico, katero zelimo
brisati, s pritiskom na tipko F4 oz. s klikom na desni gumb miske in izbiro Izbrisi ali pa Pocisti bo
izbrana vrstica izbrisana.

PROJEKT
Sifra

Vista
K.opiraj
Erilent [

Podisti ;I

— | Kopia) EesEne

Malag - Funkcije w Matisni - Pomaod |

Mova

Shrifjstolpes:

Eriliagr stolpes. .
T —

Slika 18:  Brisanje vrstic

5. Brisanje polj v vrsticah — ¢e zelim brisati le dolo¢ene podatke v poljih vrstic se postavimo v polje in
zbriSemo zeleni podatek s tipko Delete oz. F4.

Sifra WrstiEni )
. merske Cenapo | popust . Sifra ENCTA  [PROJEKT
Vrsta St Qpis enote | Kolifina | ponudbi | % Znesek. St. projekka | akkivnosti | Sifra Sifra
firtikel 17320160 TEKOET N2 L = 0,00 o 0,00 I IN_ZAL =

Slika 19:  Brisanje polj v vrsticah

1.3 TISKANJE NAROCILA IZDAJE MATERIALA IN OPREME

Narocilo izdaje materiala in opreme natisnemo preko gumba Natisni > Narocilo.

Ime datoteke:
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EE NARDT_D0605 - Glava narofila blaga in storitev

Splozno

ENOTA Sifra
PROJEKT Sifra

3k, projekta narocnika . .

Sifra akkivnosti proj, ...

INARD?_DDSDS .::I J Skatus .. L Priprava

IMateriaI > I

[EC
Mooz
[ oooze 4]
[ 1ol
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Predlagatelj zahtevka . . I 1559 ii
Ime predlagatelja zaht. .. |STEGN.0.R PETER
Sifra skladistnika . . . .IROBERTB ii Datum natofila . . . . . | 12.02.07
Ime skladiZénika . . . . . |Robert Beketie Datumn obdelave narodila, | 12.02.07
. Sifra
. Sifra merske
‘rsta Sk, Opis Qpis 2 lokacije |Kolicina Tzdana kolicina | Zaloga enote
-a Artikel 12100001 PAPIR &4 SO-41061 PAPIR &4 S0-41061 115 1 1 9,00 KOM =l
| =l
Malog vI Postopki vl | Takisni vl Pornod |
Slika 20:  Narocilo materiala in opreme - Natisni narocilo
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Kliknemo gumb Natisni. V primeru, da Zelimo privzeto nastaviti ve¢ izvodov v zavihku MoZnosti, v polje
Stevilo izvodov vpiSemo Stevilo Zelenih privzetih izvodov (0 — privzeto, 1 izvod; 1 — 2 izvoda itd.).

B Zahtevek za nabavo _|O]
Moznosti I
Stevilo izvedov . . . . . Iﬂ
Jezik . ... ... | EI
Izbira papirja .+ . . . . |Navaden papir =1
Matisni... I Predogled | Preklid I Pomod |

Slika 21:  Narocilo materiala in opreme - Nastavitev tiskanja

Kliknemo OK in e je tiskalnik pravilno nastavljen se Narocilo za material in opremo natisne.

Zahtevek za nabavo - Print |
r Prirter
Mame: “dioniz nps sithp Laserlet 1320 PCL 6 Properties. .. |

Status: Ready
Type: hp LaserJet 1320 PCL &
Where:  IP_152.168.0.72

Commerit: [~ Prit tofile

r~ Print range Copies

(O Mumber of copies: I'I 3:

" Pages from:l[:' to:ID P
W | [Call5te
1 Selection ﬂ Iﬁ

ok | cance |

Slika 22:  Narodcilo materiala in opreme - Print

Ime datoteke:
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1.4 POTRJEVANJE IZDAJE NAROCILA MATERIALA IN OPREME

Izdajo materiala za naroCilo materiala in opreme potrdimo preko gumba Postopki > Potrditev izdaje
materiala (v primeru, ¢e gre za izdajo materiala) oz. Postopki > Potrditev izdaje opreme (v primeru, ¢e gre
izdajo osnovnega sredstva).

EE NARO7_D060S5 - Glava narotila blaga in storitey M=l EE
Splodno |
Stevilka, ... INARD?_DDEDS .::I J Status . . . L. L Priprawva
Wrstanarodila . . . L |Materia| VI
EMOTA Sifta. . . . . . . 1509
PROJEKT Sifra. . . . . . IN_00032
&t, projekta narotnika . . IIN_EIEIEISZ ;I
Sifra aktivnosti proj. m... I 1010 ;I
Predlagatelj zahtevka . . I 1559 ;I
Ime predlagatelja zaht. .. |5TEGNF\R PETER
Sifra skladistnika . . . . IROBERTB il Datum narodila . . . . I 12,02.07
Imne skladiZnika . . . . . |Robert Beketic Daturm obdelave narodila. I 12.02.07
. Sifra
. Sifra merske
‘rsta Sk, Qpis Opis 2 lokacije | Kolicina Tzdana kolicing | Zaloga enoke
-a Artikel 12100001 PAPIR A4 S0-41061 PAPIR A4 50-41061 115 1 1 9,00 KOM =
| =
Malog vI Postopki W Matisni W Pomoi I
Potrdi je materiala
Potrditey izdaje opreme
Preklic izdaje materiala
Slika 23:  NaroCilo materiala in opreme - Potrjevanje izdanega materiala

Potrdimo izdajo materiala z Yes.

Microsoft Business Solutions-Navision [E4

9 Program bo knjiil izdajo materiala,
\:J/J Preklic obdelave ni mogod,

Felite nadaljevatiz

Mo |

Slika 24: Narocilo materiala in opreme - Knjizenje izdaje materiala

Ime datoteke:
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Izbris vrstic potrdimo z Yes.

Microsoft Business Solutions-Navision

b ] Temelinica projekta PROJECT, PORABS wsebuje vrstice,
\:/ Obstojede vrstice bodo izbrisane!

Zelite nadaljevati

i ] |

Slika 25:  Narodilo materiala in opreme - lzbris vrstic

Tudi knjizenje temeljnice potrdimo z Yes.

Mictosoft Business Solutions-Navision B3

\?/J Zelite knjiziti temeljnico?

Ma |

Slika 26:  Narocilo materiala in opreme - Knjizenje temeljnice

Se sporoéilo o knjizenem dokumentu, potrdimo z OK.

Mictosoft Business Solutions-Navision B3

-
L ll) Temeljnica je knjizena.
-

Slika 27: NarodCilo materiala in opreme - SporodGilo o poknjizeni temeljnici

Zaklju€eno narocilo se sedaj nahaja v statusih Narocila — Zakljucena in Naro€ila — vsa.

1.5 PREKLIC VRSTIC IZDAJE NAROCILA MATERIALA IN OPREME

V primeru, da je priSlo do napake pri izdaji materiala in da so bile nepravilno potrjene vrstice pri izdaji
materiala in opreme (npr. izdaja napaénega materiala, izdaja koli¢ine itd.) zadevo uredimo tako, da kliknemo
status Narocila — Zakljuéena (zakljuCene izdaje), lahko tudi Naroéila — vsa in znotraj teh statusov
prekli€emo celotno izdajo.

Ime datoteke:
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B Narocila materiala - Statusi |- O] x|

Narocila materiala in opreme - Statusi

“Naratila  Pripravai | Marola - Zakljugena |

= Marodila - vsa

Slika 28:  Narocilo materiala in opreme - Statusi —Narocila-Zaklju¢ena in Narogila-vsa

Po pravilno izbranem statusu izdaje narodila, izdajo v celoti prekli¢emo z gumbom Postopki > Preklic izdaje
materiala.

EEMNARDT_00605 - Glava narotila blaga in storitev

Splosno |

J Status ... ... Konéana

Stewika. ... MARDZ 0005

Wrstanarodila . . . . L IMateriaI VI

ENOTA Sifra, o\ o\ . e
PROJEKT Sifra, . . . . . [m_oomzz
St projekta naroinika . . [N_oo0z x|
Sifra akkivniosti proj, n... IW
Predlagatelj zahtevka . | Im

Ime predlagatelja zaht. .. |STEGN.0.R FETER.

Sifra skladizénika . . . . |ROBERTB EI Datum narodila . . . . . I 12.02.07
Ime skladidénika . . . . . |Robert BeketiE Daturn obdelzwve narodila. I 12.02.07
. Sifra
. Sifra merske
\rsta Sk, Opis Opis 2 lokacije | Koliding Izdana kolicina | Zaloga enote
Artikel 12100001 PAPIR A4 SO-41061 PAPIR A4 50-41061 113 1 1 5,00 Ko =

LI

Malog vIl Postopki vl Tatisni - Pomotd |

Potrditer izdaje materiala
Potrditery izdaje opreme

izdaje materiala

Slika 29:  NaroCilo materiala in opreme - Preklic izdaje materiala

Ime datoteke:
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Kliknemo Yes za storno izdaje materiala.

Microsoft Business Solutions-Navision [E3

b ] Program bao storniral izdajo materiala,
\:/ Stornirane bodo wse wrstice izdaje

Zelite nadaljevatiz

Slika 30:  Narocilo materiala in opreme - Knjizenje preklica izdaje materiala

Kliknemo Yes za izbris vrstic izdaje.

Microsoft Business Solutions-Mavision

b ] Temelinica projekka PROJECT, PORAEA vsehuje wrstice,
\:J/J Obstajede vrstice bodo izbrisane!

Zelite nadaljevatiz
Mo |

Slika 31: Narodcilo materiala in opreme - lzbris vrstic izdaje

Kliknemo Yes za knjizenje temeljnice.

Mictosoft Business Solutions-Navision

\?/J Zelite knjiziti kemelinico?
Mo |

Slika 32:  Narocilo materiala in opreme - Knjizenje temeljnice izdaje

Se sporogilo o knjizenem preklicu izdaje, potrdimo z OK.

Microsoft Business Solutions-Mavision [E4

-
’ l/i Terelinica je knjizena,
—

Slika 33:  Narocilo materiala in opreme - Sporocilo 0 poknjizeni temeljnici izdaje

Ko je preklic izdaje urejen, se lahko zopet vrnemo na status izdaje naro€ila materiala in opreme Naro€ila —
Priprava.

Ime datoteke:
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B8 MNarocila materiala - Statusi

Naroéila materiala in opreme - Statusi

= Narodila - Priprava

= Marodila - vsa

“ Narocila - Zaklucenal

Stran 21 od 21

[=] E3

Slika 34:

NaroCilo materiala in opreme-Statusi - NarodGila-Priprava

Med statusi Naroéila — Priprava pois€emo izdajo (zaporedna Stevilka izdaje in preklica izdaje je enaka),
katero smo preklicali in popravimo podatke (koli¢ino, artikel itd.).

Ce izdaja sedaj ustreza, seveda kliknemo gumb Postopki > Potrditev izdaje materiala (v primeru, &e gre
za izdajo materiala) oz. Postopki > Potrditev izdaje opreme (v primeru, ¢e gre za osnovno sredstvo).
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Slika 35:  NarocCilo materiala in opreme-Statusi - Popravki za ponovno in pravilno izdajo
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