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Prijava v osebni spletni dostop

Osebni spletni dostop je namenjen uporabnikom sistema, da lahko spremljajo in urejajo svoje podatke o evidenci
prisotnosti.

V osebni spletni dostopamo preko spletnega brskalnika (Internet Explorer, Firefox itd.) tako, da polje za vpis
spletnega naslova vnesemo naslov http://U-Kronos.ijs.si:8080.
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i http://u-kronos.ijs.si:8080/
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5% @ Suggested Sites v 2] Free Hotmail £ 1S UPRAVA [#) HP Onboard Administrator £ ] Microsoft Volume Licensi... 2] IE_32bit - SANYO NETWO...
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Institut “Jozef Stefan”
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O Institutu | Ljudje. imenik | Raziskovalni odseki Domov /Home
ijs.si/novice | Direktorjeva pisarna | Znanstveni svet
=% | Vabimo k sodelovanju | Vabimo na obisk Priiava Ll

o0
Soe.st/movice

Urednistvo ijs.si/novice | S

O INSTITUTU VPRASAJTE ROI
Y- - o

FOTO IDEJA

Vpisemo svoje

'vk . . & http://u-kronos.ijs.si:8080/ NL~RCX o
uporabnisko ime in ——— -
geslo ter kliknemo na : Era

po Ije Priiava. % @ Suggested Sites v £ Free Hotmail £ USUPRAVA [5] HP Onboard Administrator £ Microsoft Volume Licensi... £ IE_32bit - SANYO NETWO... &

€& wch Time&Space 7.40s

V kolikor imena in

myHours

gesla ne poznate, se
obrnite na Sekretariat Uporabrik Vitempljat
|JS Geslo eeess

Vnesite uporabnizko ime in geslo.

Opozorilo: Ob prvi
prijavi je priporo€ljivo
zamenjati geslo, ki
smo ga prejeli z
uporabniskim imenom!
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& Web Time&Space 7.40s SPICO =

Drsedi &as | Akcije | Pomoé Odjava

Ena oseba | Obraéun |

Drseéi ¢éas > Ena oseba

Ob pravilni

prljaVI se << januar 2012 >> Tekodi mesec

odpre okno z
nasim imenom Datum Saldo 00:.00 0200 0400 06:00 08:00 10:00 12.00 14:.00 16:00 1800 20:.00 22:.00 00:00

ter s podatki 0 | 1.1.2012, ned ST 0 ot o
nasih 2.1.2012, pon ST 0 ot ot e
registracijah in | 5.: 2012, tor smoo | || [ e——— ||
drugih 4.1.2012, sre smoo | || [ 11| e—— ||
vnesenih ™= smoo | || [ e——— ||
dogodkih v 6.1.2012, w00 ||| B 0 I
tekogem g o o
7.1.2012, il |’\ W PP AT [ H| |
mesecu. 8.1.2012, 9 9 I
5.1.2012, pon smoo | || [ ]| ——— || _
10.1.2012, tor ;oo | ||| —— || i
11.1.2012, sre se00 | |77 NN
12.1.2012, &et +8:00 |’| ’ ‘ l | |
13.1.2012, pet L 0 I
14.1.2012, s0b so00 | [ ]| Lol L]
15.1.2012,ned 000 | | || Lol L]l
16.1.2012, pon sgoo | [ ]| 0L I
17.1.2012, tor a3z |00 = =
18.1.2012, 50 +1s:i12  —— e —— | |||
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Pregledovanje in urejanje dogodkov

Pregledovanje dogodkov

Pregledovanje dogodkov v mesecu

Za pregledovanje obstojecih @ Web Time&Space 7.0 spica @

dogodkov kliknemo v zgornji [ Drseti Eas [Jakeie | Pomot o
orodni vrstici aplikacije na [N bracun |
izbiro Drsedi €as in po potrebi Drseéicas > Ena oseba
8e na pod-izbiro Ena oseba. Zaposleni Stempliaé Vzorni
Casovno obdobje 0h-24h v
Ocpre se okno
nasimi podatki o

Ena oseba | Obraéun |

evidentirani
prisotnosti.

Drseli ¢as > Ena oseba

Zaposleni Stemplja& Vzorni
Casovno obdobje 0h-24h A . . .

’ V kolikor podatki niso
prikazani za tekoCi
mesec, kliknemo na

izbiro Tekoc&i mesec.

4:.00 16:00 1800 20:00 22:00 00:00

Za prikaz podatkov za
kakSen drug mesec

Datum Saldo 00:00 0200 0400 0600 08

1.1.2012, ned 0000 TN .
2.1.2012, pon 0000 | LTEEETETE klikamo na znak
3.1.2012, tor seoo | [T — << (nazaj)
4.1.2012, sre smoo [ [ [ ] ol i == oziroma na znak
5.1.2012, Zet +g:00 | \: \:: I el el >> (naprej)_
6.1.2012, pet +8:00 | ‘ ‘ I -
& Web Time&Space 7.0 SpICcO &= .

Drsedi ¢as | Akcije | Pomoé Odjava CaSOVHO Odebje

grafi¢nega prikaza
dneva pustimo na
vrednosti

Zaposleni Stempljaé Vzorni _
Casovno obdobje M

R V spodnjem delu
& Web Time&Space 7.40: SpICO f= okna so po dnevih

Drsesi Zas | Akcije | Pomok Odjava grafiéno prikazane
Ena oseba | Obraéun | nase reglstl’aCIje

Drseéi éas > Ena oseba

Ena oseba | Obracun |

Drseéi éas > Ena oseba

Zacetek Crte

Zaposleni Stemplja& Vzorni

Casovno obdobje 0h-24h v predstaVIJa
registracijo Prihod,

_+{konec ¢&rte predstavlja

registracijo Odhod,

|| — dolzina ¢rte med
njima pa saldo ur, ki

<< januar 2012 >> Teko&i mesec

Datum Saldo 00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 smo ga s tem
1.1.2012, ned 000 | T s i b pridobili.
2.1.2012, pon +0:00 .

3.1.2012, tor +8:00 Skupni saldo zq
4.1.2012, sre +8:00 posamezen dan je

| zapisan desno ob
datumu dneva.

5.1.2012, et +8:00

6.1.2012, pet
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Crta, ki grafiéno prikazuje
vsoto nabranih ur v dnevih, je

pri obi€ajni fizi€ni prisotnosti DraetyZas [ aipelllBomet
- Ena oseba | Obraiun |
obarvana €rno. Orsedi Zas > Ena oseba

V primeru vnesenih
dogodkov drugih kategorij, se
¢rta obarva z ustrezno barvo

kategorije dogodka.

Na primer:

Malica

=

€@ Web Time&Space 7.40s pIco =

jag Vzorni

0h-24h

Casovnoabdobje

Za tiskanje

januar2012  >>  Tekodi mesec

Datum Saldo

1.1.2012, ned +0:00

2.1.2012, pon +0:00

.1.2012, tor

4.1.2012, sre

5.1.2012, &et

Sluzbeni izhod

V primeru vnesenih
celodnevnih odsotnosti se v
vrstici dneva izriSe simbol
konkretne celodnevne
odsotnosti v tistem dnevu.

Na primer:

Dopust

Izpis dogodkov v mesecu

Ce Zelimo tabelo z
mesecnimi podatki o
dogodkih izpisati, kliknemo
na polje

Za tiskanje.

Bolniska >

Sluzbena pot
\

'___4_\\\\\1-mn-l

6.1.2012, pet

€& Web Time&Space 7.40: SpIca =

Drsedi &as | Akcije | Pomoé Odjava
Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba

Zaposleni Stemplja& Vzorni
Casovno obdobje 0h-24h v
[ v ]
<< januar 2012 >> Tekoci mesec
Datum Saldo 00:00 0200 0400 06:00 08:00 10:.00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00.00
1.1.2012, ned o R s b v o ) ) e
2.1.2012, pon +0:00 ‘ | ‘ |
3.1.2012, tor +8:00
4.1.2012, sre +8:00

7.1.2012,
~1.2012,

T

12.1.2012, &

13.1.2012,

l Lo .
I L.
| Lo Ll
I e
T WM
1:: i HEEETE IIEHEE HH [1 ‘
MM T
I . L.l
1 L.
I Ll
1 Lo L]
B MM
L i1

I & Web Time&Space 7.0 SpIcO &=

Drsedi &as | Akcije | Pomoé Odjava
Ena oseba | Obracun |

Drseéi éas > Ena oseba

Zaposleni Stempljaé Vzorni

0h-24h

Casovno obdobje v

y Za tiskanje
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| & Web Time&Space 7.40s Spica =

Prikaz dogodkov

Stemplja& Vzorni, januar 20

Datum Saldo

1.1.2012, ned +0:00

2.1.2012, pon +0:00
3.1.2012, tor +8:00
4.1.2012, sre +8:00
5.1.2012, et +8:00
6.1.2012, pet +8:00
7.1.2012, sob +0:00
8.1.2012, ned +0:00
9.1.2012, pon +0:00
10.1.2012, tor +8:00
11.1.2012, sre +0:00
12.1.2012, et +8:00
13.1.2012, pet +0:00
14.1.2012, sob +0:00
15.1.2012, ned +0:00
16.1.2012, pon +8:00

17.1.2012, tor +13:12

18.1.2012, sre +18:12

00:00 0200 04:00 06:00

10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00:00

Na zaslonu se izpiSejo
podatki o registracijah
brez "glave podatkov".

Ko tabelo iztiskamo na
tiskalnik, se vrnemo v
~Il pregledovanje podatkov s
klikom na polje

(Nazaj)

m

Pregledovanje dogodkov v posameznem dnevu

Za pregled dogodkov v
posameznem dnevu
kliknemo kamorkoli v

obmocju grafiéni prikaza ~

dogodkov Zelenega dne.

. v Drsediéas | Akcije | Pomod e
Na zaslonu se prikazejo Ena oseba | Obratun |
podatkl samo za iZbrani dan' Drseéi éas > Ena oseba > "Obraiun enega dne"
Stemplja& Vzorni
Grafi¢na predstavitev ima T fots e p s n
enak pomen kot pri e B e o B e |3 S s
= [ LT | || 1617 18 1
mesecnem pregledu. Ersppiper P e e [pRED
. S Danes
V delu pod grafiéno —_ | P
predstavitvijo dnevnih 16:00 £ Odhod
vdogodkov jfa prikazan o T ower |
c¢asovno urejen seznam
vseh dogodkov tistega dne. Opomba
<Ni opombe>
Obracun a
V spodnjem delu okna je__—:¥. 0100
prikazan povzetek obracuna e o
za ta dan. Neplazano, urnik 0:00
Rezani tekoéi saldo -8:00
Véerajiniji saldo +0:00
Tekoéi saldo +8:00
Preostali dnevi dopusta 0

I & Web Time&Space 7.40s spIica =

Drseéi &as | Akcije | Pomoé Odjava

Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba

jag Vzorni

Casovno obdobje 0h-24h v

|

<< januar2012  >>  Tekodi mesec

Saldo 00:00 0200 0400 06:00 0800 10:.00 12:00 14:00 16:00 1800 2000 22.00 00.00

o 1 4 1 W 5
4 i i

2.1.2012, pon

3.1.2012, tor Ll
4.1.2012, sre : - st bt et b
i — e
5.1.2012, Eet +8:00 " ——
: e ! i
6.1.2012, pet se00 || —
i i

T

€@ Web Time&Space 7.40s spica =
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€@ Web Time&Space 7.0 SpIcO [

V seznamu vseh dogodkov
tega dne so registracije na
registrirnikih prikazane brez

ikone,
Dogodki

dogodki, vheseni preko
osebnega spletnega
dostopa, pa imajo dodano
ikono v obliki roke.

©

Ce Zelimo pogledati
dogodke za nek drug dan,
kliknemo v koledarju na__—
Zeleni datum.

Ce kliknemo na oznako

Danes v spodnjem delu — |

koledarja, dobimo na zaslon
dogodke danasnjega dne.

Drsedi &as | Akcije | Pomo&

Ena oseba | Obratun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne"
Stemplja& Vzorni

23.1.2012, ponedeljek  [Urnik: Vedno]

00:00
|, |
R ek o Rkt G

0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20.00 22:00 00:00
S e gy Jorp e e e

Odjava

<< < jan12 > >>
p t s & p s on

2 3 4 5 6
9 10 11 12 13
‘] 16 17 18 19 20
: 23 24 25 26 27

A 8:28 Prihod [REG]
16:00 Odhod
aj dogodek || Osvesi |

Obraéun

Opomba

<Ni opombe>

Obraun
Plan 0:00
Skupna prisotnost 7:32
Dnevni saldo 7:32
Neplaano, urnik 0:00
Rezani tekoti saldo -7:32
Véerajinji saldo +0:00
Tekoti saldo +7:32

Preostali dnevi dopusta

€@ Web Time&Space 7.40: spica

Drsedi ¢as | Akcije | Pomoé
Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne"

Stemplja& Vzorni

e T
L
‘

00:00 0200 0400 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 2200 00:68

1 30 31
Danes

m

>

Odjava

<< jan12 > >>

s ¢ pson

5 6

e
Pt
2 3
9 10 YL12 13

16 17 18 19 20
23 24 25 26 27

8:00 ©\ Prihod
16:00 £\ Odhod

| Dodaj dogod — | Osvesi ]
— Obratun |
Opomba

<Ni opombe>

Obraéun

Plan
Skupna prisotnost
Dnevni saldo
Neplagano, urnik
Rezani tekoéi saldo
Véerajnji saldo
Tekoti saldo

Preostali dnevi dopusta

0:00
8:00
8:00
0:00
-8:00
+0:00

+8:00

30 31
==
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Urejanje dogodkov

Za urejanje dogodkov v
posameznem dnevu
kliknemo kamorkoli v

obmodju grafi¢ni prikaza

Zelenega dne \

Na zaslonu se prikazejo
podatki samo za izbrani dan.

\‘

S klikom na datum v
koledarju se lahko
prestavimo na kaksen drug __|
dan.

>

Input: Region
& web QI AT E TR ] Output: None Selected
Mode: Image Capture
Drsedi éas | Akcije | Pomoé Odjava

Ena oseba | Obraéun |

Drseli éas > Ena oseba

Vzorni
Casovno obdobje 0h-24h -
<< januar 2012 >> Tekoé&i mesec
Datum Saldo

00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22.00 00:00

1.1.2012, ned

+0:00 Ll

+0:00

Jii
T
L
T

+8:00

4.1.2012, sre

5.1.2012, éet

6.1.2012, pet

+0:00

7.1.2012, sob

€& Web Time&Space 7.0 spica

Drsedi &as | Akcije | Pomoé Odjava

Ena oseba | Obraiun |

+0:00

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraiun enega dne"

Stemplja& Vzorni

6.1.2012, petek | [Urnik: Vedno]

00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22.00 00:00
5 s . i I
I LA R A R | (I

T I AT A

2 3 4 3
9 10 11 12 13
16 17 18 19 20
23 24 25 26 27
30 31

Dogodki

Danes

8:00 £\ Prihod

]

Osvezi
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Dodajanje dogodka

Opozorilo: Pri vpisovanju dogodkov se moramo vedno zavedati, da zaradi kopice vnesenih dogodkov lahko pride
do zmeSnjave oziroma nepreglednosti, ki je ne bomo mogli sami odpraviti, saj je v osebnem spletnem dostopu

brisanje dogodkov onemogoc&eno!

I €& Web Time&Space 7.40s spica f=

Drseéi &as | Akcije | Pomoé
Ena oseba | Obraun |

Drseéi Zas > Ena oseba > "Obraiun enega dne"
Stemplja& Vzorni

6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno] << < jan12 > >>
Pt s & p s n

00:00 0200 0400 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22.00 00:00 2 3 4 5786
" 9 10 11 12 13

90 N 16 17 18 15 20
ity R e S R R R R e e 23 24 25 26 27
) LR P e e Tl 30 31

Dogodek v izbranem dnevu Dogodht

Danes

dodamo s klikom na polje 8:00 £ Prinod
Dodaj dogodek. el o |
Obradun
Opomba

<Ni opombe>

Spremeni opombo

Obra&un

Plan 0:00
Skupna prisotnost 0:00
Dnevni saldo 0:00
Neplagano, urnik 0:00
Véerajénii saldo +0:00
Tekoéi saldo +0:00
Preostali dnevi dopusta o

I €& Web Time&Space 7.0 SpIca =

Odjava

m

Drseci €as | Akcije | Pomoé Odjava
Ena oseba | Obraéun |
Drseéi éas > Ena oseba > "Obraiun enega dne"
Stemplja& Vzorni
6.1.2012, petek [Urnik: Vedno] << < jan12 > >>
p t s & p s n
. . 00:00 0200 0400 06:00 08:00 10:00 12.00 14:00 16:00 1800 20.00 22.00 00:00 2 3 4 56
Odprejo se dodatna polja za 0 5 A R i 17 i3 19 20
vnos potrebnih podatkov o e P e e — -
dogodku. Dogodki
8:00 ©\ Prihod
[[_Dodaj dogodek || Osves ]
Dodaj dogodek
Tip <Vsi tipi> -
Dogodek  Prihod -
Cas 08:00 Vrednost
Urnik <nespremenjeno> -
Obdobje vsi dnevi v do 6.1.2012 _
Op o € ~| $t. opravila -
[ Shrani 1| Preklici
Dodaj dogodek X . . e e Lo
=SASRSs P Ce Tip pustimo na izbiri <Vsi tipi>., bomo
Ti <Vsi tipi> - imeli v polju Dogodek na izbiro vse dogodke,
Dogodek  Prihod vl / ki so na V0|j0.
Cas 08:00 Vrednost | | . ) o )
Urnik <nespremenjenc> - Ce pa v polju Tip izberemo samo dolo&en tip
Obdobje | vsi dnevi <] do 6.1.2012 (Registracija / Odsotnost / Intervencija),
) , & . bomo imeli v polju Dogodek na izbiro le
Jpraviio A .« opraviia . .
? dogodke izbranega tipa.
Shrani || Preklici

Navodila pripravil: IJS — ML Datoteka: T&S - Osebni spletni dostop.docx
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Datum: 25.1.2012

Stran 12 od 24

I & Web Time&Space 7.40s spica =

Drseéi &as | Akcije | Pomoé

Odjava

V nasem primeru v izbranem e
dnevu manjka odhod, ker smo Orseci tas > Ena oseba > "Obratun anega dne"
se npr. tisti dan pozabili Stempliat vzorn
registrirati ob odhodu z dela. 61,2012, petek  [Urnik: Vedno] e
00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10.00 1200 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00:00 ; 30 4 52 53
1 T I T B is 17 16 13 22
1 [ R [ 23 24 25 26 27
Ll Lol ol Tl 30 31
_—
Zato smo 8:00 £ Prihod
[[_Dodaj dogodek || Osves ]
za Tip izbrali Registracija, S .
'rip\A Registracija -
Za DOgOdek Odhod ———— P |pegodek  odhod -
Cas 16:00 Vrednost
. x . Urnik <nespremenjeno> v
in za Cas vnesli 16:00. ~ |[owese s e e i
Dpravilo ~| &t. opravila 3
| Shrani [ Preklii |
I & Web Time&Space 7.0 SpIca f=
Drsedi éas | Akcije | Pomoé Odjava
. . . Ena oseba | Obraéun |
Podatek o Urnlku, ki Velja \" Drseéi éas > Ena oseba > "Obraun enega dne”
dnevu, v katerega vnagamo | stmaisc vigrn
<< < jamn12 > >>

00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20.00 22:00 00:00

dogodek.

Pt s &poson

2 3 45
9 10 11 12 13

Ker nam ta urnik ustreza, ga 1 o o . e o
ne bomo spreminjali, zato ' i T —r
. . . Dogodki
pustimo v polju Urnik vrednost _ ,
<neSDremenien0>. 8:00 ©\ Prihod __Sprerne ..... -Ens\ -mﬂ
[Dodaj dogodek || Osved ]
X .
Ce bi Zeleli, da v tem dnevu )
. . . . Dodaj dogodek
velja nek drug urnik, bi izbrali ‘ .
ustreznega iz seznama A s 5
urnikov. S
|urnik <nespremenjeno> -
Obdobje  vsi dnevi v do 6.1.2012 |
e v | St. opravila b
Shrani [ Prekliéi
I & Web Time&Space 7.40 SpIca = M
—— —— P_(er vnasamo dogodek samo za
Ena oseba | Obratun | izbrani dan (6.1.2012), bomo v
~Dvseéi>ijs > Erja oseba > "Obralun enega dne" polju Obdobie
Sremplaevorn Astili vrednost vsi dnevi,
6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno] <: : ’hnéazp : :) pA-LE_LLLA A}
00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00.00 2 3 4 576 H
EE R e e L P B T v polju do pa datum (6.1.2012).
Ll PO §g§‘:252527
Dogedta Ce bi zeleli, da se izbrani
600 £ prihod dogodek vnese v ve€ dni hkrati,
[[_Dodaj dogodek || Osves ] b| \% p0|ju Odebje |Zbral|
ustrezen kriterij za vpis
Dodaj dogodek dogodka, v polju do pa bi vpisali
T Registaca z datum, do katerega naj se tak
Dogodek  Odhod v
s 1600 | vrednost dogodek vpiSe (v vseh tako
Ymik__ <nespremenjenc> . doloCenih dneh se vnese isti
Iobdobje vsi dnevi ~| |do 6.1.2012 l i . .
e SETTT ] - dogodek ob istem €asu).
[ Shrani [ Preklié |

Navodila pripravil: IJS — ML
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Datum: 25.1.2012 Stran 13 od 24

Dodeldounde Opozorilo: Pri morebitnem vpisovanju dogodka
Tip Registrac - za vec dni hkrati, moramo biti zelo pazljivi pri
Dogodek [ Prihod - vpisovanju konénega datuma! Ce je konéni datum
Eas 16:00 Vrednost napacen (npr. predale¢ v prihodnost), bomo vnesli
Urnik e nespremenjenc> - ta dogodek tudi v dneve, v katerih tega dogodka
et [ 7] do nismo zeleli! Zato bo kasneje potrebno ta dogodek
N 7] & opravile™ v vseh teh napacnih dneh zbrisati — in to po enega
naenkrat!
[ Shrani || Preklid |

€@ web Time&Space 7.40s spIca =

Odjava

Drsedi &as | Akcije | Pomoé
Ena oseba | Obratun |
Drsedi tas > Ena oseba > "Obrafun enega dne"
Stemplja& Vzorni
6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno] << < jam12 > >>
p t s & p s n
00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20.00 2200 00:00 2 3 4 56
9 10 11 12 13
[ T 1 16 17 18 19 20
o i b R e K B e R e e Fp ey 23 24 25 26 27
mm) LR s e e pERmn 30 31
Danes
Dogodki
8:00 £ Prihod
[Dodaj dogodek || ves ]
Dodaj dogodek
Tip Registracija -
Dogodek  Prihod
Cas 16:00 Vrednost
Urnik <nespremenjeno> -
Obdobje  vsi dnevi v do 6.1.2012
| 8t opravila
i 1 |
1] Shrani I' Preklié |
L J

€& Web Time&Space 7.0 SpIcO [«

Drseéi &as | Akcije | Pomoé
Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obralun enega dne”

Ko smo vpisali vse parametre
dogodka, ki ga zelimo vnesti,
kliknemo na polje Shrani.

/

Ce dogodka ne Zelimo vnesti,
kliknemo na polje Preklici.

=

Odjava

Ko dogodek vnesemo, se
ustrezno popravi grafi¢ni prikaz
dogodkov,

Stemplja& Vzorni
6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno] << < jan12 > >>
pts &p s n
00:00 0200 0400 06:00 0800 10:00 1200 14:00 16:00 1800 20:00 2200 00:00 2 3 4 5086
‘ ‘ e ‘I-.',...,.. T ,...r......,..'u gy 9 10 11 12 13
0
(AR RN, === - e e AN R M RERT 23 24 25 26 27
| Pt o o v oy P s e v e e o o Tl 30 31
Danes
Dogodki
8:00 @ Prihod
16:00 & Odhod < Spremeni...
| Dodajdogodek || Osvesi ]
Opomba
<Ni opombe>
Spremeni opombo
Obragun L
Plan 0:00
Skupna prisotnost 8:00
nevni saldo b
Nepla&ano, urnik 0:00
Rezani tekodi saldo -8:00
Véerajinji saldo +0:00
Tekoti saldo +8:00
Preostali dnevi dopusta 0

seznam dogodkov

ter saldo ur prisotnosti.
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Datum: 25.1.2012

Stran 14 od 24

Dodajanje dogodka registracija

5

Med dogodki obstaja tudi
dogodek Reqistracija,
katerega pomen ni stalen,
temvec€ se spreminja glede na
prisotnost drugih dogodkov.

(Opozorilo: Vse registracije z
eviden&no kartico na
registrirniku generirajo
dogodke Registracija.)

Ce je dogodek Registracija
prvi dogodek v izbranem
dnevu,

bo njegova interpretacija
Prihod

Ce bo tudi drugi dogodek v
izbranem dnevu Registracija,

bo njegova interpretacija

Odhod —

\:

€& Web Time&Space 7.0
Drsedi éas | Akcije | Pomoé

Ena oseba | Obraéun |

Drseli éas > Ena oseba > "Obralun enega dne”

Stemplja& Vzorni

<< < jan12 > >>

21.1.2012, sobota n
pts &psn

[Urnik: Vedno]

2 3 4 5 6

9 10 11 12 13
16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27
30 31

DJCIJ 0203 0400 OSW 0803 1003 1200 MDJ ISEO 1soo ZDCO 22!:0 UJDJ

N
o
7}

Danes

Dodaj dogodek | [

Dodaj dogodek

Tip Registracija -

Dogodek Registracija
Cas 08:00

Urnik

Vrednost |
<nespremenjeno>

Obdobje  vsi dnevi 21.1.2012

v do

~| St. opravila

€& Web Time&Space 7.0 spica

Drsedi éas | Akcije | Pomo& Odjava

Ena oseba | Obraéun |

Shrani

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraiun enega dne"

Stempljaé Vzorni

<< < jan12 > >>

21.1.2012, sobota -
p t s & p s n

[Urnik: Vedno]

2 3 4 5 6
9 10 11 12 13
16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27

00:00 B?EIJ IJIUD EBOJ IJSID lOEﬂ 1200 1lElJ 16m 1800 20!.‘0 zzuu 00:00

Lol 1 1 30 31
Danes
ogodki
TN
| Dodaj I [ Osvedi ]

& Web Time&Space 7.40:s spica

Drsedi éas | Akcije | Pomoé Odjava
Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraiun enega dne"

Stemplja Vzorni

<< < jam12 > >>

21.1.2012, sobota -
pts &p s n

[Urnik: Vedno]

2 3 4 5 6

9 10 11 12 13
16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27
30 31

00:00 l]?ll) 0400 osoo 08(1] 10(1] 1200 14l]] 16[1) 1811] 20[1) 22(1] 00:00

Danes

8:00 £\ Prihod [REG)

14:00 £\ Odhod [REG]

[ Dodaj

Il

Osvezi

pIca &

Tretji dogodek Registracija

bo ponovno interpretiran kot
Prihod.

\

€& Web Time&Space 7.40: spica

Drsedi ¢as | Akcije | Pomoé Odjava
Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne"

Stemplja& Vzorni

21.1.2012, sobota  [Urnik: Vedno] << < jamn12 > >>
pts E&pson

0000 0200 0400 0600 0800 1000 1200 1400 15031800 2000 2200 0000 2 345 6

9 10 11 12 13

16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27
30 31

Danes
Dogodki

8:00 £\ Prihod [REG]
14:00 £\ Odhod [REG]

16:00 ©\ Prihod [REG]

Dodaj I[

N

m

| »

>
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) ) €& Wweb Time&Space 7.40: spIca fd
Zaporedni dogodki Orsedi 2as | Akdije | Pomot odiava

Registracija so torej el et
. v . . . Drseii éas > Ena oseba > "Obralun enega dne"
izmeni€no interpretirani kot

Stemplja& Vzorni

M’ 21.1.2012, sobota  [Urnik: Vedno] << < jam12 > >>
Odhod,
. 00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10.00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22.00 00:00 2 3 4 5 6
Prihod, LT | | |53 3 B 2
Odhod E . (R
o
vsi pa imajo zraven oznako :
. . " [(Spremeni... | [(1nfo |
[REG], ki nakaZUJe, da so bili
vheseni kot dogodek -
Registracija.
[ Dodaj [ Osvesi ]
Opozorilo: Ce vnesemo nov S IWobilivok Spesalzi SRICO g
- > Drsed as R Odval|
dogodek Registracija pred vse Ena oseba | Obratun |
obstojeée dogodke ‘Drsec'i &as > Ena oseba > "Obraiun enega dne”
Re; IStI’aCI|a, Stempljaé Vzorni
21.1.2012, sobota [Urnik: Vedno] <p< : sh-élzp : :>
bo novo Vnesenl dogodek m‘.minqu B‘OM 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20.00 22:00 oqm i :33 :4; 11-53 ;% e
interpretiran kot Prihod, vsem pp iR e asizen
ostalim obstoje¢im dogodkom e
Regqistracija, pa se zamenja
interpretacija 500 & Odhod [REe]
(dosedaniji Prihod -> Odhod w00 1 Privod (35
dosedanji Odhod -> Prihod)
©\ 0dhod [REG]
kar seveda ustrezno vpliva na et
[[Dodajdogodek ][ osvexi |
saldo ur v tem dnevu. °
Dodajanje dogodka celodnevne odsotnosti
€@ Web Time&Space 7.0 SpICcaO =
Drseci éas | Akcije | Pomoé Odjava

Ena oseba | Obratun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obralun enega dne"

Ce celodnevni dogodek et

vnasamo v dan, ki ima urnik PErTr ¢ oo
Vedno’ 00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00:00 2 3 4 5 6
[LECTECTECTS L EUEEEEE po sk
moramo po izbiri dogodka Fr e et e
celodnevne odsotnosti Desolls
(npr. Bolnidka odsotnost),

Danes

[ Dodaj dogodek ||

g . . Dodaj dogodek
spremeniti tudi urnik v tak — -
urnik, ki ima 8 urni plan. Dogodek _Bolnika odsotnost 5
H &as ! |"Vrednost | i
(npr. DeIovnlk_8ur---)-/, [ 7]
Obdobje  vsi dnevi v do 20.1.2012
~| &t. opravila =
Shrani [ Preklid

Navodila pripravil: IJS — ML Datoteka: T&S - Osebni spletni dostop.docx
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Dodajanje informacije o dogodku

€@ Web Time&Space 7.40 SpIica f=

Drsei &as | Akcije | Pomoé Odjava
Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne”

Stemplja& Vzorni

Po ielji Iahko Za posamezen 6.1.2012, petek [Urnik: Vedno] ‘: : ‘illélzp : :’
dogodek v izbranem dnevu e s e R e e R
Vpiéemo tudi kaksno H H: O e e AR e e s ::H J} %E % 228 37
informacijo, ki nam bo kasneje | ...
ponjagala pri preg_ledovan;u 866" TS [Piihad [iofe ]
nase evidence prisotnosti. 16:00 © Odhod
| Dodaj dogodek || Osvesi
Informacijo o dogodku
vpiSemo tako, da kliknemo na
po|je Info, <Ni opombe>
ki se nahaja v vrstici izbranega e
dogodka. Obracun L
Plan 0:00
Skupna prisotnost 8:00
Dnevni saldo 8:00
NeplaZano, urnik 0:00
Rezani tekoéi saldo -8:00
Véerajiniji saldo +0:00
Tekoéi saldo +8:00
Preostali dnevi dopusta [}

& Web Time&Space 7.0 _ _
Odpre se okno, kjer v polje Info

vpiSemo Zelen tekst in kliknemo na

Info polje V redu.

Pozabil sem se registrirati Ce teksta ne zelimo vnesti,

kliknemo na polje Nazaj.
. V redu |! Nazaj /

€& Web Time&Space 7.40.s SpIicao f=

Drsedi as | Akcije | Pomo Odjava
Ena oseba | Obraéun |

Drseéi &as > Ena oseba > "Obraiun enega dne”
Stemplja& Vzorni

6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno] << < jan12 > >>
pts & p s n

00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12.00 14:00 16:00 1800 20.00 22.00 00:00 2 3 4 56

Ko smo vnesli informacijo o RN, e 17 18 15 20

pRr] 23 24 25 26 27

H]} 16 17 18 19 20
get-y
Tl

dogodku’ se pred tem P P Pt Pt e Pt e s Pt e e Pt s e et s e e e | 30 31 D
dogodkom vnese ikona Dogedid
8:00 © Prihod
@ e © oo
| Dodaj dogodek || Osvesi ]
Opomba

<Ni opombe>

& web Time&Space 7.0s Ce zelimo vneseno informacijo o

dogodku odstraniti, v Info polju
pobrisemo ves tekst,

Info

“<e registnrati)

Pozabil =,

W‘f =

nato pa kliknemo na polje V redu.

Navodila pripravil: IJS — ML Datoteka: T&S - Osebni spletni dostop.docx
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Dodajanje opombe o dnevu

@ Wweb Time&Space 7.40s spIca

Drsedi &as | Akcije | Pomoé Odjava
Ena oseba | Obraéun |
Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne”
Stemplja& Vzorni
6.1.2012, petek [Urnik: Vedno] <: : 'jlléllp : :’
00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20.00 22:00 00.00 g 1::: 141 152 :2
(N o O AL 1617 181320
Ce zelimo, lahko v izbranem R — 5 s
dnevu vpiSemo tudi sploSno Pogdd
8:00 ©\ Prihod
opombo za ta dan. ooy — 11—
[ Dodaj dogodek || Osvesi ]
- . .
Vpisemo jo tako, da kliknemo
na polje Spremeni opombo. —
T e |
Obra&un =
Plan 0:00
Skupna prisotnost 8:00
Dnevni saldo 8:00
Neplaéano, urnik 0:00
Rezani tekoéi saldo -8:00
Véerajiniji saldo +0:00
Tekoéi saldo +8:00
Preostali dnevi dopusta ]
| €& Web Time&Space 7.0

Odpre se okno, kjer v polje
Opomba vpiSemo Zelen tekst in

Opomba kliknemo na polje V redu.

Tecaj za osebni testni dostop.

. V redu

Ce teksta ne Zelimo vnesti,
kliknemo na polje Nazaj.

€& Web Time&Space 7.0 SpIca [

Drseéi &as | Akcije | Pomoé Odjava

Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraun enega dne"

Stemplja& Vzorni
6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno] << < jan12 > >>
pts &pson

00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00 00:00 2 3 4 516

GtiasEiia st ata it it eians dniiiness fausaaasual fiasiiatiansiincs e 9 10 11 12 13
i e ] [ 16 17 18 19 20
[ e ER o 23 24 25 26 27
f T ot

= PR FE R BT P R TS T AT 1 30 31
MMH Danes
8:00 £\ Prihod
Vnesen tekst dnevne opombe 16:00 £ Odnod
je prikazan v dnevnem oknu v == I omea ]
predelu Opomba.
N =

Tecaj za osebni testni dostop.

& Web Time&Space 7.40s L
Ce Zelimo vneseno dnevno
mbo odstraniti, v polju Opomba
/epo pobridemo ves tekst,

nato pa kliknemo na polje V redu.

Navodila pripravil: IJS — ML Datoteka: T&S - Osebni spletni dostop.docx



Osebni spletni dostop — Navodila za uporabo

Datum: 25.1.2012

Stran 18 od 24

Brisanje dogodka

Brisanje dogodkov v
osebnem spletnem
dostopu
ni omogoc&eno.

Polje Brisi je izpisano
s sivo barvo in ni
aktivno.

Izni¢enje pomena

Nasvet: Ker je
brisanje dogodkov v
osebnem spletnem

dostopu
onemogoceno, si v
primeru nezazelenega
dogodka lahko

pomagamo z

iznic¢enjem pomena
tega dogodka tako, da
ob istem Casu
vhesemo dogodek
drugega (najveckrat
nasprotnega) pomena.

Ce zelimo npr. izni&iti
Prihod ob 8:00,
vnesemo

Odhod ob 8:00.

\ .,,,.,,.; T .f.m.

Drsedi &as | Akcije | Pomoé

Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne"
Stemplja& Vzorni
6.1.2012, petek [Urnik: Vedno]
00:00 0200 0400 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00.00

R L]

Dogodki

8:00 ©\ Prihod
16:00 ©\ Odhod

| Dodajdogodek |/ Osvesi

Opomba

<Ni opombe>

| Spremeni opombo |

Obracun

Plan 0:00
Skupna prisotnost 8:00
Dnevni saldo 8:00
NeplaZano, urnik 0:00
Rezani tekoéi saldo -8:00
Véerajénji saldo +0:00
Tekoéi saldo +8:00

Preostali dnevi dopusta )

dogodka

€@ Web Time&Space 7.40s
Drsedi éas | Akcije | Pomoé

Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne"
Stempljaé Vzorni

6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno]

00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10:00 12:.00 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00.00
R — 8]
wl I

FUEpEpE R it

| Y P FTTS Y PO Y B Y OV wl

Dogodki

8:00 ©\ Prihod
16:00 ©\ Odhod
20:00 ©\ Odhod

Dodaj dogodek || Osvesi |
Obraéun

Spremeni... Brisi Info

[ spremeni... |[ Ersi | [ 1nfo |
[ spremeni... |[ ersi | [1nfo |

€@ Web Time&Space 7.0
Drsedi Zas | Akcije | Pomot

Ena oseba | Obraéun |

Drseéi éas > Ena oseba > "Obraéun enega dne”
Stempljaé Vzorni

6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno]

00:00 0200 04:00 CSOOD,&] 12:00 14:00 16:00 1800 20:00 22:00 00:00

HHHAE < TRHEMHEIMHE NN

L Ll Lol

8:00 £\ Prihod Spremeni... Brisi Info

8:00 £\ Odhod [ spremeni... |[ erizi | [1nfo |

16:00 © Odhod [ spremeni... |[ erigi | [[1nfo |

20:00 £\ Odhod [ spremeni... |[ Erisi | [ info |
| Dodaj dogodek || Osvesi |

<< < jamn12 > >>
p t s & p s n

2 3 4 5[6
9 10 11 12 13
16 17 18 19 20
23 24 25 26 27
30 31

Danes

<< < jamn12 > >>
p t s & p s n

2 3 4 56
9 10 11 12 13
16 17 18 19 20
23 24 25 26 27
30 31

Danes

<< < jan12 > >>
p t s &€ p s n

2 3 4 5[6
9 10 11 12 13
16 17 18 19 20
23 24 25 26 27
30 31

Danes

SpICO &=

=

€& Web Time&Space 7.40s spIica =

Odjava

m

pIica =
Odjava
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Ce Zelimo npr. izni&iti
Odhod ob 16:00,

vnesemo

Prihod ob 16:00.

€@ Web Time&Space 7.0 SpIica =
Drsedi as | Akcije | Pomoé

Ena oseba | Obraun |

Odjava

Drseéi &as > Ena oseba > "Obrafun enega dne”

Stemplja Vzorni
6.1.2012, petek  [Urnik: Vedno] << < jan12 > >>
p t s &€ p s n
00:00 0200 04:00 06:00 08:00 10 2 3 4 506
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Obrac¢unavanje dogodkov

Za obracun dogodkov
kliknemo v zgorniji
orodni vrstici aplikacije
na izbiro Obracun.

Odpre se okno z
obracunom dogodkov za
Casovno obdobje,
ki je podano z zagetnim
in konénim datumom, ki
ju lahko spreminjamo.

—P

V podrocju Obracun so
prikazani podatki o
dnevih in urah.

/

V podro€ju Kategorije so
tabelari¢no in graficno
prikazane obraCunane
ure glede na vrsto dela

oziroma odsotnosti.
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25.1.2012 I

I Osvezi I I Dopust I

Obracun
Dnevi 1
Plan 0:00
Skupna prisotnost 8:00
Razlika 8:00
Neplaéano, urnik 0:00
Rezani tekoéi saldo -8:00

Kategorije

Ml Fizitna prisotnost 8:00
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V kolikor izberemo
¢asovno obdobje, v
katerem so bili tudi

dogodki drugih kategorij

kot fizi€na prisotnost,

bo v podro¢ju Kategorije
prikazan seStevek ur po

kategorijah,
ki so barvno oznacéene

ter prikazane tudi na
premici vsote ur

ter v tortnem grafu
(pie chart).

Na premici je tudi
oznaka za vsoto
planiranih ur v tem
obdobju.

Izpis obracuna dogodkov

Ce zelimo obraéun
dogodkov izpisati,
kliknemo na polje

Za tiskanje
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Iéasovm, obdobje 1.1.2012 31.1.2012 I

Osvezi | | Dopust |

Obragun
Dnevi 31
Plan 24:00 |
Skupna prisotnost 36:00
Razlika 112:00
Neplaéano, urnik 0:00
Rezani tekoéi saldo -112:00
Porabljeni dnevi dopusta 1

-
Kategorije
B Fizina prisotnost 100:30
[l Sluzbena odsotnost 11:00
B Eolnizka odsotnost 8:00
Redni dopust 8:00
B Malica 0:30
B Studijski dopdst 8:00
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Na zaslonu se izpiSe
obracun dogodkov brez
"glave podatkov".

Ko podatke iztiskamo na
tiskalnik, se vrnemo v
obracun dogodkov s
klikom na polje

(Nazaj).

Prikaz obracuna [(n:25)
Stempljaé Vzorni, 1.1.2012 - 31.1.2012

Obra&un
Dnevi 31
Plan 24:00
Skupna prisgfnost 136:00
Razlika 112:00
Neplagang, urnik 0:00
Rezani fekoti saldo -112:00
Porabffeni dnevi dopusta 1
Kapegorije
Fiziéna prisotnost 100:30
Sluzbena odsotnost 11:00
B Eolnizka odsotnost 8:00
Redni dopust 8:00
i malica 0:30

B Studijski dopust
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Pregledovanje stanja dopusta
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Za pregled stanja Draed cas [N o
dopusta v oknu zwa;
Obraéun Drseéi éas > Obraéun
. . Zaposleni Stemplja& Vzorni
kllkn%mo na polie Escoins ddotia [Fam012 FTERTIE:
opust. —>
[ Osvesi I|[ Dopust II
Za tiskanje
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Na zaslonu se izpige et < IS e
stanje dopusta od Drseti fas > Obraun > "Dopust”

1.januarja tekoéeqga leta

do dneva, ki je oznacen A
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Dopust - pregled

Opis Lanskoletni LetoSnji Vsota

Stanje na 1.1.2012 o o 0

V spodnjem obmogju | e v iz o o o

Dopust — dogodki, je , 0 0 0

.. ; 0 -2 -2

izpisan seznam dni, ko

je vpisan dopust. peust=cogounT

\ Datum Opis Dnevi Lanskoletni LetoSnji Vsota

24.01.2012 Dopust o =2 =

26.01.2012 Dopust o - e

Izpis stanja dopusta
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Ce zelimo stanje e
dopusta izpisati,
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Dopust - pregled
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Na zaslonu se izpiSe Dopust 7]
Stanje dopusta brez Stempljaé Vzorni, 31.1.2012
"glave podatkov". pregled
Lanskoletni Letosnji Vsota
Ko podatke iztiskamo na /stne na r1.20:2 £ © 0
. N Porabljen od 1.1.2012 do 31.1.2012 0 2 2
tiskalnik, se vrnemo v Porabljen od 1.1.2012 do 31.1.2012 ) ) )
stanje dopusta s kliko i, 3 - g
na polje
. Dopust - dogodki
M)_- Datum Opis Dnevi Lanskoletni Letosnji Vsota
24.01.2012 Dopust [} -1 =2
26.01.2012 Dopust [} -2 -2
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Nastavitve

Spreminjanje gesla

. & Web Time&Space 7.40s SPICO /=
Za zamenjavo gesla ' ‘
za na$ osebni spletni Drseci & w

dostop kliknemo v Splosno |
zgornji orodni vrstici

aplikacije na izbirg I ‘ o o . '
" [ Spremeni geslo l Ukaz uporabimo, ko Zelimo zamenjati trenutno veljavno geslo za delo s sistemom.
Akcije,
nato pa na pOlje / I Uporabiske nastavitve I Nastavite izgled/funkcionalnost trenutne seje.
Spremeni geslo.
| Odjava I Odjava iz sistema.

V polje Staro geslo vpiSemo

| & Web Time&Space 7.40: S\5iims) | naSe trenutno geslo, v polje

e Novo geslo pa novo geslo,
ki ga nato Se enkrat vpiSemo

Staro geslo  eeeee \" pOIje Potrdi geSlO.

Novo geslo eeeseese

Eoucligeslo |seeseses Menjavo potrdimo s klikom

<+ na polje Shrani, oziroma
m oo - prekli¢emo s klikom na polje
h Nazaj.

Uporabniske nastavitve

V sedaniji konfiguraciji sistema za evidenco prisotnosti nimajo UporabniSke nastavitve nobenega pomena.
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Odjava iz osebnega spletnega dostopa

O EZE  [zoseonegaspiines
Drseci zas | Akeje | Pomo | dostopa do podatkov o
M— % evidenci prisotnosti se
Zaposleni Stempljaé Vzorni OdJaV|m0 tako’ da v
&asovno obdobje Oh-24h - kateremkoli oknu

(razen okna Akcije)

. :

kliknemo na polje
<< januar 2012 >>  Teko&i mesec M

Ce se zelimo odjaviti iz ‘
osebnega spletnega et [t ot
dostopa takrat, ko smo
v oknu Akcije,

. . Spremeni geslo Ukaz ko Zelimo t geslo za delo s sistemom.
kliknemo na polje | ]
H L ite izgled/funkcional seje.
Odjava. e
\ II Odjava IlOd]ava iz sistema.
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Terminologija

Termin Obrazlozitev

Dogodek Vsak dogodek o evidenci delovnhega €asa (registracija na registrirniku, ro€no vnesen
dogodek preko osebnega ali skupinskega spletnega dostopa).

Registracija 1

Registracija s kartico na registrirniku sistema za evidenco prisotnosti.

2.
Tip dogodka, ki nima vnaprej predpisanega pomena, temve¢ se njegov pomen sproti
dolo€a glede na predhodne registracije.
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