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Z namenom, da se zagotovi boljSa dosegljivost sodelavcev, racionalnejSa medsebojna
komunikacija in boljSa izraba delovnega Casa, ter se s tem zagotovi boljSe delovne pogoje,
sprejme direktor Instituta, napodlagi21. lena Statuta Instituta »Jozef Stefan«, nasledniji

PRAVILNIK O DODELITVIINUPORABISLUZBENIH MOBILNIH TELEFONOV

Splosna dolocha
1. ¢len

S tem pravilnikom se uredijo pogoiji, nacin dodeljevanja in uporabe sluzbenih mobilnih telefonov, ki
soV lasti Instituta »Jozef Stefan« za potrebe sodelavcev Instituta.

Kriteriji za dodelitev in nabavo sluzbenih mobilnih telefonov
2. ¢len

Kriteriji za dodelitev sluzbenega mobilnega telefona sodelavcu v uporabo so:
e vodstveno delovno mesto,
¢ potreba po stalni dosegljivosti sodelavca,
¢ nadomesc¢anje odsotnega sodelavca,
¢ opravljanje dela izven kraja delovnega mesta.

Izbira aparata je mozna samo iz posebne ponudbe za vse organe javne uprave v skladu s Krovno
pogodbo za storitve mobilne telefonije in nakup mobilnih aparatov §t. C3130-22-100000 — izbran
ponudnik Telemach d.o.o.

Omejitev cene mobilnega aparata iz posebne ponudbe za direktorja, pomocénika
direktorja, svetovalca direktorja, vodjo organizacijske enote/centra/sluzbe je do vkljuéno
490 EUR z DDV, za ostale sodelavce do vkljuéno 50 EUR z DDV.

Na podlagi pisne obrazlozitve lahko direktor izjemoma odobri nakup mobilnega aparata iz razreda
5-6 po ceni 750-860 EUR z DDV oziroma po drugacnih cenah ter pri drugih dobaviteljih.

Sodelavci, ki so upravi¢eni do uporabe sluzbenih mobilnih telefonov
3. ¢len

Sluzbeni mobilni telefoni se sodelavcem lahko dodelijo v stalno ali zacasno uporabo. Sodelavci, ki
so upraviceni do stalne uporabe mobilnega telefona, so:

direktor,

pomocniki direktorja

svetovalci v direktorjevi pisarni

vodje organizacijskih enot,

drugi sodelavci Instituta, pri Cemer se upostevajo potrebe delovnega procesa.

Sluzbeni mobilni telefon se lahko dodeli sodelavcu Instituta tudi v zac¢asno uporabo, za doloCen
Cas trajanja potrebe po stalni dosegljivosti sodelavca.

Sluzbeni mobilni telefon se lahko dodeli v stalno uporabo tudi organizacijski enoti za potrebe njenih
sodelavcev. Za sluzbeni mobilni telefon je v takem primeru zadolZena tajnica. Za dolocitev na€ina
uporabe, izgube, placilo stroSkov uporabe in prenehanje uporabe sluzbenih mobilnih telefonov,
veljajo enaka pravila kot za sodelavce iz zadnje alinee drugega odstavka tega ¢lena.

Sluzbeni mobilni telefon se dodeli v stalno ali zacasno uporabo sodelavcu Instituta 0z. organizacijski
enoti na predlog vodje organizacijske enote in po odobritvi direktorja Instituta.
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Uporaba sluzbenih mobilnih telefonov
4. ¢len

Sluzbeni mobilni telefon sodelavec uporablja priizvrSevanju svojih sluzbenih obveznosti. Dolznosti
sodelavca pri uporabi sluzbenega mobilnega telefona so:
e stalna dosegljivost,

e uporaba sluzbenega mobilnega telefona v skladu z njenim namenom,

e ravhanje s telefonom s skrbnostjo dobrega gospodarija,

¢ racionalna in gospodarna uporaba sluzbenega mobilnega telefona,

e pravocasno opozoriti nabavno in prodajno sluzbo na morebitne napake ali tezave pri uporabi
telefona,

e uporaba telefona v skladu z navodili proizvajalca,

e povrniti Skodo, ki nastane po krivdi sodelavca.

V primeru, da ima sodelavec Instituta v uporabi dlan¢nik, ki podpira funkcijo mobilnega telefona,
lahko to funkcijo uporablja kot sluzbeni mobilni telefon samo v skladu s tem pravilnikom.

Izguba oziroma odtujitev sluzbenih mobilnih telefonov
5. ¢len

V primeru, da sodelavec mobilni telefon izgubi oziroma odtuji, je dolzan to takoj oziroma prvi
naslednji delovni dan sporociti operaterju mobilne telefonije in preklicati SIM kartico ter o tem
obvestiti nabavno sluzbo.

V primeru suma kaznivega dejanja je sodelavec dolzan obvestiti pristojno policijsko postajo in
podati ustrezno prijavo.

Sodelavec, ki izgubi ali iz malomarnosti uni¢i ali poSkoduje mobilni telefon ali SIM Kartico, ju je
dolzan nadomestiti z novimi oziroma povrniti stroSke popravila ali nakupa telefona.

Placilo stroskov uporabe sluzbenih mobilnih telefonov
6. ¢len

Institut placa stroSke uporabe sluzbenih mobilnih telefonov, vendar najve¢ do viSine naslednjih
zneskov:
e 170 EUR mesecno zadirektorja,
e 130 EUR mesetno za pomocnike direktorja, svetovalce v direktorjevi pisarni in vodje
organizacijskih enot/centrov/sluzb,
¢ 20 EUR mesecno za ostale sodelavce 1JS, ki se jim sluzbeni mobilnitelefon dodeli v uporabo.

V primeru sluzbene odsotnosti v tujini nad 3 dni se krijejo do 50 % povecani stroski mesecnih
pogoVvorov.

O upraviCenosti prekoraCitve navedenih zneskov v izjemnih primerih, na obrazlozen predlog
sodelavca, odloca direktor Instituta.

Zneski, navedeni v tem Clenu, ne vkljuCujejo DDV in narocnine.

Sodelavcu, ki uporablja predplacniski paket, pripada polnitev racuna v visini do 20 EUR mesecno,
¢e mu je sluzbeni mobilni telefon dodeljen v uporabo za €as enega ali ve€ mesecev. Ce je
sodelavcu telefon dodelien za Cas, krajSi od enega meseca, mu pripada polnitev raCuna v
sorazmerno manjSem znesku.
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7. ¢len

StroSke neupraviCene uporabe sluzbenih mobilnih telefonov nad visino, kot je dolo¢ena v 6.
¢lenu tega pravilnika, pla¢a sodelavec, ki mu je sluzbeni mobilni telefon dodeljen. Navedeni stroSki
se sodelavcu, z njegovim soglasjem, odStejejo od place.

O prekoracitvi stroSkov, sodelavca obvesti nabavna sluzba Instituta.

Prenehanje upraviéenja do uporabe sluzbenega mobilnega telefona
8. ¢len

Upravicenje do uporabe sluzbenega mobilnega telefona preneha:

¢e sodelavec preneha opravljati funkcijo ali mu preneha delovno razmerje na Institutu,

ko potece Cas, za katerega je bil sluzbeni mobilni telefondodeljen,

¢e preneha potreba po zagotovitvi namena uporabe sluzbenega mobilnega telefona,

v primeru daljSe odsotnosti z dela (nad 2 meseca), ko sodelavec ne opravlja nobenih

sluzbenih obveznosti,

e Ce uporablja sluzbeni mobilni telefon v nasprotju z namenom dodelitve in v nasprotju z dologili
tega pravilnika.

Skrbnik sluzbenih mobilnih telefonov
9. ¢len

Nabavna sluzba Instituta skrbi za urejanje naro&niskih razmerij, predplac¢niskih paketov in tehni¢ne
dogovore s ponudnikom storitev mobilne telefonije, nabavo mobilnih telefonov, vodenje evidence
sodelavcevin evidence porabe ter zamenjavo inizdajo mobilnih telefonov sodelavcem.

10. ¢len

Za stalno ali zaCasno uporabo sluzbenega mobilnega telefona se lahko sklene narocniSko
razmerje ali se uporabi predplaéniski paket.

Sodelavec sluzbeni mobilni telefon prevzame v uporabo s podpisom lIzjave o prevzemu
sluzbenega mobilnega telefona (ob prvi dodelitvi sluzbenega telefona), ki kot obrazec predstavlja
sestavni del tega pravilnika ali s podpisom prevzemnice na kateri je navedena inventarna
Stevilka telefona (ob bodocih narodilih mobilnega aparata).

Prehodna in konéna dolo¢ba
11. ¢len

Uskladitev obstojeCega stanja z doloCbami tega pravilnika in doloCitev sodelavcev, ki so
upravi¢eni do uporabe sluzbenih mobilnih telefonov, se izvede najkasneje v 30 dneh po
sprejemu tega pravilnika.

12. ¢élen

S pricetkom veljave tega pravilnika preneha veljati dosedanji pravilnik z dne 30.1.2019. Ta
pravilnik za¢ne veljati z dnem njegovega sprejema.

Direktor:

Digitally signed by

BOSTJAN ZALAR

Date: 2022.02.09 17:19:38
( +01'00'

Ljubljana, 9.2.2022 prof. dr. Bostjan Zalar
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1IZJAVA O PREVZEMU SLUZBENEGA MOBILNEGA TELEFONA
(ob prvi dodelitvi sluzbenega telefona)

Podpisani/a ,
zaposlen/a na Institutu "JoZef Stefan", izjavljam, da sem seznanjen/a s Pravilnikom o dodelitvi in
uporabi sluzbenih telefonov.

S to izjavo potrjujem prevzem sluzbenega mobilnega telefona v uporabo:

Znamka in model telefona:
Stevilka mobitela:

Stevilka kartice SIM:
Inventarna Stevilka:

Strinjam se z odobrenim zneskom mese&nega komuniciranja in dolZznostjo poravnati prekoracitev
zneska. Prav tako se strinjam, da moram uporabljati sluzbeni mobilni telefon s skrbnostjo
dobrega gospodarja in v skladu s proizvajalCevimi navodili, in da moram nabavno sluzbo
pravotasno opozoriti na morebitne napake in posSkodbe mobilnega telefona ter z dolZznostjo
povrniti Skodo, ki nastane po moji krivdi. Hkrati dovoljujem, da mi Institut po predhodnem
obvestilu mesecni znesek prekoracitve ali ustrezno zmanjSan znesek odsSteje pri naslednjem
izplacilu place.

Podpisani soglasam, da Institut kot delodajalec za potrebe kontrole porabe pridobi podatke o
klicih, ki so bili podlaga za izstavljeni ra¢un.

Datum:

Podpis prevzemnika:

Vrnitev sluzbenega mobilnega telefona:
Datum:

Podpis:

4/4



		2022-02-09T17:19:38+0100
	BOŠTJAN ZALAR




